Zarzadzenie nr 164/2016
Wéjta Gminy Wilkowice
z dnia 29.12.2016 roku

w sprawie powolania Jednostki Realizujgcej Projekt pn. ,Budowa sieci kanalizacji
sanitarnej na terenie Gminy Wilkowice w wyznaczonych obszarach aglomeracji”
wspoélfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 2 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym (Dz.U.2016.446 t.j. z pdzn. zm.), zapisow Umowy o dofinansowanie
nr POIS.02.03.00-00-0009/16 z dnia 22 sierpnia 2016 r. dot. realizacji Projektu ,,Budowa sieci
kanalizacji sanitarnej na terenie Gminy Wilkowice w wyznaczonych obszarach aglomeracji”
wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 oraz Zarzadzenia Wéjta Gminy Wilkowice nr 101/2016
z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu,
zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluje Jednostke Realizujgca Projekt pn. ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej na terenie
Gminy Wilkowice w wyznaczonych obszarach aglomeracji” wspétfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
zwang dalej ,, JRP”.

§2
Strukturg JRP tworzg:
1) Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu — Alicja Raszka,
2) Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt — Andrzej Brzyski,
3) Zespot ds. zamoéwien publicznych i administracji — Teresa Laciak, Katarzyna Przybyia,
4) Zespot ds. rozliczen finansowo-ksiggowych — Aleksandra Kastelik, Urszula Pach,
5) Zespot ds. technicznych — Kornelia Sawinska, Sylwia Derecka.

§3

Zadania JRP okres$la Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zakresy obowigzkow oraz stopien zaangazowania w Projekcie w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, dla poszczegblnych pracownikow

wchodzacych w sktad JRP, okreslone sg w ,,Kartach stanowiska pracy”.
§5

Do JRP ma zastosowanie Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Wilkowicach, przyjety
oddzielnym Zarzadzeniem Wojta Gminy Wilkowice.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Realizacji Projektu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i obowiazuje od 1 stycznia 2017 r.




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 164/2016
Wojta Gminy Wilkowice

z dnia 29.12.2016 .

Zadania Jednostki Realizujgcej Projekt

Jednostka Realizujgca Projekt odpowiada za:

zapewnienie wiasciwej realizacji Projektu poprzez zarzadzanie i kontrole zgodnie z
zasadami okreSlonymi w Wytycznych Ministerstwa Rozwoju oraz Umowie
o dofinansowanie,

stworzenie warunkéw do wykonania obowigzkéw Beneficjenta, a w szczegélnosci
spelnienia warunkéw umozliwiajacych realizacj¢ Projektu,

przygotowanie i nadzér nad dokumentacjg zwigzang z realizacja Projektu, w tym
dokumentacjg zwigzang z zamdwieniami publicznymi i rozliczaniem Projektu,
zapewnienie warunkow pracy i wgladu do dokumentacji zwiazanej z realizacjg Projektu
dla kontrolerdw i audytorow upowaznionych instytucji oraz warunkéw do archiwizacji
dokumentacji zgodnie z wlasciwymi wytycznymi POIiS.

przygotowanie, wdrozenie, realizacj¢ oraz finansowanie i rozliczenie Projektu,
przygotowanie procedur wdrazania i procedur wewngtrznych, sporzgdzanie
dokumentacji przetargowej, odbiorowej, rozliczeniowej,

nadzor nad realizacjg techniczna Projektu — wspoélpraca z Inzynierem Projektu, kontrola
postepu prac, identyfikacja zagrozen i odpowiednie reagowanie,

wnioskowanie o platnosci, dokonywanie platnosci,

przygotowanie raportdw i sprawozdan: opisywanie zagrozen i probleméw oraz
informowanie o nich odpowiednich instytucji,

prowadzenie dokumentacji zgodnie z wytycznymi, przygotowanie informacji dla
instytucji wdrazajacych,

sprawowanie wlasciwego nadzoru nad rzeczowa i terminowg realizacja umoéw
z wykonawcami zgodnie z ich zapisami,

monitorowanie postepu prac zgodnie z harmonogramem realizacji projektu,
weryfikacje faktur dotyczacych kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych pod
wzgledem merytorycznym oraz zarzadzanie platno$ciami,

identyfikacje zagrozen w realizacji Projektu, wprowadzanie dzialan zapobiegawczych i
naprawczych,

wspélprace z wykonawcami kontraktow, uczestniczacymi w realizacji Projektu,
przygotowanie i przeprowadzenie procedur udzielania zamoéwief publicznych oraz
wszystkich postepowan nie objetych ustawg Prawo zamoéwien publicznych — zgodnie z
regulaminami obowigzujagcymi w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, przyjetymi
oddzielnymi Zarzadzeniami Wojta Gminy Wilkowice,

organizacj¢ i udzial w pracach komisji przetargowych,

weryfikowanie pod wzgledem formalno-prawnym materialéw przetargowych,
przestrzeganie wymaganych procedur przetargowych i regulaminow,

wykonywanie dziatan zwigzanych z popularyzacja, informacjg i promocja Projektu,
przygotowywanie projektow: uchwal, zarzadzen itp. oraz innych dokumentow
potrzebnych do realizacji Projektu, kompletowanie 1 weryfikowanie wymaganych
dokumentow,



prowadzenie rachunkowosci w zakresie realizacji Projektu, dokonywanie zapisow
ksiggowych na wyodrgbnionych kontach dla Projektu, prowadzenie analiz
finansowych,

wspolprace z instytucjami zewng¢trznymi — finansowymi, skarbowymi i bankami w
zakresie finansowo-ksiggowym,

zapewnienie cigglosci finansowania Projektu i terminowg realizacje platnosci zgodnie
z planami i harmonogramem realizacji projektu,

przygotowanie materialéw dla instytucji kontrolujgcych w zakresie finansowo-
ksiegowym Projektu,

przygotowywanie 1 przekazywanie informacji dla potrzeb wymaganego raportowania
wewnetrznego i zewnetrznego,

weryfikacje protokolow z Rad budowy, protokotéw z odbioréw czesciowych i
koncowych, protokoldéw koniecznosei i innych,

wspolprace z Wojtem Gminy i Skarbnikiem Gminy w zakresie: realizacji Projektu,
procedur, polityki rachunkowosci, instrukeji obiegu dokumentow, ewidencji srodkow
trwalych, archiwizacji dokumentdéw,

archiwizacje dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu.




