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Wéjt Gminy Wilkowice
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydata

na stanowisko specijalisty ds. requlacji stanu prawnego nieruchomosci

w

Urzedzie Gminy w Wilkowicach
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice

1. Wymagania wobec kandydata:

niezbedne:

1.
2.
3.

i,
8.

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze, lub

wyksztatcenie srednie i co najmniej 3-letni staz pracy,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo §cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisow ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy
zdnia 10 maja 1990 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawe o samorzadzie terytorialnym
I ustawe o pracownikach samorzadowych, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy
wprowadzajgce ustawy reformujgce administracje publiczna, Prawo zamowien publicznych,
ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy o samorzgdzie gminnym i KPA oraz aktow
wykonawczych do tych ustaw,

biegta umiejetno$¢ pracy na komputerze (pakiet Office),

prawo jazdy kat. B,

dodatkowe:

1.
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Co najmniej roczny staz pracy na ww. stanowisku lub pokrewnym w samorzadzie
terytorialnym,

znajomos¢ obstugi programéw Ew Mapa, Ew Opis, Auto CAD,

znajomos¢ topografii Gminy Wilkowice,

samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

rzetelnos¢, punktualnos¢, zaangazowanie w powierzone zadania,

umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy,

komunikatywno$¢ i tatwo$¢ przekazywania informacji,

odpowiedzialnos¢, doktadnos¢, kreatywnosé;

2. Do zakresu zadan wykonywanych na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

Prowadzenie spraw z zakresu regulacji stanu prawnego nieruchomosci zajetych pod drogi
gminne.

Prowadzenie spraw z zakresu ustanawiania stuzebnosci gruntowych.

Prowadzenie spraw z zakresu komunalizacji nieruchomosci.

Przygotowywanie dokumentacji do wniosku o stwierdzenie zasiedzenia nieruchomosai.
Wspotdziatanie z sottysami i radami soteckimi w sprawach drég.

Przygotowywanie projektdw uchwat w zakresie, wynikajacym z wykonywanych obowigzkéw
stuzbowych.

Archiwizowanie dokumentow w zakresie wykonywanych czynno$ci.

Wspéipraca z Referatem Finansow i Budzetu oraz z Referatem Inwestycji dot. dostarczania
wymaganych dokumentéw w zakresie wykonywanych czynnosci.

Wykonywanie innych polecen przetozonego.
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3)
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3.

Informacije o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w petnym wymiarze czasu pracy.

Praca w budynku Urzedu Gminy na | pietrze.

Stanowisko pracy zwigzane z praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie.
Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

Stanowisko pracy w pomieszczeniu nie dostosowanym do wdzkéw inwalidzkich.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1) zyciorys (CV) — wlasnorecznie podpisany,

2) list motywacyjny - wtasnorecznie podpisany,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — wtasnorecznie podpisany,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) kopie swiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnief zawodowych,

6) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci,

7) oSwiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pemni praw
publicznych,

8) oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

9) oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Gmine Wilkowice
w celu biezgcej rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych),

10) inne o$wiadczenia/ za$wiadczenia /kserokopie dokumentéw wymaganych w ogtoszeniu.

Kwestionariusz osobowy i o$wiadczenia do pobrania na stronie BIP w zakiadce REKRUTACJA.

Termin i miejsce skliadania dokumentéw:
Oferty nalezy przesyta¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko specjalisty
ds. regulacji stanu prawnego nieruchomoéci” na adres:
Urzad Gminy w Wilkowicach

ul. Wyzwolenia 25

43-365 Wilkowice
lub  dostarczyé¢ do Biura  Obstugi  Klienta  Urzedu Gminy w  Wilkowicach
W nieprzekraczalnym terminie do dnia 26 marca 2019 r. do godz. 15.30.

Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy w Wilkowicach po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Inne informacije:

Oferty nie spetniajace wymagan formalnych nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do nastgpnego etapu rekrutacji (rozmowa kwalifikacyjna) zostana
powiadomieni telefonicznie o terminie postepowania rekrutacyjnego.

Ztozone oferty mozna odebra¢ za pokwitowaniem w pok. 404, w terminie 7 dni od dnia ukazania sie
informacji o wynikach naboru w Biuletynie Informacji Publicznej. Oferty nie odebrane oraz oferty
zakwalifikowanych do nastepnego etapu rekrutacji beda przechowywane w Urzedzie Gminy,

zgodnie z instrukcjg kancelaryjng, a nastepnie zostang wybrakowane.
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