KBA.2110.1.2022 Wilkowice, dnia 23.08.2022 r.

Wéjt Gminy Wilkowice
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydata
na stanowisko Kierownika Referatu Ochrony Srodowiska
w wymiarze % etatu
w
Urzedzie Gminy w Wilkowicach
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice

1. Wymagania wobec kandydata:

niezbedne:

1.
2.
3.

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze odpowiedniej specjalnosci umotliwiajgce wykonywanie zadan na
stanowisku Kierownika Referatu Ochrony Srodowiska,

4. co najmniej 4-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni staz pracy lub wykonywanie przez
co najmniej 3 lata dziatalnoéci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na
stanowisku Kierownika Referatu Ochrony Srodowiska,

5. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6. nieposzlakowana opinia,

7. znajomoéé przepisow prawa samorzadowego tj. ustawy o samorzadzie gminnym i ustawy
o pracownikach samorzadowych, ordynacji podatkowej, ustawy o finansach publicznych,
kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o dostepie do informacji publicznej,
ustawy o ochronie $rodowiska, ustawy o ochronie przyrody, ustawy o ochronie zwierzat,
ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa
w ochronie érodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko, ustawy o lasach,
ustawy - prawo wodne, ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, ustawy o odpadach;

8. biegta umiejetnosé pracy na komputerze (pakiet Office);

dodatkowe:

1. doswiadczenie w pracy na ww. stanowisku lub stanowisku o pokrewnym charakterze,

2. umiejetno$¢ przeprowadzania procedur wydawania decyzji administracyjnych na podstawie
ustaw wymienionych w pkt. 1.7.

3. samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

4. rzetelno$é, punktualnosé, zaangazowanie w powierzone zadania,

5. umiejetnosé sprawnej organizacji pracy,

6. komunikatywnosc i tatwos¢ przekazywania informacji,

7. odpowiedzialno$¢, doktadnosé, kreatywnosé,

8. prawo jazdy kat. B;

2. Do zakresu zadanh wykonywanych na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

1. Kierowanie praca Referatu Ochrony Srodowiska.
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska i gospodarka wodna, w tym:
a) Prowadzenie postepowan dotyczacych zezwolen na wycinke drzew.



3.

b) Prowadzenie postepowan zwigzanych z rozstrzyganiem sporéw dotyczacych zmiany stanu

wody na gruncie.
c) Przeprowadzanie kontroli w zakresie przestrzegania przepisow zwigzanych z ochrong

srodowiska.

d) Przygotowywanie zezwoleri na prowadzenie dziatalnosci w zakresie opréiniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.

e) Przygotowywanie nakazéw wykonania okreslonych czynnosci i zabiegéw w zakresie ochrony
roslin.

f) Wspétdziatanie z radnymi, softysami i radami soteckimi w sprawach dot. ochrony
srodowiska.

g) Prowadzenie postepowan dotyczacych wydania decyzji srodowiskowych.

h) Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wtascicieli nieruchomosci.

i) Nadzorowanie realizacji programu usuwania azbestu.

i) Wspotdziatanie przy realizacji zadai wynikajacych z uproszczonego planu urzadzenia lasu

k) Opiniowanie planéw towieckich.

) Realizacja zadan zwiazanych z ochrong zwierzat gospodarskich i domowych.

m) Opiniowanie projektéw prac geologiczno - inzynieryjnych.

n) Wspodipraca przy realizacji zadan wykonywanych przez spétki wodne.

3. Nadzér nad prowadzeniem spraw zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi.

4. Zapewnienie terminowosci i rzetelnosci zatatwiania spraw przez pracownikow Referatu.

5. Zapewnienie nalezytego przygotowania wydawanych przez podlegtych pracownikow
dokumentow.

6. Zarzadzanie ryzykiem w zakresie dziatania podlegtych pracownikow.

7. Zapewnienie archiwizowania dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

8. Nadzdr nad realizacjg zadan wynikajacych z uchwat Rady Gminy i zarzagdzen Wojta.

9. Przygotowywanie projektéw zarzadzer i uchwat w sprawach wynikajacych z zakresu

obowigzkow.

10. Archiwizowanie dokumentéw w zakresie wykonywanych czynnosci.

11. Stata wspodtpraca z Wéjtem Gminy i wykonywanie innych zadar powierzonych przez Wéjta
Gminy.

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w wymiarze % etatu.

Praca w budynku Urzedu Gminy na [l pietrze oraz w terenie na obszarze Gminy Wilkowice.
Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie.

Stanowisko pracy zwigzane z posiadaniem prawa jazdy kat. B oraz kierowaniem pojazdami

w ramach obowigzkéw stuzbowych, bez wzgledu na czestotliwosci wykonywania przedmiotowych
czynnosci,.

Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

Stanowisko pracy w pomieszczeniu nie dostosowanym do woézkéw inwalidzkich.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowe] i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) zyciorys (CV) — wtasnorecznie podpisany,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — wtasnorecznie podpisany,
3) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,




4) kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnieti zawodowych,
5) podpisana informacja Administratora dla kandydata do pracy,

6) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,
7) oéwiadczenie o peinej zdoinoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw

publicznych,

Kwestionariusz csobowy i o$wiadczenia do pobrania na stronie BIP w zaktadce REKRUTACJA.

. Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Oferty nalezy przesyta¢ w zamknigtych kopertach z danymi teleadresowymi i dopiskiem ,Konkurs
na stanowisko Kierownika Referatu Ochrony Srodowiska” na adres:
Urzad Gminy w Wilkowicach

ul. Wyzwolenia 25

43-365 Wilkowice
lub  dostarczy¢  do Biura  Obstugi  Klienta Urzedu Gminy w  Wilkowicach
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 02.09.2022 r. (tj. piatek) do godz. 14.00.

Oferty, ktére wptyna do Urzedu Gminy w Wilkowicach po wyzej okreSlonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Inne informacje:

Oferty nie spetniajace wymagan formalnych nie beda rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do nastgpnego etapu rekrutacji (rozmowa kwalifikacyjna) zostana
powiadomieni telefonicznie o terminie postepowania rekrutacyjnego.

Ztozone oferty mozna odebra¢ za pokwitowaniem w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w terminie
7 dni od dnia ukazania sie informacji o wynikach naboru w Biuletynie Informaciji Publicznej, za
wyjatkiem ofert zakwalifikowanych do nastgpnego etapu rekrutacji, ktére beda przechowywane
w Urzedzie, zgodnie z instrukcja kancelaryjna. Oferty nie odebrane zostang komisyjnie zniszczone.
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