WOIT GPMINY

WILKOWICE
. ZARZADZENIE NR 86a/2011
WOJTA GMINY WILKOWICE Z DNIA 12 SIERPNIA 2011 ROKU
W sprawie:
opracowania materiatéw ptanistycznych do projektu budzetu Gminy na 2012 rok.

Na podstawie art.52 ust 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj Dz.U.Nr 142 poz.1591 z pdzniejszymi zmianami ) oraz art.233 i 234 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz.1240 )

Zarzadzam co nastepuje

§1

Kierownicy  jednostek organizacyjnych Gminy Wilkowice, Kierownik Referatu Stuzb
Technicznych, Przewodniczacy Rad Sofeckich, Przewodniczacy Komisji ds. Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych, pracownicy Urzedu Gminy |, opracujg plany do projektu budzetu na
rok 2012 .

Do projektu budzetu moga by¢ zglaszane propozycje realizacji zadan przez przedstawicieli
instytucji pozarzadowych, instytucji pozytku publicznego, fundaciji, stowarzyszer) . Do zakresu
tematycznego zadania powinien byé dotaczony kosztorys,

§2
Plan nalezy opracowacé w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej
{ Dziat-Rozdziat-Paragraf )
w nastepujacym uktadzie:
Dochody:

Dochody biezgce w tym:

Dachody wlasne

Dotacje ( z wyodrebnieniem dotacji na programy finansowane z udzialem &rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i
3 ustawy o finansach publicznych )

Subwencje

Dochody majatkowe w tym:

Dochody wlasne

Dotacje ( z wyodrgbnieniem dotacji na programy finansowane z udzialem $rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2§ 3
ustawy o finansach publicznych ) .

Wydatki:
Wydatki biezace
1. Wydatki jednostek budzetowych w tym na:

Wynagrodzenia skiadki od nich naliczane
Wydatki zwigzane z realizacja zadan statutowych

2. Dotacje na zadania biezace

3. Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych

4. Wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw o ktérych o ktérych mowa w
art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych )

5. Wplaty z tytulu porgczen | gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, przypadajace do sptaty w danym roku budzetowym

6. Obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego.

Wydatki majatkowe w tym:
1. Wydatki inwestycyjne

2. Zakupy inwestycyijne

{ Z wyodrebnieniem wydatkéw na programy finansowane z udziatem srodkow o ktérych o kidrych mowa w art.
5 usi.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych }

3. Dotacje

1. Wynagrodzenia i skladki od nich naliczane
a) przy planowaniu powinno bra¢ sie pod uwage przewidywany stan zatrudnienia

na koniec roku budzetowego , poziom wynagrodzen obowigzujacy w roku budzetowym
oraz zmiany w wynagrodzeniach w roku planowym, spowodowane min:



- zmiang stazu pracy,
- wypiata nagrod jubileuszowych,
- wyptata odpraw emerytalnych i rentowych,

- planowanym, dodatkowym zatrudnieniem , z uzasadnieniem koniecznosci
zatrudnienia ( stanowisko, zakres prac, propozycja wynagrodzenia )
- w przypadku nauczycieli - dodatkowo inne wyptaty, wynikajace z ustawy Karta

Nauczyciela, a zaliczane do osobowego funduszu ptac,
b) kwote dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
c) skiadki ZUS i na Fundusz Pracy, w tym réwniez sktadki od umdw zlecenia.
d) wyptatg wynagrodzen za $wiadczona prace w ramach umow zlecenia lub o dzieto.
( podac jakie prace beda w ramach tych uméw wykonywane — wraz z podaniem kwot
przeznaczonych na wynagrodzenie )
Grupa paragrafow 401 do 414 i 417

2. Wydatki zwigzane z realizacja zadan statutowych
powinny obejmowac planowane do poniesienia wydatki zwiazane z:

a) sfinansowaniem zakupéw materiatow | wyposazenia , w ilosciach niezbednych
dla zapewnienia prawidtowego funkcjonowania jednostki , a wiec artykuty biurowe,
$rodki czystosci, sprzetu, wyposazenia, materialow do przeprowadzenia
remontow we wlasnym zakresie , papieru, tonerdw itp. .,

b} zakupem pomocy dydaktycznych i naukowych,

c) ponoszeniem kosztéw zakupu energii elektrycznej, wody i &ciekéw oraz gazu
uwzgledniajac przewidywany stopien zuzycia w roku 2011

d) planowanie do przeprowadzenia niezbedne remonty, naprawy, konserwacje sprzetu
i przewidywane koszty ich wykonania,

e) wydatki zwigzane z zakupem ustug pozostalych, a wiec
ustugi pralnicze, kominiarskie, pocztowe, telefoniczne, szkoleniowe, radiofoniczne,
transportowe, wywodz sSmieci, optaty za wynajem sal, ustugi reklamowe, lekarskie,
optaty bankowe i inne,

f) koszty podrézy stuzbowych krajowych — pozycja ta powinna uwzgledniaé
delegacje pracownikow i ryczatty za uzywanie samochoddw prywatnych
do celéw stuzbowych,

g) planowane koszty podrézy zagranicznych

h) rézne opiaty i sktadki, a wigc: opfaty za ubezpieczenia samochoddw i innych pojazdéw
stuzbowych, rézne ubezpieczenia rzeczowe, sktadki na rzecz stowarzyszen krajowych
i inne, obowigzujgace podatki.

|') odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych przyjmujac za podstawe liczenia
prognczowana podstawe, kwote w wysokosci 1.200 ztotych oraz przepisy ustawy
Karta Nauczyciela,

) naliczenie sktadek na PFRON,

Grupa paragraféw 421 do 498

swiadczenia na rzecz osob fizycznych obejmujq min:

a) Przypadajace na wyptaty kwoty réznego rodzaju Swiadczeh z pomocy spotecznegj,
b) Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen

c) Rézne wydatki na rzecz osdb fizycznych

d) Nagrody o charakterze szczegoinym niezaliczone do wynagrodzen

Grupa paragrafow ( 302 do 305, 307,311,321 323 do 326)
Pracownicy  koordynujacy prace zwigzane z realizacja  Programow/Projektow

wspoffinansowanych $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej opracowuia plany
finansowe dla kazdego z nich oddzielnie .



Plany nalezy opracowa¢ w formie tabelarycznej zgodnie z wzorem stanowiacym
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Realizacja zadan w ramach zadar udzielonych z budzetu gminy

Podmioty nie zaliczone do sektora finansow publicznych, instytucje pozytku publicznego,
deklarujace che¢ wykonywania zadaf wtasnych gminy w ramach dotagji z budzetu gminy,
powinny ztozy¢ w terminie okreslonym w § 5 propozycje zadania, dziedzine w ktorej bedzie
realizowane wraz z wstepng kalkulacjg kosztow.

3. Plan realizacji wydatkow majatkowych powinien okre$lac:

a) wydatki na zakupy inwestycyjne ( gotowe $rodki trwate o wartodci jednostkowej
powyzej 3.500,00 z}.)
b) wydatki na roboty inwestycyjne
z uzasadnieniem konieczno$éci ich poniesienia, wskazaniem zadania inwestycyjnego, ktérego
realizacja zostata juz rozpoczeta wraz ze stopniem jego realizacji i wysokoscig
zaangazowanych $rodkow. .

Proponowane do ujecia w planie wydatkéw biezacych zadania remontowe , a w planie
wydatkow majatkowych -  inwestycje, powinny by¢ wycenione w oparciu o posiadane
kosztorysy , badz przeprowadzong wstepna analize kosztow.

Do przedktadanych planéw wydatkdw nalezy dotgczy¢ uzasadnienie koniecznosci ich
poniesienia.

§3
Rady Soteckie opracowuja i przedktadaja plan, przyjmujac kwoty w ramach utworzonego
Funduszu Soteckiego podane Softysom do wiadomos$ci Zarzadzeniem Nr 85/2011 Woita
Gminy Wilkowice z dnia 29 lipca 2011 roku w sprawie : wysokosci $rodkow finansowych
przeznaczonych na fundusz sotecki w 2012 roku . Opracowanie powinno zawieraé¢ planowane
do wykonania w poszczegdlnych sotectwach prace i zwigzane z nimi nakfady finansowe.
Wymagane jest uwzglednienie prac wykonywanych w ramach wydatkow biezacych
i inwestycyjnych.
Opracowany plan finansowy nalezy przediozy¢ Wojtowi Gminy w terminie do 30 wrzeénia
2011 roku.

§4
Przewodniczacy Komisji ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych opracuje
i przedtozy plan finansowy odrebnie dla zadan zwigzanych ze zwalczaniem narkomanii
i zapobiegania alkoholizmowi, ktéry powinien obejmowaé:

1. wydatki biezace

a) wynagrodzenia cztonkéw komisji, psychoterapeutéw, oséb prowadzacych $wietlice
terapeutyczne, obozy, kolonie, wycieczki i inne wynagrodzenia wynikajace z umow
Zlecenia i o dzieto,

by wydatki na ZUS i Fundusz Pracy,

¢) zakup materiatdw | wyposazenia zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci
(wyposazenie $wietlic i innych pomieszczen stuzacych dziatalnosci profilaktycznej,
artykuty biurowe, srodki czystosci, nagrody, artykuly Zzywnosciowe i inne niezbedne do
sfinansowania, w celu przygotowania i przeprowadzenia réznych imprez .

d) zakup ustug zwigzanych z przeprowadzeniem remontéw pomieszczen zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci profilaktycznej, oraz znajdujacego si¢ w nich sprzetu,

e) zakup ustug pozostatych, a wiec usfugi najmu obiektéw, pomieszczen, organizacje
imprez, obozdw , kolonii, wspdlpraca z instytucjami i firmami ktdrych celem jest
zapewnienie udzielania pomocy | wsparcia osobom uzaleznionym



f) ubezpieczenie organizowanych imprez, obozéw, kolonii i innych ubezpieczen
rzeczowych,
g) inne, niezbedne do poniesienia w celu realizacji zadan

2. Wydatki majatkowe
zakupy inwestycyjne ( gotowe $rodki trwate o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt.)

3. Plan moze zawieraé rowniez planowane do udzielenia dotacje na zadania zlecone
do realizacji innym podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséow publicznych
i nie dziatajgcych w celu osiggniecia zysku.

§5
1. Dla Kierownikow jednostek organizacyjnych, pracownikow, przedstawicieli instytucji
pozarzadowych, instytucji pozytku publicznego, fundacji, stowarzyszeri dzien 20 wrzesnia
ustala sie¢ jako ostateczny termin sktadania wnioskéw do projektu budzetu Gminy na 2012
rok.
2. Dane powinny by¢ wyrazone do dwdch miejsc po przecinku.

§6
Otrzymane z Ministerstwa Finansow dane dotyczgce przyjetych wskaznikow
przy opracowywaniu budzetu Panstwa moga mieé wplyw na dokonanie korekt
w przediozonych projektach planow budzetowych.

§7
1. Na podstawie otrzymanych materiatow planistycznych, wykazu zadan inwestycyjnych
i remontowych, wnioskéw o dofinansowanie a takze skalkulowanych dochodéw, informaciji
o przyznanych dotacjach i subwencjach, Skarbnik opracuje zbiorcze zestawienie dochodow
i wydatkow, przychoddw i rozchoddéw budzetu gminy, ktére zobowigzany jest przedstawié
Wojtowi Gminy do dnia 20 pazdziernika.
2. Na podstawie materiatdéw opracowanych przez Skarbnika , Wéjt Gminy opracowuje budzet
gminy, decydujac o jego ostatecznej wielkosci i strukturze .
3. Po uzyskaniu ostatecznej oceny Skarbnik Gminy przygotowuje projekt budzetu oraz projekt
uchwaty budzetowej i przedktada go Wojtowi Gminy w terminie do 10 listopada celem
zatwierdzenia.

§8
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy dziatéw opracowuja wykaz
przedsiewziec, stanowigcych podstawe ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wykaz przedsiewzigC nalezy przedtozy¢ skarbnikowi gminy w terminie do 30 wrzesnia
2011 roku.

§9

Skarbnik opracowuje Wieloletnig Prognoze Finansows.

Prognoze tacznej kwoty diugu na koniec roku budzetowego i lata nastepne nalezy opracowac
do 15 listopada. Dane powinny wynikaé z zaciagnietych i planowanych do zaciagnigcia
zobowigzan .

Do Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy dotgczyé zbiorczy wykaz przedsiewziec | ktdry
musi odpowiadac kwotom ujetym w projekcie budzetu.

§10
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie:
Zastepcy Wiéjta Gminy
Sekretarzowi Gminy
Kierownikom jednostek organizacyjnych
Kierownikowi Referatu Stuzb Technicznych
Pracownikom zatrudnionym na samodzieinych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach

¢ 200w



f.  Skarbnikowi Gminy
g. Przewodniczacym Rad Soteckich
h. Przewodniczacemu Komisji ds. Rozwigzywania Problemow Alkoholowych

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i zostaje podane do publiczne] wiadomosci

poprzez wywieszenie na tablicy ogioszen w Urzedzie Gminy Wilkowice, oraz poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wilkowice.




Do wiadomosci:

1. Zastepca Woéjta Gminy

2. 8ekretarz Gminy L
3. SKarbnik Gminy
4. Dyrektorzy placéwek oswiatowych

a) Szkota Podstawowa w Bystrej]
by Szkota Podstawowa w Wilkowicach
c) Przedszkole w Bystre] e,
d} Przedszkole w Wilkowicach
e} Zespédt Szkolno-Przedszkolny w Mesznej

f) Gimnazjum w Bystre]
g} Gimnazjum w Wilkdwicach ....................................................
4. Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne] .......ocoovvvi v,
5. Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej ...
6. Dyrektor Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji .........coooo i
7. Kierownik Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli ...
8. Kierownik Referatu Stuzb Technicznych ..,

8. Przewodniczacy ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych ...,

10. Soltysi:
- Sotectwo Bystra
- Solectwo MESZNa

- Sotectwo WIlKOWICE
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WOIT GRINY

WILKOWICE

ZAt ACZNIK NR 1
do zarzadzenia nr 86a/2011

Wiijta Gminy Wilkowice z dnia 12 sierpnia 2011 roku
w sprawie: opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy na 2012 rok

PLAN DOCHODOW

Przewidywane

w tym na programy wspdtfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej

Razem:

Lp. | Dziat | RO%- | Para- Nazwa - tres¢ - 2rédio dochodéw wykonanie 2011 | 12" N 2012
dzial graf rok
roku
Dochody wlasne
dochody biezace
dochody majatkowe 0,00
Dotacje - srodki pochodzace z budzetu Unii 0.00
Europeiskiei :
RAZEM
Struktura planowanych dochoddéw na 2012 rok
Zrodta dochodow
1. dochody wilasne
2. dotacje
W tym
na zadania wtasne
na zadania zlecone
ha podstawie porozumien z innymi jst
na podstawie porozumien z organami administracji
na zadania realizowane z udziatem Srodkéw Unii
Europejskiej
3. subwencje
w tym:
cze$¢ wyrownawcza
czesé oswiatowa
Razem:
Rodzaj dochodéw
1. Dochody biezace
w tym na programy wspotfinansowane ze $rodkdw Unii
Europejskigj
2. Dochody majatkowe




PLAN WYDATKOW

L.p.

Dziat

Roz-
dziat

Para-

graf

Nazwa - tresé

Planowane
wykonanie

Plan na 2012
rok

2011 roku

1.Wydatki jednostki hudietowej

I. Wydatki biezace

1.Wydatki jednostki budzetowe]

w tym:

wynagrodzenia | skfadki od nich naliczane

wydatki zwigzane z realizacja zadar} statutowych

3. Swiadezenia na rzecz osob fizycznych

wydatki na realizacje Programow wspotfinansowanych
ze $rodkdw pochodzayche z budzetu Unii Europejskiej

l. Wydatki biezgce

Wydatki na finansowanie Programu

wynagrodzenia | skiadki od nich naliczane

wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych

Wydatki na wspétfinansowanie Programu

wynagrodzenia | skfadki od nich naliczane

wydatki zwigzane z realizacfg zadat} statutowych

3.Swiadczenia na rzecz 0s6k fizycznych

Il. Wydatki majatkowe

w tym:

wydatki na realizacje Programow wspoffinansowanych
ze Srodkdw pochodzace z budzetu Unii Europejskie]

wydatki inwestycyjne - finansowanie Programu

wydatki inwestycyjne - wspdtfinansowanie Programu

RAZEM WYDATKI BUDZETU GMINY




Struktura planowanych wydatkéw w 2012 roku

Wydatki biezace jednostek budzetowych
wynagrodzenia i skladki od nich naliczane
wydatki zwigzane z realizacja zadan statutowych

Swiadczenia na rzecz osob fizycznych

wydatki na Programy i Projekty realizowane z udziatem $rodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej

wynagrodzenia i skladki od nich naliczane

wydatki zwiazane z realizacjq zadan statutowych

dotacje dia jednostek sektora finansow publicznych
dotacje na pomoc dla innych jst

dotacje podmiotowe dia instytucji kultury

dotacje dla jednostek spoza sektora finansoéw publicznych
obstuga diugu
rezerwy ogéine

rezerwy celowe
i ‘i
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Wydatkl mathkowe
wtym
wydatki na inwestycje i zakupy inwestycyjne

w tym na programy i projekty finansowane z udziatem srodkéw pochodzacych z
Unii Europejskiej

dotacje

w tym dotacje na realizacje uméw w ramach PPP

rezerwa celowa na wydatki i zakupy inwestycyjne
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WOIT GaiNny
WILKCWIiCE

PLAN FINANSOWY ZADAN NA PROGRAMY | PROJEKTY
WSPOLFINANSOWANE Z BUDZETU UNII EUROPEJSKIEJ

1. Nazwa programu:
Projekt -
Nr umowy/z dnia

Planowane nakiady w

Nazwa . latach
Jednostka Programmu/Proj Klasyfikacja Lata Planowar?e
L-p. realizujgca ektu budzetowa realizacji 11| Wykonanie
Zrédia w 2011 roku
finansowania o
2012 2013
1, 2. 3, 4, 5. 7. 8 Q.
1.
Zrédia
finansowania:
Europejski wyd.biezgce -
Fundusz finansowanie z
Spoteczny - § budzetu UE
......... 7
budzet wyd.biezace -
Panstwa - § | wspéffinansow. z
.9 hudzetu Parstwa

budzet Gminy -
doch. wilasne

wyd.biezace -
wspdtfinansow. z
budzetu gminy




