WOJT GMINY

WILKOWICE Zarzadzenie nr 112/2008

Wojta Gminy Wilkowice z dnia 7 pazdziernika 2008 r.

w sprawie: ustalenia szczegolowych zasad polityki rachunkowosci, obiegu oraz archiwizacji

dokumentéw w ramach realizowanych projektdow ze srodkéw pochodzacych z Unii

Europejskiej w Ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w Urzedzie Gminy Wilkowice

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (Dz.U. z 2002 r., nr 76, poz.

694 z pdi. zmianami), ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. nr

249, poz. 2104 z pbé. zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006

r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu parstwa,

budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow

publicznych (Dz.U. z 2006 r,, nr 142 poz. 1020),

zarzadzam:

1.

§1

Dla zasad rachunkowodci, ohbiegu oraz archiwizacji dokumentéw dla reallzowanych
projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskie] w Ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego, ma zastosowanie Zarzadzenie nr 1/2002 z dnia 14
marca 2002 r., w sprawie: ustalenia w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
obowiazujacych w Urzedzie Gminy Wilkowice z nastepujgcymi zmianami:

a} w zalgczniku nr 3 do zarzadzenia ,Przyjete zasady rachunkowosci oraz zasady

sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych obowigzujgcych w Urzedzie
Gminy Wilkowice” § 8 dodaje sie pkt 2a, ktory otrzymuje brzmienie: Obieg
dokumentow ksiegowych dotyczgcych projektow | programow finansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej rozpoczyna sie w momencie ztozenia fub wplywu drogg
,t:v-::czi‘u::um.rqrE dowodow do sekretariotu, ktory naostepnie przekozuje te dowody
Koordynatorowi Projektu. Upowazniony pracownik biura projektu rejestrufe dowody
ksiegowe nadajgc im kolejny numer i sprowdza ich zgodnosc z wczesnigj zlozonym
zleceniem po czym przekozufe je Koordynatorowi Projektu celem dokonania opisu
merytorycznego orgz zqodnosci z budietem projektu | zgodnosci zakupu 2 ustowq
Prawo Zamowiern Publicznych. Koordynator, odpowiedzialny merytorycznie za

realizacje rachunku (faktury) opisuje rachunek (fakture) sprawdzajqe fe pod wzgledem



b)

merytorycznym oraz zgodnosci z harmonogramem | kosztorysem projektu, pa czym
przekazuje procownikowi ksiegowosci celem sprowdzenio pod wzgledem forrﬁm'nﬂ—
rachunkowyym oraz dokonanio dekretacji | zaplaty ze specjalnie wyodrebnionego
konta, przeznaczonego do obsfugi projektu. Ponadto pracownik ksiegowosci przybija
piecze¢ na drugiej strony rachunku (faktury) informujgcg, iz projekt jest
wspolfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego oroz budietu
panstwa ( w zwigzku z tym podlega szczegolnym zasadom archiwizacji {kat. B) wraz z
podaniem Hloscl fat jokg dokument ma zostad przechowywany celem ewentualnef
kontroli.

Celem czytelnego | przejrzystege udokumentowania realizacfi | wykorzystania
przyznanych srodkow, dla kozdego programu (projektu) ksiegowosc utworzy w
systemie finansowo-ksiegowym osobny oddzial (dysponenta) w taki sposob, aby
operacje ksiegowe dotyczyly tylko tego projektu. Kaidy program (projekt) oznaczony

zostanie specjalnym numerem dysponenta.

§2




