WOJT GMINY
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) ZARZADZENIE NR 68a/2004
WOJTA GMINY WILKOWICE Z DNIA 07.09.2004 roku

W sprawie:
opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy na rok 2005.

§ 1

Zobowligzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych, kierownika referatu stuzb
technicznych, Przewodniczacych Rad Sofeckich, Przewodniczacego Komisji ds.
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych do opracowania materiatow planistycznych
niezbednych do opracowania projektu budzetu na rok 2005.

§2

Plan nalezy opracowac w nastepujacym uktadzie:
Wydatki biezace
Wydatki majatkowe

§3
Plan realizacji wydatkow biezacych powinien okreslac:
1. Wynagrodzenia + pochodne od wynagrodzen.

a) przy planowaniu powinno brac sig pod uwage przewidywany stan zatrudnienia

na koniec roku 2004, poziom wynagrodzen obowigzujacy W roku 2004

oraz zmiany w wynagrodzeniach w roku 2005 spowodowane:

zmiang stazu pracy,

- wyplatg nagrod jubileuszowych,

- wyplata odpraw emerytalnych i rentowych,

- w przypadku nauczycieli dodatkowo inne wyplaty, wynikajace z ustawy Karta
Nauczyciela, a zaliczane do osobowego funduszu pfac,

b) kwote dodatkowego wynag rodzenia rocznego,

c) skfadki ZUS i na Fundusz Pracy, w tym rowniez sktadki od umow zlecenia,

2. Pozostale wydatki biezace
powinny obejmowac planowane do poniesienia wydatki zwiazane z:

a) wyptata wynagrodzen za swiadczong prace W ramach umow zlecenia lub
o dzieto,

b) wyptlatg naleznych pracownikom swiadezeri wynikajacych z przepisow BHP
i z przepisow ustawy Karta Nauczyciela,

¢) sfinansowaniem zakupow materiatow i wyposazenia w ilosciach niezbednych
dla zapewnienia prawidiowego funkcjonowania, a wigc artykuly biurowe,
srodki czystosci, sprzetu, wyposazenia, artykutéw niezbednych do
przeprowadzenia remontow we wiasnym zakresie itp.,




d) zakupem pomocy dydaktycznych i naukowych,

e) ponoszeniem kosztow zakupu energii elekirycznej, wody i sciekow oraz gazu
uwzgledniajac stopien zuzycia w roku 2004, 0raz wykonane remonty | naprawy
majace na celu egraniczenie poboru energii, gazu , wody i sciekow,

f) planowanie do przeprowadzenia remonty, naprawy, konserwacje sprzetu
i przewidywane koszty ich wykonania,

g) wydatki zwiazane z zakupem ustug pozostatych, a wigc

h) ustugi prainicze, kominiarskie, pocztowe, telefoniczne, szkoleniowe,
radiofoniczne, transportowe, wywoz $mieci, optaty za wynajem sal, ustugi
reklamowe, lekarskie, optaty bankowe i inne,

i) koszty podrozy stuzbowych krajowych — pozycja ta powinna uwzgledniac
delegacje pracownikéw i ryczalty za uzywanie samochodow prywatnych
do celow stuzbowych,

j) rozne optaty i sktadki, a wigc: oplaty za ubezpieczenia samochodbw i innych
pojazdéw stuzbowych, rézne ubezpieczenia rzeczowe, sktadki na rzecz
stowarzyszen krajowych i inne,

k) odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych przyjmujac do wyliczenia
prognozowang podstawe, w wysokosci 700 zi. oraz przepisy ustawy Karta
Nauczyciela,

) naliczenie skiadek na PFRON,

m) przypadajace na wyplaty kwoty réznego rodzaju $wiadczen z pomocy
spofeczne),

n) inne wynikajgce ze statutowe dziatalnosci.

3. Plan realizacji wydatkéw majatkowych powinien okreslac:

a) wydatki na zakupy inwestycyjne ( golowe srodki trwate o wartosci
jednostkowe] powyzej 3.500,00 zt.)

b) wydatki na inwestycje

7 uzasadnieniem koniecznoéci ich poniesienia

§4

Przewodniczacy Rad Sofeckich opracowuja | orzedkiadaja plan, przyjmujac wstepnie,
wyliczony przez referat windykacji podatkéw procent od wplywu podatkow z
poszczegélnych sotectw, Opracowanie powinno zawierac planowane do wykonania
w poszczegolnych sotectwach prace w ramach wydatkéw biezacych i inwestycyjnych
i zwigzane z nimi nakfady finansowe.

§5

Przewodniczacy Komisji ds. Rozwiazywania Probleméw Alkaholowych opracuje
i przediozy plan Komisji na rok 2005 | zwigzane z nim naklady finansowe, ktore
powinny obejmowac:

a) wynagrodzenia czlonkow komisji, psychoterapeutow, oséb prowadzacych
swietlice terapeutyczne, obozy, kolonie, wycieczki | inne wynagrodzenia
wynikajgce z umow zlecenia i o dzieto,

b) wydatki na ZUS i Fundusz Pracy,




¢) zakup materiatow | wyposazenia zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci
(wyposazenie $wietlic i innych pomieszczen stuzacych dziatalnosci
przeciwalkoholowej, artykuty biurowe, srodki czystosci, nagrody, artykuly
zywnosciowe | inne niezbedne w celu przygotowania i przeprowadzenia
imprez o charakterze antyalkoholowym),

d) zakup usiug zwigzanych z przeprowadzeniem remontow pomieszczen
zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci przeciwalkoholowej, znajdujgcego
sie sprzetu,

e) zakup uslug pozostalych, a wiec zlecanie do realizacji innym podmiotom
organizacje imprez, obozow , kolonii, zapewnienie udzielania profilaktyki
osobom uzaleznionym przez firmy i instytucje, ktérych zadaniem jest
zapobieganie alkoholizmowi,

f) koszty ubezpieczenia organizowanych imprez, obozow, kolonii i innych
ubezpieczen rzeczowych,

g) wydatki o charakterze majatkowym

Plan moze zawiera¢ rowniez planowane do udzielenia dotacje na zadania zlecone
do realizacji innym podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow publicznych
i nie dzialajacych w celu osiagniecia zysku.

§6
Kierownicy jednostek prowadzacy gospodarke finansowa pozabudzetowa ( srodki
specjalne) opracowujg plan finansowy uwzgledniajacy zrodla przychodow | rodzaj
wydatkow.

§7

Dane powinny by¢ wyrazone w pelnych ztotych.

§8

Opracowane plany nalezy przediozyc skarbnikowi Gminy do dnia 20.10.2004 roku.

§9

Otrzymane z Ministerstwa Finansow dane dotyczace przyjetych wskaznikow
przy opracowywaniu budzetu Panstwa moga mieé wplyw na dokonanie korekt

w przedtozonych projektach planow budzetowych.
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