ZARZADZENIE NR 118/2014
Wéjta Gminy Wilkowice
Z dnia 4 grudnia 2014 roku

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych Gminy Wilkowice w zakresie wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej w 2015 .

Na podstawie art. 5 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1118)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Wilkowice
w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w 2015 r.

§2
Na realizacje zadart wybranych w drodze otwartego konkursu ofert w zakresie wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej przeznacza sie w 2015 roku érodki finansowe
w wysokosci 90 000,00 zt (stownie: dziewigédziesiat tysiecy ztotych 00/100).

§3
1. Tres¢ ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy
Wilkowice w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w 2015 r., stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Sposob przekazywania i rozliczania dotacji udzielonej w wyniku otwartego konkursu ofert
na realizacjg zadan w roku 2015 w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej
w 2015 r., stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zobowigzujg pracownikéw Referatu kultury, sportu i promocji gminy do opracowania petnej
dokumentacji, stuzacej do prawidtowego przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na
realizacje w roku 2015 zadan publicznych w zakresie wspierania i upowszechniania kultury
fizycznej w 2015 r., w tym do sporzadzenia uméw z beneficjentami konkursu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 118/2014
Woéjta Gminy Wilkowice

z dnia 4 grudnia 2014 roku
w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert na
realizacje¢ zadan
publicznych Gminy
Wilkowice w zakresie
wspierania i
upowszechniania kultury
fizycznej w 2015 r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA REALIZACJE ZADAN
PUBLICZNYCH GMINY WILKOWICE W ZAKRESIE W ZAKRESIE WSPIERANIA
I UPOWSZECHNIANIA KULTURY FIZYCZNEJ W 2015 R.

W OKRESIE OD 12.01.2015 DO 15.11.2015 ROKU

§1

1. Celem konkursu ofert jest wytonienie i dofinansowanie projektéw na realizacje zadan
publicznych Gminy Wilkowice w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej
w 2015r.

2. Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej w szczegdlnosci poprzez: organizowanie
szkolenia dla dzieci i mtodziezy uzdolnionej w poszczegélnych dyscyplinach sportowych,
organizacj¢ i udziat w zawodach w ramach wspé6fzawodnictwa sportowego
(prowadzonego przez odpowiednie krajowe zwiazki sportowe), podejmowanie dziatan
majacych na celu zwigkszenie liczby oséb czynnie uprawiajacych sport, organizacje
imprez promujgcych sport masowy. Opisane wyzej dziatania powinny swoim zakresem
obejmowac jak najwigkszg liczbe o0séb znajdujgcych sie w roznym wiekuy,
zamieszkujgcych na terenie gminy Wilkowice - z uwzglednieniem podziatu na grupy
wiekowe zgodnie z poziomem rozwoju psychicznego i mozliwoéci poznawania
i zapamigtywania przekazywanych tresci. Podmiot realizujagcy zadanie powinien
zapewni¢ dostgpnos¢ wszystkim chetnym mieszkaricom do udziatu w realizacji zadania
oraz wtasciwg opieke w trakcie realizacji zadania - w tym opieke wykwalifikowanej kadry
trenerskiej - sprawowang przez osoby majgce do tego rodzaju czynnoéci odpowiednie
uprawnienia i wiedze.

§2
Konkurs obejmuje oferty przedsiewzig¢, ktérych realizacja rozpoczyna sie w terminie od
12.01.2015 r., a koriczy sie nie poZniej niz do 15.11.2015 r.
Zlecanie realizacji zadarn publicznych, o ktérych mowa w §1 pkt. 2 moze mieé formy:
- powierzania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich realizacji,
lub
- wspierania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie
ich realizacji.



§3
Do zfoienia oferty uprawnione s organizacje pozarzagdowe w rozumieniu ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014.
poz. 1118 ) oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w/w ustawy.
Dwie lub wigcej organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 niniejszego § dziatajagce wspdlnie moga ztozyé oferte wspdlng. Oferta wspdlna winna
wskazywa¢ jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beds wykonywaé
poszczegblne organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w/w
ustawy.
Oferent moze ztozy¢ wigcej niz jedng oferte, przy czym kaida oferta powinna by¢ na
odrebnym formularzu.

§4
Na realizacje zadan wytonionych w konkursie ofert Rada Gminy Wilkowice przeznaczyta
kwote 90.000,00 ztotych ( stownie: dziewieédziesiat tysiecy zfotych 00/100).

§5
1.Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie w terminie do 29 grudnia 2014 r.
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach w Biurze Obstugi Klienta, ul. Wyzwolenia 25 oferty
zgodnej ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r.
Nr 6 poz. 25 ), wraz z witasciwymi zatacznikami.
2. Oferte uznaje sie za prawidtowg pod wzgledem formalnym i dopuszcza sie do procedury
konkursowej, gdy spetnia wszystkie wymogi okreélone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014., poz. 1118),
rozporzadzeniu o ktérym mowa w pkt. 1 niniejszego §, a takze posiada wymagane zatgczniki:
- aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujacych,
- sprawozdanie merytoryczne za 2013 rok,
- sprawozdanie finansowe za 2013 rok (sprawozdanie finansowe skiada sie z bilansu,
rachunku wynikéw lub rachunku zyskéw i strat oraz informacji dodatkowej; jezeli podmiot
nie byt zarejestrowany w 2013 roku nalezy ztozy¢ oswiadczenie o braku sprawozdan),
- w przypadku oferty realizowanej w partnerstwie - umowy partnerskie lub oswiadczenia
partnerdw z ktérymi zadanie jest realizowane,
- dla zadan zaplanowanych do realizacji w ramach dziatalnosci statutowej odptatnej (np.
wptaty od adresatéw zadania) wymaganym zatgcznikiem jest dokument potwierdzajacy
prowadzenie takiej dziatalnosci przez podmiot sktadajacy oferte,
3. Do oferty mogg by¢ dotaczone inne zatgczniki, w tym rekomendacje i opinie o oferencie
lub o realizowanych przez niego projektach.
4. Ewentualne kopie wymaganych zatacznikéw powinny by¢ potwierdzone przez oferenta za
zgodnosc z oryginatem.
5. Przewiduje sie wezwanie oferenta do uzupetnienia ztozonej oferty,
6. Oferty niekompletne, nieprawidfowo wypetnione, ziozone po terminie, badZ nie
uzupetnione w terminie 7 dni mimo wezwania oferenta do ich uzupetnienia, nie beda
rozpatrywane.



§6
1.Kwota przyznanej dotacji moze zostaC przeznaczona na cele bezpoérednio zwigzane
z realizowanym zadaniem — koszty kwalifikowane takie jak:
- nagrody rzeczowe z zataczeniem listy kwitujacej odbiér nagréd lub protokotu komisji oraz
statuetki, puchary lub drobne upominki dla uczestnikéw,
- zakup sprzetu sportowego — nie wiecej niz do 30% kwoty przyznanej dotacji
- ustugi poligraficzne,
- honoraria i wynagrodzenia dla 0oséb bezposrednio zatrudnionych przy realizacji
zadania na podstawie umowy o dzieto/zlecenia lub faktury VAT,
- zakup materiatéw niezbednych dla wykonania zadania,
- ustugi transportowe,
- ustugi pocztowe i telekomunikacyjne ( na podstawie opisanych bilingéw i faktur),
- koszty promocji przedsiewziecia,
- wyzywienie dla uczestnikéw przedsiewziec,
- obstuga techniczna zadania.
2. Uzyskana przez oferenta dotacja nie moze by¢ wykorzystywana na wydatki nie zwigzane
bezposrednio z realizacjg zadania.
3. Praca wolontariuszy i praca spofeczna cztonkdw moze stanowié wktad osobowy organizacji
i powinna by¢ ujeta w punkcie IV oferty.

§7
1. Oferty opiniowane sy przez Komisje Konkursowa, ktérej sktad i regulamin dziatania
zostanie zatwierdzony Zarzgdzeniem Wéjta Gminy Wilkowice.
2. Przy rozpatrywaniu ofert brane beda pod uwage nastepujgce kryteria:
- merytoryczna wartos¢ oferty (punkty 0-10) — jako$¢ przygotowania oferty, w tym:
przejrzystos¢, kompletny opis dziatari, czytelnie postawione cele projektu, oryginalnosé
i innowacyjnosc, zgodnosc z zadaniami okreslonymi w ogtoszeniu konkursu,
- znaczenie zadania dla realizacji celéw i zadart Gminy Wilkowice (punkty 0-10) — rezultaty
i oddziatywanie projektu w tym: przewidywana liczba odbiorcéw, dostepnoé¢ realizowanego
projektu, zaktadane efekty i ich trwato$¢, korzysci odnoszone przez beneficjentéw zadania,
- mozliwo$¢ realizacji zadania przez podmiot skfadajacy oferte (punkty 0-5) — w tym
mozliwosci wykonania zadania przy posiadanych zasobach finansowych,
- ocena jakosci wykonania zadania i kwalifikacji oséb przy udziale ktérych realizowane bedzie
przedmiotowe zadanie (punkty 0-10) - w tym mozliwos¢ wykonania zadania
w przewidywanym czasie, dotychczasowe doswiadczenie oraz kwalifikacje pracownikéw
merytorycznych, ktorzy bedg wykonywali zadanie,
- ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania (punkty 0-10) - zasadno$é¢ przedstawionych
w projekcie kosztéw kwalifikowanych, wysoko$¢ deklarowanych $rodkéw witasnych
i srodkdéw z innych Zrédet (dotyczy wsparcia zadania publicznego), rzetelnoséé i efektywnodé
sporzadzonego budzetu,
- analiza wykonania zadarn zleconych w okresie poprzednim, z uwzglednieniem
w szczegolnosci rzetelnosci i terminowosci ich realizacji, opinie i rekomendacje (punkty 0-5),
- cykliczno$¢ przedsiewzigcia (punkty 0-5),
- ocena planowanego przez oferenta wkiadu rzeczowego, osobowego, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw (punkty 0-5) .



3.Stopien spetniania kazdego z powyzszych kryteriéw przez ztozong w konkursie oferte
podlega osobnej ocenie przez kazdego z cztonkéw Komisji o ktérej mowa w §7 ust. 1 wedtug
podanej w ust. 2 pkt. 1-8 niniejszego § skali punktowej.

§8
Decyzjg o udzieleniu dotacji podejmuje Wéjt Gminy Wilkowice po zapoznaniu sie z opinig
Komisji Konkursowe;.
O podjetych decyzjach sktadajgcy oferte powiadomieni zostang pisemnie.
Ponadto informacja o wyborze ofert zamieszczona zostanie w Biuletynie Informacji
Publicznej (w zaktadce ogloszenia), na stronie internetowej www.wilkowice.pl oraz na tablicy
ogtoszen Urzgdu Gminy w Wilkowicach w terminie do 9 stycznia 2015 r.
Od podjetych decyzji nie przystuguje odwotanie.
Kwota przyznanej dotacji moze byé nizsza od wnioskowanej.

§9
1.Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie przed datg rozpoczecia realizacji zadania
umowy wedtug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U.z2011r. Nr6 poz. 25).
2.Podmiot dotowany po zakoriczeniu realizacji zadania zobowigzany jest do przedstawienia
szczegotowego sprawozdania merytorycznego i finansowego zwykonanego zadania,
okreslonego w umowie zawartej po otrzymaniu dotacji o ktérej mowaw § 9.,
3. Sposéb przekazania i rozliczenia dotacji stanowi zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta
Gminy nr 118/2014 z dnia 4 grudnia 2014 r. w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert
na zadania publiczne Gminy Wilkowice w zakresie wspierania i upowszechniania kultury
fizycznejw 2015rr.

§10
Zrealizowane przez Gming Wilkowice w 2014 roku zadania publiczne z zakresu wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej i zwigzane z nimi koszty realizacji wyniosty 106 000,00 zt,
w tym 106 000,00 zt przekazanych dotacji organizacjom pozarzgdowym i podmiotom
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2011., poz. 1118 ).

§11
Wzér formularza oferty mozna uzyskaé w Referacie kultury, sportu i promocji gminy Urzedu
Gminy w Wilkowicach, ul. Wyzwolenia 25, pok. 414 lub pobra¢ ze stron internetowych
gminy: www.wilkowice.pl (w zaktadce ogtoszenia).
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Zalgeznik nr 2

do Zarzadzenia nr
118/2014

Wojta Gminy Wilkowice
z dnia 4 grudnia 2014 r.,
w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan
publicznych

Gminy Wilkowice

w zakresie wspierania i
upowszechniania kultury
fizycznej w 2015 r.

Sposéb przekazania i rozliczenia dotacji
udzielonej w wyniku otwartego konkursu ofert na realizacje w roku 2015 zadan publicznych
w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej.

§1.

1. Urzad Gminy w Wilkowicach zawiadamia na piémie oferentéw zadar zgtoszonych
do konkursu o nie przyznaniu lub przyznaniu dotacji ze wskazaniem jej wysokoéci oraz terminu
dostarczenia dokumentéw koniecznych do zawarcia umowy.
2. W przypadku przyznania kwoty nizszej od kwoty wnioskowanej strony ustalajg nowy,
ograniczony zakres rzeczowo-finansowy zadania tj. harmonogram i kosztorys stanowigcy
korekte kosztorysu oferty lub oferent odstepuje od realizacji zadania, rezygnujac tym samym
z przyznanej dotacji.
3. Informacje o odstgpieniu od realizacji zadania lub koniecznosci przedtuzenia terminu jego
realizacji, oferent sktada na pismie.
4. Wzory umow oraz sprawozdari: merytorycznego i finansowego oraz innych dokumentéw
zwigzanych z umowa zamieszczone sg na stronach internetowych gminy: www.wilkowice.pl

(w zaktadce ogtoszenia).

§2.
1. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastepuje w formie wsparcia lub powierzenia zadania
wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie lub sfinansowanie jego realizacji.
2. Przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego oferent zobowigzuje sie do wykonania
zadania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie.
3. Umowa, o ktdrej mowa w ust. 2, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Podpisanie umowy oznacza, e zleceniobiorca zapoznat sie z jej treécig i zaakceptowat
warunki umowne, w tym w zakresie obstugi finansowej zadania i potwierdza tym samym,
ze posiada niezbedne zdolnosci organizacyjne i finansowe, zapewniajace prawidtowe wykonanie
i rozliczenie zadania.
5. Zawarcie umowy zobowigzuje zleceniobiorce zadania do przekazywania wazniejszych
informacji z przebiegu jego realizacji np. zmianach w harmonogramie dziatania, kosztorysie
zadania, itp. o istotnych zmianach w realizacji zadania, zleceniobiorca informuje na pismie.
6. Za odstepstwa w warunkach umownych odpowiada zleceniobiorca.



7. Sporzgdzenie aneksu do umowy jest uzaleznione od rodzaju proponowanych zmian
i powododw ich zaistnienia.

8. W przypadku braku mozliwosci zaakceptowania proponowanych przez zleceniobiorce zmian,
zostanie on o tym fakcie pisemnie poinformowany.

§3.
1. Zadanie publiczne nie moze byé zrealizowane przez podmiot nie bedacy strong umowy.
2. Zleceniobiorca zadania jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
srodkow otrzymanych na realizacje zadania oraz wydatkéw zwiazanych z jego realizacja.
3. Sposéb wyodrebnienia ewidencji ksiegowej $rodkéw otrzymanych na realizacje zadania oraz
wydatkéw zwigzanych z jego realizacjg zleceniobiorca opisuje w sprawozdaniu z wykonania
zadania publicznego — w czesci lll. ,Dodatkowe informacje” (np. wyodrebnienie analityczne
kont, odrebny rejestr ksiegowy).
4. Zadne koszty zwigzane z realizacjg dotowanego zadania, powstate przed datg zawarcia
umowy lub po terminie zakoriczenia jego realizacji, okreslonym w umowie, nie moga by¢
pokrywane ze srodkéw dotacji (réwniez odprowadzanie podatkéw, odsetki, czy ZUS-y).

§4.
1. Rozliczenie z realizacji zadania (z catosci lub transzy dotacji) zleceniobiorca przedktada
w formie sprawozdania merytoryczno-finansowego zgodnie ze wzorem sprawozdania
wynikajgcego z tresci Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia
2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6 poz. 25 ).
Zleceniobiorca do ww. sprawozdania zatacza dowody potwierdzajace realizacje zadania
w zakresie:
- merytorycznym — w tym m.in.: zlecenia wykonania ustug, listy uczestnikdw, plakaty, broszury,
dokumentacje fotograficzna, dokumenty potwierdzajace przyjecie zakupdw sprzetu
niezbgdnego do realizacji zadania na stan magazynowy, potwierdzenie odbioru nagréd;
- finansowym — w tym m.in.: kserokopie dokumentéw ksiegowych potwierdzajgce dokonane
w ramach dotacji wydatki wraz z potwierdzeniem ich zapfaty, umowy wolontariackie wraz
z oSwiadczeniem wolontariusza o ich realizacji, oswiadczenie o wykonaniu pracy spotecznej
cztonkow .
2. Zleceniobiorca przedktada do wgladu oryginaty dowodéw ksiegowych pracownikowi
wymienionemu w zawiadomieniu o udzieleniu dotacji (po uprzednim uzgodnieniu terminu),
celem potwierdzenia zgodnosci zataczonych do sprawozdania kopii dowoddw ksiegowych.
3. Wydatki wskazane na dostarczonych do rozliczenia dowodach ksiegowych winny byé
zaptacone. Dokumentem potwierdzajgcym zaptate moze by¢ kserokopia przelewu lub adnotacja
na dokumencie , zaptacono gotowka”.
4. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia zleceniobiorcy oraz
powinna zawierac¢ sporzagdzony w sposéb trwaty opis zawierajgcy informacje: z jakich $rodkéw
wydatkowana kwota zostata pokryta, zgodnie z jaka pozycja kosztorysu, czy zgodnie z ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz jakie byto przeznaczenie
zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna
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by¢ podpisana przez osobge odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
zleceniobiorcy.

5. Za tres¢ sprawozdania merytoryczno-finansowego i jego kompletno$¢ odpowiada
zleceniobiorca.

6. Pracownicy Referatu kultury, sportu i promocji gminy stwierdzaja merytoryczng zasadnosé
przedtozonych dowoddéw ksiggowych dotyczacych wydatkowanych w ramach przyznanej dotacji
srodkow.

7. Dalszej weryfikacji dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonuje
pracownik Wydziatu Ksiegowosci Budzetowej Urzedu Gminy w Wilkowicach.

8.Wymieniona powyzej weryfikacja dowoddéw ksiegowych przedtozonych do rozliczenia dotacji
stanowi element kontroli realizacji zadania.

9. Po rozliczeniu merytorycznym i finansowym zadania pracownicy ww. wydziatéw odnotowuja
w przekazanych im sprawozdaniach uwagi na temat zrealizowanego zadania.

10.Catos¢ dokumentacji ztozonej przez zleceniobiorce (sprawozdanie merytoryczne i finansowe
wraz z zatacznikami) przechowywane jest w Referacie kultury, sportu i promocji gminy
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach oraz w Ksiegowosci Budzetowej.

11. Odpowiednio do tresci Rozporzadzenia Ministra, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia
2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6 poz. 25 ).
Zleceniobiorca winien przechowywac wszystkie zwigzane z realizacjg zadan publicznych dowody
ksiggowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepnia¢ je podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych zgodnie z zapisami umowy.

§5
1. Stwierdzenie wykorzystania lub rozliczenia dotacji w sposéb niezgodny z umowa, w tym
przedtozenie nieprawidtowych dowoddéw ksiegowych, skutkuje koniecznoscig zwrotu catoéci lub
czgsci dotacji na rachunek bankowy zleceniodawcy wraz z odsetkami w wysokosci okreélonej jak
dla zalegtosci podatkowych, naliczanych od dnia przekazania $rodkéw na rachunek bankowy
zleceniobiorcy do dnia poprzedzajacego ich zwrot.




