WCJT GMINY
WILKOWICE

ZARZADZENIE NR 39/2016
Wéjta Gminy Wilkowice
zdnia 31 marca 2016 .
w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczeci i pieczatek w Urzedzie Gminy

w Wilkowicach.

Na podstawie ar.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2015
r., poz.1515 z péin.zm./ oraz & 25 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 1955 roku w
sprawie tablic i pieczeci urzgdowych / Dz.U. z 1855 r,, Nr 47, poz.316, z pé#n.zm./, oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukgji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych /Dz.U. Nr 112, poz.1319 z 2003 r. Nr.69,
poz.636; 2 2006 r Nr 127, poz.885/ oraz & 11 regulaminu postgpowania z pieczeciami i pieczatkami w
Urzgdzie Gminy w Wilkowicach zarzadzam, co nastepuje:

&1

Powotuje statg Komisje do likwidacji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy w Wilkowicach
w skltadzie:

1. Elibieta Nowak — Przewodniczaca Komisji
2. Malgorzata Bysko- Czionek Komisji
3. Maciej Mréwka — Cztonek Komisji

& 2

1. Likwidacji podlegaja pieczatki i pieczecie w przypadku:

1/ zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty przydatnosci
pieczatek i pieczeci

2/ zniesienia jednostki organizacyjnej,
3/ zmiany przepiséw uprawniajacych do uzywania pieczgtek i pieczeci.

2. Zobowiazuje sie cztonkdéw Komisji do wtasciwej, doktadne] i rzetelnej likwidacji pieczatek
i pieczeci.

3. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajgce ich
identyfikacje i uzycie.

4. Pieczecie urzedowe, ktére nie moga byé utywane 2z jakiegokolwiek powodu, w szczegdlInosci



z powodéw okreslonych w ust.1, Komisja w celu ich likwidacji przekazuje do Mennicy
Panistwowej w trybie okreslonym dla ich zamawiania.

5. W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczatki, Komisja przekazuje go
pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci w Urzedzie
Gminy w Wilkowicach do ponownego wykorzystania.

6. Komisja sporzadza protokot z likwidacji pieczatek i pieczeci wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik do zarzadzenia.

7. Protokét z likwidacji pieczatek i pieczeci jest podstawa do wykreslenia pieczgtek lub pieczeci

z rejestru przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci
w Urzedzie Gminy w Witkowicach.

8. Wykaz likwidowanych pieczatek i pieczeci odnotowuije sie w rejestrze likwidowanych
pieczatek i pieczeci wskazujac w nim date likwidacji, wykaz odciskéw likwidowanych
pieczatek i pieczeci oraz podpisy Komisji,

9. Protokédt o ktdrym mowa w ust.6, i rejestr o ktérym mowa w ust.8, przechowywany jest przez
pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci w Urzedzie
Gminy w Wilkowicach.

&3

Traci moc Zarzadzenie Nr 134/2010 r z dnia 03 listopada 2010 .

&4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Przewodniczgcemu Komisiji.

&5

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 39/2016
Waéjta Gminy Wilkowice

Z dnia 31 marca 2016 r.

Protokdt Nr c.evcceevesanss

likwidacji pieczeci/ pieczatek

Komisja do przeprowadzania likwidacji pieczatek w sktadzie:
PRZEWODNICZACY KOMUS]I - vvveeeereeeieecsnensaesesrsssssissesssesrseses seesesssssssses sessemsasssssss sessssossesssssss e sesmmesensnesessenes

CZONEK KOMIS]i = w.cecveve st sreenvessses s sasiesssn e sesssssas s seases

Cztonek KOMIsji - -...c.vveeveererseerecrenree s ecancaines

Przeprowadzita likwidacje .......................sztuk pieczatek wedtug zatgcznika do niniejszego protokotu
poprzez ich zniszczenie

.................................................................................................................................................................................

W zatgczniku do protokotu wykaz odciskdw likwidowanych pieczatek

Odzyskane z pieczatek obudowy wilosci ................ sztuk, przekazano do Sekretariatu Urzedu Gminy

w Wilkowicach w celu ich ponownego wykorzystania.

Podpisy cztonkdw Komisji:



