| W@JT GMINY ZARZADZENIE NR 62/2016

Wéjta Gminy Witkowice
WILKOWICE z dnia 24 maja 2016 roku

W sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych Gminy Wilkowice w zakresie organizacji wypoczynku letniego
wraz z realizacja programu profilaktyczno-wychowawczego z zakresu

rozwigzywania problemoéw alkoholowych i przeciwdziataniu narkomanii
w2016r.

Na podstawie art. 5 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 239 ze zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ogtasza sig otwarty konkurs ofert na zadania publizne Gminy Wilkowice
w zakresie organizacji wypoczynku letniego wraz z realizacja programu profilaktyczno-
wychowawczego z zakresu rozwigzywania probleméw alkoholowych i przeciwdziataniu
narkomanii w 2016 r.

§2
Na realizacjg zadaf wybranych w drodze otwartego konkursu ofert, w zakresie organizacji
wypoczynku letniego wraz z realizacjg programu profilaktyczno-wychowawczego z zakresu
rozwigzywania problemow alkoholowych i przeciwdziataniu narkomanii w 2016 r. przeznacza
sig, w 2016 roku, srodki finansowe w wysokosci 17.205,00 zt (stownie: siedemnascie tysiecy
dwiescie pie¢ ztotych %/100).

§3

1. Tres¢ ogtoszenia otwartego konkursu ofert na zadania publiczne Gminy Wilkowice
w zakresie organizacji wypoczynku letniego wraz z realizacja programu profilaktyczno-
wychowawczego z zakresu rozwigzywania probleméw alkoholowych i przeciwdziataniu
narkomanii, w 2016 r., stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Sposéb przekazywania i rozliczania dotacji udzielonej w wyniku otwartego konkursu ofert
na realizacje w roku 2016 zadan publicznych w zakresie organizacji wypoczynku letniego
wraz z realizacja programu profilaktyczno-wychowawczego, z zakresu rozwigzywania
problemdw alkoholowych i przeciwdziataniu narkomanii w 2016 r., stanowia zatacznik
nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zobowigzuje Przewodniczgcego Gminnej Komisji ds. Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych do opracowania petnej dokumentacji, stuigcej deo prawidlowego
przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacje w roku 2016 zadan publicznych
w zakresie organizacji wypoczynku letniego wraz z realizacjg programu profilaktyczno-
wychowawczego z zakresu rozwigzywania problemdéw alkoholowych i przeciwdziataniu
narkomanii w 2016 r., w tym do sporzadzenia uméw z beneficjentami konkursu.

85
Wykonanie Zarzadzenia zlecam Przewodniczacemu Gminnej Komisji ds. Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




GMINAZ Efc}zl;b?OWICE Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 62/2016

ul. Wyzwalenia 25, 43-365 Wilkowice Woéjta Gminy Wilkowilce z dnia 24 maja

REGON (5%1323333 gm%? 9-_{!;’]263246!3 2016 roku w sprawle ogtoszenia
otwartego konkursu ofert na zadania
publiczne Gminy Wilkowice w zakresie
organizacji wypoczynku letniego wraz
z realizacjq programu profilaktyczno-
wychowawczego z zakresu

rozwigzywania probleméw alkoholowych
i przeciwdziataniu narkomanii w 2016 r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA ZADANIA PUBLICZNE GMINY WILKOWICE
W ZAKRESIE ORGANIZAC)I WYPOCZYNKU LETNIEGO WRAZ Z REALIZACJIA PROGRAMU
PROFILAKTYCZNO-WYCHOWAWCZEGO Z ZAKRESU ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
ALKOHOLOWYCH | PRZECIWDZIALANIU NARKOMANII W 2016 R.

W OKRESIE OD 27 CZERWCA 2016 ROKU DO 31 SIERPNIA 2016 ROKU

§1
1. Celem konkursu ofert jest wylonienie i dofinansowanie projektéw na realizacje zadan
publicznych Gminy Wilkowice w zakresie organizacji wypoczynku letniego wraz
z realizacja programu profilaktyczno-wychowawczego z zakresu rozwigzywania probleméw
alkoholowych i przeciwdziataniu narkomanii w 2016 r.
2. Zadania mogg by¢ realizowane w nastgpujacym zakresie:
Organizacja wypoczynku dla dzieci i miodziezy, majacych na celu zapobieganie problemom
alkoholowym i narkomanii oraz propagowanie zdrowego trybu  iZycia.
Zadania powinny by¢ realizowane w szczeg6lnosci poprzez:
- krajoznawstwo oraz wypoczynek dzieci i mtodziezy;
- nauke, edukacje, oswiate i wychowanie;
Opisane wyzej dziatania powinny swoim zakresem obejmowa¢ jak najwigksza liczbe osdb
znajdujacych sig w roinym wieku, zamieszkujacych na terenie Gminy Wilkowice —
z uwzglednieniem podziatu na grupy wiekowe zgodnie z poziomem rozwoju psychicznego
i mozliwosci poznawania i zapamietywania przekazywanych tresci.
Podmiot realizujgcy zadanie powinien zapewnié dostepnosé wszystkim chetnym
mieszkaricom do udzialu w realizacji zadania oraz wlasciwa opieke w trakcie realizacji
zadania — w tym opieke pedagogéw, twdrcow ludowych, dziataczy i propagatoréw kultury,
wypoczynku itp. — sprawowang przez osoby majace do tego rodzaju czynnoéci odpowiednie,
uprawnienia i wiedze.
Podmiot realizujacy zobowiazany jest w szczegélnosci do respektowania zapiséw ustawy
z dnia 7 wrzeénia 1991 r. O systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.)
oraz rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkow, jakie musza spetniaé organizatorzy wypoczynku dla dzieci | miodziezy szkolnej,
a takie zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz.U. nr 12, poz. 67 z 1997 r. i Nr 18,
poz. 102 z 1997 r. oraz Nr 218, poz. 1696 z 2009 r. ze zm.).

§2
Konkurs obejmuje oferty przedsigwzie¢, ktérych realizacja rozpoczyna sie w terminie
od 27 czerwca 2016 r., a konczy sie nie pdZniej niz 31 sierpnia 2016 .



Zlecanie realizacji zadar publicznych, o ktérych mowa w §1 pkt 2 moze mie¢ formy:
- powierzania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich realizacji,
lub
- wspierania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie
ich realizacji.

§3
Do ztozenia oferty uprawnione s3 organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 239 ze zm.) oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w/w ustawy.
Dwie lub wigcej organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 niniejszego §, dziatajgce wspdlnie, mogy ztozy¢ oferte wspédlng. Oferta wspdlna winna
wskazywac jakie dziatania, w ramach realizacji zadania publicznego, beda wykonywaé
poszczegolne organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w/w
ustawy.

Oferent moze zlozy¢ wiecej niz jedng oferte, przy czym kaida oferta powinna byé na
odrebnym formularzu.

§4
Na realizacje zadan wylonionych w konkursie ofert w | pétroczu Rada Gminy Wilkowice
przeznaczyta kwote 17 205,00 zfotych (stownie: siedemnascie tysigcy dwieicie pied
ztotych %/ 100).

§5
1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie, w terminie do 17 czerwca 2016 r.,
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w Biurze Obstugi Klienta, ul. Wyzwolenia 25 oferty
zgodnej ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania {Dz. U. z 2011 r. Nr
6 poz. 25), wraz z wlasciwymi zatacznikami.
2. Oferte uznaje sie za prawidtowa pod wzgledem formalnym i dopuszcza sie do procedury
konkursowej, gdy spetnia wszystkie wymogi okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 239 ze zm.),
rozporzadzeniu, o ktorym mowa w pkt. 1 niniejszego §, a takie posiada wymagane
zatgczniki: ‘
- aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujgcych,
- dla ofert wspélnych wymaganym zatacznikiem jest dokument potwierdzajgcy sposob
reprezentacji podmiotow jg sktadajgcych (w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji
podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng, niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub
innego wiasciwego rejestru - dokument potwierdzajgcy upowainienie do dziatania w imieniu
Oferenta {(-6w),
- dla zadar zaplanowanych do realizacji w ramach dziatalnosci statutowej odptatnej (np.
wptaty od adresatéw zadania) wymaganym zatacznikiem jest dokument potwierdzajacy
prowadzenie takiej dziatalnosci przez podmiot sktadajacy ofertg.
3. Do oferty moga by¢ dofaczone inne zataczniki, w tym rekomendacije i opinie o oferencie
lub o realizowanych przez niego projektach.
4. Ewentualne kopie wymaganych zatacznikow powinny by¢ potwierdzone przez oferenta za
zgodnosc z oryginatem.



5. Przewiduje sig¢ wezwanie oferenta do uzupeienia ztoionej oferty.
6. Oferty niekompletne, nieprawidtowo wypetnione, ztozone po terminie, badZ nie

uzupetnione w terminie 7 dni, mimo wezwania oferenta do ich uzupetnienia, nie beda
rozpatrywane.

§6

1. Kwota przyznanej dotacji moze zostaé przeznaczona na cele bezpoérednio Zwigzane

z realizowanym zadaniem — koszty kwalifikowane takie jak:

- nagrody rzeczowe z zataczeniem listy kwitujacej odbiér nagréd lub protokotu komisji oraz

statuetki, puchary lub drobne upominki dla uczestnikéw,

- ustugi poligraficzne,

- honoraria i wynagrodzenia dla 0s6b bezposrednio zatrudnionych przy realizacji zadania na
podstawie umowy o dzieto/zlecenia lub faktury VAT,

- zakup materiatéw niezbednych dla wykonania zadania,

- ustugi transportowe,

- ustugi pocztowe i telekomunikacyjne (na podstawie opisanych bilingéw i faktur),

- koszty promocji przedsiewziecia,

- zakup ustug niezbgdnych do realizacji zadania (w tym koszt biletéw wstepu do muzedw,
obiektow sportowo-rekreacyjnych itp.),

- obstuga techniczna zadania.
2. Uzyskana przez oferenta dotacja nie moze by¢ wykorzystywana na wydatki nie zwigzane
bezposrednio z realizacjg zadania.
3. Praca wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw moze stanowié wktad osobowy organizacji
i powinna by¢ ujeta w punkcie IV oferty.

§7
1. Oferty opiniowane s przez Komisje Konkursowa, ktérej sktad i regulamin dziatania
zostanie zatwierdzony Zarzadzeniem Wéjta Gminy Wilkowice.
2. Przy rozpatrywaniu ofert brane beda pod uwage nastepujace kryteria:
- merytoryczna wartos¢ oferty (punkty 0-10) — jako$¢ przygotowania oferty, w tym:
przejrzystosC, kompletny opis dziatan, czytelnie postawione cele projektu, oryginalnosé
i innowacyjnos¢, zgodnosc z zadaniami okreslonymi w ogloszeniu konkursu,
- znaczenie zadania dla realizacji celow i zadan Giminy Wilkowice (punkty 0-10) — rezultaty
i oddziatywanie projektu w tym: przewidywana liczba odbiorcéw, dostepnoséé realizowanego
projektu, zakfadane efekty i ich trwatos¢, korzy$ci odnoszone przez beneficjentéw zadania,
- mozliwos¢ realizacji zadania przez podmiot sktadajacy oferte (punkty 0-5) — w tym
mozliwosci wykonania zadania przy posiadanych zasobach finansowych,
- ocena jakosci wykonania zadania i kwalifikacji oséb przy udziale ktérych realizowane bedzie
przedmiotowe zadanie (punkty 0-10) - w tym moiliwoé¢ wykonania zadania
w przewidywanym czasie, dotychczasowe doswiadczenie oraz kwalifikacje pracownikéw
merytorycznych, ktorzy beda wykonywali zadanie,
- ocena kalkulacji kosztéw realizacji zadania (punkty 0-10) - zasadnosé¢ przedstawionych
w projekcie kosztow kwalifikowanych, wysokos¢ deklarowanych srodkéw wtasnych
i $rodkéw z innych Zrédet (dotyczy wsparcia zadania publicznego), rzetelnosc i efektywnosé
sporzadzonego budzetu,
- analiza wykonania zadan zleconych w okresie poprzednim, z uwzglednieniem
w szczegolnosci rzetelnosci | terminowosci ich realizacji, opinie i rekomendacje {(punkty 0-5),



- eyklicznos¢ przedsigwziecia (punkty 0-5),

- ocena planowanego przez oferenta wktadu rzeczowego, osobowego, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw (punkty 0-5).

3. Stopien spetniania kazdego z powyiszych kryteriow przez zlozong w konkursie oferte
podlega osobnej ocenie przez kazdego z cztonkéw Komisji o ktérej mowa w §7 ust. 1 wedtug
podanej w ust. 2 pkt 1-8 niniejszego § skali punktowej.

§8

1. Decyzjg o udzieleniu dotacji podejmuje Wojt Gminy Wilkowice po zapoznaniu sie
Z opinig Komisji Konkursowej.

2. O podjetych decyzjach sktadajacy oferte powiadomieni zostang pisemnie. Ponadto
informacja o wyborze ofert zamieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej
bip.gwwilkowice.finn.pl w  zaktadce  ,WSPOtPRACA Z  ORGANIZACIAMI
POZARZADOWYMI oraz w zaktadce OGLOSZENIA, na www.wilkowice.pl (aktualnodci)
oraz na tablicy ogloszer Urzedu Gminy w Wilkowicach, w terminie do 24 czerwca 2016 .

3. Od podjetych decyzji nie przystuguje odwotanie.

4. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej,

§9
1. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie przed data rozpoczecia realizacji zadania
umowy wedtug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgeych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U.z 2011 r. Nr 6 poz. 25).
2. Podmiot dotowany, po zakoriczeniu realizacji zadania, zobowigzany jest do przedstawienia
szczegotowego sprawozdania merytorycznego i finansowego zwykonanego zadania,
okreélonego w umowie zawartej po otrzymaniu dotacji, o ktérej mowaw § 9.
3. Sposéb przekazania i rozliczenia dotacji stanowi zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Woijta
Gminy nr 62/2016 z dnia 24 maja 2016 r. w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na
zadania publiczne Gminy Wilkowice w zakresie organizacji wypoczynku letniego wraz
z realizacjg programu profilaktyczno-wychowawczego z zakresu rozwiazywania probleméw
alkoholowych i przeciwdziataniu narkomanii w 2016 r.

'§10
Zrealizowane przez Gmine Wilkowice w 2015 roku zadania publiczne zzakresu
rozwigzywania probleméw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii na rok 2015
i zwigzane z nimi koszty realizacji wyniosty 25 000,00 zt, w tym 25 000,00 zt przekazanych
dotacji organizacjom pozarzadowym i podmiotom o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoici poiytku publicznego io wolontariacie
(Dz. U.z 2016 r., poz. 239 ze zm.).

§11
Wzor formularza oferty mozna uzyskac w biurze ds. kultury, sportu i promocji gminy Urzedu
Gminy w Wilkowicach, ul. Wyzwolenia 25, pok. 414 lub pobraé ze stron internetowych:
www.wilkowice.pl (aktualnosci) lub bip.gwwilkowice.finn.pl (w zaktadce ,WSPOLPRACA
Z ORGANIZACIAMI POZARZADOWYMI”),




GMINA WILKOWICE

z siedzibg :
ul. Wyzwalenia 25, 43-365 Wilkowice

tel. 33499 00 77
REGON 072182309 WMIP 9372632468

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 62/2016
Wéjta Gminy Wilkowice z dnia 24 maja
2016 roku w sprawie ogtoszenia otwartego
konkursu ofert na zadania publiczne Gminy
Wilkowice w zakresie organizacji
wypoczynku letniego wraz

Z realizacjq programu profilaktyczno-
wychowawczego z zakresu rozwiagzywania
problemoéw alkoholowych i przeciwdziataniu
narkomanii w 2016 r.

Sposob przekazania i rozliczenia dotacji
udziefonej w wyniku otwartego konkursu ofert na realizacje w roku 2016 zadan publicznych
w zakresie organizacjl wypoczynku letniego wraz z realizacjg programu profilaktyczno-
wychowawczego z zakresu rozwigzywanla probleméw alkoholowych i przeciwdziataniu
narkomanii w 2016 r.

§1
1. Urzad Gminy w Wilkowicach zawiadamia na piémie oferentéw zadan zgtoszonych
do konkursu o nie przyznaniu lub przyznaniu dotacji ze wskazaniem jej wysokosci oraz terminu
dostarczenia dokumentdw koniecznych do zawarcia umowy.
2. W przypadku przyznania kwoty niiszej od kwoty wnioskowanej strony ustalajg nowy,
ograniczony zakres rzeczowo-finansowy zadania tj. harmonogram i kosztorys stanowiacy
korekte kosztorysu oferty lub oferent odstepuje od realizacji zadania, rezygnujgc tym samym
z przyznanej dotacji.
3. Informacje o odstapieniu od realizacji zadania lub koniecznodci przedfuzenia terminu jego
realizacji, oferent sktada na pismie.
4. Wzory umow oraz sprawozdari: merytorycznego i finansowego oraz innych dokumentéw
zwigzanych z umowg zamieszczone sy na stronach internetowych gminy: www.wilkowice.p!
{w zaktadce ogtoszenia).

§2.
1. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastepuje w formie wsparcia lub powierzenia zadania
wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie lub sfinansowanie jego realizacji.
2. Przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego oferent zobowiazuje sie do wykonania
zadania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie.
3. Umowa, o ktérej mowa w ust. 2, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.
4. Podpisanie umowy oznacza, ze zleceniobiorca zapoznat sie z jej treécig i zaakceptowat
warunki umowne, w tym w zakresie obstugi finansowej zadania i potwierdza tym samym,
Ze posiada niezbgdne zdolnosci organizacyjne i finansowe, zapewniajgce prawidtowe wykonanie
i rozliczenie zadania.
5. Zawarcie umowy zobowigzuje zleceniobiorce zadania do przekazywania wazniejszych
informacji z przebiegu jego realizacji np. zmianach w harmonogramie dziatania, kosztorysie
zadania, itp. o istotnych zmianach w realizacji zadania zleceniobiorca informuje na piémie.



6. Za odstepstwa w warunkach umownych odpowiada zleceniobiorca.

7. Sporzadzenie aneksu do umowy jest uzaleinione od rodzaju proponowanych zmian
i powodow ich zaistnienia.

8. W przypadku braku mozliwoéci zaakceptowania proponowanych przez zleceniobiorce zmian,
zostanie on o tym fakcie pisemnie poinformowany.

§3.
1. Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot nie bedacy strong umowy.
2. Zleceniobiorca zadania jest zobowiazany do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej
srodkéw otrzymanych na realizacje zadania oraz wydatkéw zwigzanych z jego realizacja.
3. SposGb wyodrebnienia ewidencji ksiggowej $rodkéw otrzymanych na realizacje zadania oraz
wydatkéw zwigzanych z jego realizacjg zleceniobiorca opisuje w sprawozdaniu z wykonania
zadania publicznego — w czeéci Ill. ,Dodatkowe informacje” {np. wyodrebnienie analityczne
kont, odrebny rejestr ksiegowy).
4. Zadne koszty zwigzane z realizacja dotowanego zadania, powstate przed data zawarcia
umowy lub po terminie zakoriczenia jego realizacji, okre$lonym w umowie, nie moga by¢
pokrywane ze $rodkéw dotacji (rowniez odprowadzanie podatkéw, odsetki, czy ZUS-y).

§ 4.
1. Rozliczenie z realizacji zadania (z catosci lub transzy dotacji) zleceniobiorca przedktada
w formie sprawozdania merytoryczno-finansowego zgodnie ze wzorem sprawozdania
wynikajacego z tresci Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia
2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6 poz. 25).
Zleceniobiorca do ww. sprawozdania zatacza dowody potwierdzajace realizacje zadania
w zakresie:
- merytorycznym — w tym m.in.: zlecenia wykonania ustug, listy uczestnikéw, plakaty, broszury,
dokumentacje fotograficzng, dokumenty potwierdzajgce przyjecie zakupéw sprzetu
niezbgdnego do realizacji zadania na stan magazynowy, potwierdzenie odbioru nagréd;
- finansowym — w tym m.in.: kserokopie dokumentéw ksiegowych potwierdzajace, dokonane
w ramach dotacji, wydatki wraz z potwierdzeniem ich zaptaty, umowy wolontariackie wraz
z oéwiadczeniem wolontariusza o ich realizacji, oéwiadczenie o wykonaniu pracy spotecznej
cztonkdw,
2. Zleceniobiorca przedkiada do wgladu oryginaly dowodéw ksiegowych pracownikowi
wymienionemu w zawiadomieniu o udzieleniu dotacji (po uprzednim uzgednieniu terminu),
celem potwierdzenia zgodnosci zataczonych do sprawozdania kopii dowoddw ksiegowych.
3. Wydatki wskazane na dostarczonych do rozliczenia dowodach ksiegowych winny by¢
zaptacone. Dokumentem potwierdzajacym zaptate moze byc kserokopia przelewu lub adnotacja
na dokumencie ,zaptacono gotéwka”.
4. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia zleceniobiorcy oraz
powinna zawiera¢ sporzgdzony w sposdb trwaty opis zawierajacy informacje: z jakich srodkdw
wydatkowana kwota zostata pokryta, zgodnie z jakg pozycja kosztorysu, czy zgodnie z ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiern publicznych oraz jakie byto przeznaczenie
zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju opfaconej naleznosci. Informacja ta powinna



byé podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczer finansowych
zleceniobiorcy.

5. Za tre$¢ sprawozdania merytoryczno-finansowego i jego kompletnoié¢ odpowiada
zleceniobiorca.

6. Pracownik ds. kultury, sportu i promocji gminy stwierdza merytoryczng zasadnosé
przedtozonych dowoddéw ksiegowych dotyczacych wydatkowanych, w ramach przyznanej
dotacji, srodkéw.

7. Dalszej weryfikacji dowodow ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonuje
pracownik Wydziatu Ksiegowosci Budzetowe] Urzedu Gminy w Wilkowicach,

8. Wymieniona powyiej weryfikacja dowodéw ksiggowych przedtozonych do rozliczenia dotacji
stanowi element kontroli realizacji zadania.

9. Po rozliczeniu merytorycznym i finansowym zadania pracownicy ww. wydziatéw odnotowu;ja,
w przekazanych im sprawozdaniach, uwagi na temat zrealizowanego zadania.

10. Catos¢ dokumentacji ztozonej przez zleceniobiorce (sprawozdanie merytoryczne | finansowe
wraz 2 zafacznikami) przechowywane jest w biurze ds. kultury, sportu i promogji gminy
w Urzgdzie Gminy w Wilkowicach oraz w Ksiggowosci Budzetowej.

11. Odpowiednio do treéci Rozporzadzenia Ministra, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia
2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6 poz. 25).
Zleceniobiorca winien przechowywaé wszystkie, zwigzane z realizacja zadan publicznych,
dowody ksiegowe, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepniaé je podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych zgodnie z zapisami umowy.

§5
1. Stwierdzenie wykorzystania lub rozliczenia dotacji w sposéb niezgodny z umowa, w tym
przedtozenie nieprawidtowych dowodéw ksiegowych, skutkuje koniecznoscia zwrotu catodci lub
czesei dotacji na rachunek bankowy zleceniodawcy wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, naliczanych od dnia przekazania $rodkéw na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy do dnia poprzedzajacego ich zwrot.




