ZARZADZENIE NR 66

WOJTA GMINY WILKOWICE

z dnia 6 czerwca 2016 1.

W sprawie zmiany ustanowionego w Urzedzie Gminy w Wilkowicach Regulaminu okreslajacego
zasady udzielania zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych w ramach realizacji zadan wspélfinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Na podstawie art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z

2013 r., poz. 885 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam regulamin w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi, roboty
budowlane, dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej odpowiednio:

a) od kwoty 2.000,00 zt do kwoty 50.000,00 zt netto wigcznie;

b) od kwoty powyzej 50.000,00 zt netto do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych

dla projektéw realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-

2020 w brzmieniu ustalonym w zafaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3

Z dniem wejscia w zycie zarzadzenia nr 66 traci waznos¢ zarzadzenie 13 z dnia 22 stycznia 2016

roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 66

Wojta Gminy Wilkowice z dnia 06.06.2016r.

Regulamin postepowania okreslajacy zasady udzielania zaméwien publicznych,
dla ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych
przez Gming Wilkowice w ramach realizacji zadan wspélfinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

§1
Postanowienia ogoélne

1. Niniejszy regulamin okresla procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych przedmiotem sa
dostawy, ustugi, roboty budowlane o wartosci szacunkowej odpowiednio:

a) od kwoty 2.000,00 zt do kwoty 50.000,00 z} netto wlacznie

b) od kwoty powyzej 50.000,00 zt netto do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pézniejszymi zmianami), zwanej dalej ustawg PZP
realizowanych w ramach projektow wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020.

2. Podstawa przeliczenia wartosci zaméwienia publicznego jest $redni kurs zlotego w stosunku do
euro okreslany przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 35 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

3. Regulamin opracowano zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi),

4. Kazdorazowo stosowang procedur¢ udzielenia zaméwienia publicznego nalezy zweryfikowaé¢ w
oparciu o aktualng wersj¢ Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowig informacje
uzupelniajgcg do niniejszego regulaminu.

§2

1. Szacowanie wartosci zamdwienia publicznego jest dokonywane z nalezyty starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zamowieni uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 617
ustawy PZP i jest dokumentowane. W przypadku udzielenia zaméwienia publicznego w czesciach,
wartos¢ zamOwienia publicznego ustala si¢ jako laczng wartos¢ poszezegélnych jego czesci.

2. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia publicznego, w celu unikniecia zarzutu podzialu zamdwienia
publicznego skutkujacego zanizeniem jego wartosci szacunkowej, nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznos¢ tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia publicznego przez jednego wykonawce.

3. W przypadku udzielania zamowienia publicznego w cze$ciach, wartoéé zamdwienia publicznego
nalezy ustali¢ jako taczng wartos¢ poszezegélnych jego czesci.

4. Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zaméwien.

5. Wszyscy wykonawcy majg mie¢ taki sam dostep do informacji dotyczacej danego zamdwienia
publicznego i zaden wykonawca nie powinien byé uprzywilejowany wzgledem drugiego, a
postgpowanie powinno by¢ przeprowadzone w sposéb transparentny.

6. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego powinny by¢ okreslone w
sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie moga one zawezac



konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia
celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

7. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
powinny zawiera¢ wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanowienie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggnigcia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny rowniez inne
wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakoéé, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia
oraz koszty eksploatacji.

§3

Sposob przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego - zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej od kwoty
2.000,00 zit do kwoty 50.000,00 zi netto wlgcznie

1. W przypadku zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 2.000,00 zt do 50.000,00 zi
netto wlacznie, Zamawiajacy musi posiadaé, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie
rynku, wskazujace, iz dana usluga, robota lub dostawa zostanie wykonana po cenie nie wyzsze) od
ceny rynkowej.

2. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej od 2.000,00 zt do 20.000,00 zi netto
wlacznie, dokumentami potwierdzajacymi dokonanie rozeznania rynku sq: skierowane do
potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe (badz wydruk ogloszenia o zamoéwieniu
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez
wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow. Dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegélnosci forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe
(zawierajace datg wydruku), oferty lub informacji handlowej przeslanej przez wykonawcow z wiasnej
inicjatywy. Zamawiajacy winien w wyniku przeprowadzonego rozeznania otrzymaé co najmniej dwie
wazne oferty. Wymog ten bedzie spetniony rowniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogdlnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamdwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna
oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej.
3. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 20.000,00 zt do
50.000,00 zt netto dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o
zamoOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego, wraz z otrzymanymi ofertami.
Zamawiajacy winien otrzymaé co najmniej jedng wazng oferte.

4. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

5. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajacy powinien wykaza¢
okolicznosci uzasadniajace koniecznos¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania rynku.

6. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikow
Zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w cafosci na zlecenie
Zamawiajgcego lub w ktérych uczestniczy wigeej niz 5 pracownikéw Zamawiajacego) sa objete
wymogiem rozeznania rynku.

7. Do zamowien zawartych w trybie rozeznania rynku majg zastosowanie postanowienia § 4 ust. 3,
ust. 51 ust. 6 niniejszego regulaminu.



§4

Spos6b przeprowadzenia post¢epowania
0 udzielenie zamé6wienia publicznego - zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej od kwoty
powyiej 50.000,00 zi netto do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych

1. Za wszczecie i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
dostawg/ustugg/robote budowlang zgodnie z niniejszym regulaminem odpowiada pracownik
merytoryczny. Pracownik merytoryczny przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego w sposéb zapewniajacy jawnosé, bezstronnosé, obiektywizm, przejrzystosé, fachowosé i
uczciwg konkurencje.

2. Do obowiagzkéw pracownika merytorycznego w szezegdlnosci nalezy:

a/ przygotowanie zapytania ofertowego i jego upublicznienie,

b/ badanie i ocena ztozonych ofert,

¢/ wybor oferty najkorzystniejszej cenowo lub przedstawiajacej najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow i przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty do
zatwierdzenia,

d/ przekazanie oferentom informacji o wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zaméwienia lub o uniewaznieniu postepowania,

¢/ sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia w formie
pisemne;j.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé:

a) szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu
lub zrédla lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba, ze
takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdéwienia publicznego i zostat okreslony zakres
rownowaznosci,

b) termin realizacji przedmiotu zaméwienia,

¢) termin i miejsce sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot budowlanych. Termin 7
lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i
konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia,

d) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania —
jesli istnieje koniecznos¢ ich stawiania w postepowaniu,

€) opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty,

f) opis kryteriéw oceny ofert wraz z informacjami o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert,

g) informacje na temat zakresu wykluczenia,

h) istotne postanowienia umowne oraz okreslenie warunkéw zmiany umowy o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

i) formularz oferty.

4. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na umieszczeniu go na stronie internetowej wskazanej
w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz upublicznienia tego zapytania na stronie
internetowej Urzedu Gminy Wilkowice.

5. W sytuacji, kiedy Zamawiajacy rozpocznie realizacje projektu przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie upubliczni¢ zapytania ofertowego nastapi poprzez wyslanie zapytania ofertowego do
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdéw i zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu Gminy
Wilkowice.

6. Z postgpowania wyklucza si¢ wykonawcoéw, ktérzy sa powigzani kapitalowo lub osobowo z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawea, polegajace w szczegdlnosci na:



a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw lub akcji,

¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Wybér najkorzystniejszej sposrod zlozonych ofert speniajacych warunki udziahu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego dokonuje si¢ w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny. Wybodr oferty nalezy udokumentowaé w protokole z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

8. Protokoét postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego musi zwieraé co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do zamawiajacego,

¢) informacj¢ o spetnieniu przez wykonawce warunku braku powiazan kapitatowych lub osobowych z
Zamawiajacym,

d) informacje¢ o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki
byly stawiane,

e) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny 1 sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spelnienie danego
kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date¢ sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zalaczniki:

- potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy Wilkowice,

- zlozone oferty,

- oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, podpisane
przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciagania zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby
wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

9. Informacj¢ o wyniku postgpowania umieszcza si¢ na stronie internetowej ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego oraz upublicznienia na stronie internetowej Urzedu Gminy Wilkowice.
Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.

10. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanic umowy z kolejnym wykonawca, Kktory w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktéw.

11. Do rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktére byto prawidtowo
upublicznione wystarczy zlozenie jednej waznej oferty nie podlegajacej odrzuceniu.

12. Jesli do prawidtowo upublicznionego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nie
wplynela zadna oferta dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym bez zachowania
procedury.

13. Oferta zlozona w odpowiedzi na zapytanie ofertowe przestaje wigza¢, gdy zostata wybrana inna
oferta, albo gdy postgpowanie o udzielenie zamowienia uniewazniono, chyba ze w zapytaniu
ofertowym zastrzezono inaczej.

14. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamowien publicznych uzupehiajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdwienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcag, o ile te zamdwienia publiczne s3 zgodne z
przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zaméwienia
publicznego zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawca. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

15. Istnigje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamo6wien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajacym
50% wartosci realizowanego zamowienia publicznego, niezbednych do jego prawidlowego



wykonania, ktorych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zaméwienia
podstawowego wymagaloby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub

b) wykonanie zamdéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§5
Zawarcie umowy

1. Umowy z wykonawcami dostaw/ustug/robdt budowlanych powinny byé zwierane w formie
pisemne;j.

2. Dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem,
ze mozliwos¢ i warunki takiej zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym.,

3. W ramach umowy z wykonawca nalezy wskazaé¢ kary za nienalezyte wykonanie zamdwienia
publicznego, np. z tytulu opdznien z winy wykonawcy, nieprawidlowej realizacji zaméwienia
publicznego, niekompletnego wykonania zaméwienia publicznego (w tym np. nieprzestrzeganie
warunkéw gwarancji). W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowaé przyczyny ich
niezastosowania.




