0C.1410.2.2017
ZARZADZENIE Nr 47/2017
Woajta Gminy Wilkowice
z dnia 19 kwietnia 2017 r.

w sprawie: ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) oraz art. art. 14,15, 43 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010
roku o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. z 2016 r poz. 1167),

zarzgdzam, conastepuje:
§1

W celu okreslenia zasad, sposobu i procedur ochrony informacji niejawnych Urzedzie Gminy
w Wilkowicach, zatwierdzam i wprowadzam w zycie:

1. Plan Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu Gminy w Wilkowicach — stanowiacy
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2. Sposob i tryb przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,POUFNE” w Urzedzie
Gminy w Wilkowicach - stanowigcy zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3. Instrukcje dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
»Zastrzezone” oraz zakres i warunki stosowania $rodkéw bezpieczerstwa fizycznego
w celu ich ochrony w Urzedzie Gminy w Wilkowicach — stanowigca zatacznik Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazujg kierownikéw referatéw oraz pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach do wprowadzenia i stosowania ustalen zawartych w  dokumentach
wymienionych w § 1 pkt. 1-3.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds Ochrony Informacji
Niejawnych.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



