WOIT CMINY
WILKOWICE

ZARZADZENIE Nr 52/2018
Wajta Gminy Wilkowice
z dnia 25.05.2018 roku

w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Wilkowicach dokumentacji
dostosowanej do RODO

Na podstawie Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy
95/46/WE ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) oraz § 3 i 4 rozporzqdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzqdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024)

zarzgdzam co naste¢puje:

§1

Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy w Wilkowicach:

e Polityke Bezpieczenstwa Danych Osobowych,

¢ Rejestr Czynnosci Przetwarzania,

e Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym,

e Analiza Ryzyka,

e Klauzule informacyjne,

e wzory zgdd przetwarzania danych osobowych.

§2
1. Kazdy pracownik, zgodnie z wykazem, jest obowigzany zapozna¢ si¢ z trescia
powyzszych dokumentéw.
2. Oswiadczenie o zapoznaniu sie¢ z trescig powyzszych dokumentéw opatrzone jest

podpisem pracownika.

§3

Pracodawca zobowigzuje wszystkich pracownikow do przestrzegania i stosowania w pracy
zapisow powyzszych dokumentéow pod grozba konsekwencji stuzbowych, przewidzianych
prawem.

§4
Dokumenty wskazane w §1 beda na biezaco aktualizowane i doskonalone, nie bedzie to
jednak wymagalo wprowadzania ich kolejnymi zarzadzeniami.



§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§6

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7
Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych, Rejestr Czynnosci Przetwarzania, Instrukcja
Zarzadzania Systemem Informatycznym, Analiza Ryzyka oraz zalaczniki do nich stanowig
dokumentacje wewnetrzng i udostepnianie tych dokumentow podlega ograniczeniu zgodnie z
art.5 ust. 1 Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2016
poz. 1764).

§8
Traci moc zarzadzenie nr 186/2009 W¢jta Gminy Wilkowice z dnia 31 grudnia 2009 r.




