Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 1/2019
Wdjta Gminy Wilkowice

z dnia 2 stycznia 2019 roku.
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REALIZACJI GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI | ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
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§1.
1. Urzad Gminy w Wilkowicach zawiadamia telefonicznie oferentéw zadarn zgtoszonych
do konkursu o nie przyznaniu lub przyznaniu dotacji ze wskazaniem jej wysokosci oraz terminu
dostarczenia dokumentow koniecznych do zawarcia umowy.
2. W przypadku przyznania kwoty nizszej od kwoty wnioskowanej strony ustalajg nowy,
ograniczony zakres rzeczowo-finansowy zadania tj. harmonogram i kosztorys stanowigcy
korekte kosztorysu oferty zgodnych ze wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdar z wykonania
tych zadarn (Dz. U. z 2016 roku, poz. 1300) lub oferent odstgpuje od realizacji zadania,
rezygnujac tym samym z przyznanej dotacji.
3. Informacje o odstapieniu od realizacji zadania lub koniecznosci przedtuzenia terminu jego
realizacji, oferent sktada na pismie.
4. Wzory umdéw oraz sprawozdar: merytorycznego i finansowego oraz innych dokumentéw
zwigzanych z umowa zgodnych ze wzorem okre$lonym w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadar publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. z 2016 roku, poz. 1300) mozna uzyskac w biurze ds. kultury, sportu i promocji
gminy Urzedu Gminy w Wilkowicach, ul. Wyzwolenia 25, pok. 414 lub pobrac¢ ze stron
internetowych: www.wilkowice.pl (aktualnoéci) lub bip.gwwilkowice.finn.pl (w zakfadce
L, WSPOLPRACA Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI”).

§2.
1. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastepuje w formie wsparcia zadania wraz
z udzieleniem dotacji na dofinansowanie lub sfinansowanie jego realizacji.
2 Przyjh’lujac zlecenie realizacji zadania publicznego oferent zobowiazuje si¢ do wykonania
zadania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie.



3. Umowa, o ktérej mowa w ust. 2, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Podpisanie umowy oznacza, ze zleceniobiorca zapoznat sie z jej trescig i zaakceptowat
warunki umowne, w tym w zakresie obstugi finansowej zadania i potwierdza tym samym,
ze posiada niezbedne zdolnosci organizacyjne i finansowe, zapewniajace prawidtowe wykonanie
i rozliczenie zadania.

5. Zawarcie umowy‘ zobowiazuje zleceniobiorce zadania do przekazywania wazniejszych
informacji z przebiegu jego realizacji np. zmianach w harmonogramie dziatania, kosztorysie
zadania, itp. o istotnych zmianach w realizacji zadania, zleceniobiorca informuje na pismie.

6. Za odstepstwa w warunkach umownych odpowiada zleceniobiorca.

7. Sporzadzenie aneksu do umowy jest uzaleznione od rodzaju proponowanych zmian
i powodow ich zaistnienia.

8. W przypadku braku mozliwosci zaakceptowania proponowanych przez zleceniobiorcg zmian,
zostanie on o tym fakcie pisemnie poinformowany.

§3.
1. Zadanie publiczne nie moze byc¢ zrealizowane przez podmiot nie bedacy strong umowy.
2. Zleceniobiorca zadania jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;
$rodkéw otrzymanych na realizacje zadania oraz wydatkéw zwigzanych z jego realizacja.
3. Sposdb wyodrebnienia ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych na realizacje zadania oraz
wydatkéw zwigzanych z jego realizacja zleceniobiorca opisuje w sprawozdaniu z wykonania
zadania publicznego.
4. Zadne koszty zwigzane z realizacja dotowanego zadania, powstate przed datg zawarcia
umowy lub po terminie zakoriczenia jego realizacji; okreslonym w umowie, nie mogg byc
pokrywane ze érodkéw dotacji (réwniez odprowadzanie podatkdéw, odsetki, czy ZUS-y).

§4.
1. Rozliczenie z realizacji zadania (z catoéci lub transzy dotacji) zleceniobiorca przedkiada
w formie sprawozdania merytoryczno-finansowego zgodnie ze wzorem sprawozdania
wynikajacego z treéci Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 roku, poz.
1300).
Zleceniobiorca do ww. sprawozdania zatacza dowody potwierdzajace realizacje zadania
w zakresie:
- merytorycznym — w tym m.in.: zlecenia wykonania ustug, listy uczestnikow, plakaty, broszury,
dokumentacje fotograficzng, dokumenty potwierdzajgce przyjecie zakupow sprzgtu
niezbednego do realizacji zadania na stan magazynowy, potwierdzenie odbioru nagréd;
- finansowym — w tym m.in.: kserokopie dokumentéw ksiegowych potwierdzajace dokonane
w ramach dotacji wydatki wraz z potwierdzeniem ich zaptaty, porozumienia wolontariackie wraz
z o$wiadczeniem wolontariusza o ich realizacji, oéwiadczenie o wykonaniu pracy spofecznej
cztonkoéw, oswiadczenia o wniesieniu wktadu rzeczowego.
2. Zleceniobiorca przedktada do wgladu oryginaty dowoddéw ksiegowych pracownikowi
wymienionemu w zawiadomieniu o udzieleniu dotacji (po uprzednim uzgodnieniu terminu),
celem potwierdzenia zgodnosci zatgczonych do sprawozdania kopii dowodéw ksiegowych.



3. Wydatki wskazane na dostarczonych do rozliczenia dowodach ksiegowych winny byé
zaptacone. Dokumentem potwierdzajagcym zaptate moze by¢ kserokopia przelewu lub adnotacja
na dokumencie ,zaptacono gotdéwk3a”.

4. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia zleceniobiorcy oraz
powinna zawierac sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkéw
wydatkowana kwota zostata pokryta, zgodnie z jaka pozycja kosztorysu oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja
ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych zleceniobiorcy.

5. Za tres¢ sprawozdania merytoryczno-finansowego i jego kompletno$é¢ odpowiada
zleceniobiorca.

6. Pracownik ds. kultury, sportu i promocji gminy stwierdza merytoryczng zasadno$cé
przedtozonych dowoddw ksiegowych dotyczacych wydatkowanych w ramach przyznanej dotacji
srodkow.

7. Dalszej weryfikacji dowoddw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonuje
pracownik Wydziatu Ksiegowosci Budzetowej Urzedu Gminy w Wilkowicach.

8. Wymieniona powyzej weryfikacja dowodow ksiegowych przedtozonych do rozliczenia dotacji
stanowi element kontroli realizacji zadania.

9. Po rozliczeniu merytorycznym i finansowym zadania pracownicy ww. wydziatéw odnotowuja,
w przekazanych im sprawozdaniach, uwagi na temat zrealizowanego zadania.

10. Catos¢ dokumentacji ztozonej przez zleceniobiorce (sprawozdanie merytoryczne i finansowe
wraz z zatgcznikami) przechowywane jest w biurze ds. kultury, sportu i promocji gminy
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach oraz w Ksiegowosci Budzetowej.

11. Odpowiednio do tresci Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadar (Dz. U. z 2016 roku, poz.
1300) Zleceniobiorca winien przechowywac wszystkie, zwigzane z realizacjg zadan publicznych,
dowody ksiegowe, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i udostepnia¢ je podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych zgodnie z zapisami umowy.

§5
1. Stwierdzenie wykorzystania lub rozliczenia dotacji w sposéb niezgodny z umowa, w tym
przedtozenie nieprawidtowych dowoddw ksiegowych, skutkuje koniecznoscig zwrotu catosci lub
czesci dotacji na rachunek bankowy zleceniodawcy wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, naliczanych od dnia przekazania $rodkéw na rachunek bankowy
zleceniobiorcy do dnia poprzedzajacego ich zwrot.
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inz. Janusz Zemanek




