WOJT GMINY

WILKOWICE ZARZADZENIE NR 147/2018
Wodjta Gminy Wilkowice
z dnia 10 grudnia 2018 roku

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadar publicznych Gminy
Wilkowice w roku 2019 w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr
kultury i dziedzictwa narodowego

Na podstawie art. 4 ust. 16, art. 5 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 roku, poz. 450),
uchwaty nr LIll/447/2018 Rady Gminy Wilkowice z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie
programu wspoétpracy Gminy Wilkowice w 2019 roku z organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz Rozporzqdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczqcych realizacji zadari publicznych oraz wzoréw sprawozdari z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 2016 roku, poz. 1300) oraz Rozporzqdzenia Przewodniczqcego Komitetu do spraw
poZytku publicznego z dnia 24 paZzdziernika 2018 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw umdw dotyczqcych realizacji zadar publicznych oraz wzoréw sprawozdari z wykonania
tych zadarn (Dz. U. z 2018 roku, poz. 2057).

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ogtasza sig otwarty konkurs ofert na realizacje zadari publicznych Gminy Wilkowice
w roku 2019 w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego, ktére
powinno byc realizowane w szczegdlnosci poprzez:
a) promocje i ochrone dziedzictwa kulturowego Gminy,
b) ochrone miejsc waznych dla historii i tradycji Gminy lub upamietniajacych
wazne wydarzenia, badZ osoby majace istotny wktad dla historii, tradycji
i rozwoju Gminy.

§2
Na realizacje zadah wybranych w drodze otwartego konkursu ofert, o ktérym mowa w §1
przeznacza sig srodki finansowe w wysokosci 60 000,00 zt (sfownie: szeécédziesigt tysiecy
ztotych 00/100).

§3
1. Tres¢ ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy
Wilkowice w roku 2019 w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa
narodowego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Sposob przekazywania i rozliczania dotacji udzielonej w wyniku otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych Gminy Wilkowice w roku 2019 w zakresie kultury, sztuki,



ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4
Zobowigzuje pracownika ds. kultury, sportu i promocji gminy do opracowania petnej
dokumentacji, stuzacej do prawidtowego przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych Gminy Wilkowice w roku 2019 w zakresie kultury, sztuki, ochrony
débr kultury i dziedzictwa narodowego w tym do sporzadzenia uméw z beneficjentami
konkursu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

drinz. Janusz Zemanek



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 147/2018
Waéjta Gminy Wilkowice

z dnia 10 grudnia 2018 roku

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH
GMINY WILKOWICE W ROKU 2019 W ZAKRESIE KULTURY, SZTUKI, OCHRONY DOBR
KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO

§1

1. Celem konkursu ofert jest wytonienie i dofinansowanie projektéw na realizacje zadan
publicznych Gminy Wilkowice w roku 2019 w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury
i dziedzictwa narodowego, ktére powinno by¢ realizowane w szczegdlnosci poprzez:

a) promocje i ochrone dziedzictwa kulturowego Gminy,

b) ochrone miejsc wazinych dla historii i tradycji Gminy lub upamietniajacych

wazne wydarzenia badz osoby majace istotny wktad dla historii, tradycji
i rozwoju Gminy.
Opisane wyzej dziatania powinny swoim zakresem obejmowacd jak najwiekszg liczbe oséb
w roznym wieku, zamieszkujacych na terenie Gminy Wilkowice —z uwzglednieniem podziatu
na grupy wiekowe, zgodnie z poziomem rozwoju psychicznego i mozliwosci poznawania
i zapamietywania przekazywanych tresci.
Podmiot realizujacy zadanie powinien zapewni¢ dostepnos$¢ wszystkim chetnym
mieszkanncom do udziatu w realizacji zadania oraz wifasciwg opieke w trakcie realizacji
zadania — w tym opieke pedagogodw, tworcéw ludowych, dziataczy i propagatorow kultury,
wypoczynku itp. — sprawowang przez osoby majace do tego rodzaju czynnosci odpowiednie
uprawnienia i wiedze.
§2

Konkurs obejmuje oferty przedsiewzie¢, ktérych realizacja rozpoczyna sie w terminie od
11.01.2019 r., a konczy sie nie péZniej niz do 30.11.2019 r.
Zlecanie realizacji zadan publicznych, o ktérych mowa w §1 ma forme wspierania
wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

§3

Do ztozenia oferty uprawnione s3 organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018
roku, poz. 450) oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w/w ustawy.

Dwie lub wiecej organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 niniejszego §, dziatajgce wspdlnie, moga ztozy¢ oferte wspdlng. Oferta wspdlna winna
wskazywaé jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywac
poszczegdlne organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w/w
ustawy.

Oferent moze ztozy¢ wiecej niz jedng oferte, przy czym kazda oferta powinna byé na
odrebnym formularzu.



§4
Na realizacje zadan wytonionych w konkursie ofert przeznacza sie kwote 60 000,00 ztotych
(stownie: szescdziesiat tysiecy ztotych 00/100), zamieszczong w projekcie budzetu na rok
2019.

§5
1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie w terminie do 4 stycznia 2019 r. do
godz. 13:30 w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w Biurze Obstugi Klienta, ul. Wyzwolenia 25
oferty zgodnej ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 2016 roku, poz. 1300) wraz z wtasciwymi zatacznikami. W przypadku wystania
oferty poczty decyduje data wptywu do Urzedu Gminy w Wilkowicach.
2. Oferte uznaje sie za prawidtowa pod wzgledem formalnym i dopuszcza sie do procedury
konkursowej, gdy spetnia wszystkie wymogi okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 roku, poz. 450),
rozporzadzeniu o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego §.
3. Ewentualne kopie wymaganych zatacznikéw powinny by¢ potwierdzone przez oferenta za
zgodnos¢ z oryginatem.
4. Przewiduje sie wezwanie oferenta do uzupetnienia ztozonej oferty. Oferty niekompletne,
nieprawidtowo wypetnione, ztozone po terminie, badZ nie uzupetnione w terminie 3 dni
mimo wezwania oferenta do ich uzupetnienia, nie beda rozpatrywane.

§6
1. Kwota przyznanej dotacji moze zosta¢ przeznaczona na cele bezposrednio zwigzane
z realizowanym zadaniem — koszty kwalifikowane takie jak:
- nagrody rzeczowe z zataczeniem listy kwitujacej odbidr nagrdéd lub protokotu komisji oraz
statuetki, puchary lub upominki dla uczestnikow,

- ustugi poligraficzne,

- honoraria i wynagrodzenia dla 0s6b bezposrednio zatrudnionych przy realizacji zadania na
podstawie umowy o dzieto/zlecenia lub faktury VAT,

- zakup materiatéw i ustug niezbednych dla wykonania zadania,

- ustugi transportowe niezbedne do realizacji zadania,

- koszty promocji przedsiewzigcia,

- obstuga techniczna zadania.
2. Uzyskana przez oferenta dotacja nie moze by¢ wykorzystywana na wydatki nie zwigzane
bezposérednio z realizacjg zadania.
3. Praca wolontariuszy i praca spoteczna cztonkdw moze stanowi¢ wktad osobowy organizacji
niezbedny do realizacji zadania publicznego na podstawie porozumienia wolontariackiego
stanowigcego zatgcznik nr 1 lub oswiadczenia o wykonaniu pracy spotecznej stanowigcego
zatacznik nr 2 do ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadar publicznych
Gminy Wilkowice w roku 2019 w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa
narodowego.
4, Wykorzystanie sprzetu, ktérym dysponuje organizacja lub, ktéry zostanie organizacji
uzyczony moze stanowié¢ wktad rzeczowy niezbedny do realizacji zadania publicznego na
podstawie oswiadczenia o wniesieniu wktadu rzeczowego stanowigcego zatacznik nr 3 do



ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Wilkowice w
roku 2019 w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego.

§7
1. Oferty opiniowane sa przez Komisje Konkursowg, ktérej sktad i regulamin dziatania
zostanie zatwierdzony Zarzgdzeniem Wajta Gminy Wilkowice.
2. Przy rozpatrywaniu ofert brane beda pod uwage nastepujace kryteria:
- merytoryczna wartos¢ oferty (punkty 0-10) — jako$¢ przygotowania oferty, w tym:
przejrzystosé, kompletny opis dziatan, czytelnie postawione cele projektu, oryginalno$é
i innowacyjnos¢, zgodnos¢ z zadaniami okreslonymi w ogtoszeniu konkursu,
- znaczenie zadania dla realizacji celéw i zadan Gminy Wilkowice (punkty 0-10) — rezultaty
i oddziatywanie projektu w tym: przewidywana liczba odbiorcéw, dostepnoéé realizowanego
projektu, zaktadane efekty i ich trwatos¢, korzysci odnoszone przez beneficjentéw zadania,
- mozliwo$¢ realizacji zadania przez podmiot skfadajacy oferte (punkty 0-5) — w tym
mozliwosci wykonania zadania przy posiadanych zasobach finansowych,
- ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji osdb przy udziale ktérych
realizowane bedzie przedmiotowe zadanie (punkty 0-10) — w tym mozliwos¢ wykonania
zadania w przewidywanym czasie, dotychczasowe doswiadczenie oraz  kwalifikacje
pracownikow merytorycznych, ktérzy beda wykonywali zadanie,
- ocena kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania (punkty 0-10) — zasadno$¢ przedstawionych w projekcie kosztow
kwalifikowanych, wysokos¢ deklarowanych srodkéw witasnych i $rodkéw pochodzacych
z innych Zrodet (dotyczy wsparcia zadania publicznego), rzetelnos¢ i efektywnosé
sporzadzonego budzetu,
- analiza i ocena realizacji zadan zleconych w latach poprzednich, z uwzglednieniem
w szczegolnosci rzetelnosci i terminowosci ich realizacji oraz rozliczenia otrzymanych na ten
cel srodkéw, opinie i rekomendacje (punkty 0-5),
- cyklicznoé¢ przedsiewziecia (punkty 0-5),
- ocena planowanego przez podmiot sktadajacy oferte wkiadu rzeczowego, osobowego,
w tym $wiadczenia wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkow (punkty 0-5) .
3. Stopien spetniania kazdego z powyzszych kryteridw przez ztozong w konkursie oferte
podlega osobnej ocenie przez kazdego z cztonkéw Komisji, o ktorej mowa w §7 ust. 1 wedtug
podanej w ust. 2 niniejszego § skali punktowe;j.

§8

1. Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Wojt Gminy Wilkowice po zapoznaniu
sie z opinig Komisji Konkursowej.

2. O podjetych decyzjach sktadajgcy oferte powiadomieni zostang telefonicznie. Ponadto
informacja o wyborze ofert zamieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej
bip.gwwilkowice.finn.pl w zaktadce ,WSPOLPRACA pa ORGANIZACIAMI
POZARZADOWYMI na www.wilkowice.pl (aktualnosci) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminy w Wilkowicach w terminie do 11 stycznia 2019 .

3. Od podjetych decyzji nie przystuguje odwotanie.

4. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej.



§9

1. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie, przed datg rozpoczecia realizacji zadania,
umowy wedtug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;
z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. z 2016 roku, poz. 1300).

2. Podmiot dotowany, po zakonczeniu realizacji zadania, zobowigzany jest do przedstawienia
szczegotowego sprawozdania merytorycznego i finansowego z wykonanego zadania,
okreslonego w umowie zawartej po otrzymaniu dotacji, o ktérej mowa w pkt 1 niniejszego §.
3. Sposob przekazania i rozliczenia dotacji stanowi zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wdjta
Gminy nr 147/2018 z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu
ofert na realizacjg zadan publicznych Gminy Wilkowice w roku 2019 w zakresie kultury,
sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego.

§10
Zrealizowane przez Gming Wilkowice zadania publiczne z zakresu kultury, sztuki, ochrony
débr kultury i dziedzictwa narodowego i zwigzane z nimi koszty realizacji wyniosty:
a) w roku 2015 - 35 000,00 zt, w tym 35 000,00 zt przekazanych dotacji organizacjom
pozarzagdowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018
roku, poz. 450);
b) w roku 2016 — 40 000,00 zt, w tym 40 000,00 zt przekazanych dotacji organizacjom
pozarzgdowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018
roku, poz. 450);
c) w roku 2017 — 45 000,00 zt, w tym 45 000,00 zt przekazanych dotacji organizacjom
pozarzagdowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018
roku, poz. 450);
d) w roku 2018 - 60 000,00 zt, w tym 54 000,00 zt przekazanych dotacji organizacjom
pozarzagdowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018
roku, poz. 450).

§11
Wzér formularza oferty moina uzyska¢ w biurze ds. kultury, sportu i promocji gminy Urzedu
Gminy w Wilkowicach, ul. Wyzwolenia 25, pok. 414 lub pobraé ze stron internetowych:
www.wilkowice.pl (aktualnosci) lub bip.gwwilkowice.finn.pl (w zaktadce , WSPOLPRACA
Z ORGANIZACIAMI POZARZADOWYMI”).
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 147/2018
Waéjta Gminy Wilkowice

z dnia 10 grudnia 2018 roku

SPOSOB PRZEKAZANIA | ROZLICZENIA DOTACI
UDZIELONEJ W WYNIKU OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA REALIZACIE ZADAN
PUBLICZNYCH GMINY WILKOWICE W ROKU 2019 W ZAKRESIE KULTURY, SZTUKI, OCHRONY
DOBR KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO

§1.
1. Urzad Gminy w Wilkowicach zawiadamia telefonicznie oferentéw zadari zgtoszonych
do konkursu o nie przyznaniu lub przyznaniu dotacji ze wskazaniem jej wysokosci oraz terminu
dostarczenia dokumentdéw koniecznych do zawarcia umowy.
2. W przypadku przyznania kwoty nizszej od kwoty wnioskowanej strony ustalaja nowy,
ograniczony zakres rzeczowo-finansowy zadania tj. harmonogram i kosztorys stanowigcy
korekte kosztorysu oferty zgodnych ze wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadarh (Dz. U. z 2016 roku, poz. 1300) lub oferent odstepuje od realizacji zadania,
rezygnujac tym samym z przyznanej dotacji.
3. Informacje o odstapieniu od realizacji zadania lub koniecznosci przedtuzenia terminu jego
realizacji, oferent sktada na pismie.
4. Wzory umoéw oraz sprawozdan: merytorycznego i finansowego oraz innych dokumentéw
zwigzanych z umowa zgodnych ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadar (Dz. U. z 2016 roku, poz. 1300) mozna uzyskac¢ w biurze ds. kultury, sportu i promocji
gminy Urzedu Gminy w Wilkowicach, ul. Wyzwolenia 25, pok. 414 lub pobraé ze stron
internetowych: www.wilkowice.pl (aktualnosci) lub bip.gwwilkowice.finn.pl (w zaktadce
,WSPOLPRACA Z ORGANIZACIAMI POZARZADOWYMI").

§2.
1. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastepuje w formie wsparcia zadania wraz
z udzieleniem dotacji na dofinansowanie lub sfinansowanie jego realizacji.
2. Przyjmujgc zlecenie realizacji zadania publicznego oferent zobowiazuje sie do wykonania
zadania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie.
3. Umowa, o ktorej mowa w ust. 2, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Podpisanie umowy oznacza, e zleceniobiorca zapoznat sie z jej trescig i zaakceptowat
warunki umowne, w tym w zakresie obstugi finansowej zadania i potwierdza tym samym,
ze posiada niezbedne zdolnosci organizacyjne i finansowe, zapewniajace prawidtowe wykonanie
i rozliczenie zadania.



5. Zawarcie umowy zobowigzuje zleceniobiorce zadania do przekazywania wazniejszych
informacji z przebiegu jego realizacji np. zmianach w harmonogramie dziatania, kosztorysie
zadania, itp. oistotnych zmianach w realizacji zadania, zleceniobiorca informuje na pismie.

6. Za odstepstwa w warunkach umownych odpowiada zleceniobiorca.

7. Sporzgdzenie aneksu do umowy jest uzaleznione od rodzaju proponowanych zmian
i powodow ich zaistnienia.

8. W przypadku braku mozliwosci zaakceptowania proponowanych przez zleceniobiorce zmian,
zostanie on o tym fakcie pisemnie poinformowany.

§3.
1. Zadanie publiczne nie moze byc¢ zrealizowane przez podmiot nie bedgcy strong umowy.
2. Zleceniobiorca zadania jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
srodkdw otrzymanych na realizacje zadania oraz wydatkéw zwigzanych z jego realizacja.
3. Sposob wyodrebnienia ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych na realizacje zadania oraz
wydatkow zwigzanych z jego realizacjg zleceniobiorca opisuje w sprawozdaniu z wykonania
zadania publicznego.
4. 7adne koszty zwigzane z realizacja dotowanego zadania, powstate przed data zawarcia
umowy lub po terminie zakoriczenia jego realizacji, okreslonym w umowie, nie moga by¢
pokrywane ze $rodkéw dotaciji.

§4.
1. Rozliczenie z realizacji zadania (z catosci lub transzy dotacji) zleceniobiorca przedkiada
w formie sprawozdania merytoryczno-finansowego zgodnie ze wzorem sprawozdania
wynikajacego z tresci Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw umodw dotyczgcych realizacji
zadan publicznych oraz wzordow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 roku, poz.
1300).
Zleceniobiorca do ww. sprawozdania zatgcza dowody potwierdzajgce realizacje zadania
w zakresie:
- merytorycznym — w tym m.in.: zlecenia wykonania ustug, listy uczestnikow, plakaty, broszury,
dokumentacje fotograficzng, dokumenty potwierdzajace przyjecie zakupow sprzetu
niezbednego do realizacji zadania na stan magazynowy, potwierdzenie odbioru nagréd;
- finansowym — w tym m.in.: kserokopie dokumentéw ksiegowych potwierdzajgce dokonane
w ramach dotacji wydatki wraz z potwierdzeniem ich zaptfaty, porozumienia wolontariackie wraz
z oswiadczeniem wolontariusza o ich realizacji, oswiadczenie o wykonaniu pracy spotecznej
cztonkow, oswiadczenia o wniesieniu wkfadu rzeczowego.
2. Zleceniobiorca przedktada do wegladu oryginaly dowoddéw ksiegowych pracownikowi
wymienionemu w zawiadomieniu o udzieleniu dotacji (po uprzednim uzgodnieniu terminu),
celem potwierdzenia zgodnosci zatgczonych do sprawozdania kopii dowodoéw ksiegowych.
3. Wydatki wskazane na dostarczonych do rozliczenia dowodach ksiegowych winny by¢
zaptacone. Dokumentem potwierdzajagcym zaptate moze byc¢ kserokopia przelewu lub adnotacja
na dokumencie ,zaptacono gotowka”. !
4. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig zleceniobiorcy oraz
powinna zawiera¢ sporzadzony w sposdb trwaty opis zawierajacy informacje: z jakich srodkow



wydatkowana kwota zostata pokryta, zgodnie z ja'ka pozycja kosztorysu oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja
ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych zleceniobiorcy.

5. Za tres¢ sprawozdania merytoryczno-finansowego i jego kompletno$é¢ odpowiada
zleceniobiorca.

6. Pracownik ds. kultury, sportu i promocji gminy stwierdza merytoryczng zasadno$é
przedtozonych dowodéw ksiegowych dotyczgcych wydatkowanych w ramach przyznanej dotacji
srodkow.

7. Dalszej weryfikacji dowodow ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonuje
pracownik Wydziatu Ksiegowosci Budzetowej Urzedu Gminy w Wilkowicach.

8. Wymieniona powyzej weryfikacja dowoddw ksiegowych przedtozonych do rozliczenia dotacji
stanowi element kontroli realizacji zadania.

9. Po rozliczeniu merytorycznym i finansowym zadania pracownicy ww. wydziatéw odnotowu;ja,
w przekazanych im sprawozdaniach, uwagi na temat zrealizowanego zadania.

10. Catosc¢ dokumentacji ztozonej przez zleceniobiorce (sprawozdanie merytoryczne i finansowe
wraz z zatgcznikami) przechowywane jest w biurze ds. kultury, sportu i promocji gminy
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach oraz w Ksiegowosci Budzetowe].

11. Odpowiednio do tresci Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 roku, poz.
1300) Zleceniobiorca winien przechowywac wszystkie, zwigzane z realizacjg zadan publicznych,
dowody ksiegowe, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepnia¢ je podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych zgodnie z zapisami umowy.

§5
1. Stwierdzenie wykorzystania lub rozliczenia dotacji w sposob niezgodny z umowa, w tym
przedtozenie nieprawidtowych dowodéw ksiegowych, skutkuje koniecznoscig zwrotu catosci lub
czesci dotacji na rachunek bankowy zleceniodawcy wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, naliczanych od dnia przekazania srodkéw na rachunek bankowy
zleceniobiorcy do dnia poprzedzajgcego ich zwrot.

OJT
ZE7w5y Zq’ el

drinz. Janusz Zemanek




Zatgcznik nr 1

do ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
Gminy Wilkowice w roku 2019 w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury
i dziedzictwa narodowego

POROZUMIENIE WOLONTARIACKIE NR

Zawarte w dniu: pomiedzy:
z siedzibg:
reprezentowang przez. , Zwanym dalej Zleceniodawca
a
zamieszkata(-y) , Z2wana/ym dalej Wolontariuszem

1. Wolontariusz zobowigzuje sie do wykonania nastepujacych prac:

2. Rozpoczecie wykonania prac strony ustalajg na dzien:

3. Niniejsze porozumienie zawarte zostaje na czas okreslony tj. od dnia do dnia

4. Strony zgodnie oswiadczajg, Ze niniejsze porozumienie obejmuje prace o charakterze wolontariackim, ktére maja
charakter bezptatny

5.  Wykonane prace wyceniono na kwote:

w tym miejscu nalezy przedstawic przyktadowg metodologie wyliczenia kwoty w zaleznosci od wykonywanej pra-
cy np.

llos¢ godzin: 30 x stawka za 1 godzine: 30 zt = 900 zt (przyktad dla osoby prowadzacej zajecia)

llos¢ dni: 6 x stawka za 1 dzien: 300 zt = 1.800 zt (przyktad dla opiekuna/koordynatora zadania)

6. Zleceniodawca zobowiazuje sie do zwrotu Wolontariuszowi wydatkdw, ktére ten ponidst w celu nalezytego wyko-
nania swiadczenia, w tym koszty podrozy stuzbowych i diet na zasadach wynikajacych z odrebnych przepisow - lub
Zleceniodawca nie jest zobowigzany sie do zwrotu Wolontariuszowi wydatkdw, ktére ten ponidst w celu nalezyte-
go wykonania swiadczenia, w tym koszty podrézy stuzbowych i diet na zasadach wynikajacych z odrebnych przepi-

sow

7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do niniejszego porozumienia wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod ry-
gorem niewaznosci

8. W sprawach nie uregulowanych niniejszym porozumieniem stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

9. Postanowienia/informacje dodatkowe®:

10. Porozumienie sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIODAWCA WOLONTARIUSZ

W tym miejscu mozna: okresli¢ harmonogram prac, wpisac ewentualne kary umowne i inne informacje niezbedne do prawidlowego
wykonania pracy wolontariackiej. Dodatkowo, nalezy zamiesci¢ informacje o charakterze prac wolontariackich w kontekscie projek-
tu/dziatan w jakich s one realizowane np. ,praca zostanie wykonana w zwigzku z realizacjg zadania publicznego o nazwie...”



Wolontariusz:

(Imig i nazwisko)

(Adres)

(Kod pocztowy + miasto)

DZIENNIK PRACY WOLONTARIACKIEJ

Dotyczy: realizacji pracy wolontariackiej zgodnie z umowa z dnia

llosc godzin Nazwa/Przedmiot pracy wolontariackiej

Razem ilos¢ godzin: x stawka godzinowa: = razem wycena: zt

Ja nizej podpisana/y, $wiadoma/y odpowiedzialnodci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen?, sktadam wiasnorecznie
swoj podpis za zgodnos$¢ powyzszych danych.

(miejscowost, data, czytelny podpis Wolontariusza)

2 Odpowiedzialno$¢ karng za skfadanie fatszywych zeznar (za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) reguluje art. 233§ 1 § 2 Ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88 z 1997 r. poz. 553) - ktéry méwi:
§ 1 - Kto sktadajac zeznania majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie
ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3
§ 2 - Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dziatajgc w zakresie swych uprawnien, uprzedzit zeznajacego o od-
powiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania lub odebrat od niego przyrzeczenie.



Zatacznik nr 2

do ogltoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadar publicznych
Gminy Wilkowice w roku 2019 w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury
i dziedzictwa narodowego

OSWIADCZENIE O WYKONANIU PRACY SPOLECZNE]

N R (nr oswiadczenia wypefnia organizacja):

(Imig i nazwisko)

(Adres)
(Pesel)
Ja nizej podpisana/y, swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych odwiadczen?, o$wiadczam ze
w okresie od: do: wykonatem na rzecz (nazwa organizacji): nastepujace
dziatania/czynnosci/prace*:
L

Swoje dziatania/czynnosci/prace* wyceniam na kwote:

(miejscowosc, data, czytelny podpis)

! Odpowiedzialnosc karng za sktadanie falszywych zeznan (za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) reguluje art. 233 § 1§ § 2 Ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88 z 1997 r. poz. 553) - ktéry mowi:
§ 1 - Kto sktadajac zeznania majgce stuzyc¢ za dowdd w postepowaniu sadowym lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie
ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3
§ 2 - Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dziatajgc w zakresie swych uprawnien, uprzedzit zeznajacego o od-
powiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania lub odebrat od niego przyrzeczenie.
*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

do ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
Gminy Wilkowice w roku 2019 w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury
i dziedzictwa narodowego

OS’ WIAD CZ E N I E N R (nr oswiadczenia wypelnia organizacja):

(Imie i nazwisko/nazwa firmy)

(Adres)

(PESEL/NIP)

Ja nizej podpisana/y, $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen?, oswiadczam ie w okresie
od: do: przekazatem/uzyczytem* na rzecz (nazwa organizacji): nastepujace rze-
czy/elementy*:

L]

Powyisze rzeczy/elementy* wyceniam na kwote:

(miejscowosé, data, czytelny podpis)

1 Odpowiedzialnos¢ karng za sktadanie fatszywych zeznar (za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) reguluje art. 233 § 1i § 2 Ustawy z dnia 6 czerw-
ca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88 z 1997 r. poz. 553) - ktéry mowi:
§ 1 - Kto sktadajac zeznania majace stuiy¢ za dowéd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, ze-
znaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3
§ 2 - Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dziafajac w zakresie swych uprawnien, uprzedzit zeznajacego o odpowiedzialno-
sci karnej za fatszywe zeznania lub odebrat od niego przyrzeczenie.
*niepotrzebne skreéli¢



