Zarzadzenie nr 122/2019
Wajta Gminy Wilkowice
z dnia 31 pazdziernika 2019 roku

w sprawie: posiadania obowigzkowego konta na Platformie Elektronicznego
Fakturowania (PEF) oraz obslugi i odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych zwigzanych z realizacja
zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191), Wéjt Gminy Wilkowice
zarzadza co nastepuje:

§1

1. Jednostki organizacyjne objete skonsolidowanym rozliczeniem podatku VAT w Gminie
Wilkowice sa zobowigzane do zalozenia konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania
przed przewidywanym terminem otrzymania pierwszej ustrukturyzowanej faktury
elektroniczne;j.

2. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna jest fakturg elektroniczng w rozumieniu ustawy
o VAT, spelniajgcg wymagania umozliwiajace przestanie jej za posrednictwem utworzonej
platformy.

3. Platforma Elektronicznego Fakturowania (PEF) jest narzedziem, ktore ma shizy¢ do
przekazywania faktur w formie ustrukturyzowanej oraz innych dokumentéw pomiedzy
wykonawcami zamdwien publicznych a instytucjami zamawiajgcymi. W ramach PEF
bezptatne ustugi dostarcza dwoch brokerow.

4. 7 platformy mozna korzysta¢ poprzez:

- aplikacje webowa — dostgp do PEF za posrednictwem strony www;

- aplikacje desktopowa — dostgp do PEF za posrednictwem oprogramowanie instalowane na
dysku komputera;

- dokumentacje API do tgczenia si¢ systemow ERP z PEF, czyli zintegrowanie systemu
informatycznego instytucji bezposrednio z Platforma Elektronicznego Fakturowania.

§2

1. Zobowigzuje Skarbnika Gminy Wilkowice do utworzenia kont (tzw. skrzynek PEPPOL)
oraz kont uzytkownikéw na Platformie Elektronicznego Fakturowania dla poszczegdlnych
jednostek Gminy Wilkowice.

2. Zobowigzuje Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Wilkowice do wyznaczenia
dwdch pracownikéw i powierzenia im obowigzku obstugi konta danej jednostki na Platformie
Elektronicznego Fakturowania.

3. Zobowiazuje Kierownikéw do przekazania Skarbnikowi Gminy Wilkowice informacji
niezbednych do utworzenia konta (tzw. skrzynki PEPPOL) na Platformie Elektronicznego



Fakturowania, tj. numeru NIP danej jednostki stuzacego do rozliczen tej jednostki z Zakladem
Ubezpieczen Spolecznych.

4. Zobowiazuje Kierownikéw do przekazania Skarbnikowi Gminy Wilkowice informacji
niezbednych do utworzenia kont uzytkownikéw na Platformie Elektronicznego Fakturowania,
1t

- imie i nazwisko o0séb wskazanych do obstugi konta na Platformie Elektronicznego
Fakturowania,

- adresy e-mail wyze] wymienionych osob.

5. Wyznaczam termin na dostarczenie w/w informacji w formie pisemnej - 14 dni od
otrzymania niniejszego zarzadzenia, lecz nie pézniej niz przed przewidywanym terminem
otrzymania pierwszej ustrukturyzowanej faktury elektroniczne;.

§3

W umowie kazdego zamdwienia publicznego uznaj¢ za konieczny =zapis nt. formy
stosowanego przez Wykonawce sposobu wystawiania i przekazywania Zamawiajgcemu
faktur, tj. albo papierowych (tradycyjnych) albo elektronicznych ustrukturyzowanych.

W zwigzku z powyzszym w ramach przeprowadzanego zamowienia publicznego

i w zawieranej w zwigzku z tym umowie wymagane jest wprowadzenie stosownego w tym
zakresie zapisu.

§4

1. W przypadku wskazania przez Wykonawce zamowienia publicznego elektronicznej formy
przekazywania ustrukturyzowanych faktur Zamawiajagcemu za pomoca platformy PEF,
dopuszcza sie roéwniez przyjmowanie za pomoca tej Platformy innych dokumentow
ustrukturyzowanych elektronicznych niz faktura, zwigzanych z realizacja zamowienia
publicznego.

2. Przyjmowanie innych (poza fakturg) dokumentéw ustrukturyzowanych za pomoca
platformy PEF wymaga obustronnego porozumienia w tym zakresie, potwierdzonego
stosownymi postanowieniami umowy o realizacji zaméwienia publicznego.

§5

1. Do dnia dostosowania posiadanych przez jednostk¢ organizacyjna systemdéw finansowo-
ksiggowych do elektronicznego obiegu  ustrukturyzowanych —dokumentéw  oraz
automatycznego ich przetwarzania w urzadzeniach ksiggowych dopuszcza si¢ mozliwos¢
pobrania z platformy PEF ustrukturyzowanego zindywidualizowanego pliku faktury badz
innych dokumentéw elektronicznych zwigzanych z realizacjg zaméwien publicznych

w formacie PDF dla oceny merytorycznej, formalno-rachunkowej oraz zatwierdzania
przestanego dokumentu.

2. Faktura badz inny ustrukturyzowany dokument, o ktérych mowa w ust. 1, podlega
rejestracji i obiegowi dokumentéow zgodnie z obowigzujacymi w danej jednostce
organizacyjnej uregulowaniami wewngtrznymi oraz podlega ewidencji ksiegowej.

§6

Przepisy zarzadzenia majg zastosowanie wylgcznie do postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, ktére zostaly wszczgte poczawszy od dnia 18 kwietnia 2019 roku i do umdéw
zawartych w wyniku tych postgpowan. Jest to zgodne z art. 12 ust. 2 ustawy o elektronicznym



fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym.

§7

Poczawszy od dnia 1 sierpnia 2019 roku — zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym — istnieje obowiazek stosowania elektronicznego
fakturowania do zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 30 000 euro, czyli do zaméwien

i koncesji, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwiefi publicznych, uméw
koncesji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o umowie koncesji, oraz umow

o0 partnerstwie publiczno-prywatnym, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 ustawy o partnerstwie
publiczno-prywatnym.

§8

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wilkowice oraz Kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Wilkowice.

§9
W kwestiach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy

o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2019 r.




