Zarzadzenie nr 154/2019
Waijta Gminy Wilkowice
z dnia 30 grudnia 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Wilkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2017.1875 t.j. z pézn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Wilkowicach stanowiacym Zatacznik do
Zarzadzenia nr 163/2016 Wéjta Gminy Wilkowice z dn. 29 grudnia 2016 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Wilkowicach, wprowadza sie zmiany

nastepujacym zakresie:

1. W §16 zmienia sig tres¢ w ust. 1 pkt 4), ktéry przyjmuje nastepujace brzmienie:
~Referat Geodezji, Urbanistyki i Gospodarowania Nieruchomosciami (G), wewnatrz
ktérego tworzy sie nastepujace stanowiska:

a)

b)
¢)
d)
e)
f

Kierownik  Referatu = Geodezji,  Urbanistyki i  Gospodarowania
Nieruchomosciami (G), ktéremu podlegaja:

St. ds. drogownictwa i uzgodnien w pasie drogowym (GD),

St. ds. urbanistyki (U),

St. ds. gospodarki nieruchomosciami (GN),

St. ds. mienia gminnego (MQ),

St. ds. regulacji stanu prawnego nieruchomosci i ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (GR/EDG).”

2. W §24 ust. 2 przyjmuje nastepujgce brzmienie:

»2. Do zadan na stanowisku ds. drogownictwa i uzgodnieni w pasie drogowym nalezy:
Prowadzenie spraw z zakresu komunikacji i drogownictwa, w tym:
przygotowywanie opinii w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drog
gminnych,
przygotowywanie materialéw do orzekania o przywréceniu pasa drogowego
gminnej drogi w razie jego naruszenia,
uzgadnianie usytuowania infrastruktury technicznej,
uzgadnianie lokalizacji i projektu zjazdu z drég gminnych,
wspotdziatanie z soltysami i radami soteckimi w sprawach drég i o$wietlenia,
opracowywanie projektu planu modernizacji, utrzymania i ochrony drég
Gminnych i mostow,
organizacja i nadzor nad wykonawstwem i jakoscig robét drogowych oraz
utrzymaniem oznakowania drog,
wspoldziatanie z soltysami i radami soleckimi w sprawach drég, mostow
1 przepustow.

1.

a)

b)

9
d)

e)
f)

g)

h)



2. Wizje w terenie w =zakresie, wynikajacym z wykonywanych obowiazkow
stuzbowych.

3. Przygotowywanie projektow rozwigzan rozwoju Gminy w zakresie budowy
i modernizacji drég, oswietlenia ulicznego.

4. Przygotowywanie projektow uchwal w zakresie, wynikajacym z wykonywanych
obowiagzkéw shuzbowych.

5. Archiwizowanie dokumentow w zakresie wykonywanych czynnosei.”

3. W §24 ust. 4 dodaje si¢ podpunkt 13, 14, 15 o nastgpujgcym brzmieniu:
.,13.Weryfikacja zawiadomien przesylanych przez banki na podstawie art. 111c Prawa
bankowego.

14. Przygotowywanie projektow uchwal w zakresie, wynikajacym z wykonywanych
obowigzkow stuzbowych.
15. Archiwizowanie dokumentéw w zakresie wykonywanych czynnosci.”

4. W §24 ust. 5 przyjmuje nastepujace brzmienie:
D0 zadan st. ds. mienia gminnego nalezy:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia gminnego.

2) Prowadzenie ewidencji najemcow lokali/budynkoéw uzytkowych 1 mieszkalnych,
sporzadzanie, przechowywanie i aktualizacja umow najmu lub dzierzawy.

3) Dokonywanie wstepnych naliczen dla najemcéw lokali/budynkéw uzytkowych i
mieszkalnych za czynsz, gaz, prad, wode 1 inne.

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem planu wykorzystania zasobu
(nieruchomosci).

5) Prowadzenie we wspotpracy z Referatem Stuzb Technicznych spraw zwiazanych z
obstugg techniczng budynkéw gminnych (uzytkowych 1 mieszkalnych) i
zapewnieniem ich odpowiedniego stanu technicznego:

- prowadzenie dokumentacji technicznej budynkéw oraz zainstalowanych trwale
urzadzen,

- przeglady lokali/budynkéw oraz zainstalowanych trwale urzadzen,

- ustalenie potrzeb zwigzanych z utrzymaniem oraz biezgcymi remontami.

6) Wspolpraca z Referatem Finansow i Budzetu dot. dostarczania wymaganych
dokumentéw w zakresie wykonywanych czynnosci.

7) Opracowanie 1  aktualizacja ~ Wieloletniego ~ Programu  Gospodarowania
Mieszkaniowym Zasobem Gminy.

8) Przygotowywanie projektow uchwal w zakresie, wynikajacym z wykonywanych
obowigzkow stuzbowych.

9) Archiwizowanie dokumentow w zakresie wykonywanych czynnosci.”

5. Do§24 dodaje sie ust. 6 o nastepujagcym brzmieniu:
,,6. Do zadan na st. ds. regulacji stanu prawnego nieruchomosci 1 ewidencji dzialalnosci

gospodarczej nalezy:



1. Regulacja stanéw prawnych nieruchomosci gminnych lub nieruchomosci Skarbu
Panstwa podlegajacych komunalizacji, poprzez doprowadzenie do zgodnosci
zapiséw ewidencji gruntow z trescig ksigg wieczystych, w tym przygotowywanie
wnioskow o dokonanie stosownych wpisow w Ksiggach Wieczystych
ujawniajacych wiasnos¢ Gminy.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem stuzebnosci.

3. Przygotowywanie dokumentacji do wniosku o stwierdzenie zasiedzenia

nieruchomosci.
4. Wspoldzialanie z soltysami i radami soleckimi w sprawach regulacji stanu
prawnego drog.
5. Prowadzenie spraw zawigzanych z komunikacja zbiorowg, w tym korzystania
z przystankow.

6. Nadzor i koordynowanie prac zwiazanych z o$wietleniem ulic.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja dziatalnosci gospodarcze;j.

8. Prowadzenie bazy danych o przedsiebiorcach z terenu Gminy Wilkowice w
Systemie Automatyzacji Gminnej dzialalnosci Gospodarczej (SAGED).

9. Prowadzenie ewidencji 1 wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

10. Przygotowywanie projektow uchwal w zakresie, wynikajacym z wykonywanych

obowigzkow stuzbowych.

11. Archiwizowanie dokumentéw w zakresie wykonywanych czynnosei.”

§4
Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Wilkowicach otrzymuje
brzmienie zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Pozostale zapisy ww. Regulaminu pozostajg bez zmian.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wilkowice.

§7

Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Wilkowice oraz wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy w Wilkowicach,

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 1.
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