WOIT GMINY
WILKOWICE

Zarzadzenie nr 33/2020
Wijta Gminy Wilkowice

z dnia 12 marca 2020r.

W sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy w Wilkowicach w zwigzKku z ograniczaniem

rozprzestrzeniania koronawirusa SARS-CoV-2

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r, o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019r. poz. 506 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 163/2016 Wéjta Gminy
Wilkowice z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Wilkowicach z p6zniejszymi zmianami, zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zwigzku z zagrozeniem epidemiologicznym zwigzanym z rozprzesirzenianiem sie
koronawirusa SARS-CoV-2 na terenie Polski, celem zwigkszenia bezpieczenstwa
zdrowotnego mieszkancow Gminy Wilkowice i pozostatych klientow Urzedu Gminy w
Wilkowicach ustalam nowe zasady dostepnosci do Urzegdu:

L;

Urzad Gminy w Wilkowicach (z wyjatkiem Referatu Stuzb Techni¢znych) pracuje
zgodnie z przyjetymi odrgbnym zarzadzeniem godzinami urzgdowania, tj. poniedzialek,
wtorek, czwartek w godz. 7.30-15.30, $roda 7.30-17.00, piatek 7.00-13.30.

Mieszkaficy i Klienci Urzedu beda przyjmowani wylacznie po telefonicznym uméwieniu
spotkania, z wyprzedzeniem co najmniej jednego dnia roboczego.

Zapis w pkt 2 nie dotyczy Referatu Spraw Obywatelskich (Urzad Stanu Cywilnego) w
sprawach zgonéw oraz wyrobienia lub odbioru dowodu osobistego, gdzie obstuga bedzie
si¢ obywata na biezaco, po uprzednim telefonicznym uméwieniu spotkania.

Skargi i wnioski przekazywane osobiscie przyjmowane beds zgodnie z zasadami
wskazanymi w pkt 2, tj. po wezesniejszym uméwieniu spotkania, z wyprzedzeniem co
najmniej jednego dnia roboczego.

Pisma skladane osobiscie przez petentéw pozostawiane beda w Skrzynce Podawezej na

parterze Urzedu, przy gléwnym wejsciu do budynki. Osoby chcgce otrzymaé
potwierdzenie ztozenia proszone s3 o wpisanie adresu e-mail.

§2

Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 13 marca 2020 i obowigzuje do odwolania.

dr inz. Janusz Zemanek
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