Zarzadzenie nr 41/2020
Wojta Gminy Wilkowice
z dnia 20.03.2020r.

w sprawie: powolania Zespolu projektowego w zwigzku z realizacjg projektu pn.
»Rewitalizacja przestrzeni nadbrzeinej potoku Bialka w Bystrej", w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020, O$ priorytetowa V
»,Ochrona $rodowiska 1 efektywne wykorzystanie zasobdéw”, Dzialanie 5.4. ,,Ochrona
réznorodnosci biologicznej”, Poddziatanie 5.4.3. ,,Ochrona réznorodnos$ci biologicznej — tryb
pozakonkursowy”

Na podstawie art. 26 ust. |, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst

jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 506 z péZniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje.

§1
Powoluj¢ Zespot projektowy w nastepujagcym w sktadzie:
1. Koordynator Zespotu projektowego: Alicja Raszka - Micherdzinska - Sekretarz
2. Czlonek: Teresa Laciak - Inspektor ds. Zamowien publicznych i funduszy strukturalnych
3. Czlonek: Katarzyna Przybyla - Inspektor ds. Zamoéwien publicznych i funduszy strukturalnych
4. Czionek: Beata Laciak- Kierownik ds. Inwestycji

5. Czlonek: Barbara Sapeta - Inspektor ds. Ksiggowosci budzetowej

§2
Zespdl projektowy zostaje powolany w celu realizacji i rozliczenia projektu pn.
»Rewitalizacja przestrzeni nadbrzeznej potoku Bialka w Bystrej”, zwanego dalej
Projektem, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020, na podstawie umowy o dofinansowanie nr UDA-RPSL.05.04.03-24-0156/19-00
z dnia 30.12.2019r.

§3

1. Poszczegolni cztonkowie zespotu projektowego sa odpowiedzialni za nastepujace zadania:
a/ Sekretarz - Koordynator Zespolu projektowego - koordynacja prac zwigzanych z wdrazaniem
Projektu, nadzor nad prawidlowg realizacjg Projektu w tym nadzor nad terminowa realizacja

poszczegdlnych kontraktéw w ramach Projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu i



wnioskiem o dofinansowanie, harmonogramem rzeczowo-finansowym, harmonogramem
platnosci oraz wiasciwymi przepisami prawa, w tym wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej RPO
WSL na lata 2014-2020, nadzdr wartosci wskaznikow produktu i rezultatu Projektu, nadzor nad
budzetem Projektu.

b/ Inspektor ds. Zamodwiehr publicznych i funduszy strukturalnych - Czlonek -
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie poszczegdlnych zamdwien
publicznych na dostawy, roboty budowlane i ustugi /kontraktéw/ w ramach realizacji Projektu,
opracowanie wnioskow o platno$¢, wnioskéw o zaliczki, wnioskéw rozliczajacych
zaliczki, harmonograméw platnosci, biezacy kontakt z Instytucja Zarzadzajagcag RPO WSL na
lata 2014-2020 w szczegdlnosci z opiekunami Projektu w celu zapewnienia prawidlowego
rozliczenia dofinansowania, realizacja dzialan informacyjnych i promocyjnych w zakresie
Projektu, wspolpraca z Kierownikiem ds. inwestycji zakresie rozwigzywania zaistniatych lub
przewidywanych probleméw w trakcie realizacji Projektu oraz uczestnictwo w uzgodnieniach z
Instytucja Zarzadzajagca RPO WSL na lata 2014 -2020 w zakresie wprowadzania dzialan
zapobiegawczych 1 naprawczych; wspdlpraca z Kierownikiem ds. inwestycji w zakresie
przygotowywania informacji o koniecznych do wprowadzenia zmianach i korektach zwigzanych
z wdrazaniem Projektu wraz z ich uzasadnieniem, celem zatwierdzenia i dopuszczenia
wnioskowanych zmian w Projekcie przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO WSL na lata 2014 -
2020; zglaszanie na biezaco Koordynatorowi Zespotu projektowego koniecznosci wprowadzenia
zmian w zakresie rzeczowej, terminowej czy finansowej realizacji projektu, sprawdzanie i
akceptacja faktur za wykonane w ramach poszczegolnych kontraktow  projektu
roboty/dostawy/ushugi pod katem zgodnosci z protokotem odbioru czgsciowego/koncowego, z
zapisami zawartymi w umowie z poszczegolnymi wykonawcami kontraktow.

¢/ Kierownik ds. inwestycji

- Czlonek - wspdlpraca z wykonawcami robdt budowlanych, ustug, dostaw, nadzorowanie 0s6b
sprawujacych nadzoér inwestorski w poszczegblnych specjalnosciach w zakresie realizacji
powierzonych im zadan, czuwanie nad zgodnoscia realizacji Projektu z umowa o dofinansowanie
w tym wnioskiem o dofinansowanie, harmonogramem rzeczowo - finansowym 1
harmonogramem platnogci, monitorowanie wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu Projektu,
dokumentowanie na biezaco postepu rzeczowego z realizacji projektu w postaci zdjec¢, nadzér nad
terminowym uzyskaniem pozwolef na uzytkowanie dla poszczegdlnych kontraktow Projektu
/dot. wylacznie robét budowlanych/, uczestniczenie w dokonywaniu odbioréw robot

budowlanych czesciowych i w odbiorze koncowym rob6t budowlanych, zglaszanie
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Koordynatorowi Zespolu projektowego wszelkich trudnosci i zagrozen zwiazanych z realizacja
poszczegdlnych kontraktéow Projektu, a w szczegélnosci zwigzanych z ich terminem
zakonczenia, zmiana zakresu rzeczowego poszczegdlnych kontraktow, osiagnigciem zatozonych
wskaznikéw produktu 1 rezultatu Projektu; wspolpraca z Inspektorem ds. Zamdwien
publicznych i funduszy strukturalnych w  zakresie rozwigzywania zaistniatych lub
przewidywanych problemdéw w trakcie realizacji Projektu oraz uczestnictwo w uzgodnieniach z
Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL na lata 2014 - 2020 w zakresie wprowadzania dziatan
zapobiegawczych 1 naprawczych; sprawdzanie faktur za wykonane w ramach
poszczegdlnych kontraktow Projektu roboty budowlane pod katem zgodnosci z
protokolem odbioru czesciowego/koncowego, z zapisami zawartymi W umowie z
poszczegdlnymi  wykonawcami kontraktow, wspdlpraca z Inspektorem ds. Inspektorem ds.
Zamowien publicznych i funduszy strukturalnych w celu zapewnienia prawidlowe] obstugi
finansowej Projektu w szczegblnosci w zakresie sporzadzenia kwartalnych
harmonogramow platnosci.

d/ Inspektor ds. Ksiggowosci budzetowej - Czlonek - obstuga finansowa Projektu,
zapewnienie plynnosci finansowej, prawidlowe wydatkowanie i ewidencjonowanie Srodkow
finansowych przy uwzglednieniu wytycznych i procedur Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL na
lata 2014-2020; wspotpraca z Kierownikiem ds. inwestycji oraz Inspektorem ds. Zamowien
publicznych i funduszy strukturalnych w celu zapewnienia prawidlowej obshugi finansowej
Projektu w szczegdlnosci w zakresie sporzadzenia kwartalnych harmonograméw platnosci dla
Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL na lata 2014-2020.

2. Zobowiazuje sie czlonkéw Zespolu projektowego do stosowania wytycznych i procedur
Instytucji Zarzadzajacej] RPO WSL na lata 2014-2020 w szczegdlnosci w zakresie
sporzadzania wnioskow o platnosé, wnioskow o zaliczki, harmonogramoéw platnosci,
wnioskowania o zmiany do wniosku o dofinansowanie i umowy o dofinansowanie,
archiwizacji dokumentacji, realizacji dzialan promocyjnych 1 informacyjnych,
ewidencjonowania wydatkow i dochodéw zwiazanych z projektem.

3. Zobowiazuje sie cztonkéw Zespotu projektowego do biezacego informowania Koordynatora
Zespolu projektowego o wszelkich zmianach dot. realizacji projektu przed ich wprowadzeniem.

4. Zobowiazuje si¢ Zespol projektowy do realizacji Projektu zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie nr UDA-RPSL.05.04.03-24-0156/19-00 z dnia 30.12.2019r. i jej zatacznikami

/wnioskiem o dofinansowanie, harmonogramem rzeczowo-finansowym, harmonogramem

platnosci /.



§4
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam osobom wymienionym w § 1.
2. Integralng cze$cig zarzadzenia jest Zalacznik nr 1 — Karta wzoréw podpisow.
3. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Pani Alicji Raszka —

Micherdzinskiej -Koordynatorowi Zespotu projektowego.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 41/2020 Wéjta Gminy Wilkowice z dnia 20.03.2020r.
KARTA WZOROW PODPISOW

Wprowadzam karty wzoru podpisow osob odpowiedzialnych za realizacje Projektu pod nazwa

,»Rewitalizacja przestrzeni nadbrzeznej potoku Bialka w Bystrej,,

KARTA WZOROW PODPISU OSOB UPOWAZNIONYCH DO KONTROLI

MERYTORYCZNEJ

Rodzaj dokumentiw ksiggowych

Imig i nazwisko

Stanowisko sluzbowe

Wzér podpisu upowainionego

Rachunki, faktury

Beata Laciak

Kierownik ds. inwestycji
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Polecenie ksi¢ggowania (PK)

Beata Laciak

Kierownik ds. inwestycji

Teresa Laciak

Inspektor
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KARTA WZOROW
RACHUNKOWEJ
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ODPISU

0OSOB UPOWAZNIONYCH DO

KON TROLI FORMALNO-

Rodzaj dokumentéw ksiegowych

Imig i nazwisko

Stanowisko sluzbowe

Wzdr podpisu upowainionego

Rachunki, faktury Renata Dryjak Inspektor D r
Noty ksiggowe Renata Dryjak Inspektor ,m (09]
Polecenie ksiggowania (PK) Renata Dryjak Inspektor
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KARTA WZOROW PODPISU OSOB UPOWAZNIONYCH DO ZATWIERDZANIA DOWODOW

KSIEGOWYCH DO WYPLATY

Imig i nazwisko

Stanowisko sluzbowe

Wzir podpisu upowainionego

Janusz Zemanek

Waéjt Gminy
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Jacek Zajac

Zastepca Wajta Gminy
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Alicja Raszka - Micherdzinska

Sekretarz
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Aleksandra Kastelik

Skarbnik Gminy
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Ewelina Tobiasz

Zastepca Skarbnika Gminy

B, o Oun




