ZARZADZENIE NR 2/2021
WOJTA GMINY WILKOWICE

z dnia 5 stycznia 2021r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu post¢powania w sprawach o udzielanie zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Wilkowice

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2020r. poz. 713 z p6ézn. zm.), art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 2019 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . 0
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 869 z pdzn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin postepowania w sprawach o udzielanie zaméwien publicznych w Urzedzie
Gminy Wilkowice, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 53/2017 Wojta Gminy Wilkowice z dnia 27.04.2017r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu postepowania w sprawach o udzielanie zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w
Wilkowicach z pézn. zm.

§ 3. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Wilkowice do przestrzegania zasad zawartych w
Regulaminie postepowania w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2021
Wojta Gminy Wilkowice
7z dnia 5 stycznia 2021 r.

Regulamin postepowania w sprawach o udzielanie zaméwien publicznych

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1.

1. Niniejszy Regulamin okresla wewnetrzne procedury Urzedu Gminy Wilkowice zwiazane z udzielaniem
zamdwien publicznych.

2. Postgpowania, ktérych szacunkowa warto$¢ netto przekracza kwote 130.000 PLN prowadzi si¢ zgodnie
z Ustawg oraz zapisami rozdziatu 2 i 3 niniejszego Regulaminu.

§ 2. Przepisy niniejszego regulaminu maja zastosowanie do udzielania przez Gming Wilkowice zaméwien
w ramach s$rodkéw finansowych zabezpieczonych w planie finansowym Zamawiajacego.

§ 3. Zamdéwienia wspoHfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z pierwszenstwem zachowania wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.

§ 4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

2. Ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo zaméwien publicznych (t.j.
Dz.U. z2019r. poz. 2019 z pdzn. zm.);

3. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Wilkowice;

4. Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wilkowice;

5. Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé érodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 869 z pdzn. zm.);

6. Zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ projekt lub inne przedsigwzigcie realizowane przez Zamawiajacego,
posiadajgce wydzielong nazwe (tytut) lub budzet.

7. Wniosku wszczynajacym - nalezy przez to rozumieé¢ wniosek wszczynajacy stanowiacy Zalgcznik nr 1
do Regulaminu.

§s.

1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien:

1) ktdérych wartosé nie przekracza 10.000 PLN netto;

2) ktdre moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce;

3) ktérych przedmiotem sg utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 1231z p6zn. zm.);

4) ktdrych przedmiotem sa wienice, produkty bukieciarskie i florystyczne;

5) ktérych przedmiotem sg produkty spozywcze nabywane na potrzeby Sekretariatu oraz Biura Obstugi Rady
Gminy;

6) ktérych koniecznosé udzielenia spowodowana jest wyjatkowa sytuacja niewynikajaca z przyczyn lezgcych
po stronie Zamawiajgcego, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ oraz wymagane jest natychmiastowe
udzielenie zamodwienia;

7) ktérych przedmiotem sg ushugi bieglych, uslugi specjalistyczne lub eksperckie, ushugi prawne oraz
notarialne;

8) ktérych przedmiotem jest dostawa gazu, wody lub odprowadzanie Sciekow;

9) ktérych przedmiotem jest obstuga w zakresie gospodarki odpadami;

10).w przypadku awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania napraw;

11) ktérych przedmiotem sg szkolenia dla pracownikéw Urzedu Gminy Wilkowice;

12) ktérych przedmiotem sg czasopisma i publikacje, zakupione na potrzeby Urzgdu Gminy.

2. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o
odstapieniu od stosowania postanowien Regulaminu dotyczacych postgpowafi o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci netto nieprzekraczajacej kwoty 130 000 PLN.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobg.
W notatce stuzbowej nalezy wskazaé okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.
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Rozdzial 2
Przygotowanie postepowania

§ 6.

1. Za organizacje udzielania zaméwieri publicznych w Urzedzie Gminy Wilkowice odpowiada Kierownik
Zamawiajacego.

2. Kierownik Zamawiajgcego jest upowazniony do:

1) zatwierdzania wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym do wyznaczenia pracownika
odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania, zatwierdzania trybu udzielania zaméwienia oraz
istotnych warunkéw zamdwienia,

2) powolywania i odwolywania czlonkéw komisji przetargowej oraz biegtych,

3) wykluczenia wykonawcy,

4) odrzucenia oferty,

5) podjecia ostatecznej decyzji o wyborze oferty najkorzystniejszej,

6) podpisywania umowy z Wykonawca,

7) uniewaznienia postgpowania.

3. W przypadku braku mozliwosci dokonania czynnosci o ktérych mowa w ust. 2 przez Kierownika
Zamawiajacego, czynnosci te wykonuje osoba przez niego upowazniona na podstawie szczegdlnego
upowaznienia do zafatwiania wszystkich spraw z zakresu dzialania Gminy.

§7.

1. Whniosek wszczynajacy o udzielenie zamdwienia publicznego sporzadza pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacje zadania. Wniosek wszczynajacy zawiera:

1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia;

2) termin wykonania (realizacji) przedmiotu zaméwienia lub wykonania poszczegdlnych czeéci;

3) szacunkowg wartos¢ (netto i brutto) przedmiotu zamdwienia;

4) wskazanie innych niz cena kryteriéw wyboru oferty, jezeli zachodzi koniecznos¢ ich zastosowania, wraz ze
wskazaniem ich wagi;

5) zdefiniowanie szczegbtowych warunkoéw udzialu wykonawcéw w  postgpowaniu, jezeli zachodzi
konieczno$¢ ich zastosowania;

6) zdefiniowanie waznych z punktu widzenia realizacji przedmiotu zaméwienia postanowieni umownych.

2. Pracownik o ktérym mowa w ust. 1 podpisuje kompletny wniosek o udzielenie zaméwienia, a nastgpnie
przedklada go do pracownika ds. zaméwien publicznych, celem okreslenia procedury udzielenia zamowienia
publicznego. ]

3. Whiosek winien by¢ podpisany przez Skarbnika Gminy, ktéry jednocze$nie potwierdza zabezpieczenie
srodkéw finansowych na jego realizacje.

4. W sytuacji gdy szacunkowa warto$¢ zaméwienia przewyzsza kwote srodkéw zabezpieczonych w
budzecie na realizacje zamdéwienia publicznego o wszezgeiu postgpowania  decyduje  Kierownik
Zamawiajacego.

5. Po potwierdzeniu zabezpieczenia $rodkéw finansowych wniosek zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego,
ktéry jednoczeénie potwierdza obowiazek przeprowadzenia postgpowania przez pracownika wnioskujgcego o
udzielenie zamowienia publicznego lub wskazuje inna odpowiedzialng za to komoérke.

§8.

1. Pracownik merytoryczny Zamawiajacego opisuje przedmiot zamowienia w sposob jednoznaczny i
wyczerpujacy pod wzgledem ilosciowym, przy zastosowaniu dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen.

2. Pracownik merytoryczny Zamawiajacego opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za
pomoca dokumentacji projektowej stanowiacej zalacznik do Wniosku wszczynajacego.

3. Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, pracownik merytoryczny Zamawiajgcego opisuje przedmiot
zaméwienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego stanowigcego zalgcznik do Wniosku
Wszczynajacego.

§9.

1. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez pracownika merytorycznego Zamawiajgcego
odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania zgodnie z Ustawg.

2. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia dokonywane jest, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.



3. Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia w sposéb szczegélny nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia
zamOwienia na czesci (przy zaistnieniu przestanek tozsamoséci podmiotowej, przedmiotowej oraz czasowej)
oraz zanizania warto$ci zaméwienia celem unikniecia stosowania Ustawy.

4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé skladania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia w
czesdciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, warto$cia zamdéwienia jest taczna
warto$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

5. Warto$¢é zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie: kosztorysu inwestorskiego lub
programu funkcjonalno-uzytkowego, jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych.

6. Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sig takze warto$¢ dostaw i ustug
zwigzanych z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy.

7. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo jest laczna
wartos¢ zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogdtem, albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej ushudze lub
dostawie.

8. Podstawa ustalenia warto$ci zam6wienia na dostawy lub ustugi jednorazowe lub o charakterze cigglym
stanowi w szczegdlnodci analiza i badanie rynku.

9. W przypadku zamoéwien udzielonych na czas nieoznaczony za warto§¢ zamowienia nalezy przyjaé
wartos¢ ustalong z uwzglednieniem 48 miesiecy wykonywania zamdwienia.

10. Ustalenie wartosci zam6wienia polegajace na analizie i badaniu rynku mogg mie¢ forme ofertowego
zapytania prowadzonego drogg pisemna (ktore nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu postanowien
niniejszego regulaminu), faksem badz za posrednictwem poczty elektronicznej lub dokonanego w formie
rozmowy telefoniczne;j.

11. W przypadku dokonywania czynno$ci ustalenia wartosci zamowienia droga telefoniczna, osoba
dokonujaca tej czynnoéci sporzadza pisemna notatke, w ktorej zawarte zostajg ustalenia z przeprowadzonego
rozeznania rynku drogg telefoniczna.

12. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ushugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zaméwienia sg roboty budowlane.

13. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany warto$ci zamoéwienia.

Rozdzial 3
Postepowania o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote netto
130 000 PLN

§ 10.

1. Wszystkie postepowania o udzielenie zaméwienn publicznych o wartoéci netto réwnej lub
przekraczajacej kwote 130 000 PLN prowadzone sg wedtug przepiséw Ustawy, aktéw wykonawczych do niej
oraz ustalen niniejszego Regulaminu.

2. Wszczgcie postepowania rozpoczyna si¢ od przedlozenia przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za realizacje zadania wniosku, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

3. Wniosek, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 wraz z kompletem niezbgdnych zatacznikéw winien by¢ zlozony
do pracownika ds. zaméwieii publicznych najpdzniej miesigc przed planowanym ogloszeniem o zaméwieniu.

4. Postgpowania, o ktorych mowa w ust. 1 sg przeprowadzane przez pracownikow ds. zamowien
publicznych.

5. Jezeli warto$¢ przedmiotu zamowienia przekracza kwoty okreslone na podstawie art. 3 ust. 2 Ustawy
Kierownik Zamawiajacego powoluje na podstawie odrebnego Zarzadzenia Komisje¢ przetargowa w celu
przygotowania i/lub przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z art. 53-55
Ustawy. :

6. Pracownicy Urzedu Gminy Wilkowice, zobowiazani sa do wspdlpracy z pracownikami ds. zaméwien

publicznych w zakresie sporzadzania planu postgpowan o udzielenie zamowien, jakie przewiduje sig

przeprowadzi¢ w danym roku finansowym.
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Rozdzial 4
Postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty netto 130 000
PLN
§ 11.
1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik merytoryczny Zamawiajacego odpowiedzialny
za realizacje zadania w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP Zamawiajacego;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow;

3) poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych zawierajacych ceng proponowang przez
potencjalnych Wykonawcow.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia, w tym termin realizacji;

2) opis kryteriow oceny ofert;

3) opis warunkéw udziatu w postepowaniu /opcjonalnie/;

4) warunki realizacji zaméwienia, /opcjonalnie wzér umowy/;

5) termin, sposob i forme zlozenia oferty przez Wykonawce. Wzor formularza oferty, ktéry mozna zastosowaé
zawiera zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

3. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 2 moze zosta¢ sporzadzone na wzorze "Zaproszenie do
zlozenia oferty" stanowigcym zatacznik nr 2 do Regulaminu.

4. Dopuszcza sie negocjowanie zaoferowanej ceny z wykonawcami, do ktdrych zostato wystane zapytanie
ofertowe.

5. Po dokonaniu czynno$ci wyboru najkorzystniejszej oferty pracownik odpowiedzialny za
przeprowadzenie postgpowania:

1) w sytuacji gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote srodkow zabezpieczonych w budzecie
gminy, zwraca si¢ do Skarbnika Gminy z wnioskiem o mozliwos¢ zwigkszenia kwoty przeznaczonej na
realizacje zaméwienia publicznego,

2) przekazuje Wykonawcom bioracym udzial w postgpowaniu za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej
(e-mail) Iub poczty tradycyjnej, Zawiadomienie o wyniku postgpowania (mozna zastosowaé wzor
stanowiagcy Zalgcznik nr 4 do Regulaminu),

3) sporzadza protokol zamowienia publicznego, mozna zastosowaé wzdr stanowigcy zalacznik nr 5 do
Regulaminu.

6. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 informacje o wyniku
postepowania, zamieszcza si¢ na stronie BIP Zamawiajacego.

7. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2 informacj¢ wyniku
postepowania, przekazuje si¢ Wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

§ 12.

1. Pracownik sporzadzajagcy Wniosek wszczynajacy dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej
wartosci zamowienia.

2. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania dokumentuje czynnosci przeprowadzenia
procedury udzielenia zamowienia.

3. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2, przechowuje komérka
odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania.

§ 13.

1. Jezeli przedmiotem zamoOwienia sg roboty budowlane nalezy zgodnie z artykutem 648 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny, sporzadzi¢ umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, bez
wzgledu na warto$¢ szacunkowa zamdwienia.
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Gmina Wilkowice
ul. Wyzwolenia 25

43-365 Wilkowice Wilkowice, dnid.....o e, .

tel. 33 4990077
Nazwa Referatu: .............-.........................I
Znak Sprawy /finn/ esrunarnsssssnssansnanttanusenanssrdl

WNIOSEK WSZCZYNAJACY POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
NETTO DO 130.000 PLN / POWYZEJ 130 000 PLN

na zadanie:

{tytut zadania)
Opis przedmiotu zaméwienia (krétki opis uwzgledniajacy wielkosci, zakres) wraz z propozycja podziatu zamoéwienia na czesci lub uzasadnieniem |
braku mozliwa$ci dokonania podziatu:

termin realizacji zadania (okreélony datg lub w dniach/tygodniach/miesigcach): o |

Wartoé¢ zaméwienia podstawowego:

netto o 0,00 zt!
ﬁdatek VAT 0 (%) 0,00 2t
brutto B __0’00 2
wartosé zamodwienia o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy Pzp: o ‘—‘I

wartoéé zamowienia o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt7) ustawy Pzp netto: : 0,00 ;{I
vpodatek VAT 0 (%) ) MO_Z_*j
wartoéé zamowienia o ktérym mowa w art. 214 ust. 1. pkt 7) ustawy Pzp brutto: 0.00 z{%
|

'

wartoé¢ zaméwienia podstawowego wraz z zaméwieniem o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy Pzp:

netto | 0,00 2
IIpodatek VAT 0 (%) 0,00 2
brutto ' 0,00 P
ustalenia wartogci zamoéwienia dokonano w dniu: (nie wezeénlej niz 6 miesigcy dla robét budowlanychi

3 miesigce dla dostaw i ustug ) _“—_d

na podstawie: (kosztorys inwestorski / analiza rynku na podstawie zebranych ofert)

060906888 880 RSP E S SO0 es0 P88 PE AT 006 A BEE eI EP IO RPEEEe NN NI 00N A NNT NN AIOOFIONaINIONTEIINEO NN IRINND Y €885 Pea BN BB N NN AT PEN AT 08000000 0ISs0tId0NNAIINRITTIINIVITISITIONIIIIINL

warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu /posiadanie wiedzy i doswiadczenia niezbgdnego do wykonania przedmiotu zaméwienid,
dysponowanie osobami zdoinymi do wykonania zamdwienia/:

errescnsseasesssssnsnnnnsry sreasstettessrcssssanssuny F PP P PP PR T P T e P DL TR ST TR LT R L IR A S L LR L L L AL AR LA R AR bt

kryteria wyboru oferty wraz ze wskazaniem ich wag /inne kryteria oceny ofert np. skrocenie terminu realizacji zamdwienio, okres
gwarancji i rekojmi na przedmiot zamdwienia, doswiadczenie 0s6b realizujgcych przedmiot zaméwienia, dodatkowe funkcjonalnosci przedmiotu
zamowienia/ :

istotne postanowienia umowne /proszg okresli¢ najwazniejsze postanowienia umowne dot. m.in. formy wynagrodzenia za przedmiot .
zamdwienia, sposéb rozliczenia za realizacje przedmiotu zamdwienia, terminéw ptatnosci foktur, termindw odbioréw przedmiotu zamdwienia,
dokumentdw stanowigcych podstawe odbioru przedmiotu zamdwienia, rodzajéw i wysokosci kar umownych, przestanek odstgpienia od umowy,
udziatu podwykonawcdw w realizacji przedmiotu zamdwienia i innych obowiqzkéw po stronie Wykonawcy i
Zamawigjgcego/: o

warunkéw gwarancji i rekojmi za wady,




zataczniki do wniosku: ( np. kosztorysy inwestorskie, analizy rynku, projekt budowlany/wykonawczy, program funkcjonalno
uzytkowy, przedmiary, STWIORB, projekt umowy, wzér harmonogramu rzeczowo-finansowo-terminowego itp.)

podpis zgtaszajacego zapotrzebowanie:

podstawa prawna udzielenia zamdwienia:

podpis pracownika Zaméwiet Publicznych:

Klasyfikacja budietowa: Dz. Rozdz. §

Stwierdzam zabezpleczenie Trodkow w planie wydatkow z
budzetu gminy w kwaocie:

podpis Skarbnika:

Zatwierdzam

podpis Kierownika Zamawiajacego/innej osoby upowaznionej




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
z Zarzadzenia Nr 2/2021
Wajta Gminy Wilkowice

z dnia 5 stycznia 2021 roku

Wilkowice, ............
NI Sprawy:...cceeneeeeienes
Wg rozdzielnika
ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY
dot.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
Zamawiajacym jest Gmina Wilkowice reprezentowana:
przez Wojta Gminy — ......oooiiviiiiiii
ul. Wyzwolenia 25, 43-365 Wilkowice, powiat bielski, wojewodztwo slaskie
telefon: /33/499-00-77
faks: /33/ 8173043
NIP: 937-26-32-468, REGON: 072182309
Osobami uprawnionymi do kontaktéw z oferentami sg:
- w zakresie dot. zagadnien formalno-prawnych: ...

- w zakresie dot. przedmiotu ZamOWIENIa: .......cc.ovvriiieiiiiin i

II. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zaméwienie udzielone zostanie bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 roku Prawo
zaméwien publicznych /tekst jedn. Dz. U.z2019 r,, poz. 2019 ze zmianami/ na podstawie

art. 2. ust. 1 pkt 1 Ustawy.

IIL OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamOwienia Jest ...........oooviiiiniiiiiii

2. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do zaproszenia do
ztozenia oferty. /opcjonalnie/

3. Szczegblowy sposob realizacji przedmiotu zaméwienia zawiera Wzbér umowy - Zalacznik

nr 2 do zaproszenia do ztoZenia oferty.
4. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia Wynosi ...........ocooooeeininn



4.
na

5.

Zatacznik Nr 2 do Regu.laminu

z Zarzadzenia Nr 2/2021

Woéjta Gminy Wilkowice

" . z dnia 5 stycznia 2021 roku
IV.DANE DOTYCZACE Z¥.OZENIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedlug takiego samego schematu,
stanowiacym zalacznik nr 3 do zaproszenia do zlozenia oferty.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku kiedy z odpisu z KRS lub innego dokumentu wiasciwego z uwagi na status
prawny Wykonawcy nie wynika jednoznacznie, ze osoba podpisujaca oferte posiada prawo
do reprezentowania nalezy wraz z oferta przedlozy¢ dokumenty " potwierdzajace
uprawnienia tej osoby (np. pelnomocnictwo, umowa s.c., upowaznienie, uchwala).

Zaleca si¢ dolaczy¢ do oferty aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne
za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarcze;).

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do .....c..ceeeenes do godziny ......... , w jeden z

stepujacych sposobow:

- osobidcie w siedzibie Zamawiajacego tj. w Urzedzie Gminy Wilkowice, ul. Wyzwolenia
25, 43-365 Wilkowice, w Biurze Obstugi Klienta (parter Urzgdu Gminy),

- za posrednictwem poczty na adres Zamawiajacego: Urzad Gminy Wilkowice,
ul. Wyzwolenia 25, 43-365 Wilkowice

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i opisaé w nastepujacy sposob:.

Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczed).

Adresat: Gmina Wilkowice

ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice
Zamdwienia Publiczne
i fundusze strukturalne

OFERTA NA:

----------------------------------------------------------------------------------------

V. WYBOR OFERTY

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal kryterium:

. Cena ofertowa winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia. Za

cene oferty uwazaé sie bedzie ceng brutto (lacznie z naleznym podatkiem VAT.)

. W toku badania ofert Zamawiajacemu przystuguje prawo do wyjasnienia oferty ztozone]

przez Wykonawce, uzupeknienia oferty, poprawy oczywistej omytki pisarskiej,
rachunkowej lub innej omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do
zlozenia oferty, a niepowodujacej istotnych zmian tresci oferty.

. W przypadku kiedy cena oferty bedzie budzita watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnienia.

. Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte jezeli:

1) Wykonawca po wezwaniu przez Zamawiajacego do uzupehienia dokument6éw nie
ztozyt ich w wyznaczonym terminie lub ziozyt dokumenty niespeiniajace wymagan
Zamawiajacego,

2) Wykonawca po wezwaniu przez Zamawiajacego do wyjasnienia oferty lub ceny
ofertowej budzacej watpliwoéci w wyznaczonym terminie nie zlozyt stosownych
wyjasnien,



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
z Zarzadzenia Nr 2/2021
Woajta Gminy Wilkowice

z dnia 5 stycznia 2021 roku

3) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny a po wezwaniu przez Zamawiajacego do
poprawy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodzit si¢ na poprawg bledu/ow.
4) tresé oferty nie odpowiada tresci zaproszenia do ztoZenia oferty.
6. Zamawiajacy przyzna zaméwienie Wykonawcy, ktory speini wszystkie wymogi zawarte
w zaproszeniu do ztozenia oferty oraz ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

VL.INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY
Istotne postanowienia umowy zawiera zatagczony wzér umowy — zatacznik nr 2.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

. administratorem Pani/Pana danych osobowych lub oséb wskazanych przez
Wykonawce, jest Gmina Wilkowice z siedzibg ul. Wyzwolenia 25, 43-365 Wilkowice,

. w zakresie danych osobowych, mozna kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach na adres: iod(@wilkowice.pl,

° Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO
w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

° Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmiotu, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 2 ust. 1 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepic do informacji publicznej oraz podmioty Swiadczgce
ustugi na rzecz Gminy Wilkowice.

o Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

J w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

) posiada Pani/Pan:

~  prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

—~  prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

—  prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

—  prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

o nie przystuguje Pani/Panu:

—  prawo do usunigcia danych osobowych,

—  prawo do przenoszenia danych osobowych,

—  prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja obowiazku prawnego
cigzgcego na administratorze. :

Zatwierdzit:

Zatgczniki:



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu
z Zarzadzenia Nr 2/2021
Wéjta Gminy Wilkowice

z dnia 5 stycznia 2021 roku

1. Opis przedmiotu zamoéwienia,

2. Wzér umowy.
3. Formularz ofertowy,

Sporzqdzil:



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
z Zarzgdzenia Nr 2/2021
Wéjta Gminy Wilkowice

z dnia § stycznia 2021 roku

Nazwa firmy (wykonawcy):

nr konta bankowego do wpisania do umowy

DRUK ,,OFERTA"

Nawigzujac do =zaproszenia do skladania ofert nr ...
(znak  POSLEPOWANIA  .eeviviininieieteiiir ettt it ) na zadanie
9
spesacacnas O P P erereerarereneniarenens cerenens
oferuje/oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na nastgpujgcych warunkach:
1. Laczna cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia:
) CONA TIELO e vevuroveteseee ettt et er et ee e s bR zt
R Cens (1 =S T U OO PO T S PP PP PP PRSPPSO PP RIPPSIR
b) podatek VAT W WYSOKOSCI ... ..uee Y0l zt
SEOVIILE. veeneeeeeeseeeseeeteetseesesaaebs e eeanseebees e ebs e sbeser e e ne s saa s eR s e e b b e s s e e be e p b e e g ea bR
) CEMA DIULLO . couvovaeecttiiisiesseesca s e zt
SEOWIIIE: vevveeeee e eee et eee e et seateeese e e earesreeseeshaeas s s at s e b e e bR e e R s e be e s Re e R b s e s S 2R e e m e et e e

2. Pozacenowe kryteria wyboru oferty:

...................................................................................................................

(jezeli s stosowane to np. gwarancja i rekojmia za wady, do$wiadczenie kluczowego personelu przewidzianego
do realizacji zamdwienia, dodatkowe funkcjonalnosei przedmiotu zamoéwienia)

2.1. Okres gwarancji i r¢kojmi za wady na przedmiot zamowienia

Wykonawea udziela ... lat gwarancji i rekojmi za wady na przedmiot
zamdwienia liczac od daty odbioru koficowego przedmiotu umowy /jesii dotyczy/.

2.2 ciiieiinanne eeresressssersereranaateis Ceeerresereteracnssareneanes ereereesresreratenennennes coodfrsaraanis



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu
z Zarzadzenia Nr 2/2021
Wéjta Gminy Wilkowice

z dnia 5 stycznia 2021 roku

3. Niniejszym o$wiadczam/o$wiadczamy, ze:
a/ zapoznalem si¢ z warunkami zamowienia i przyjmuje je bez zastrzezen;

b/ przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zaméwienia;

¢/ jestem zwiazany z niniejsza oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia skladania ofert
podanego w zaproszeniu do skladania ofert;

d/ zrealizuje zamowienie w terminie wskazanym w zaproszeniu do skiadania ofert;

e/ zawarty w zaproszeniu do sktadania ofert wzér umowy/istotne postanowienia umowne
zostal/y przez nas zaakceptowany/e i zobowiazujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty
do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

f/ zamierzamy/nie zamierzamy* powierzyé podwykonawcom wykonania czgsci zamoOwienia:

CzeSci zamdwienia, ktérych wykonanie wykonawca Firma podwykonawcy
zamierza powierzy¢é podwykonawcom

*niepotrzebne skresli¢

g/ Oswiadczam/y, ze wybieram/y nastepujaca forme wystawiania i przekazywania faktur za
przedmiot zamdwienia: '
0 papierows (tradycyjna)
O elektroniczng ustrukturyzowang

Podpis wraz z pieczeciq osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

*Uwaga: W przypadku Wykonawcéw skladajqcych oferte wspélng nalezy wskazaé wszystkich Wykonawcow
wystepujgeych wspélnie lub zaznaczyé, iz wskazany podmiot (Petnomocnik/Lider) wystepuje w. imieniu
wszystkich podmiotow sktadajqcych oferte wspélng.



Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu
Z Zarzadzenia Nr 2/2021
Wdéjta Gminy Wilkowice

z dnia 5 stycznia 2021 roku

miejscowosé, data

NI, SPrawy: cveveeveiaesionnrecnnn

ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

Informuje, iz w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------
------------------------------------------

------------------------------------------

w cenie brutto oferty: .......cooevieniiiaiis.
W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy zaprosit do zlozenia oferty ..............
potencjalnych Wykonawcow.
W toku prowadzonego postepowania zlozone zostaly .......... oferty. Ze wzgledu na
najkorzystniejszy bilans ceny brutto za przedmiot zaméwienia i kryterium ............ /A

oferta zostala uznana za najkorzystniejsza.

Nr

Nazwa i adres oferenta Cena brutto oferty
oferty




Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
z Zarzadzenia Nr 2/2021
Wéjta Gminy Wilkowice

z dnia 5 stycznia 2021 roku

/lub jezeli stosuje sig kryteria inne niz cena./

_ punktacja za
. Nr ] punktacja za o taczna suma
Nazwa i adres oferenta _ kryterium inne
| oferty kryterium ceny ) . punktow
niz cena... itd.
N T e
2 | | e |
Otrzymuja:

1. Wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu
2. a/a




Zatacznik Nr 5 do Regutaminu
z Zarzadzenia Nr 2/2021
Wéjta Gminy Wilkowice

z dnia 5 stycznia 2021 roku

DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA

zamowienia udzielonego bez stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

1. Przedmiot zamowienia:

a. robota budowlana

b. dostawa O
c. ustuga 0
2. Wartoéé szacunkowa przedmiotu zamoéwienia wynosi ....................... zt /podac cene netto/,

3. Ustalenia szacunkowe] wartosci przedmiotu zamoéwienia dokonano na  podstawie

4. Do sktadania ofert zaproszono nastepujgcych wykonawcow:

5. Oferty zlozyli nastepujacy wykonawcy:

L.p. " Nazwa i adres wykonawcy Cen_a oferty inne kryteria oceny ofert |
: /jezeli dotyczy/ ’

8. Ocena ofert — punktacja przyznana za poszczegélne kryteria /wypefnic jezeli sg stosowane
kryteria inne niz cena/

L ,:w sl 3iree 4 k;n_wc . punktac}a za punktacjaza_i_nne - taczna sﬁ?na 1}
P azwa | adres wykonawcy kryterium ceny _kryteria oceny ofert punktéw
\
- 1 - |
T
; SRS E.____ — — — - ‘
i

T - Strona 1z2



8. Postepowanie przeprowadzi(@). ........ccccoeviiennins

stuzbowe)

Data i podpis osoby prowadzgcej postgpowanie:

Zatgezniki:

Zalacznik Nr 5 do Regulaminu
z Zarzadzenia Nr 2/2021
Wéjta Gminy Wilkowice

z dnia 5 stycznia 2021 roku

............................ (imig i nazwisko, stanowisko

ZATWIERDZAM

Strona2z2



