Zarzadzenie Nr 75/2021
Wéjta Gminy Wilkowice
z dnia 26 marca 2021 r.

W sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy w Wilkowicach zapewniajacej ochrong
zdrowia, Zycia i bezpieczenstwo pracownikom  samorzgdowym
i interesantom oraz w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 5 oraz art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

.- W zwiazku z rosngcym na terenie Gminy Wilkowice zagrozeniem epidemiologicznym
spowodowanym koronawirusem SARS-CoV-2 oraz potwierdzonymi przypadkami
zakazenia wéréd pracownikéw Urzedu Gminy w Wilkowicach, z dniem 29 marca 2021 r.
do odwotania wprowadza si¢ nastepujace ograniczenia w obstudze interesantéw Urzedu
Gminy w Wilkowicach:

a) wylagczam Urzad spod $wiadczenia ustug bezposrednio dostepnych vis-a-vis,
Co oznacza, z¢ od poniedziatku 29 marca 2021 r. beda one $wiadczone
W ograniczonym zakresie,

b) interesanci bedg obstugiwani, w przypadku spraw niecierpiacych zwtoki, po
wezesniejszym uzgodnieniu terminu wizyty w Urzedzie — telefonicznie lub
za posrednictwem poczty elektronicznej,

¢) interesanci beda obstugiwani pojedynczo w sali sesyjnej Urzedu, co oznacza,
ze w danym momencie, poza pracownikami Urzedu, w sali sesyjnej Urzedu moze
znajdowac si¢ wytacznie jedna osoba/jedno stanowisko,

d) pracownicy Urzedu udziela¢ beda informacji na temat realizowanych ustug
publicznych przez telefon lub za posrednictwem poczty elektronicznej — informacje
takie nie bedg udzielane w kontakcie bezposrednim,

e) korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu, ale bedzie
kazdorazowo przesylana adresatowi na podany przez niego adres,

f) kasa Urzedu bedzie nieczynna, platnosci i naleznosci publicznoprawne
i cywilnoprawne nalezy dokonywa¢ w formie bezgotowkowej — przelewem
bankowym albo przekazem pocztowym na wiasciwy rachunek bankowy Urzedu.

§2
Wprowadza si¢ ograniczenia w wyjazdach stuzbowych pracownikéw Urzedu.
2. Wyjazdy shuzbowe mogg dotyczyé wylgcznie spraw, ktorych nie mozna zatatwié
telefonicznie, elektronicznie lub za posrednictwem poczty oraz spraw, ktorych terminu
nie mozna odroczy¢.

—_—

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Wilkowice.

§4

Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem podjecia.




