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      Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr  128/2021 
Wójta Gminy Wilkowice  
z dnia 2 czerwca 2021 r. 

 
 

SPOSÓB PRZEKAZANIA I ROZLICZENIA DOTACJI UDZIELONEJ W WYNIKU OTWARTEGO KONKURSU 
OFERT NA REALIZACJĘ ZADAŃ PUBLICZNYCH  GMINY WILKOWICE W ROKU 2021 W ZAKRESIE KULTURY, 

SZTUKI, OCHRONY DÓBR KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO 
 
 

§ 1. 
1. Urząd Gminy w Wilkowicach zawiadamia telefonicznie oferentów zadań zgłoszonych  

do konkursu o przyznaniu lub nieprzyznaniu dotacji ze wskazaniem jej wysokości oraz terminu 
dostarczenia dokumentów koniecznych do zawarcia umowy. 

2. W przypadku przyznania kwoty niższej od kwoty wnioskowanej strony ustalają nowy, 
ograniczony zakres rzeczowo-finansowy zadania tj. harmonogram, opis poszczególnych działań  
z uwzględnieniem opisu zakładanych rezultatów realizacji zadania i kalkulację przewidywanych 
kosztów stanowiącą korektę kosztorysu oferty lub oferent odstępuje od realizacji zadania, 
rezygnując tym samym z przyznanej dotacji. 

3. Informację o odstąpieniu od realizacji zadania lub konieczności przedłużenia terminu jego 
realizacji, oferent składa na piśmie. 

4. Wzory umów oraz sprawozdań: merytorycznego i finansowego oraz innych dokumentów 
związanych z umową, zgodnych ze wzorem określonym w Rozporządzeniu Przewodniczącego 
Komitetu do spraw pożytku publicznego z dnia 24 października 2018 roku w sprawie wzorów 
ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów 
sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 roku, poz. 2057) można uzyskać w Referacie 
Strategii i  Promocji w Urzędzie Gminy w Wilkowicach, ul. Wyzwolenia 25 lub pobrać ze stron 
internetowych: www.wilkowice.pl (aktualności) lub bip.gwwilkowice.finn.pl (w zakładce 
„WSPÓŁPRACA Z ORGANIZACJAMI POZARZĄDOWYMI”). 

 
§ 2. 

1. Zlecenie realizacji zadania publicznego następuje w formie wsparcia zadania wraz z udzieleniem 
dotacji na dofinansowanie jego realizacji. 

2. Przyjmując zlecenie realizacji zadania publicznego oferent zobowiązuje się do wykonania zadania 
w zakresie i na zasadach określonych w umowie. 

3. Umowa, o której mowa w ust. 2, wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. Podpisanie umowy oznacza, że zleceniobiorca zapoznał się z jej treścią i zaakceptował warunki 

umowne, w tym w zakresie obsługi finansowej zadania i potwierdza tym samym,  
że posiada niezbędne zdolności organizacyjne i finansowe, zapewniające prawidłowe wykonanie 
i rozliczenie zadania. 

5. Zawarcie umowy zobowiązuje zleceniobiorcę zadania do przekazywania ważniejszych informacji z 
przebiegu jego realizacji np. zmianach w harmonogramie działania, kosztorysie zadania, itp. 
o istotnych zmianach w realizacji zadania, zleceniobiorca informuje na piśmie. 

6. Za odstępstwa w warunkach umownych odpowiada zleceniobiorca. 
7. Sporządzenie aneksu do umowy jest uzależnione od rodzaju proponowanych zmian  

i powodów ich zaistnienia. 
8. W przypadku braku możliwości zaakceptowania proponowanych przez zleceniobiorcę zmian, 

zostanie on o tym fakcie pisemnie poinformowany. 
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§ 3. 

1. Zadanie publiczne nie może być zrealizowane przez podmiot nie będący stroną umowy. 
2. Zleceniobiorca zadania jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej 

środków otrzymanych na realizację zadania oraz wydatków związanych z jego realizacją. 
3. Sposób wyodrębnienia ewidencji księgowej środków otrzymanych na realizację zadania oraz 

wydatków związanych z jego realizacją zleceniobiorca opisuje w  sprawozdaniu z wykonania 
zadania publicznego. 

4.  Żadne koszty związane z realizacją dotowanego zadania, powstałe przed datą zawarcia umowy 
lub po terminie zakończenia jego realizacji, określonym w umowie, nie mogą być pokrywane ze 
środków dotacji. 

 
§ 4. 

1. Rozliczenie z realizacji zadania (z całości lub transzy dotacji) zleceniobiorca przedkłada  
w formie sprawozdania merytoryczno-finansowego zgodnie ze wzorem sprawozdania 
wynikającego z treści Rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw pożytku 
publicznego z dnia 24 października 2018 roku w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów 
umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych 
zadań (Dz. U. z 2018 roku, poz. 2057). 

Zleceniobiorca do ww. sprawozdania załącza dowody potwierdzające realizację zadania  
w zakresie: 
a) - merytorycznym – w tym m.in.: zlecenia wykonania usług, listy uczestników, plakaty, broszury, 

dokumentację fotograficzną, dokumenty potwierdzające przyjęcie zakupów sprzętu niezbędnego 
do realizacji zadania na stan magazynowy, potwierdzenie odbioru nagród; 

b) - finansowym – w tym m.in.: kserokopie dokumentów księgowych potwierdzające dokonane 
w ramach dotacji wydatki wraz z potwierdzeniem ich zapłaty, porozumienia wolontariackie wraz 
z oświadczeniem wolontariusza o ich realizacji, oświadczenie o wykonaniu pracy społecznej 
członków, oświadczenia o wniesieniu wkładu rzeczowego.   

2. Zleceniobiorca przedkłada do wglądu oryginały dowodów księgowych pracownikowi 
wymienionemu w zawiadomieniu o udzieleniu dotacji (po uprzednim uzgodnieniu terminu), 
celem potwierdzenia zgodności załączonych do sprawozdania kopii dowodów księgowych. 

3. Wydatki wskazane na dostarczonych do rozliczenia dowodach księgowych winny być zapłacone. 
Dokumentem potwierdzającym zapłatę może być kserokopia przelewu lub adnotacja na 
dokumencie „zapłacono gotówką”. 

4. Każda z faktur (rachunków) powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią zleceniobiorcy oraz 
powinna zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków 
wydatkowana kwota została pokryta, zgodnie z jaką pozycją kosztorysu oraz jakie było 
przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja 
ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń 
finansowych zleceniobiorcy. 

5. Za treść sprawozdania merytoryczno-finansowego i jego kompletność odpowiada zleceniobiorca. 
6. Pracownik Referatu Strategii i Promocji Urzędu Gminy w Wilkowicach stwierdza merytoryczną 

zasadność przedłożonych dowodów księgowych dotyczących wydatkowanych w ramach 
przyznanej dotacji środków. 

7. Dalszej weryfikacji dowodów księgowych pod względem formalnym i rachunkowym dokonuje 
pracownik Wydziału Księgowości Budżetowej Urzędu Gminy w Wilkowicach. 

8. Wymieniona powyżej weryfikacja dowodów księgowych przedłożonych do rozliczenia dotacji 
stanowi element kontroli realizacji zadania. 



 3 

9. Po rozliczeniu merytorycznym i finansowym zadania pracownicy ww. wydziałów odnotowują, w 
przekazanych im sprawozdaniach, uwagi na temat zrealizowanego zadania.  

10. Całość dokumentacji złożonej przez zleceniobiorcę (sprawozdanie merytoryczne i finansowe wraz 
z załącznikami) przechowywane jest w Referacie Strategii i Promocji oraz w Referacie 
Księgowości Budżetowej. 

11. Odpowiednio do treści Rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw pożytku 
publicznego z dnia 24 października 2018 roku w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów 
umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych 
zadań (Dz. U. z 2018 roku, poz. 2057)  Zleceniobiorca winien przechowywać wszystkie, związane 
z realizacją zadań publicznych, dowody księgowe, zgodnie z obowiązującymi przepisami  
i udostępniać je podczas przeprowadzanych czynności kontrolnych zgodnie z zapisami umowy. 

 
§ 5 

Stwierdzenie wykorzystania lub rozliczenia dotacji w sposób niezgodny z umową, w tym przedłożenie 
nieprawidłowych dowodów księgowych, skutkuje koniecznością zwrotu całości lub części dotacji na 
rachunek bankowy zleceniodawcy wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości 
podatkowych, naliczanych od dnia przekazania środków na rachunek bankowy zleceniobiorcy do dnia 
poprzedzającego ich zwrot. 
 
 


