Zarzadzenie Nr 8/2022
Wadjta Gminy Wilkowice
z dnia 14 stycznia 2022 r.

w sprawie powofania Zespotu Projektowego do obstugi projektu pn. ,Jednos¢ w
réznorodnoéci — rozw6j tradycji regionalnych w Gminie Wilkowice i Gminie Pucov”, (numer
projektu: INT/EB/BES/1/1X/A/0288), realizowanego przez Gming Wilkowice.

Na podstawie art. 31iart. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U.z 2021 r. poz. 1372 ze zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Powotuje Zespét Projektowy do obstugi projektu ,Jednosé w réznorodnosci — rozwéj tradyciji
regionalnych w Gminie Wilkowice i Gminie Pucov”, (numer projektu:
INT/EB/BES/1/IX/A/0288) realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w_ramach Programu_ Wspétpracy Transgraniczne] Interreq V-A Polska-
Stowacja 2014-2020, w nastepujacym sktadzie:
1. Koordynator projektu — Wojciech Cendrzak,
2. Koordynator ds. ksiggowych projektu —Barbara Sapeta,
3. Koordynator do spraw promocji projektu — Katarzyna Przybyta.

§2
Zespot projektowy odpowiedzialny jest za wiasciwe wdroZenie, monitorowanie, rozliczanie
i nadzorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz

umowa o dofinansowanie mikroprojektu.

§3
Szczegétowy wykaz obowiagzkéw poszczegdlnych cztonkéw Zespotu do obstugi projektu pod
nazwa ,Jednoéé w réinorodnosci — rozwdj tradycji regionalnych w Gminie Wilkowice i
Gminie Pucov”, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Za dodatkowe zadania pracownikom zostanie przyznany dodatek specjalny do wynagrodzenia
lub zostanie podpisana umowa zlecenie.

§5

Zespot ulega rozwigzaniu z chwilg zakoriczenia realizacji projektu i zatwierdzania

sprawozdania koricowego.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sig koordynatorowi projektu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 63/2021
Woéjta Gminy Wilkowice z dnia 08.03.2021 r.

Wykaz obowiazkéw dla cztonkéw Zespotu Projektowego do obstugi projektu pod nazwa:
Jednoéé w réznorodnosci — rozwdj tradycji regionalnych w Gminie Wilkowice i Gminie
Pucov” realizowanego przez Gmine Wilkowice.

1. Koordynator projektu:

- Nadzér nad realizacja projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu.

- Nadzér nad prowadzeniem dziatalnosci Zespotu Projektowego.

- Nadzér nad przestrzeganiem zasad wspdlnotowych (tj. réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla os. z niepetnosprawnosciami, réwnosci szans kobiet i mgzczyzn oraz
zréwnowazonego rozwoju).

- Nadzér nad wyborem wykonawcéw poszczegdlnych ustug zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

- Udziat w spotkaniach zwigzanych z promocja projektu z mieszkaricami gminy, organizacjami
pozarzadowymi.

- Przygotowanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem.

- Nadz6r nad wydatkami projektu zgodnie z wnioskiem i umowa o dofinansowanie projektu.
- Nadzér nad pracami w zakresie monitorowania i ewaluacji projektu.

- Obecno$¢ podczas kontroli projektu.

- Opracowanie sprawozdania z realizacji projektu zgodnie z podpisana umowa

o dofinansowanie.

- Wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidtowego realizowania projektu
i umowy o dofinansowanie.

2. Koordynator ds. ksiegowych projektu:

- Opracowanie wzoréw umdw i zleceri na potrzeby realizacji projektu.

- Nadzér nad wydatkami projektu zgodnie z wnioskiem i umowa o dofinansowanie projektu.
- Wykonanie rozliczenia finansowego z realizacji projektu.

- Obecno$¢ podczas kontroli projektu.

- Wykonywanie innych zadai wynikajacych z potrzeby prawidtowego realizowania projektu
i umowy o dofinansowanie.

3. Koordynator do spraw promocji projektu:

- Realizacja wszelkich dziatari promocyjnych zwigzanych z realizacja projektu opisanych we
whiosku o dofinansowanie, w tym przede wszystkim: przygotowanie plakatéw promujgcych
wydarzenia projektowe; opracowanie spersonalizowanego papieru firmowego z logo
programu oraz partneréw projektu; przygotowanie naklejek z odpowiednimi logotypami na
wszelkie materialy zakupione w ramach projektu; przygotowanie projektu banera i roll-upa
promujacego projekt; opracowanie tresci materiatéw promocyjnych z przeprowadzonych



wydarzer projektowych, w tym dokumentacji fotograficznej i publikacja ich na stworzonym
dla projektu profilu na portalu FACEBOOK.

- Przygotowanie zapytar ofertowych i wybér wykonawcéw poszczegdlnych ustug zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

- Opracowanie, wspélnie z Koordynatorem Projektu, polsko-stfowackiego folderu promujacego
projekt.

- Pomoc w nadzorze nad biezacq realizacja projektu, jego zgodnoscia z harmonogramem,
budietem i wskaZnikami, odpowiedzialno$¢ za monitoring, sprawozdawczo$¢ finansowa

i kontakty z Instytucja.

- Przestrzeganie obowigzkéw, termindw i zalecer wynikajacych z realizacji umowy

o dofinansowanie.

- Pomoc przy prowadzeniu biura projektu.

- Wspétpraca z stuzbami finansowo-ksiggowymi Zamawiajacego.

- Realizacja dziatar réwnosciowych w ramach projektu.
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