’
Wystapienie pokontrelne APB.421.18,2020.GSS - Egz. nr..i..

KBA ~ AW

Strona 1z 3

Archiwum Panstwowe w Oddziat w Bielsku-Biate] 13 ul. Pitsudskiego 43
Katowicach 43-300 Bielsko-Biata
Nazwa archiwum parfstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
11809 2020-11-26 APB.421.18.2020.GSS 152
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikatoy gperatora
/|

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Gminy w Wilkowicach

Nazwa jednostki kontrolowane]

ul.Wyzwolenia 25, 43-365 Wilkowice

Adres jednostki kontrolowane]

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Grazyna Sokot-Szottysek Kierownik Sekgji Il

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2020-09-24

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

2523
Identyfikator
systemowy
000549810 -
REGON KRS
APB.18.2020 2020-09-14

Nr upowaznienia do
kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i postepowania z dokumentacja przez

Urzad Gminy w Wilkowicach

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrolg

38512020
|
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W trakcie kontroli ustalono, ze akta z poszczegdlnych komérek organizacyjnych Urzedu sa przekazywane do archiwum w
sposob kompletny, regularny i w miare terminowy. Opéznienia w przekazywaniu dokumentacji do archiwum zaktadowego
stwierdzono tylko w jednym przypadku. Dokumentacja jest juz obecnie przekazywana w sposob zgodny z obowiazujgcymi
w Urzedzie przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. Dokumentacja jest prawidtowo klasyfikowana i kwalifikowana do
poszczegolnych kategorii archiwalnych zgodnie z obowiazujacym w jednostce jednolitym rzeczowym wykazem akt.
Wszystkie materiaty archiwalne sg wyodrgbnione ewidencyjnie i fizycznie z pozostatego zasobu. Ponadto kontrola
wykazata, ze materiaty archiwalne przekazywane do archiwum zaktadowego sa na biezaco sprawdzane przez archiwistg
zaktadowego pod katem prawidtowosci uporzadkowania i tam gdzie to jest konieczne weryfikowane. Wszystkie akta
posiadajg naniesiong sygnature archiwalng i sg umieszczone na potkach w porzadku zgodnym z prowadzong ewidencja.
Stan fizyczny dokumentacji nie ulegt zmianie i jest bardzo dobry. Ewidencja jest kompletna i prowadzona w sposob
prawidtowy. Brakowanie odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi w jednostce przepisami kancelaryjno-archiwalnymi i
zawsze za zgoda archiwum panstwowego. Udostepnianie rowniez odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.
Prowadzona jest rowniez ewidencja wypozyczen dokumentacii z archiwum zaktadowego. Akta sg zwracane terminowo, w
sposéb kompletny i w dobrym stanie fizycznym. Zalecenia z poprzedniej kontroli zostaty wykonane w catosci. Stwierdzono,
7e duzym naktadem pracy utozono od nowa na potkach catosc zasobu archiwum zaktadowego w sposob bardziej
ekonomiczny, co tacznie z biezacym brakowaniem i zwréceniem do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej zdeponowane]
dokumentacji dato wystarczajaca rezerwe miejsca na potkach do dalszego funkcjonowania. Warunki pracy w archiwum
zaktadowym sg dobre, poniewaz pomieszczenie do pracy dla archiwisty jest jasne odpowiednio ogrzewane i suche oraz
wyposazone w sprzet biurowy oraz komputer.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W trakcie kontroli stwierdzono op6znienia w przekazywaniu dokumentacji do archiwum zaktadowego jedynie w przypadku
Referatu Finanséw i Budzetu (ptace z lat 2012-2017).

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Zobowiazac Referat Finanséw i Budzetu do terminowego i kompletnego przekazywania 2021-03-01
dokumentacji do archiwum zaktadowego.

Opis Termin realizacji

Katowice, dma&*/)/{/f)z"OOUO .......

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowg
dokumentacje.

Zatgczniki Ilosc: 0
€ Brak
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Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



