ZARZADZENIE NR 101/2023
WOJTA GMINY WILKOWICE
z dnia 25 maja 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury Egzekucji niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym w jednostkach oswiatowych
prowadzonych przez Gmine Wilkowice.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz.
40 z pdzn. zm.), art. 17 b ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 2022 r. poz. 479 z pézn. zm.) art. 52 ust. 15 o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz.U. 2022 r. poz. 2082
z poézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 100/2023 Woéjta Gminy Wilkowice z dnia 25 maja 2023 r. w sprawie
upowaznienia dyrektorow przedszkoli i zespotu szkolno-przedszkolnego do wykonywania praw i obowigzkow
wierzyciela w sprawach dotyczacych egzekucii administracyjnej naleznosci pienigznych Gminy Wilkowice

zarzgdzam, co nastepuje :

§1
Wprowadza si¢ do stosowania Procedure Egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych
o charakterze publicznoprawnym w publicznych jednostkach oswiatowych prowadzacych wychowanie
przedszkolne w Gminie Wilkowice, kiora stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom jednostek oswiatowych prowadzacym wychowanie

przedszkolne w Gminie Wilkowice.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

™ -



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 101/2023
Wéjta Gminy Wilkowice z dnia 25 maja 2023r.

Procedura egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym w jednostkach oswiatowych prowadzacych wychowanie
przedszkolne w Gminie Wilkowice

Rozdzial I
Postanowienia ogoélne

§1
Procedura egzekucji naleznosci z tytulu nieuiszczonych oplat za Kkorzystanie
z wychowania przedszkolnego oraz z tytulu nieuiszczonych optat za korzystanie z positkéw dzieci
uczeszczajacych do  przedszkola, okredla tryb postepowania zmierzajacy do odzyskania
niezaplaconych w  terminie  niepodatkowych naleznoéci  budzetowych o  charakterze

publicznoprawnym.

§2

Tlekroé w procedurze egzekucji jest mowa o :

1. Przedszkolu — rozumie sie przez to Przedszkole Publiczne w Bystrej, Przedszkole Publiczne
w Wilkowicach oraz Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Mesznej,

2. dhuzniku — rozumie sie przez to osobe fizyczna, zobowigzang do uregulowania zadtuzenia wobec
wierzycicla,

3. niepodatkowych naleznoéciach budzetowych o charakterze publicznoprawnym — rozumie sig
przez to naleznosci, o ktérych mowa w art. 60 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 r. (Dz. U. 2022 r. poz.1634 z pdéin. zm.). Dla potrzeb niniejszej procedury mowa tu
o naleznosciach z tytulu oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w przedszkolach
prowadzonych przez Gming Wilkowice, a takze w sprawie oplat za wyzywienie dzieci
uczeszezajacych do przedszkoli publicznych, (ustawa Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 1.
Dz. U. 2023 r. poz. 900),

4. Dyrektorze - rozumie sig¢ przez to Dyrektora placowki oéwiatowej upowaznionego do zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz wykonywania praw i obowiazkow
wierzyciela w sprawach dotyczacych egzekucji administracyjnej naleznosci pieni¢znych Gminy
Wilkowice - o ktérym mowa w art. 17 b ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. 0 postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 2022 r. poz. 479 z p6zn. zm.)

5. wierzycielu — rozumie si¢ przez to Wéjta Gminy Wilkowice,

6. windykacji — rozumie si¢ przez to og6t czynnosei faktycznych i prawnych zmierzajacych do
odzyskania zalegtosci,

7. ZOSiP ~ rozumie sie przez to Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Wilkowicach,

8. zobowigzanym — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, zobowiazana do uregulowania naleznosci

wobec wierzyciela.

Rozdziat I
Zasady ogélne windykacji nalezno$ci z tytulu nieuiszczonych oplat za korzystanie z
wychowania przedszkolnego, a takze z tytulu nieuiszczonych oplat za korzystanie z positkow
w przedszkolu.



§1

Zasady ogélne
Pracownik wlagciwy ds. prowadzenia rozrachunkéw w przedszkolu (Intendent), na biezgco
dokonuje kontroli terminowoéci realizacji zobowigzafi poprzez analizg rozrachunkéw.
Po zamknieciu rozliczen dotyczacych danego miesigca, pracownik wlasciwy ds. prowadzenia
rozrachunkéw w przedszkolu (Intendent) przekazuje informacje o zaleglosciach Dyrektorowi
w celu podjecia dalszych dziatan.
W przypadku braku zaplaty Dyrektor podejmuje decyzj¢ o podjeciu dziatan windykacyjnych.
Czynno$ci windykacyjne sa podejmowane niezwlocznie, jednak nie pézniej niz w terminach
wynikajacych z niniejszej instrukeji.
W przypadkach zagrozenia przedawnieniem, terminy przewidziane niniejsza instrukcja na
dokonanie poszczegdlnych czynnosci ulegaja odpowiedniemu skréceniu tak, aby nie dopusci¢ do
przedawnienia.
W toku postgpowania windykacyjnego, Dyrektor korzysta z informacji pozyskiwanych od innych
organéw administracji publicznej, jednostek organizacyjnych, a takze innych podmiotéw
w zakresie informacji dotyczacej zobowiazanego. W szczegdlnosci dotyczy to pozyskania
informacji niezbednych do prowadzenia procesu windykacji, takich jak numer PESEL dhuznika
oraz aktualne miejsce zamieszkania. Wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru
mieszkafnc6w oraz rejestru PESEL, Dyrektor kieruje do Referatu Spraw Obywatelskich Urzgdu
Gminy w Wilkowicach, na podstawie Zalgcznika nr 1.

§2
Prowadzenie dzialan informacyjnych
Dyrektor decyduje o podjgciu dzialan informacyjnych wobec zobowigzanego, zmierzajacych do
dobrowolnego wykonania obowiazku o charakterze pienigznym (art. 6 § 1b ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, Dz.U. 2022 r. poz. 479 z pdzn.
zm.).
Dziatania informacyjne podejmowane sa przed wystawieniem stronie upomnienia.
Dzialania wskazane w ustepie 2 podejmowane sg w przypadku, gdy okres do uptywu terminu
przedawnienia naleznosci pienigznej jest dluzszy niz 6 miesigcy, a tytul wykonawcezy nie zostat
wystawiony oraz gdy zachodzi uzasadnione okolicznogciami przypuszczenie, ze zobowigzany
dobrowolnie wykona obowigzek bez koniecznosci wszczgcia egzekucji administracyjnej (§ 2 pkt.
1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 25 listopada 2020 r.
w sprawie postgpowania wierzycieli naleznosci pienigznych, Dz. U. z 2020 r. poz. 2083).
Dziatania te sa podejmowane w formie pisemnej lub ustnej. (§ 2 pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 25 listopada 2020 r. w sprawie postgpowania
wierzycieli naleznosci pienigznych, Dz. U. z 2020 r. poz. 2083).
W przedszkolu prowadzona jest ewidencja czynnoéci informacyjnych zgodnie z Zalgcznikiem
nr 2.
§3
Ogloszenie upadlosci dluznika
W przypadku ogloszenia upadtosci duznika, Dyrektor przekazuje do ZOSiP komplet
dokumentéw potwierdzajacych istnienie i wysoko$¢ naleznosci na dzien ogloszenia upadtosci
celem zgloszenia wierzytelnosci do masy upadtosci wedlug Zalgcznika nr 3.
W przypadku zastrzezeh co do planu podziatu $rodkéw finansowych masy upadtosci, Dyrektor,
wnosi do ZOSIP o wniesienie zarzutéw przeciwko planowi podziatu srodkow.



Po zakoficzeniu lub umorzeniu postepowania upadtosciowego, ZOSiP przekazuje Dyrektorowi
postanowienie Sadu, wyciag z Monitora Sadowego i Gospodarczego, zawierajacego odpowiednie
ogloszenie.

W przypadku niezaspokojenia wszystkich naleznosci w toku zakoficzonego postgpowania
upadloéciowego, ZOSiP przekazuje informacj¢ do Dyrektora, w zakresie mozliwosci dalszego
dochodzenia naleznosci wraz z wymaganymi dokumentami w sprawie.

W przypadku stwierdzenia braku mozliwosci dalszego dochodzenia naleznosci po zakonczeniu
lub umorzeniu postgpowania upadiosciowego, Dyrektor przekazuje pismo wraz z aktualnym
wykazem zaleglosci wierzycielowi celem rozwazenia mozliwosci umorzenia naleznosci z urzgdu.

§4

Tryb postgpowania w przypadku przedawnionych naleznosci budzetowych.
Przedawnienie naleznosci okreslone jest w Ordynacji podatkowej. Zobowigzanie przedawnia si¢
z uplywem 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uplynat termin jego platnosei
(art. 70 § 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, Dz.U.2022 r. poz. 2651
z pbézn.zm.).
Przykilad:
Zobowiazany nie uregulowal oplaty za pobyt dziecka w przedszkolu za miesigc kwiecien 2022 r.
7 terminem platnoéci 15 maj 2022 r. Przedawnienie nastapi dnia 1 stycznia 2028 r.
Dyrektor, po zakoficzeniu roku budzetowego, w ktérym mozna bylo dochodzi¢ naleznosci,
sporzadza pismo (na podstawie Zalgcznika nr 4), na podstawie ktorego stwierdza si¢
przedawnienie naleznosci budzetowej, ktore przekazuje do ZOSiP w celu dokonania odpiséw
z ksiag rachunkowych  niepodatkowych naleznosci  budzetowych o  charakterze
publicznoprawnym.
W  przypadku, w ktérym wszczeto egzekucje administracyjna, ze wzgledu na
prawdopodobiefistwo  przerwania biegu przedawnienia, Dyrektor przed przygotowaniem
naleznoéci do przedawnienia wystgpuje do organu egzekucyjnego o udzielenie informacji o dacie
zastosowania srodka egzekucyjnego.

Rozdzial III
Windykacja naleznosci z tytulu nieuiszezonych oplat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego, a takze z tytulu nieuiszczonych oplat za korzystanie z positkow
w przedszkolu.
§1
Post¢powanie upominawcze

W przypadku braku zaplaty w terminie wynikajacym z przepisu prawa, Dyrektor wysyla do
zobowiazanego upomnienie, z zagrozeniem wszczecia egzekucji po uplywie 7 dni od dnia
doreczenia upomnienia. Wzér upomnienia stanowi Zalgcznik nr 5.

Zasady doreczenia upomnienia reguluje art. 39 ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2023 1. poz. 775).

Elementami obligatoryjnymi upomnienia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 04 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2194) w sprawie

danych zawartych w upomnieniu sg :

1) numer i data wystawienia upomnienia;

2) nazwa wierzyciela, adres jego siedziby lub jednostki organizacyjnej;

3) imig i nazwisko lub nazwa zobowigzanego i adres jego miejsca zamieszkania lub siedziby,
a takze znany wierzycielowi numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji
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Ludno$ci (PESEL) albo numer identyfikacji podatkowej (NIP), albo numer identyfikacji

w Krajowym Rejestrze Urzgdowym Podmiotow Gospodarki Narodowej (REGON), jezeli

zobowigzany taki numer posiada;

4) wskazanie:

a) wysokosci i rodzaju naleznosci pienigznej, ktdra nalezy zaplaci¢ oraz okresu, ktorego
dotyczy,

b) rodzaju i wysokosci odsetek z tytulu niezaplacenia w terminie naleznosci pienig¢znej
naliczonych na dziefi wystawienia upomnienia, o ile s3 wymagane, oraz stawki tych
odsetek obowiazujacej na dzien wystawienia upomnienia, wedtug ktérej nalezy obliczy¢
dalsze odsetki do dnia wptaty;

c) sposobu zaplaty naleznosci pienigznej, odsetek z tytutu niezaplacenia jej w terminie
i kosztéw upomnienia;

d) wysokosci kosztéw upomnienia;

5) wezwanie do wykonania obowiazku zaplaty naleznodci pienigznej wraz z odsetkami z tytutu
niezaplacenia jej w terminie, naliczonymi na dziet zaptaty, o ile s3 wymagane, oraz kosztami
upomnienia, z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego po
uplywie 7 dnia od dnia dorgczenia upomnienia;

6) pouczenie, ze w przypadku wszczgcia egzekucji administracyjnej beda stosowane $rodki
egzekucyjne i powstanie obowiazek zaplaty kosztéw egzekucyjnych, w tym oplaty
manipulacyjnej oddzielnie od kazdego tytutu wykonawczego i optaty egzekucyjnej naliczanej
od wyegzekwowanych lub zaptaconych Srodkéw pienigznych organowi egzekucyjnemu lub
wierzycielowi, o ktdrej jest mowa w art. 64 § 4 lub § 5 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz wydatkéw egzekucyjnych poniesionych
przez organ egzekucyjny w zwiazku z prowadzeniem postgpowania egzekucyjnego i oplaty za
czynnosci egzekucyjne;

7) pouczenie, o ktérym mowa w art. 15 § la oraz art. 36 § 4 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 .
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ( Dz.U. 2022 r. poz. 479 z pézn. zm.), art.15 §
la ,,Upomnienie zawiera pouczenie zobowigzanego, ze W przypadku niewykonania w calosci
obowigzku w terminie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia zobowigzany ma obowigzek
zawiadomienia wierzyciela, a po dorgczeniu zobowigzanemy odpisu tytutu wykonawczego -
réwniez organu egzekucyjnego, o zmianie adresu jego miejsca zamieszkania lub siedziby.”,
art. 36 § 4 W razie niewykonania obowigzku zawiadomienia, o kiorym mowa w $ 3,
doreczenie pisma wierzyciela lub organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest
skuteczne. O obowigzku zawiadomienia, o ktérym mowa w § 3, oraz o skutkach jego
niewykonania poucza si¢ zobowigzanego, doreczajgc mu odpowiednio upomnienie lub odpis
tytutu wykonawczego.”; art. 36 § 3 ,, W przypadku niewykonania w catosci obowigzku
podlegajgcego  egzekucji administracyjnej zobowigzany ma obowiqzek niezwlocznie
sawiadomié o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby: 1) wierzyciela - po
doreczeniu upomnienia; 2) organ egzekucyjny - po doreczeniu odpisu tytulu wykonawczego.”’;

8) dane, o ktorych mowa w art. 15 § 1b ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji ( Dz.U. 2022 r. poz. 479 z poz. zm.), ,, Upomnienie zawiera
imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz podpis osoby upowaznionej do dzialania w imieniu
wierzyciela. Upomnienie generowane automatycznie moze nie zawierac podpisu tej osoby."’

4. Upomnienie moze zawiera jedna, badz kilka naleznosci dotyczacych danego dhuznika.
5. W przypadku naleznosci przekraczajacych dziesieciokrotnos¢ kosztow upomnienia i podjgcia
dzialan informacyjnych, Dyrektor moze przestac upomnienie nie wczesniej niz po uplywie 7 dni

i nie pozniej niz 21 dni od dnia, w ktérym podjeto te dzialania (§ 3 pkt. 1 lit. b Rozporzadzenia



10.

11.

12.

13.

Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2020 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznoéci pienigznych).

W przypadku niepodejmowania dzialan informacyjnych, Dyrektor niezwlocznie dorgeza
zobowiazanemu upomnienie, gdy laczna wysokos¢ naleznosci pienigznych przekroczy
dziesigciokrotnoéé kosztéw upomnienia , albo gdy okres do uplywu terminu przedawnienia
naleznosci pienigznej jest krétszy niz 6 miesigcy (§ 3 pkt. 1 lit. a oraz § 3 pkt. 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2020 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych).

Upomnienie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz dorgcza sig stronie, drugi
winien pozostaé w aktach. W przypadku, w ktorym upomnienie generowane jest z systemu
informatycznego i jego kopia pozostaje w systemie, nie ma koniecznoéci drukowania drugiego
egzemplarza upomnienia.

Numery upomnien nadawane s3 wedug wczesniej przyjetego systemu.

Dyrektor prowadzi ewidencj¢ wydanych upomnien w formie papierowej lub elektronicznej,
zgodnie z Zalgcznikiem nr 6, lub przy niewielkiej liczbie upomnien ewidencjonuje kopie
wystanych upomnief. Upomnienie wysyla si¢ za pokwitowaniem (ze zwrotnym potwierdzeniem
jego odbioru) przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe ( Dz.U. z 2022 r. poz. 896 z péz. zm.), zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775). Wzér zwrotnego
potwierdzenia (potwierdzenie odbioru przesylki doreczanej na zasadach Kodeksu postgpowania
administracyjnego) zawarty jest na stronie Poczty Polskiej w zaktadce ,,formularze”.

Koszty upomnienia obcigzaja zobowiazanego. Koszty upomnienia powstaja z chwila wystawienia
upomnienia, a obowigzek uiszczenia tych kosztéw powstaje z chwilg dorgczenia upomnienia.
Koszty te nie zaleza od sposobu dorgezenia upomnienia.

Przyklad 1:
Upomnienie wystawiono 01.04.2023 r. Zobowigzany odebrat upomnienie 05.04.2023 r. Wplaty

150 zt dokonat 08.04.2023 r. Wplata zostata dokonana po dorgczeniu upomnienia, stad z kwota
150 zt zostanie rozksiegowana nastepujaco: 16,00 zt tytutem kosztow upomnienia (wedhig zasady
pierwszefistwa w pobieraniu kosztow upomnienia) a reszta tj. 134,00 zt winna zosta¢ zaliczona w
poczet zadluzenia.

Przykiad 2:
Upomnienie wystawiono 01.04.2023 r. Zobowiazany dokonal wplaty w dniu 05.04.2023 r. (przed

doreczeniem upomnienia) w kwocie 150 zt. Upomnienie odebrat 08.04.2023 r. Wplata zostata
dokonana przed dorgczeniem upomnienia, stad kwota 150 zt winna zostaé zaliczona w poczet
zadhizenia w catoéci. Koszty upomnienia nalezy potraci¢ z kolejnej wplaty, dokonanej po
doreczeniu upomnienia.

W przypadku kiedy wplata na zaleglosé nie pokryla calego zobowigzania wykazanego w
upomnieniu, a wysokos¢ wplaty przekroczyla pigciokrotnos¢ kosztéw upomnienia, tj. 80,00 zi,
Dyrektor wydaje postanowienie o zaliczeniu wplaty (na podstawie art. 62 § 4 Ordynacji
podatkowej). Wzor postanowienia zawiera Zalgcznik nr 7. Postanowienia o zarachowaniu nie
wydaje sie, jezeli naleznos¢ jest objeta tytutem wykonawczym.

Naleznoéci z tytutu nieoplaconych kosztéw upomnienia bgda dochodzone na drodze postgpowania
egzekucyjnego w administracji, z zastosowaniem zasady gospodarnosci i po rozwazeniu
ewentualnych kosztéw dochodzenia takiej naleznosci.

Doreczenie upomnienia w formie przesylki listowej. Upomnienie uwaza sig za dorgczone w dniu,
w ktorym pokwitowano na zwrotnym potwierdzeniu odbioru jego fizyczny odbiér. W przypadku
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kiedy upomnienie awizowano, a nastgpnie zZwrocono wierzycielowi, termin odbioru oblicza sig
nastepujaco: do daty pierwszej awizacji przesytki dodaje sig 14 dni (art. 44 Kodeksu postgpowania
administracyjnego). Nalezy réwniez pamigtac, aby nie otwiera¢ zwrdconej przesytki.

Pryykiad 1:

Na zwrotnym potwierdzeniu odbioru pokwitowano odbiér upomnienia dnia 01.04.2023 r.
W takim przypadku uwaza sig, iz terminem odbioru jest 01.04.2023 r. Zobowigzany ma zatem
7 kolejnych dni na zaplate.

Przykiad 2:

Na zwrotnym potwierdzeniu widnieje data pierwszej awizacji - 01.04.2023 r. Do jednostki
o$wiatowej zwrécono przesylke. W takim przypadku uwaza sig, iz terminem odbioru upomnienia
jest dzien 15.04.2023 r. Strona ma zatem 7 kolejnych dni na zaplate, liczac od 15.04.2023 r.

§2
Odsetki

Zgodnie z art. 53 § 1 i art. 55 Ordynacji podatkowej, od wplat dokonanych po terminie platnosci
pobiera si¢ odsetki za zwloke.
Odsetki winny byé wplacane bez wezwania organu podatkowego.
Jezeli wplata nie pokrywa zaleglosci wraz z odsetkami za zwloke, wplatg zalicza si¢
proporcjonalnie na poczet zaleglej naleznosci gléwnej oraz kwoty odsetek.
Dokonuje si¢ tego w takim stosunku, w jakim w dniu wplaty pozostaje kwota zaleglosci
podatkowej do kwoty odsetek za zwloke. Zaleglosci podatkowej 1 odsetek za zwloke nie zaokragla
sie w tym przypadku do petnych ztotych, co wynika z art.63 §3 Ordynacji podatkowej.
Wzor naliczania odsetek jest nastepujacy: (Kz x L x 0) / 365 = On = Opz, gdzie poszczegdine
symbole i liczby oznaczajq:

Kz - kwote zaleglosci,

L - liczbe dni zwloki,

O - stawke odsetek za zwioke w stosunku rocznym,

365 - liczbg dni w roku,

On - kwotg odsetek,

Opz - kwotg odsetek po zaokrqgleniu.

Przyktad 1 :
Na dzief 15.05.2022 r. nalezato dokonaé wptaty w wysokosci 799,75 z. W dniu 22.07.2022 r.

dokonano czeéciowej wplaty w kwocie 300,00zt Obliczenie odsetek (mozna skorzystal
z dostgpnych w Internecie kalkulatorow odsetek podatkowych): pomigdzy 16.05.2022 r.
a22.07.2022 r. uplyneto 68 dni, stawka odsetek 16,5 % kwota odsetek ze wzoru:
(799,75x68x0,165)/365=24,58 zl, kwota po zaokragleniu: 25,00z. Gdyby 22.07.2022 r.
dokonywano catkowitej splaty, na konto jednostki o$wiatowej powinno wplynac 849,75 zt
(799,75 zt + 25,00 zt). Poniewaz w tym przypadku wplata nie pokryla catego zadhuzenia, stad przy
rozliczeniu wplaty nie nalezy dokonywa¢ zaokraglenia. Sposéb zarachowania wplaty:

799,75 zt (zadluzenie- nalezno$¢ gtéwna) +24,58 7t (obliczone odsetki) = 824,33 zi. Mozemy
skorzystaé ze wzorw: Kwota wplaty x Zalegla nalezno$é gléwna/(kwota zaleglosci z odsetkami)=
kwota zaliczona na naleznosé gléwng, 300,00 x 799,75 / 82433 = 291,05 zt lub mozemy
skorzystaé ze wzoru i wyliczyé kwote zaliczong na odsetki: Kwota wplaty x kwota odsetek / kwota
zaleglosci = kwota zaliczona na odsetki, 300,00 x 24,58 / 824,33 = 8,95, 291,05+8,95=300,00 zt
Przy rozliczaniu wplat moga pojawic sig roznice 1 gr. Wynikaja one z zaokraglen.
Do zaplaty pozostanie nastgpujace zadtuzenie: 799,75 zt — 291,05 zt = 508,70 zI + nalezne odsetki



Przykiad 2:
Zadluzenie skladalo sic z dwdch kwot. Na dzien 15.05.2022 r. nalezalo dokona¢ wplaty

w wysokosci 700,00 z1, a kwota 99,75 zt miata termin platnosci przypadajacy na 15.06.2023 r.

Na zobowigzanym cigza koszty upomnienia w kwocie 16,00 zt. W dniu 22.07.2020 r. dokonano
czesciowej wplaty w kwocie 300,00zt Kwota wplaty 300,00 7t — 16,00 zt (koszty upomnienia
maja pierwszenstwo w poborze) = 284,00 zi. Obliczenie odsetek: pomiedzy 16.05.2022 r.
a 22.07.2022 r. uplynglo 68 dni, stawka odsetek 0,165, kwota odsetek ze wzoru:
(700x68x0,165)/365=21,52 zI, kwota po zaokragleniu: 22,00 zt. Obliczenie odsetek: pomiedzy
16.06.2022 r. a 22.07.2022 r. uptyneto 35 dni (termin pfatnosci przypadt na sobote, stad zostal
przesuniety na 18.06.2022 r.- poniedziatek), stawka odsetek 0,165, kwota odsetek ze wzoru:
(99,75x35x0,165)/365=1,58 zI, kwota po zaokragleniu: 2,00zt Odsetki nie przekraczaja kwoty
8,70 zt, stad si¢ ich nie nalicza. Gdyby 22.07.2022 r. dokonywano catkowitej splaty, na konto
jednostki o$wiatowej powinno wplyna¢ 821,75 zk (700,00 zt + 22,00 zi + 99,75 zt). Poniewaz w
tym przypadku wplata nie pokryla calego zadluzenia, stad przy rozliczeniu wplaty nie nalezy
dokonywaé zaokraglenia. Sposéb zarachowania wplaty: Kwota wplaty x Zalegla naleinosc
gléwna/(kwota zaleglosci z odsetkami)= kwota zaliczona na naleznos$é giowng, 284,00 x
(700,00+99,75) / 821,27 = 276,56 zt (kwota zaliczona na nalezno$é gtéwna) lub mozemy
skorzysta¢ ze wzoru i wyliczyé kwote zaliczona na odsetki: Kwota wplaty x kwota odsetek / kwota
zaleglosci = kwota zaliczona na odsetki. 284,00 x 21,52 / 821,27 = 7,44 zl (kwota zaliczona na
odsetki). 276,56+7,44=284,00 zt (16,00 zt pobralismy na samym poczatku na koszty upomnienia).
Do zaplaty pozostanie nastepujace zadtuzenie: 799,75 zt — 284,00 zt = 515,75 zt + nalezne odsetki
W przypadku kiedy na powyzsza zaleglos¢ wystawiono upomnienie (przed czgsciowa wplata), jest
ono podstawa do prowadzenia windykacji, chociaz nalezno$¢ zostala pomniejszona. Ewentualny
tytul wykonawczy wystawia si¢ na zalegtosé pozostalg po rozliczeniu wplat.

§3
Postanowienie o zarachowaniu (art. 62 Ordynacji podatkowej)

Jezeli na dhuzniku cigza zobowiazania, ktorych termin platnosci uptynat, dokonana wplatg zalicza
sie na poczet zobowiazania o najwczesniejszym terminie platnosci.
Jezeli na dtuzniku cigza koszty dorgczonego upomnienia, dokonang wplate zalicza si¢ w pierwszej
kolejnosci na poczet tych kosztow.
W sprawie zaliczenia wplaty na poczet zobowigzania gléwnego, odsetek za zwloke oraz kosztow
upomnienia wydaje si¢ postanowienie, na ktore sluzy zazalenie, z zastrzezeniem, iz postanowienie
takie wydaje si¢ wylacznie na wniosek dhuznika, w przypadku gdy:

a. wplata w caloéci pokrywa kwotg glowna zalegloéci wraz z odsetkami za zwloke lub

b. zaliczenie wplaty nastgpuje w catosci zgodnie z zadaniem podatnika, lub

c. kwota wptaty podlegajacej zaliczeniu na poczet zaleglosci, odsetek za zwiokg lub kosztow

upomnienia nie przekracza pieciokrotnodci kosztow upomnienia (16,00 zt x 5 = 80,00z}),

lub
d. od wptat dokonanych po terminie platnosci nie naliczono odsetek za zwloke.

§4
Wystawienie tytulu wykonawczego
W przypadku braku wptaty zaleglo$ci w terminie okre§lonym w upomnieniu, po otrzymaniu
dowodu skutecznego doreczenia upomnienia, wystawia si¢ niezwlocznie tytut wykonawezy. Tytut
wykonawczy wystawia i przesyla do organu egzekucyjnego Dyrektor poprzez System
Elektronicznych Tytutéw Wykonawczych (eTW) zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw
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i Polityki Regionalnej z dnia 02 wrzesnia 2022 r. w sprawie wzoréw tytuléw wykonawczych
stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1856).

2. W przypadku, kiedy Przedszkole nie przechowuje tytutéw wykonawczych w  formie
elektronicznej, kopie wystawionego tytutu wykonawczego nalezy przechowa¢ w aktach sprawy.
Dla czytelnosci akt wraz z kopig tytulu wykonawczego nalezy przechowywa¢ upomnienie na
podstawie ktérego wystawiono tytut wykonawczy wraz ze zwrotnym potwierdzeniem jego
odbioru.

3. W przypadku wplaty przez zobowiazanego naleznosci objetych tytulem wykonawczym na
rachunek Przedszkola, ZOSiP dokonuje rozliczenia wplaconych srodkéw zgodnie z art. 115
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. Dyrektor, poprzez System Elektronicznych Tytuléw Wykonawczych (eTW), niezwlocznie
zawiadamia organ egzekucyjny o wszelkich zmianach majacych wplyw na prowadzone
postepowanie egzekucyjne, a w szczegdlnosci o:

1) zmianie wysokosci naleznosci pienigznej objetej tytutem wykonawczym - po dokonanej
wplacie bezposrednio na rachunek jednostki o$wiatowej

2) zmianie wysokosci naleznosci pienigznej objetej tytulem wykonawczym - wynikajacej
z udzielenia ulgi w splacie (odroczenie terminu, roztozenie naleznosci na raty, umorzenie,
przedawnienie naleznosci)

3) zdarzeniu powodujacym zawieszenie lub umorzenie postepowania egzekucyjnego,

— przestanki do zawieszenia postgpowania egzekucyjnego zawarte sa w art. 56 ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Sg to przykladowo: wstrzymanie
wykonania, odroczenie terminu wykonania obowiazku albo rozlozenie na raty splaty
naleznosci pienieznej, $mier¢ zobowigzanego, jezeli obowiazek nie jest Scisle
zwigzany z osoba zmarlego, utrata przez zobowiazanego zdolnosci do czynnosci
prawnych i brak przedstawiciela ustawowego, zadanie wierzyciela.

4) przeslanki do umorzenia postepowania egzekucyjnego zawarte sa w art. 59 ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji i sa to przede wszystkim: wykonanie przed
wszczeciem postepowania (np. wplata), brak wymagalnosci, umorzenie lub wygaszenie,
brak istnienia obowiazku, egzekwowanie obowigzku okreslonego niezgodnie z tredcia
obowiazku wynikajacego z decyzji organu administracyjnego, orzeczenia sadowego albo
bezposrednio z przepisem prawa, blad co do osoby zobowigzanego lub gdy egzekucja nie
moze byé prowadzona ze wzgledu na osobg zobowiazanego, jezeli egzekucja
administracyjna lub zastosowany srodek egzekucyjny sa niedopuszczalne albo
zobowigzanemu nie dorgczono upomnienia, mimo iz obowigzek taki cigzyt na
wierzycielu, jezeli postgpowanie egzekucyjne zawieszone na zadanie wierzyciela nie
zostalo podjete przed uplywem 12 miesigcy od dnia zgloszenia tego Z3dania oraz na
zadanie wierzyciela.

5) zdarzeniu powodujacym ustanie przyczyn zawieszenia postepowania egzekucyjnego;

6) uzyskanej informacji o zobowigzanym i jego majatku w zakresie niezbednym
do prowadzenia egzekucji administracyjnej.

5. W przypadku umorzenia postepowania egzekucyjnego z przyczyn okre§lonych w art. 59 § 1
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (przestanki do umorzenia postgpowania)
lub z innych powodéw - zwrot niestusznie pobranych optfat nastgpuje na podstawie postanowienia
organu egzekucyjnego lub na wniosek dluznika.
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Zataczniki do Instrukeji (Wzory dokumentow) :
1. Zatacznik nr 1 - Wniosek o udostgpnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkaficow oraz
rejestru PESEL
Zalacznik nr 2 - Ewidencja dziatan informacyjnych podejmowanych wobec zobowigzanych
Zalacznik nr 3 - Pismo w sprawie zgloszenia upadtosci
Zatacznik nr 4 - Postgpowanie w sprawie przedawnienia zobowigzania
Zalgcznik nr 5 — Upomnienie
Zalacznik nr 6 - Ewidencja wystanych upomnien
Zalacznik nr 7 — Postanowienie o zarachowaniu wptaty
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v Zalgcznik nr 1

Whiosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancoéw oraz

rejestru PESEL

EL/WUDJ/1

Instrukcja wypetniania w 3 krokach

L WYPELNIA) WIELKIMI LITERAMI

2. Polazaznaczaj V] b (¥

3. Wypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim

1. Dane organu gminy, do ktérego kierowany jest whiosek

Nazwa organu gminy

2. Dane wnioskodawcy"

Typ wniosku

Whiosek o udostepnienie danych
D z rejestru mieszkacow’
I:I 2z rejestru PESEL

Nazwisko

Imie (imiona)

Nazwa

Telefon

Fax

E-mail

Ulica

Nr domu

Kod pocztowy

Kraj

Adres skrytki ePUAP

Adres korespondencyjny

[T1] ]

Nr lokalu {

‘ J Miejscowosé \_

Adres elektroniczny?

3. Dane petnomocnika whioskodawcy”

Nazwisko




Imie (imiona)

Nazwa

Telefon |

Fax

E-mail

Adres korespondencyjny

Ulica

Nr domu _N ‘ Nr lokalu

Kod pocztowy - L Miejscowosc

Kraj

Adres elektroniczny?

Adres skrytki ePUAP

4, Dane osoby, ktérej wniosek dotyczy

Whioskodawca wskazuje jedynie te dane o osobie, ktérej whniosek dotyczy, ktére sq mu znane i ktére
pozwolq na jej wyszukanie we wskozanym rejestrze

Nazwisko

Poprzednie nazwisko

Nazwisko rodowe

Imie (imiona)

Nr PESEL L | T

, = - ‘ idd-mm-rrer
Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Imie ojca

Imig matki

Seria i nr dowodu
osobistego

Inne dane




Ostatnie znane miejsce zameldowania

Ulica
Nr domu ‘ m Nr lokalu ‘_ E ‘ | |
Kod pocztowy Miejscowosc _ |
5. Zakres zadanych danych o osobie wskazanej w pkt 4
D adres zameldowania na pobyt staty D adres zameldowania na pobyt czasowy

D inne
Petny zakres danych gromadzonych w rejestrze PESEL, rejestrze mieszkaricow okreslony zostat w art. 8 ustawy z dnia 24 wrzesnio 2010+,
o ewidencji ludnosci

6. Uzasadnienie potrzeby uzyskania danych

Potrzebo uzyskania danych moze wynikac z interesu faktycznego lub interesu prawnego. W przypadku powotania sig na interes prawny
wnioskodawca jest zobowigzany wskazaé podstawe prawng, ktdrej wywodzi uprawnienie do zqdania udostepnienia danych innej osoby i zotqczyc
dokumenty potwierdzajgce ten interes. Przykiodowe sytuacje wskazujgce na posiadanie interesu prawnego to: dochodzenie wierzytelnosci,
zobowiqzanie sqdu do wskazania danych osoby poszukiwanej, trwajqce postepowanie sgdowe.

7. Zataczniki
D dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa
Nie dotyczy podmiotow wymienionych w art. 46 ust.1 “;;aizrfi:()WOdem uiszczenia opfaty skarbowej za jego
z

ww. ustawy

Dotyczy sytuacji, gdy wnisokodowca dziata przez petnomocnika

Inne
D Dotyczy w szczegdinosci gdy potrzeba uzyskania danych
wynika z interesu prawnego

8. Ofwiadczenia, podpisy

Zobowigzuje sie do wykorzystania uzyskanych danych wytacznie do realizacji celu wykazanego
w pkt 6 wniosku

Oéwiadczam, ze sie w spawie, ktdrej niniejszy whniosek dotyczy, nie ziozytam/em wniosku do
organu innej gminy3

Data wypetnienia wniosku - -

i dd-mm-rrrr

Podpis
whnioskodawcy lub
petnomocnika




4)

Sekcja dia urzednika

Przyjeto wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkarnicéw oraz
rejestru PESEL

Miejscowos¢

T T

@d—mm-rrrr

Podpis urzednika

1) podanie przez wnioskodawce albo jego petnomocnika numeru telefonu, numeru faksu i adresu e-mail nie jest

obowigzkowe.
2) Wypetniej, jezeli w
Ciebie adres skrytki ePuap.
3) Oswiadczenie dotyczy wniosku o udastepnienie danych z rejestru PESEL.
4) Sekcja wypetniana tylko w przypadku zlozenia wniosku w formie pisemne;.

yrazasz zgode na otrzymywanie pism w formie dokumentdéw elektronicznych na wskazany przez



Zatgcznik nr 2

Ewidencja dzialan informacyjnych podejmowanych wobec dluznikow.

Lp.

Imig i nazwisko dluznika

Forma dzialania informacyjnego

Data podjecia
dzialania
informacyjnego




Zalgcznik nr 3

Wilkowice.......coevees

Dane jednostki oswiatowej

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Sygnatura pisma:

Dotyczy: zgloszenia wierzytelno$ci GUZNIRA ... ... .o ov oo ie e iin e i e
Postanowieniem v/ dnia............o...es 0 SYENAUIZE. .. ovvvvvanernnnns Sad
REJONOWY .. eeeeeeeiieiiiitiiie e oglosit upadtos¢

........................................

(Nazwa jednostki o§wiatowej) wnosi o zgloszenie wierzytelnosci naleznych Woéjtowi Gminy

Wilkowice od upadlego .........c.oocieiiiiiiiiiinn, ztytulu nieuiszczonych oplat za
korzystanie z ustug w placowkach wychowania przedszkolnego prowadzonych przez Gming
Wilkowice za okres od ................. , wedtug ponizszego wykazu :
Odsetki Koszty Numer tytulu
li egzekucyjne wykonawczego
Naleznosé lc_zo,ne n Koszty & v 4 )
Okres dzien ..
giéwna . upomnienia
ogloszenia
upadlosci
Razem:

Postepowanie egzekucyjne byto prowadzone PrZezZ...........coovrersennesiinnensasiess



Zalgceznik nr 4

Wilkowice, ..ovvvernniiniiiiienennns

nazwa i adres wierzyciela

Postgpowanie w sprawie wygasnigcia zobowiazania z tytulu oplaty za Kkorzystanie
z wychowania przedszkolnego uczniéw objetych wychowaniem przedszkolnym oraz
w sprawach oplat za Korzystanie z wyZywienia w takich placowkach, wskutek

przedawnienia

Zobowiazanie Za OKIES: vuuieeerreneresrenrersiriissnsnnaiscaiesinee W KWOCIE veveervrrenssnsinsecssrnnns
Tmie i nazwisko QRIZNIKA. ......ooviiiiiiiirii
Stanowisko jednostki oswiatowej:

Adnotacje o zobowiazaniu (opis procesu windykacji- np. czy byt prowadzony terminowo, czy
postepowanie umorzono, i zdarzen majacych wplyw na przedawnienie- np. udzielone ulgi w splacie).




Opinia radcy prawnego (wyrazenie zgody lub brak przestanek do przedawnienia):

podpis osoby sporzadzajacej

podpis osoby upowaznionej-

Dyrektor / Kierownik

Stanowisko organu egzekucyjnego (w przypadku posiadania postanowienia/informacji o braku
przestanek majacych wplyw na przedawnienie- zalaczy¢)

(opisaé, czy zachodza przestanki majace wplyw na przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia,
podaé ewentualny okres przedawnienia lub potwierdzié brak przestanek majgcych wplyw na

przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia).

podpis osoby sporzadzajacej

podpis osoby upowaznionej-

Dyrektor / Kierownik



Stosownie do art.59 § 1 pkt.9 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w zwigzku
z art.70 — ustawy Ordynacja podatkowa, stwierdzam wygasniecie zobowiazania niepodatkowej
naleznosci budzetowej o charakterze publicznoprawnym i akceptuj¢ do odpisu.

podpis osoby upowaznionej

Dyrektor jednostki o§wiatowej

Adnotacje o odpisie (adnotacje osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych- data

ujecia przedawnienia w ksiggach, numer dowodu ksiegowego, podpis osoby dokonujacej zapisu).



Zatacznik nr 5

Wilkowice, dnia.........voiveviennnnnas
Wéjt Gminy Wilkowice

Adres placowki o$wiatowej Doreczenie za potwierdzeniem odbioru w trybic Kodeksu
postepowania administracyjnego

UPOMNIENIE nr....ccoeuee
Adresat:

Imig i nazwisko
Adres zamieszkania

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17.06.1966 1. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.2022, poz.479 z pbzn. zm. ) wzywa si¢
do uregulowania nastepujgcych naleznosci pienigznych:

Okres, ktérego Termin, od ktdrego Rodzaj odsetek,
Lp Rodzaj naleznosci nalezno$é naI](ev;:l)(t:gci nalicza si¢ odsetki za (Il(zvig)'lta odts:te.k:.z stawka odsetek na
’ pienigznej pienigzna townei w zt zwloke (nastepny dzien N omwn)i/esni:v:: zi dzien wystawienia
dotyczy & J po terminie ptatnosci) P upomnienia
Odsetki od
. zaleglosci
: podatkowych
...... %
2.
3.
4.
5. | Koszty upomnienia
2
6. | Razem Suma 1 Suma

Kwota z upomnienia og6lem: Suma pozycji (suma 1 i2)

Nalezno$¢ pienigzng (po doliczeniu dalszych odsetek liczonych od........ do dnia zaplaty), nalezy wplaci¢ w ciggu 7 dni, liczac od dnia dorgczenia
niniejszego upomnienia na rachunek bankowy:

Nazwa banku oraz nUMEr FACHUNKI ........everrer et e ee e e eir e se e s e s ran T e
Jezeli naliczone odsetki (w catoéci) na dzien wptaty nie przekrocza kwoty 8,70 zi odsetek tych nie nalicza si¢ weale, a dokonuje wytacznie wplaty

naleznotci gléwnej i kosztéw upomnienia z pozycji ,Kwota z upomnienia ogétem”.

W razie watpliwosci prosimy o kontakt z pracownikiem........co.ooveeiniiinnnn Tub telefonicznie pod NUIMETEML ... ..ivvvere it e

W przypadku nieuregulowania we wskazanym terminie naleznosci pienieznych wraz z odsetkami, o ile s3 nalezne, i kosztami upomnienia, zostanie
wszezete postepowanie egzekucyjne w celu przymusowego $ciggniecia naleznoci w trybie egzekucji administracyjnej, co spowoduje dodatkowe
obciazenie kosztami egzekucji, ktére zaspakajane s3 w pierwszej kolejnosei.

Imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela.



Administratorem Panistwa danych osobowych jest [..]Jw ..o 7 Administratorem mozna skontaktowaé sig listownie: [...],
e-mailowo: [...] oraz telefonicznie: [...].

Inspektorem Ochrony Danych jest [...], z ktérym mozna sig skontaktowaé e-mailowo: ................... oraz telefonicznie: ..................oeee

Dane osobowe sa przetwarzane na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbgdne do wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na placéwee, w celu wykonania
obowiazkéw prawnych natozonych na podstawie art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w  administracji
(Dz.U.2022, poz. 479 z pbin, zm.) w zwiazku z dochodzeniem naleznogci dotyczgeych nieuiszczonych oplat za $wiadczenia prowadzonych
przez Gming Wilkowice przedszkoli publicznych, oddziatéw przedszkolnych w szkolach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego, a takze w sprawach optat za korzystanic z wyzywienia w takich placéwkach;

Odbiorcami danych osobowych s3 upowaznieni pracownicy Administratora, podmioty, ktérym nalezy udostgpni¢ dane osobowe w celu
wykonania obowiazku prawnego, a takze podmioty, ktorym dane zostang powierzone do zrealizowania celow przetwarzania.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany przepisami zwigzanymi z wypeinianiem obowigzku prawnego przez placowke.

Majg Parstwo prawo zadania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Majg Pafistwo prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzegdu Ochrony Danych Osobowych, jesli uznaja Pafistwo, iz
przetwarzanie przez Administratora Paristwa danych osobowych narusza przepisy dot. ochrony danych osobowych.

Podanic danych osobowych w celu wykonania przez Administratora obowigzku prawnego jest wymogiem ustawowym.



Ewidencja wyslanych upomnien.

Zalgcznik nr 6

Lp.

Numer
upomnienia

Imi¢ i nazwisko
zobowiazanego

Adres zamieszkania

Okres, ktorego
naleznosé
pieni¢zna

dotyczy

Kwota
nalezno$ci w zl

Data doreczenia
upomnienia




Zalgcznik nr 7

WilKOWICE, «uvierreiieineenaninenns

Wéjt Gminy Wilkowice

Adres jednostki oSwiatowej

Imie i nazwisko zobowigzanego

Adres zobowigzanego

Postanowienie o zarachowaniu wplaty

Na podstawie art. 53 § 11 § 4, art. 55, art. 62 § 1,§1ai§4,art. 63 § 3, w trybie art. 216-219 oraz art. 236
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (DZ.U.2022, poz. 2651), W zwiazku z art. 52 pkt. 15
ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U.2022, poz. 2082 z p6Zn. zm.), a
takze w oparciu o art. 15 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji

(Dz.U.2022, poz. 479)

postanawiam:

wplate w wysokosci ......... dokonang dnia: ...............

zaliczy¢ na poczet oplat z tytutu; opfaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego uczniéw objetych
wychowaniem przedszkolnym.

Stan zaleglo$ci na dziefl .....oennvvnvnnin wynosit ... zt + nalezne odsetki ........... zt + nalezne

koszty upomnienia .......... zt

Spos6b zarachowania wplaty:

Zaleglo§é za .oooeeee e zt jako: Wpl. zal.

Zaleglo§é za ....oo... eeenenne zt jako: Odsetki

Zalegloséza ......... e zk jako: Koszty up.

Zaleglo§é za .....o...  eeeeeeen z1 jako: Wpl.biez.

Do zaplaty pozostaje zaleglos¢ w wysoko§cl:  ceeiiann 7k + nalezne odsetki

Whplaty mozna dokona¢ na rachunek 0 NUMETZE: ......oovvvrivrresennreeeeees



Dodatkowe informacje pod numerem telefonu ..o

UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 53 § 11 art. 55 Ordynacji podatkowej, od wplat dokonanych po terminie ptatnosci, pobierane s3
odsetki za zwloke. Odsetki wplacane powinny by¢ bez wezwania organu podatkowego. Jezeli dokonana wplata
nie pokrywa zaleglosci wraz z odsetkami za zwloke, wplate te zalicza si¢ proporcjonalnie na poczet kwoty
zaleglej naleznoéci gléwnej oraz kwoty odsetek za zwlokg w stosunku w jakim, w dniu wptaty, pozostaje kwota
zaleglosci do kwoty odsetek za zwlokg.

W oparciu o art. 15 § 2 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji pobierane sg koszty upomnienia.

Na niniejsze postanowienie, na podstawie art. 236 ustawy Ordynacja podatkowa przystuguje stronie zazalenie
wterminie 7 dni od dnia jego dorgczenia do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Szczecinie za
posrednictwem tutejszej jednostki o§wiatowej.

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest [...Jw............... 7 Administratorem mozna skontaktowa¢ sig listownie: [...] ,
e-mailowo: [....] oraz telefonicznie: [...].

2. Inspektorem Ochrony Danych jest [...], z ktorym mozna sig skontaktowaé e-mailowo: .................. oraz telefonicznie:

3. Dane osobowe sa przetwarzane na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. gdy przetwarzanic jest niezbgdne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazgcego na placowee, w celu
wykonania obowiazkéw prawnych nalozonych na podstawie art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U.2022, poz. 479) w zwiazku z dochodzeniem naleznoéei dotyczacych nicuiszczonych oplat za $wiadczenia
prowadzonych przez Gming Wilkowice przedszkoli publicznych, oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych
form wychowania przedszkolnego, a takze w sprawach optat za korzystanie z wyzywienia w takich placéwkach;

4, Odbiorcami danych osobowych sg upowaznieni pracownicy Administratora, podmioty, ktérym nalezy udostgpni¢ dane osobowe
w celu wykonania obowiazku prawnego, a takze podmioty, ktérym dane zostang powierzone do zrealizowania celOw przetwarzania.

5.  Dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany przepisami zwigzanymi z wypetnianiem obowiazku prawnego przez
placowke.

6.  Maja Panstwo prawo zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7.  Maja Panstwo prawo wnies¢ skargg do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uznaja
Paristwo, iz przetwarzanie przez Administratora Pafstwa danych osobowych narusza przepisy dot. ochrony danych osobowych,

8.  Podanie danych osobowych w celu wykonania przez Administratora obowiazku prawnego jest wymogiem ustawowym.



