
WÓJT GMINY
WILKOWICE

Zarządzenie Nr 18/2024
Wójta Gminy Wilkowice
z dnia 23 stycznia 2024 r.

w sprawie; zasad przyznawania środków na doskonalenie zawodowe nauczycieli
oraz trybu i terminów dofinansowania opłat za studia/kursy kwalifikacyjne
nauczycielom zatrudnionym w szkołach i przedszkolach prowadzonych przez
Gminę Wilkowice

Na podstawie art. 30 ust. l ustawy z dnia 8 marca 1991r. o samorządzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2023 r. póz. 40 z późn.zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 23 sierpnia ' 2019 roku w sprawie doskonalenia zawodowego nauczycieli,
szczegółowych celów szkolenia branżowego oraz tr/bu i warunków kierowania nauczycieli na
szkolenia branżowe (Dz. U z 2019 r. póz. 1653 z późn.zm. ),

Zarządzam, co następuje:

§1

l, Podział środków przeznaczonych na dofinansowanie form doskonalenia zawodowego
nauczycieli na dany rok kalendarzowy dokonywany jest z uwzględnieniem środków
finansowych przeznaczonych na ten cel corocznie w uchwale budżetowej Gminy
w oparciu o wnioski o dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli
przekazane do Wójta Gminy przez dyrektorów przedszkoli i szkół podstawowych
w terminie do 31 października danego roku. Wzór wniosku stanowi zał cznik nr l
do niniejszego zarządzenia.

2. Podziału środków dokonuje się na podstawie liczby etatów kalkulacyjnych nauczycieli
zatrudnionych w szkołach i przedszkolach chyba, że wnioskowana przez dyrektora
kwota dofinansowania jest niższa od kwoty wynikającej z przeliczenia na etaty.

3. W przypadku jeżeli wnioskowana przez dyrektora kwota na dofinansowanie
doskonalenia nauczycieli na dany rok kalendarzowy jest wyższa od kwoty wynikającej
z przeliczenia, o którym mowa w ust. 2 wysokość dofinansowania może zostać
uzupełniona o kwotę wolnych środków zaplanowanych na doskonalenie zawodowe
nauczycieli na dany rok kalendarzowy, a nie rozdysponowanych na inne placówki
owalne środki).

4. Środki, o których mowa w ust. l przekazywane będą do szkół i przedszkoli poprzez
zwiększenie planu finansowego na dany rok kalendarzowy w termie do 31 stycznia
danego roku.

5. Dysponentem środków określonych w planie finansowym szkoły/przedszkola na
doskonalenie zawodowe nauczycieli jest dyrektor i on ponosi odpowiedzialność za ich
prawidłowe wykorzystanie.

l. W przypadku przyznania dofinansowania do opłat za studia/kursy kwalifikacyjne na
dany rok kalendarzowy. Dyrektor szkoły/przedszkola zobowiązany jest do podpisania
z nauczycielem umowy o dofinansowanie do opłat za studia/kursy kwalifikacyjne.

2. Po podpisaniu umowy, której wzór stanowi załącznik nr 4 , nauczyciele ubiegający się
o zwrot kosztów do studiów/kursów kwalifikacyjnych składają za pośrednictwem
dyrektora na dzienniku podawczym w Zespole Obsługi Szkół i Przedszkoli
wWitkowiach wniosek o zwrot kosztów dofinansowania do opłat za studia/kursy
kwalifikacyjne wg załączonego wzoru stanowiącego zał cznik nr 2 wraz z poniższymi
dokumentami:



a) zaświadczenie uczelni/akredytowanej placówki doskonalenia zawodowego
rauSeSzwrS& lub kontynuuje kocenie (ze wskazanie.

kierunku),

^ dcaS^o^unuStao& (°P<ata ca.kowtta lub op>a.a za dany

> iSą fakturę lub rachunek potwierdzający uczestnictwo w danej formie
3. Obowiązek^wypełnienia wymogów formalnych^orazzłoz^^ko^ple^p^^
" ^umTntacji^ży'wyłącznie po stronie nauczyciela wnioskującego ̂ dofinan^owji^
4. Nrcz7cida^dnio7y^na~ terenie Gminy w kilku placów^h może ubiegać się

o^ofinansowanie opłat za kształcenie tylto u jednego Pracodawcy^ ^ ^^^^^^, ^
5. Wuprzypadku"gdy nauczyciel studiuje na więcej niż jednym kierunku, dofinansowaniu

podlega tylko jeden z nich.
6. Ó wysokości dofinansowania decyduje:

a) ' Dyrektor - w przypadku nauczyciela
Wojt'Gminy - w przypadku dyrektora szkoły/przedszkola^

7. ŚurodkrpLrzezn^zone'na7dofinansowania doskonalenia zawodowegoj3 ^d5,W^Pła,can,e
" ^aTezącTw" trakcie" roku po przedłożeniu kompletnej i poprawnej dokumentacji,
8. Samn2ratl§nk2u pracy przez "auczyael^p^up. ywem dw^h la^dj^
"' oTrzyrrIania" dofinansowania do studiów powoduje obowiązek zwrotu otrzymanej

kwoty dofinansowania, z zastrzeżeniem ust. 9. ^^ _"_, ^ i/"nH/n, "nc
9. Poznanie '"dofnansowania nie 

^ 

podlega zwrotowi^ jeżeli na^ciel ^kon^e" 

^?ud^nieu wl wymiarze:~co""najmnięj-V. etatu w_szkole^^dszk^^w^d^
p'rzez~Gminę Wilkowice lub rozwiązanie stosunku pracy nastąpiło z przyczyn
po stronie pracodawcy.

§ 3

W przypadku udziału rady pedagogicznej/nauczyciela/dyrektora ^'ndywidualny^/
zbiorowycrhfo7mach doskonalenia zawodowego (szkolen, a_, ^^^^^^^^
rtpl u)ld'yrckto^yl składają~bezpośrednio w księgowości Zespołu Obsługi Szkół i

w Wilkowiach następujące dokumenty: _ ^
a^ załoszenie udziału w szkoleniu lub program szKoienia, ^ ^ ^ ^ ^__
b) fakturę wystawioną na placówkę oświatową potwierdzająca

pedagogicznej/nauczyciela/dyrektora w szkoleniu,
c} oświadczenie wg załączonego wzoru stanowiącego zał cznik nr 3. ^ ^ ",""_

w"prcypadku udziałów szkoleniu rady Pedagogiczneldodatk;ovyo_należy
imienny wykaz nauczycieli uczestniczących w danej formie szkolenia.

§4
Traci moc Zarządzenie Nr 22/2010 Wójta Gminy Wilkowice ̂  dnia_15_marca^2010^r.^
wasprawie' pTalnJ"dosikonalenia "zawodowego nauczycieli na rok_2(n0oraz regu^minj

'środków''"na"" dofinansowanie ^ doskonalenia^ zawodowego^ nauczycieli
aSudnionych w~placówkach oświatowych prowadzonych przez Gminę Wilkowice.

§5
Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom publicznych przedszkoli i szkół
podstawowych prowadzonych przez Gminę Wilkowice.

dr im. Janusz



Załącznik Nr l
do Zarządzenia NrlS/2024

Wójta Gminy Wilkowice
z dnia 23 stycznia 2024 r

PLAN

DOFINANSOWANIA FORM DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

NAUCZYCIELI NA ROK BUDŻETOWY

I. INDYWIDUALNE FORMY KSZTAŁCANIA NAUCZYCIELI

Formy
kształcenia
naucz cieli

.. -...".s Wydatkowany
Imię i nazwisko Kierunek/Specjalność 'roczny1(osztł

Studia
podyplomowe
nadające nowe

kwalifikacje

II. INDYWIDUALNE FORMY DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
Szkolenia, warsztaty

Formy
doskonalenia
naucz cieli
Inne formy
doskonalenia

wynikające
z potrzeb
placówki
(kursy,
warsztaty
itp.)

Imię i nazwisko Kierunek/Specjalność
Wydatkowany
roczny koszt



FORMY DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
^, SZ^S^^^^^"^^PWG laMWH

placówka - tematy szkoleń rad pedagogicznych
Przewidywalny

roczn koszt

IV. Zakup materiałów szkoleniowych i ^ Koszty przejazdów (delegacje)
informac 'n ch

VI. Uwagi do planu dofinansowania (preferowane formy, specjalności oraz kwoty
dofinansowania)

Łączny plan doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok............ wnosi: zł.

(data i podpis dyrektora)

WÓJT

Januc



Załącznik Nr 2
do Zarządzenia NrlS/2024

Wójta Gminy Wilkowice
z dnia 23 stycznia 2024 r.

WNIOSEK O ZWROT KOSZTÓW DOFINANSOWANIA
DO OPŁAT ZA STUDIA / KURSY KWALIFIKACYJNE

I. Dane osobowe nauczyciela/dyrektora*

l. Imię i nazwisko.

2. Adres miejsca zamieszkania, numer telefonu (komórkowy).

3. Miejsce pracy, adres, numer telefonu.

4. Staż pracy pedagogicznej ogółem:

5. Okres zatrudnienia w obecnej szkole/placówce prowadzonej przez Gminę Wilkowice:
od............................................ do.
(dzień/miesiąc/rok) (dzień/miesiąc/rok)

6. Wykształcenie - tytuł, ukończona szkoła/ uczelnia, kierunek studiów

7. Stopień awansu zawodowego:.

8. Nauczany przedmiot główny:.

9. Wymiar zatrudnienia:

10. Czy do formy doskonalenia określonej w pkt II niniejszego wniosku było udzielone
dofinansowanie przez Gminę Wilkowice lub dyrektora szkoły/placówki:
TAK - NIE*(kiedy)? , jeżeli tak to za jaki semestr .

11. Czy do formy doskonalenia określonej w pkt II niniejszego wniosku przyznana została
dopłata z innych źródeł TAK - NIE * (kiedy - wymienić źródła dofinansowania)?

* - niepotrzebne skreślić

II. Informacja o podjętych studiach/kursie kwalifikacyjnym/innej formie:

l. Nazwa i adres szkoły wyższej (instytucji).

2. Wydział............................................. ---kierunekstudiów/kul'su kwalifikacyjnego

. specjalność.

^.-



3. Rodzaj studiów/kursu kwalifikacyjnego*

4. Data rozpoczęcia i czas trwania *studiów/kursu kwalifikacyjnego, liczba
semestrów:

5. Data rozpoczęcia i zakończenia wnioskowanego o dofinansowanie: *semestru
studiów/kursu kwalifikacyjnego (dzień/miesi^c/rok)

6. Wysokość opłaty za wnioskowany: ^opłata całkowita/opłata za semestr/kurs
kwalifikacyjny

* - niepotrzebne skreślić

(podpis nauczyciela)(miejscowość, data)

III. Uzasadnienie Wnioskodawcy dotyczące celowości podejmowanej formy
doskonalenia:

Własnoręcznym podpisem potwierdzam prawdziwość danych zawartych w I i II punkcie
wniosku.

Oświadczam, że zobowiązuję się respektować zasady udzielania
dofinansowania do opłat za kształcenie, pobieranych przez
doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz szkoły wyższe nauczycielom
zatrudnionym w szkołach i przedszkolach prowadzonych przez Gminę
Wilkowice.

(miejscowość, data) (podpis nauczyciela)

f2
dr inź. Janusz Zemanek



INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH
OSOBOWYCH

Miejsce na umieszczenie przez placówkę oświatową lub organ prowadzący informacji
o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z art. 13 ust. l i 2 Rozporządzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób
fizycznych -w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
"przepływu takich 'danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. l z późn. zm. ) - w celu rozpatrzenia
wniosku o zwrot kosztów dofinansowania.

Oświadczam, że zapoznałam(-em) się z treścią powyższej informacji i jest ona dla mnie
zrozumiała.

(miejscowość, data) (Podpis nauczyciela)

IV. Obligatoryjna informacja dyrektora /Wójta*

{Nazwisko i Imię Nauczyciela}

zatrudniona/yjest................................................................... (wpisać odpowiednio: na
czas określony/nieokreślony) *,

(w przypadku umowy na czas określony podać na jaki okres została zawarta umowa- dzień/miesiąc/rok).

l. Czy kierunek, który studiuje nauczyciel jest zgodny z potrzebami jednostki oświatowej
mając na uwadze: wyniki nadzoru pedagogicznego, wyniki odpowiednio egzaminu
ósmoklasisty, zadania związane z realizacją podstawy programowej kształcenia ogólnego,
wymagania wobec szkół i'placówek określone w przepisach wydanych na podstawie art.
44 ust. 3 - Prawo oświatowe, wnioski nauczycieli o dofinansowanie kosztów lub opłat.

V. Decyzja Dyrektora /Wójta*

Powyższa forma doskonalenia zawodowego nauczyciela/dyrektora* jest/nie jest* zgodna
z potrzebami szkoły w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli.
Przyznaje dofinansowanie/nie przyznaje dofinansowania:*
kwota zł ......................... słownie
Jednocześnie potwierdzam zgodność informacji zawartych przez nauczyciela w I i II punkcie
wniosku.

(miejscowość, data) (podpis dyrektora/Wójta)



Załącznik Nr 3
do Zarządzenia NrlS/2024

Wójta Gminy Wilkowice
z dnia 23 stycznia 2024 r.

OŚWIADCZENIE

Niniejszym oświadczam, że przedłożona faktura Nr ................................ z dnia
..dotycząca zrealizowanej formy doskonalenia zawodowego nauczycieli

Została zrealizowana przez*:

> Uczelnie,

> Placówkę doskonalenia nauczycieli,
> Inny podmiot, którego zadania statutowe obejmują doskonalenie zawodowe

nauczycieli zgodnie z art. 70a ust. 3a pkt l ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela.

(data i podpis dyrektora szkoły/przedszkola)

* - podkreślić właściwe



Załącznik Nr 4
do Zarządzenia NrlS/2024

Wójta Gminy Wilkowice
z dnia 23 stycznia 2024 r.

Umowa o dofinansowanie do opłat za studia/kursy kwalifikacyjne

Zawarta w dniu w

pomiędzy
Gminą Wilkowice, reprezentowaną przez:

Dyrektora

Szkoły/Przedszkola.
(imię i nazwisko dyrektora)

(nazwa placówki)

zwanym w dalszej części umowy "Pracodawcą",

l.
(imię i nazwisko nauczyciela - zajmowane stanowisko)

zwanym w dalszej części umowy "Pracownikiem".

§1
l. Gmina Wilkowice wyraża zgodę na podjęcie lub kontynuację przez Pracownika

studiów (określić formę dokształcania na:

(nazwa uczelni, kierunek, speqalizaqa)

(czas trwania nauki, aktualny etap kształcenia)

2. Pracownik będzie otrzymywał częściowe dofinansowanie do opłat za kształcenie
pobieranych przez szkołę wyższą lub zakład kształcenia nauczycieli ze środków
przeznaczonych na doskonalenie zawodowe nauczycieli zgodnie z art. 70a ustawy2 : dnia 26

stycznia'1982 r. -Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2023 r. póz. 984 z późn. zm. ) oraz
Rozporządzeniem z dnia 23 sierpnia ' 2019 r. w sprawie dofinansowania doskonalenia
zawodowego nauczycieli, szczegółowych celów szkolenia branżowego oraz trybu i warunków
kierowania nauczycieli na szkolenia branżowe (Dz. U z2019 r. póz. 1653 z późn. zm.)
3"Dofinansow'anie do studiów/kursów kwalifikacyjnych przyznawane będzie w danym roku
kalendarzowym na podstawie złożonego przez Pracownika wniosku o dofinansowanie przy
spełnieniui wymagań określonych w zarządzeniu Wójta Gminy Wilkowice w sprawie 'zasad
'przyznawania środków na 'doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz trybu i terminów
przyznawania dofinansowania za kształcenie nauczycielom zatrudnionym '^ w szl<ołach
i przedszkolach prowadzonych przez Gminę Wilkowice w wysokości uzależnionej od
posiadanych na ten cel środków finansowych.



§2
l. "pracownik" zobowiązuje się do systematycznej nauki i ukończenia studiów ( Innej formy
podwyższania kwalifikacji, )w terminie ustalonym w organizacji studiów^
2. "Pracownik" zobowiązuje się po ukończeniu studiów (innej formy podwyższenia
kwallflkacjl, ) do popracowania w tej bądź innej szkole/p^edszkolu na terenie gminy
Wilkowice zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami co najmniej dwóch lat, licząc od momentu
ukończenia dofinansowania formy kształcenia .
3.W przypadku powtarzania przez "Pracownika" semestru/roku nauki w szkole wyższej lub
z'powodu niezadowalających wyników w nauce, traci Pan/Pani prawo do otrzymania ulg
i świadczeń określonych w umowie na okres powtarzania semestru/roku nauki.
4Jeżeli powtai^anie roku nastąpiłoby z powodu udokumentowanych zdarzeń losowych,
dopuszcza się możliwość negocjacji w sprawie ewentualnego przyznania świadczeń.

§3

l.W przypadku niedotrzymania przez pracownika warunków umowy oraz postanowień
przyjętych w zasadach przyznawania środków na doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz
'trybu f terminów przyznawania dofinansowania za kształcenie nauczycielom zatrudnionym
w szkołach i przedszkolach prowadzonych przez Gminę Wi/kowice, o których mowa w § l
ust. 3, spoczywa na nim obowiązek zwrotu świadczeń związanych z dofinansowaniem do
opłat za studia/kursy kwaliffkacyjne, wraz z należnymi odsetkami naliczonymi zgodnie
z odpowiednimi przepisami

2.W' prrypadku niezawinionego niedoti^ymania pi^ez pracownika warunków ukończenia
studiów lub innej formy dokształcania, pracodawca może odstąpić od dochodzenia od
pracownika zwrotu świadczeń, o których mowa w ust. l

§4
Umowa została zawarta na okres od dnia ........................ do dnia

§5

l. Umowę sporządzono w 2 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron.
2.Zmiana umowy wymaga formy pisemnej, pod r/gorem nieważności.

(podpis Pracownika) (podpis Dyrektora szkoły/przedszkola
zatrudniającego nauczyciela

lub Wójta Gminy Wilkowice)

10



OŚWIADCZENIE

do umowy o dofinansowanie do opłat za studia/kursy kwalifikacyjne/inne formy
nadające kwalifikacje

Ja niżej podpisany/a proszę o wypłatę przyznanego przez Dyrektora /Wójta Gminy
dofinansowania do poniesionej przez mnie opłaty za kształcenie pobieranej przez szkołę
wyższą/placówkę doskonalenia zawodowego nauczycieli w wysokości ......................... złotych

przelewem na konto.

Nazwa rachunku:

Nr rachunku bankowego

( miejscowość, data) (podpis nauczyciela)

INFORMAOA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Miejsce na umieszczenie przez placówkę oświatową lub organ prowadzący informacji o przetwarzaniu
danych osobowych zgodnie z art. 13 ust. l i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogólne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str l z późn.
zm) - w celu zawarcia i wykonania umowy o dofinansowanie do opłat za studia/kursy kwalifikacyjne.
Oświadczam, że zapoznałam(-em) się z treścią powyższej informacji i jest ona dla mnie zrozumiała.

(miejscowość, data) (podpis nauczyciela)
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