Zarzadzenie Nr 18/2024
Wéjta Gminy Wilkowice
z dnia 23 stycznia 2024 r.

w sprawie: zasad przyznawania $rodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli
oraz trybu i terminéw dofinansowania optat za studia/kursy kwalifikacyjne
nauczycielom zatrudnionym w szkolach i przedszkolach prowadzonych przez
Gmine Wilkowice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1991r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z pdzn.zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
zdnia 23 sierpnia 2019 roku w sprawie doskonalenia zawodowego nauczycieli,
szczegbtowych celéw szkolenia branzowego oraz trybu i warunkéw kierowania nauczycieli na
szkolenia branzowe (Dz.U z 2019 r. poz. 1653 z p6zn.zm.),

Zarzadzam, co nastepuje :

§1

1, Podziat $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie form doskonalenia zawodowego
nauczycieli na dany rok kalendarzowy dokonywany jest z uwzglednieniem $rodkéw
finansowych przeznaczonych na ten cel corocznie w uchwale budzetowej Gminy
w oparciu o wnioski o dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli
przekazane do Wojta Gminy przez dyrektorow przedszkoli i szkdt podstawowych
w terminie do 31 pazdziernika danego roku. Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Podziatu érodkéw dokonuje sie na podstawie liczby etatéw kalkulacyjnych nauczycieli
zatrudnionych w szkofach i przedszkolach chyba, ze wnioskowana przez dyrektora
kwota dofinansowania jest nizsza od kwoty wynikajgcej z przeliczenia na etaty.

3. W przypadku jeZeli wnioskowana przez dyrektora kwota na dofinansowanie
doskonalenia nauczycieli na dany rok kalendarzowy jest wyzsza od kwoty wynikajgcej
z przeliczenia, o ktérym mowa w ust. 2 wysokos¢ dofinansowania moze zostac
uzupeiniona o kwotg wolnych $rodkéw zaplanowanych na doskonalenie zawodowe
nauczycieli na dany rok kalendarzowy, a nie rozdysponowanych na inne placéwki
(wolne srodki ).

4, Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 przekazywane bedg do szk6t i przedszkoli poprzez
zwiekszenie planu finansowego na dany rok kalendarzowy w termie do 31 stycznia
danego roku.

5. Dysponentem $rodkéw okreslonych w planie finansowym szkoly/przedszkola na
doskonalenie zawodowe nauczycieli jest dyrektor i on ponosi odpowiedzialno$¢ za ich

prawidtowe wykorzystanie.
§2

1. W przypadku przyznania dofinansowania do optat za studia/kursy kwalifikacyjne na
dany rok kalendarzowy, Dyrektor szkoly/przedszkola zobowigzany jest do podpisania
z nauczycielem umowy o dofinansowanie do opfat za studia/kursy kwalifikacyjne.

2. Po podpisaniu umowy, ktdrej wzdr stanowi zatacznik nr 4 , nauczyciele ubiegajacy sig
o zwrot kosztéw do studidw/kurséw kwalifikacyjnych sktadaja za posrednictwem
dyrektora na dzienniku podawczym W Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Wilkowiach wniosek o zwrot kosztéw dofinansowania do optat za studia/kursy
kwalifikacyjne wg zatgczonego wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 wraz z ponizszymi
dokumentami:



a) zaswiadczenie uczelni/akredytowanej placéwki  doskonalenia zawodowego

nauczycieli potwierdzajace, ze:

> nauczyciel/dyrektor rozpoczat lub kontynuuje ksztatcenie (ze wskazaniem
kierunku),

> catkowity koszt kierunku ksztatcenia,

> date oraz wysoko$¢ uiszczenia optaty (optata catkowita lub optata za dany
semestr),

> imienng fakture lub rachunek potwierdzajacy uczestnictwo w danej formie
ksztatcenia.

3. Obowigzek wypetnienia wymogoéw formalnych oraz ztozenia kompletnej i poprawnej
dokumentacji lezy wylgcznie po stronie nauczyciela wnioskujgcego o dofinansowanie.

4. Nauczyciel zatrudniony na terenie Gminy w kilku placowkach moze ubiegal sie
o dofinansowanie optat za ksztatcenie tylko u jednego pracodawcy.

5. W przypadku gdy nauczyciel studiuje na wiecej niz jednym kierunku, dofinansowaniu
podlega tylko jeden z nich.

6. O wysokosci dofinansowania decyduje:

a) Dyrektor —w przypadku nauczyciela szkoty/przedszkola
b) Wajt Gminy — w przypadku dyrektora szkoty/przedszkola.

7. Srodki przeznaczone na dofinansowania doskonalenia zawodowego beda wypfacane
na biezgco w trakcie roku po przedtozeniu kompletnej | poprawnej dokumentacji,
o ktérej mowa w § 2.

8. Rozwigzanie stosunku pracy przez nauczyciela przed uptywem dwéch lat od daty
otrzymania dofinansowania do studibw powoduje obowigzek zwrotu otrzymanej
kwoty dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 9.

9. Przyznanie dofinansowania nie podlega zwrotowi, jezeli nauczyciel kontynuuje
zatrudnienie w wymiarze, co najmniej Y2 etatu w szkole/przedszkolu prowadzonej
przez Gming Wilkowice lub rozwigzanie stosunku pracy nastapito z przyczyn lezacych
po stronie pracodawcy.

§3

W przypadku udziatu rady pedagogicznej/nauczyciela/dyrektora w indywidualnych/
zbiorowych formach doskonalenia zawodowego (szkolenia, warsztaty, konferencje, seminaria
itp.) dyrektorzy skfadaja bezposérednio w ksiggowosci Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Wilkowiach nastepujace dokumenty:
a) zgtoszenie udziatu w szkoleniu lub program szkolenia,
b) fakture wystawiong na placéwke odwiatowg potwierdzajaca udziat rady
pedagogicznej/nauczyciela/dyrektora w szkoleniu,
c) o$wiadczenie wg zataczonego wzoru stanowigcego zatacznik nr 3.
d) w przypadku udziatu w szkoleniu rady pedagogicznej dodatkowo nalezy zatgczy¢
imienny wykaz nauczycieli uczestniczacych w danej formie szkolenia.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2010 Wéijta Gminy Wilkowice z dnia 15 marca 2010 r.
w sprawie planu doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2010 oraz regulaminu
przyznawania érodkéw  na  dofinansowanie  doskonalenia zawodowego  nauczycieli
zatrudnionych w placéwkach oéwiatowych prowadzonych przez Gming Wilkowice.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom publicznych przedszkoli i szkéh

podstawowych prowadzonych przez Gmine Wilkowice.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr18/2024
Wéjta Gminy Wilkowice
z dnia 23 stycznia 2024 r.

PLAN

DOFINANSOWANIA FORM DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

NAUCZYCIELI NA ROK BUDZETOWY .......

Il

INDYWIDUALNE FORMY KSZTALCANIA NAUCZYCIELI

Formy
ksztalcenia
nauczycieli

T
Imie i nazwisko Kierunek/Specjalnos¢

Wydatkowany
roczny koszt

I

Studia
podyplomowe
nadajace nowe
kwalifikacje

II. INDYWIDUALNE FORMY DOSKONALENIA NAUCZYCIELI

Szkolenia , warsztaty

Formy
doskonalenia
nauczycieli

Imie i nazwisko Kierunek/Specjalnos¢

Wydatkowany
roczny koszt

Inne formy

doskonalenia
wynikajace

z potrzeb

placowki
(kursy,

warsztaty

itp.)




III. ZBIOROWE FORMY DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
KURSY, SZKOLENIA, WARSZTATY METODYCZ

NE DLA RAD PEDAGOGICZNYCH

Placéwka — tematy szkolen rad pedagogicznych roczny koszt

Przewidywalny

IV. Zakup materialéw szkoleniowych i
informacyjnych

V. Koszty przejazdéw (delegacje)

VvI. Uwagi do planu dofinansowania (preferowane formy, specj
dofinansowania)

alnosci oraz kwoty

taczny plan doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok ...........

WHOSI: sesansssnasns . Zh

(data i podpis dyrektora)




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr18/2024
Waéjta Gminy Wilkowice

z dnia 23 stycznia 2024 r.

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW DOFINANSOWANIA
DO OPLAT ZA STUDIA / KURSY KWALIFIKACYINE

I . Dane osobowe nauczyciela/dyrektora*

1.

N

10.

11.

IMIE T NBZWISKO. ... eeceteare et e nrs eSS

. Adres miejsca zamieszkania, numer telefonu (KOMOFKOWY)....ccriivniinmrierenins e

Miejsce pracy, adres, numer telefonU. ...

Staz pracy pedagogiCZNe] OGOIEM: ........ccoverrirnmeiniric s
Okres zatrudnienia w obecnej szkole/placéwce prowadzonej przez Gming Wilkowice:
(dzien/miesiac/rok) (dzien/miesigc/rok)

Wyksztatcenie - tytut, ukoriczona szkota/ uczelnia, kierunek studiow

Stopien aWanSU ZAWOAOWEGO: .......cuuurrerruersisssssesssmsses s cossassas s s s

Nauczany przedmiot GEOWNY:........ccoiienmres i saas s

Czy do formy doskonalenia okredlonej w pkt II niniejszego wniosku byto udzielone
dofinansowanie przez Gming Wilkowice lub dyrektora szkoty/placowki:
TAK - NIE*(kiedy)? , jezeli tak to za jaki semestr .

Czy do formy doskonalenia okreslonej w pkt II niniejszego whniosku przyznana zostata
doptata z innych zrédet TAK — NIE * (kiedy — wymienic zrodta dofinansowania)?

* - niepotrzebne skresli¢

II. Informacja o podjetych studiach/kursie kwalifikacyjnym/innej formie:

1. Nazwa i adres szkoly wWyzszej (INStytUCH).....ovveeirmmnmni e

2. WydzZiat....ocooiiieieee kierunek studiéw/kursu kwalifikacyjnego



3. Rodzaj studiow/kursu kWalifikaCyJnego™ .........occweemsrmusimsmmsissrnmssssnemssssmnsnss s

4. Data rozpoczecia i czas trwania *studiow/kursu  kwalifikacyjnego, liczba
semestrow:

5. Data rozpoczecia i zakonczenia whnioskowanego o dofinansowanie: *semestru
studiéw/kursu kwalifikacyjnego (dzied/miesigc/rok) .......cermimimiissrinssneeenenes

6. Wysokos¢ oplaty za wnioskowany: *optata catkowita/optata za semestr/kurs
kwalifikacyjny

(miejscowos¢, data) (podpis nauczyciela)

III. Uzasadnienie Wnioskodawcy dotyczace celowoséci podejmowanej formy
doskonalenia:

Wiasnorecznym podpisem potwierdzam prawdziwos$¢ danych zawartych w I i II punkcie
wniosku.

Oéwiadczam, 2e zobowiazuje sie respektowal zasady udzielania
dofinansowania do oplat za ksztalcenie, pobieranych przez placowki
doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz szkoly wyzsze nauczycielom
zatrudnionym w szkolach i przedszkolach prowadzonych przez Gming

Wilkowice.

(miejscowosc, data) (podpis nauczyciela)




INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH
OSOBOWYCH

Miejsce na umieszczenie przez placowke oswiatowq lub organ prowadzqcy informacji
o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z art. 13 ust. 112 Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pozn. zm.) —w celu rozpatrzenia
wniosku o zwrot kosztéw dofinansowania.

Oéwiadczam, ze zapoznatam(-em) sie z treScig powyzszej informacji i jest ona dla mnie
zrozumiata.

(miejscowosé, data) (podpis nauczyciela)
IV. Obligatoryjna informacja dyrektora /Wéjta*

................................................................... (Nazwisko i Imie Nauczyciela)

Zatrudniona/fy JESt ... (wpisac odpowiednio: na

czas okreslony/nieokreslony) *,

(w przypadku umowy na czas okreslony podac na jaki okres Zostala zawarla umowa- dzierl/miesigc/rok).

1. Czy kierunek, ktéry studiuje nauczyciel jest zgodny z potrzebami jednostki oswiatowej
majgc na uwadze: wyniki nadzoru pedagogicznego, wyniki odpowiednio egzaminu
Gsmoklasisty, zadania zwigzane z realizacjg podstawy programowe] ksztatcenia ogdlnego,
wymagania wobec szkét i placéwek okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
44 ust. 3 - Prawo oéwiatowe, wnioski nauczycieli o dofinansowanie kosztow lub optat.

V. Decyzja Dyrektora /Wdéjta*

Powyzsza forma doskonalenia zawodowego nauczyciela/dyrektora* jest/nie jest* zgodna
z potrzebami szkoly w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Przyznaje dofinansowanie/nie przyznaje dofinansowania:*

kwota zb .....oocvvveeiii SHOWIIE ovveeeeeeeeeeeeseeeeseeeeesseeaeanteesassessmnssaaneeebnsneasanessmnnr s s besnnn e s na
Jednoczesénie potwierdzam zgodnos¢ informacji zawartych przez nauczyciela w I i II punkcie

wniosku.

(miejscowosc, data) (podpis dyrektora/Wéita )



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr18/2024
Wéjta Gminy Wilkowice

z dnia 23 stycznia 2024 r.

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przediozona faktura NI oo z dnia
dotyczaca zrealizowanej formy doskonalenia zawodowego nauczycieli

Zostata zrealizowana przez*:
> Uczelnie,
> Placéwke doskonalenia nauczycieli,
> Inny podmiot, ktorego sadania statutowe obejmuja doskonalenie zawodowe
nauczycieli zgodnie z art. 70a ust. 3a pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta

Nauczyciela.

(data i podpis dyrektora szkoty/przedszkola)

* - podkresli¢ wlasciwe



Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr18/2024
Wéjta Gminy Wilkowice

z dnia 23 stycznia 2024 r.

Umowa o dofinansowanie do oplat za studia/kursy kwalifikacyjne

Zawarta W dniu ....ccoooeeerreniecnieneenennes W oeiteireeeeeseeesneesere e re e ets e snara e
pomiedzy
Gming Wilkowice, reprezentowang przez:
DYFEKEOA ..ocevrecreeceeerces bbb

(imie i nazwisko dyrektora)
SzKOlY/PrzedszKOla......veiiseriiseeeiriin s

(nazwa placéwki)

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Pracodawcg”,

(imig i nazwisko nauczyciela — zajmowane stanowisko)

zwanym w dalszej czeéci umowy ,Pracownikiem”,

§1
1. Gmina Wilkowice wyraza zgode na podjecie lub kontynuacje przez Pracownika

studiéw (okreslic forme doksztatcania na:

(czas trwania nauki, aktualny etap ksztatcenia)

2. Pracownik bedzie otrzymywat czeSciowe dofinansowanie do optat za ksztatcenie
pobieranych przez szkote wyzszg lub zaklad ksztaicenia nauczycieli ze Srodkéw
przeznaczonych na doskonalenie zawodowe nauczycieli zgodnie z art. 70a ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r.-Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 984 z pdzn.zm.) oraz
Rozporzadzeniem z dnia 23 sierpnia 2019 r. w sprawie dofinansowania doskonalenia
zawodowego nauczycieli, szczegétowych celéw szkolenia branzowego oraz trybu i warunkéw
kierowania nauczycieli na szkolenia branzowe (Dz.U 22019 r. poz. 1653 z pdzn.zm.)

3. Dofinansowanie do studiéw/kurséw kwalifikacyjnych przyznawane bedzie w danym roku
kalendarzowym na podstawie ztozonego przez Pracownika whniosku o dofinansowanie przy
spetnieniu wymagan okreslonych w zarzadzeniv Wdjta Gminy Witkowice w sprawie zasad
przyznawania srodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz trybu i terminow
przyznawania dofinansowania za Ksztafcenie nauczycielom zatrudnionym w  szkofach
i przedszkolach prowadzonych przez Gming Wilkowice w wysokosci uzaleznionej od
posiadanych na ten cel $rodkéw finansowych.



§2

1.,Pracownik” zobowigzuje sig do systematycznej nauki i ukoniczenia studiéw ( innej formy
podwyZszania kwalifikacji, )w terminie ustalonym w organizacji studiéw.
2., Pracownik” zobowigzuje sig¢ PO ukoficzeniu  studiéw (innej formy podwyzszenia
kwalifikacji,) do przepracowania W tej badz innej szkole/przedszkolu na terenie gminy
Wilkowice zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami co najmniej dwdch lat, liczac od momentu
ukonczenia dofinansowania formy ksztatcenia .
3.W przypadku powtarzania przez Pracownika” semestru/roku nauki w szkole wyzszej lub
Z powodu niezadowalajacych wynikéw w nauce, traci Pan/Pani prawo do otrzymania ulg
i éwiadczen okreslonych w umowie na okres powtarzania semestru/roku nauki.
4.Jezeli powtarzanie roku nastgpitoby z powodu udokumentowanych zdarzer losowych,
dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji w sprawie ewentualnego przyznania $wiadczen.

§3
1.W przypadku niedotrzymania przez pracownika warunkow umowy oraz postanowien
przyjetych w zasadach przyznawania Srodkdw na doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz
trybu i terminow przyznawania dofinansowania za ksztatcenie nauczycielom Zzatrudnionym
w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gming Wilkowice, o ktdrych mowa w § 1
ust. 3, spoczywa na him obowigzek zwrotu éwiadczeh zwigzanych z dofinansowaniem do
optat za studia/kursy kwalifikacyjne, wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi zgodnie
z odpowiednimi przepisami
2.W przypadku niezawinionego niedotrzymania przez pracownika warunkéw ukonczenia
studiow lub innej formy doksztatcania, pracodawca moze odstapi¢ od dochodzenia od
pracownika zwrotu éwiadczen, o ktdérych mowa w ust.1

§4
Umowa zostata zawarta na okres od dnia .......c.ccooveevenens do dnid ....oovereeiereeenas

§5
1.Umowe sporzgdzono w 2 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

2.Zmiana umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

(podpis Pracownika) (podpis Dyrektora szkoly/przedszkola
zatrudniajgcego nauczyciela
lub Wéijta Gminy Wilkowice)
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OSWIADCZENIE
do umowy o dofinansowanie do opfat za studia/kursy kwalifikacyjne/inne formy
nadajace kwalifikacje

Ja nizej podpisany/a prosze o wyptatge przyznanego przez Dyrektora /Wdjta Gminy
dofinansowania do poniesionej przez mnie optaty za ksztatcenie pobieranej przez szkote
wyzsza/placéwke doskonalenia zawodowego nauczycieli w WYSOKOSC ...veececnireinaens ztotych
(SHOWNIEE ..voveveeeeeeeeee s e e e b s bR RS LS
przelewem na konto.

Nazwa rachunku:

( miejscowos¢, data) (podpis nauczyciela)

INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Miejsce na umieszczenie przez placowkg oswiatowq Iub organ prowadzqcy informacji o przetwarzaniu
danych osobowych zgodnie z art. 13 ust. 1i2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn.
zm.) —w celu zawarcia i wykonania umowy o dofinansowanie do optat za studia/kursy kwalifikacyjne.
Oswiadczam, ze zapoznatam(-em) sig z trescig powyzszej informacyi i jest ona dla mnie zrozumiata.

(miejscowosc, data) (podpis nauczyciela)
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