KBA.2110.2.2024

Wilkowice, dnia 30.01.2024 r.

Wéjt Gminy Wilkowice
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydata
na stanowisko starszego inspektora ds. kontroli pobrania i wykorzystania dotacii
w
Urzedzie Gminy w Wilkowicach
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice

1. Wymagania wobec kandydata:

niezbedne:

1. obywatelstwo polskie;

2. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4. nieposzlakowana opinia,

5. wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, administracyjne lub prawnicze;

6. co najmniej4-letni staz pracy o charakterze zgodnym z wymaganiami na ww. stanowisku;

7. znajomos$é regulacji prawnych z zakresu m.in. ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach
samorzadowych, o finansach publicznych, o finansowaniu zadan oéwiatowych, o rachunkowosci,
ordynacji podatkowej oraz ustawy Kodeks postepowania administracyjnego i prawo zamoéwien
publicznych;

8. biegta umiejetnosé pracy na komputerze (pakiet Office);

9, prawo jazdy kat. B

dodatkowe:

1. co najmniej 5-letni staz pracy na ww. stanowisku w jednostkach administracji samorzadowej,

2. umiejetnoéé logicznego i analitycznego myslenia, selekcji informacii i wyciagania whnioskow;

3. umiejetnosé planowania i sprawnej organizacji pracy;

4. umiejetnos¢ przeprowadzania analizy dokumentdw i formutowania wnioskow;

5. komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista, obiektywizm, odpowiedzialnosc, dyspozycyjnosé;

6. zaangaiowanie, systematycznos¢, odpornos¢ na stres;

2. Do zakresu zadah wykonywanych na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

1. Opracowywanie i przedstawianie rocznych planéw kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania
dotacji udzielonych zgodnie z art. 15-21, art. 25, art. 26, art. 28-31a i art. 32 ustawy 0 finansowaniu
zadan oéwiatowych oraz przygotowanie sprawozdarn z ich realizacji wéjtowi gminy.

2. Prowadzenie kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielonych zgodnie z art. 15-
21, art. 25, art. 26, art. 28-31a i art. 32 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych.

3. Sporzadzanie protokotdw i sprawozdar z przeprowadzonych kontroli w zakresie okreslonym w pkt 2.

4. Przygotowywanie zalecen pokontrolnych wraz z wnioskami.

5. Przygotowywanie projektow zarzgdzen i uchwat w sprawach wynikajgcych z zakresu obowigzkow.

6. Archiwizowanie dokumentdw w zakresie wykonywanych czynnosci.

7. Wykonywanie innych polecen przetozonego.



Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

Umowa 0 prace w wymiarze czasu pracy 1/2 etatu.
Praca w dwupietrowym budynku Urzedu Gminy (bez windy) w Wilkowicach przy ul. Wyzwolenia 25 oraz na

terenie Gminy Wilkowice.

Stanowisko pracy zwigzane z praca przy komputerze.

Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

Stanowisko pracy w pomieszczeniu nie dostosowanym do wozkéw inwalidzkich.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, w miesigcu

poprzedzajacym date upublicznienia ogfoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1) zyciorys (CV) — wiasnorecznie podpisany,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie —wiasnorecznie podpisany,
3) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnieri zawodowych,

5) podpisana informacja Administratora dla kandydata do pracy,

6) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,
7) oswiadczenie o petnej zdoInosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

Kwestionariusz osobowy i oéwiadczenia do pobrania na stronie BIP w zaktadce REKRUTACIA.

Termin i miejsce sktadania dokumentdw:
Oferty nalezy przesyta¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem , Konkurs na stanowisko starszego inspektora

ds. kontroli pobrania i wykorzystania dotacji’ na adres:
Urzad Gminy w Wilkowicach
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice
lub dostarczyé do Biura Obstugi Klienta Urzedu Gminy w Wilkowicach
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.02.2024 r. (tj. piatek) do godz. 13.30.

Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gminy w Wilkowicach po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

Oferty nie spetniajgce wymagan formalnych nie bgdg rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do nastepnego etapu rekrutacji {(rozmowa kwalifikacyjna) zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie postepowania rekrutacyjnego.

Ziozone oferty mozna odebra¢ za pokwitowaniem w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w terminie 7 dni od
dnia ukazania sie informacji o wynikach naboru w Biuletynie Informacji Publicznej, za wyjatkiem ofert
zakwalifikowanych do nastepnego etapu rekrutacji, ktére bedg przechowywane w Urzedzie, zgodnie
z instrukcja kancelaryjng. Oferty nie odebrane zostang komisyjnie zniszczone.




