wWOJT GMINY

WILKOWICE
ZARZADZENIE NR 242/2023
WOJTA GMINY WILKOWICE Z DNIA 22 GRUDNIA 2023 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminy
Wilkowice w 2023 roku.

Na podstawie ustawy z dnia 29.09.1994 roku o rachunkowoéci (t.j. Dz.U. z 2021r. poz.
217) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 1911) i pisemny
wniosek Skarbnika Gminy z dnia 18.12.2023 roku powotuje na Przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej Panig Eweline Duraj.

zarzadzam co nastegpuje:
§1

Na pisemny wniosek Skarbnika Gminy zdnia 18.12.2023 roku powoluje na
Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej Panig Eweling Duraj.

§2

Celem przeprowadzenia inwentaryzacji za 2023 rok powotuje Komisje Inwentaryzacyjne
w nastepujgcym sktadzie:

Komisja |

1. Ewelina Tobiasz
2. Joanna Pawlak
3. Gabriela Stana
4. Barbara Sapeta

Komisja dokona spisu nastepujacych sktadnikédw majatkowych:

L.p. | Rodzaj i miejsce Termin Termin inwentaryzacja | Sposéb
inwentaryzowanego sktadnika rozpoczecia | zakoriczenia na dzien przeprowadzenia
majatkowego inwentaryzacii

1. Srodki pieniezne zgromadzone | 31.12.2023 15.01.2024 31.12.2023 Pisemne
na rachunkach bankowych potwierdzenie

sald

2. Kredyty i pozyczki bankowe 31.12.2023 15.01.2024 31.12.2023 Pisemne

potwierdzenie
sald

3. Okreslone jako finansowy 31.12.2023 15.01.2024 31.12.2023 Pisemne
majatek trwaly — akcje, udzialy, potwierdzenie
aporty sald

4. Naleznosci publicznoprawne: 31.12.2023 15.01.2024 31.12.2023
- osoby fizyczne Weryfikacja sald
- osoby prawne Pisemne

potwierdzenie
sald

5. Rozrachunki — uzgodnienie 31.12.2023 15.01.2024 31.12.2023 Pisemne
naleznos$ci z dostawcami i potwierdzenie
odbiorcami (z tytutu dostaw sald
towardw i uslug, gwarancje,
zabezpieczenia wniesione w
formie pienieznej)

6. Uzgodnienie naleznosci z 31.12.2023 15.01.2024 31.12.2023 Pisemne
tytulu udzielonych pozyczek potwierdzenie

sald




Komisja ll

Komisja dokona spisu nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

1.
2. Renata Dryjak
3\

Matgorzata Lempart

Danuta Dziegiel

L.p. | Radzaji miejsce Termin Termin Inwentaryzatja | Sposdb
inwen_taryzowanegovsk%adnika rozpoczecia zakonczenia na dzien przeprowadzenia
majatkowega inwentaryzacji

1. Inwentaryzacja kasy 29.12.2023 29.12.2023 29.12.2023 Spis z natury

od godz.12-tej
2. Druki écistego zarachowania 31.12.2023 15.01.2024 31.12.2023 Spis z natury
Komisja il
1. Urszula Dobija
2. Dorota Ciesielska
3. Danuta Dziegiel
4. Beata Habczyk

Komisja dokona spisu nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

L.p. | Rodzajimiejsce Termin Termin Inwentaryzacja . | Spostb
inwentaryzowanego skfadnika | rozpoczecia zakonczenia na dzien przeprowadzenia
majatkoweqo inwehtaryzacii

1. Rozrachunki — uzgodnienie 31.12.2023 15.01.2024 31.12.2023
naleznosci z najemcami lokali
w budynkach gminnych
(czynsz, media ....... ) oraz
inne naleznoéci cywilnoprawne
- osoby fizyczne Weryfikacja sald
- osoby prawne Pisemne

potwierdzenie
sald

Komisja IV

1. Barbara Sapeta

2. Ewelina Tobiasz
3. Sylwia Derecka

4. Jacek Lupa

Komisja dokona spisu hastepujacych sktadnikéw majatkowych:

L.p. | Rodzaj i miejsce Termin Termin Inwentaryzacja na | Sposob
inwentaryzowanego sktadnika rozpoczecia | zakonczenia | dzien przeprowadzenia
majatkowego inwentaryzaciji

1. Grunty, budowle 30.11.2023 15.01.2024 31.12.2023 Weryfikacja sald

2. inwestycje rozpoczete min. 16.12.2023 15.01.2024 31.12.2023 Weryfikacja said,

kanalizacje, wodociagi, studnie,

chodniki, obiekty budowlane iinne

ktérych realizacja nie zostata
zakonczona

sprawdzenie
inwestycji w terenie




Komisja V

Barbara Sapeta
Agata Pokusa
Wojciech Cendrzak
Katarzyna Hanusiak
Joanna Gabrys

oW =

Komisja dokona spisu nastepujacych skiadnikow majatkowych:

L.p. | Rodzajlmiejsce Termin Termin I[nwentaryzacja Sposdb
inwentaryzowanego sktadnika rozpoczecia zakoriczenia na dzien przeprowadzenia
majatkowego inwentaryzacji

1. Srodki trwate: 30.11.2023 15.01.2024 31.12.2023
- wyposazenie Urzedu Gminy Spis z natury
- ktore sg w uzytkowaniu Pisemne
innych jednostek (OSP, KGW, potwierdzenie
Szkoly, Przedszkola, $wietlice sald
terapeutyczne i innych)

- objete ewidencija ilosciowa Spis z natury

2. Wartosci niemateriaine i 31.12.2023 15.01.2024 31.12.2023 Weryfikacja

prawne standw  wersji
oprogramowania
komputerowego

3. Zapasy magazynowe 31.12.2023 15.01.2024 31.12.2023 Spis z natury

§3

Celem inwentaryzacii jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw i na tej

podstawie:

- doprowadzenie danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych, do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajgcych z nich informacii
ekonomicznych,

- rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,

- dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku jednostki,

- przeciwdziatanie nieprawidiowo$ciom w gospodarce majatkiem jednostki.

§4
Celem sprawnego i terminowego przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzaciji, dopuszcza sig
mozliwo$é podziatu wyznaczonych komisji inwentaryzacyjnych, jednakze zespot spisowy nie
moze liczy¢ mniej niz dwie osoby.

§5

Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnych w sktadzie okreslonym w niniejszym zarzgdzeniu
ponoszg peing odpowiedzialnoéé za terminowe i prawidiowe jej przeprowadzenie jak rowniez
rozliczenie.

§6

Dokumentacje¢ inwentaryzacyjng stanowié beda:

1. Instrukcja inwentaryzacyjna.

2. Druki i arkusze spisu z natury i wyceny, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych,
wyjasnienia i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych wraz z dowodami ich ksiggowania.

3. Specyfikacja (wydruki) sald rozrachunkéw wg terminéw ptatnosci, potwierdzenia sald.

4. Kontrole spisow z natury, ogledziny.




§7

Termin zakoriczenia spisu wraz z terminem ziozenia arkuszy spisu z natury oraz sprawozdan
z przebiegu spisu Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez zespoly spisowe
ustala sie na dzieri 19.01.2024 rok na godz.13%.

Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej przekazuje Skarbnikowi Gminy do wyceny w dniu
19.01.2024 roku.

Termin wyceny arkuszy i wynikow spisu oraz okreslenia réznic inwentaryzacyjnych ustala sig
na dzien 19.01.2024 roku.

Sporzadzenie zestawienia zbiorczego i arkusza réznic, wyjasnienia przyczyn ich powstania
ustala sie na dzier 19.01.2024 roku.

Termin zlozenia sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej wraz z umotywowanymi wnioskami
oraz termin =zakohiczenia inwentaryzacji wraz 2z ujeciem wynikéw inwentaryzacii
odzwierciedlajacy stan majatku gminy, nalezy ujaé w ksiegach rachunkowych na dzien
31.12.2023 roku.

Wszystkie czynnosci inwentaryzacyjne przeprowadzane w drodze uzgadniania sald
z kontrahentami, uzgodnienia stanu finansowego majatku trwatego, stanu zadiuzenia, stanu
srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, winny zosta¢ zakorczone do 19.01.2024
roku. Majac jednak na wzgledzie prawidiowo$¢ i rzetelnos¢ danych, szczegblnie w zakresie
uzgodnieri stanu naleznosci i zobowigza gminy, ujmowanych na dzien 31 grudnia 2023
roku, a sporzadzanym do 31 marca 2024 roku sprawozdaniu finansowym (bilansie jednostki)
czynnoéci te powinny zostaé zakoriczone najpézniej do 22 marca 2024 roku.

§8

Do kontroli prawidtowosci przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam:
Sekretarza Gminy - Alicje Raszka-Micherdzinskg

§9
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia



