Zarzadzenie nr 158/2024
Woéjta Gminy Wilkowice
z dnia 29 sierpnia 2024 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy w Wilkowicach oraz inne upowaznione osoby
do zapoznania sie z tre$cig Regulaminu oraz jego przestrzegania.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza sié Kierownikowi Referatu Stuzb Technicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO
W URZEDZIE GMINY W WILKOWICACH

Rozdziat 1
Postanowienia ogéine
§1
Celem niniejszego Regulaminu jest nalezyte uzytkowanie samochodu stuzbowego stanowigcego

mienie Gminy Wilkowice przez Uzytkownikéw samochodu.
§2

Do stosowania Regulaminu zobowiazani sg uzytkownicy samochodu stuzbowego.
§3

llekroé w regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Wilkowicach;

2) Pracodawcy lub Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Urzagd Gminy w Wilkowicach lub Wojta Gminy
Wilkowice;

3) ZOSiP - nalezy przez to rozumie¢ Zespét Obstugi Szkot i Przedszkoli w Wilkowicach,

4) samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochod osobowy marki Peugeot Boxer
nr rej. SBI 87377 stanowigcy wiasnos¢ Gminy Wilkowice;

5) Zarzadzajgcym samochodem - rozumie sig przez to pracownika Urzedu, wyznaczonego przez
Woaijta, ktory sprawuje nadzér nad uzytkowaniem samochodu stuzbowego, bgdz w przypadku jego
nieobecnosci osoby zastepujace zgodnie z zakresem obowigzkow;

6) uzytkowniku samochodu - nalezy przez to rozumie¢ upowaznionego pracownika Urzedu lub inng
osobe upowazniong;

7) Regulaminie - niniejszy Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych

w Urzedzie Gminy w Wilkowicach;
8) Karcie drogowej - nalezy przez to rozumie¢ odrebnie zalozong i prowadzong kartg na samochaéd

stuzbowy, o ktérym mowa w ust. 4.

Rozdziat 2
Zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych

§4
Uprawnionym do kierowania pojazdem stuzbowym jest pracownik posiadajgcy aktualne orzeczenie
lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku kierowcy pojazdu stuzbowego uzywanego
do celéw stuzbowych, kategorii B do 3,5 tony lub pracownik, ktory w skierowaniu na badania
profilaktyczne, wstepne, okresowe, kontrolne, w grupie czynnikéw ucigzliwych i niebezpiecznych na
stanowisku pracy wymieniono kierowanie pojazdem stuzbowym kategorii B i w oparciu o to skierowanie
ma aktualne orzeczenie lekarskie o braku przeciwskazan do pracy.

§5

1. Z samochodu stuzbowego mogg korzystat upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy



w Wilkowicach (referat stuzb technicznych), na podstawie upowaznienia wydanego przez
Wojta, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. 7 samochodu stuzbowego moga korzystaé upowaznieni pracownicy ZOSiP w celu realizaciji
zadan statutowych zwigzanych z dowozem dzieci niepetnosprawnych do placowek
o$wiatowych poza teren Gminy Wilkowice zgodnie z harmonogramem dowozu na podstawie
upowaznienia wydanego przez Dyrektora ZOSiP, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 stosujg odpowiednio zapisy § 8 - 9.

§6.

1. Uzytkownik samochodu dysponuje samochodem stuzbowym na zasadach okre$lonych
w niniejszym Regulaminie wytacznie do celow stuzbowych.

2. Samochéd stuzbowy nie moze by¢ wykorzystywany do celow prywatnych.

3. Dopuszcza sie mozliwosé korzystania z samochodu stuzbowego przez pracownikow jednostek
organizacyjnych Gminy na podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego przez Wojta
Gminy, ktérego wz6r stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Uzytkownik pojazdu ponosi petng odpowiedzialno$¢ za powierzony samochod stuzbowy.

5. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu stuzbowego zawinionej szkody w zwiazku
z korzystaniem z samochodu stuzbowego, ktéra nie podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia,
skutkuje odpowiedzialnoécig majatkows tej osoby do petnej wysokosci spowodowanej szkody.

§7.
Zarzadzajgcy samochodem zobowigzany jest do:
1) kontrolowania kontynuacji ubezpieczenia samochodu stuzbowego;
2) wykonania w ustalonych terminach przegladow technicznych, badan technicznych
dopuszczajacych samochaod do ruchu przed uptywem terminu;
3) sprawdzania prawidtowosci wypeiniania kart drogowych.

§8.
1. Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do:
1) eksploatowania samochodu w  sposéb racjonalny ~z  zachowaniem zasad
bezpieczefistwa ekonomicznych warunkow jazdy;
2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu;
3) tankowania zbiornika paliwa na wskazanej przez Zarzadzajgcego samochodem stacji paliw;
4) dokonywania wymaganej obstugi technicznej pojazdu (np. wymiana opon, wymiana zaréwek itd.)
oraz plynéw i innych elementow eksploatacyjnych;
5) natychmiastowego zgtoszenia Pracodawcy lub Zarzadzajgcemu samochodem zaistnienia
awarii czy usterek,
6) niezwlocznego powiadomienia organu policji oraz zgtoszenia za posrednictwem Zarzadzajgcego
samochodem, w przewidzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela w przypadku wypadku

drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu badz elementow jego wyposazenia.



1.

Wszelkie zobowigzania wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa
uzytkownik samochodu, ktéry kierowat pojazdem w momencie zdarzenia.

Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom trzecim.

Kazdy uzytkownik samochodu stuzbowego przed rozpoczeciem uzytkowania samochodu
stuzbowego ma obowigzek sprawdzenia poprawnosci funkcjonowania pojazdu, a w przypadku
stwierdzenia usterek, niezwlocznego poinformowania o tym Zarzgdzajgcego samochodem.

Po zakonczonym wyjezdzie, samochod stuzbowy powinien zostac zaparkowany na terenie
referatu stuzb technicznych.

Klucze do pojazdu stuzbowego wraz z dokumentami uzytkownik samochodu pobiera
2z sekretariatu referatu stuzb technicznych - w godzinach pracy sekretariatu.

Uzytkownik samochodu nie moze wprowadza¢ jakichkolwiek zmian technicznych

w samochodzie stuzbowym.

Rozdziat 3
Zasady pokrywania kosztéw utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego

§9.

Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego sg m.in:

1) zakup paliwa;

zakup olejéw silnikowych i innych plynéw eksploatacyjnych;

optaty za myjnie i czyszczenie wnetrza pojazdu;

zakup czesci zamiennych i podstawowych kosmetykow samochodowych;

opfaty za parkowanie;

naprawy i opfaty serwisowe;

optaty za przejazd drogami ptatnymi w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

2. Koszty poniesione na utrzymanie i eksploatacje samochodu stuzbowego, po ich wczeéniejszym

uzgodnieniu z Zarzadzajacym samochodem, pokrywane sg przez Gmine Wilkowice, po zlozeniu
przez uzytkownika samochodu dowodu zakupu (faktura VAT) lub innego wiasciwego dokumentu
potwierdzajacego wysoko$¢ poniesionych wydatkow, zgodnie zobowigzujgcg w Urzedzie

instrukcjg obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych.

Rozdzial 4

Ewidencjonowanie przejazdéw samochodu stuzbowego, rozliczanie przebiegu, zuzycia paliwa

oraz innych kosztéw zwiazanych z uzytkowaniem samochodu

1.

Ewidencjonowanie przejazdéw samochodem stuzbowym prowadzone jest przez uzytkownika

samochodu stuzbowego na podstawie kart drogowych.
Karta drogowa wydana przez Zarzadzajgcego samochodem uzytkownikowi samochodu

stuzbowego jest wypelniana przez uzytkownika samochodu stuzbowego na biezaco w kazdym

dniu pracy samochodu stuzbowego.
Uzytkownik samochodu stuzbowego przed otrzymaniem nowej karty drogowej zobowigzany jest

3



zda¢ Zarzgdzajgcemu samochodem wypetniong karte drogowa z poprzedniego wyjazdu.
Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego, zuzycia paliwa, oraz kosztéw eksploatacii
w czasie jego uzytkowania przez ZOSiP dokonywane jest na podstawie zestawienia ilosci
przejechanych kilometréw ustalonych na podstawie kart drogowych, oraz kosztéw eksploatacii
pojazdu faktycznie poniesionych, w wysokos$ci proporcjonalinej do przejechanych kilometrow
podczas uzytkowania samochodu przez ZOSiP.

Rozliczenie kosztéw uzytkowania samochodu przez ZOSiP odbywa sie na podstawie noty
obcigzeniowej wg stanu na dzieri 30 czerwca i 23 grudnia roku budzetowego, sporzadzonej na
podstawie przediozonego przez referat stuzb technicznych Urzedu Gminy Wilkowice wykazu
faktur dotyczacych zakupu paliwa i innych kosztow zwigzanych z eksploatacjg pojazdu (czesci
samochodowe, ubezpieczenie, naprawy itp.).

Wystawiona przez Gmine Wilkowice nota obcigzeniowej jest ptatna w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania na konto Urzedu Gminy Wilkowice ul. Wyzwolenia 25 nr: 66 8133 0003 0000 0244

2000 0053.



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzedzie Gminy Wilkowice

UPOWAZNIENIE
do kierowania samochodem stuzbowym

Upowazniam .................. S R S PO
legitymujgcego sie dowodem osobistym serii.....................0 i
WYSEtaWIONYM Przez ..ot i e

oraz prawem jazdy kategorii nr................... .

do uzytkowania samochodu stuzbowego marki ..............................

0 numerze rejestracyjnym ...............ccooeenn e

na czas
oddnia.................. Godziny....................
dodnia.................. Godziny...................

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie uzytkowania
samochodu stuzbowego w Urzedzie Gminy Wilkowice.

(data i podpis)



