, ZARZADZENIE NR 150/2024
WOJTA GMINY WILKOWICE Z DNIA 27 SIERPNIA 2024 ROKU
w sprawie: opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy na
2025 rok.

Na podstawie art. 52 ust 1'i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2024 roku poz. 609 z p6zn. zm.) oraz art. 233 i 234 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2023 roku poz. 1270 z pézn. zm.)

Zarzadzam co nastepuje

§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Wilkowice, Kierownik Referatu Stuzb
Technicznych, Przewodniczacy Rad Soteckich, Przewodniczgcy Komisji ds. Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych, pracownicy Urzedu Gminy, opracujg plany do projektu budzetu na
2025 rok .

Do projektu budzetu moga byé zgtaszane propozycje realizacji zadan przez przedstawicieli
instytucji pozarzadowych, instytucji pozytku publicznego, fundaciji, stowarzyszen. Do zakresu
tematycznego zadania powinien by¢ dotgczony kosztorys.

§ 2

Jednostki organizacyjne i pomocnicze Gminy Wilkowice opracujg plan w petnej
szczegotowosci klasyfikaciji budzetowe;j

(Dziat-Rozdziat-Paragraf)

w nastepujacym uktadzie:

Dochody:

Dochody biezgce w tym:

Dochody wtasne
Dotacje (z wyodrgbnieniem dotacji na programy finansowane z udziatem §rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2§ 3

ustawy o finansach publicznych)
Subwencje

Dochody majgtkowe w tym:

Dochody wtasne
Dotacje {z wyodrebnieniem dotacji na programy finansowane z udziatem srodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2i 3

ustawy o finansach publicznych)

Wydatki:
Wydatki biezgce
1. Wydatki jednostek budzetowych w tym na:

Wynagrodzenia i skiadki od nich naliczane
Wydatki zwiazane z realizacjq zadan statutowych

2. Dotacje na zadania biezgce
3. Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych
4. Wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkow o ktérych mowa w art. 5 ust.1
pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych w tym na:
Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane )
Wydatki zwigzane z realizacjq zadan statutowych
Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych
5. Wptaty z tytutu poreczen i gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, przypadajace do sptaty w danym roku budzetowym

6. Obstuge dtugu jednostki samorzadu terytoriainego.

Wydatki majatkowe w tym:
1. Wydatki inwestycyjne

2. Zakupy inwestycyjne (warto$é zakupu przedmiotu powyzej 10.000,00 zt)
(Z wyodrebnieniem wydatkéw na programy finansowane z udziatem $rodkow o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt

2 i 3 ustawy o finansach publicznych)
3. Dotacje



1. Wynagrodzenia i skiadki od nich naliczane

a)

e)

przy planowaniu powinno bra¢ sig¢ pod uwage przewidywany stan zatrudnienia na
koniec roku budzetowego, poziom wynagrodzen obowigzujacy w roku budzetowym
oraz zmiany w wynagrodzeniach w roku planowym, spowodowane min:

Zmiang stazu pracy,

wyptatg nagréd jubileuszowych,

wyptata odpraw emerytalnych i rentowych,

planowanym, dodatkowym zatrudnieniem, z uzasadnieniem koniecznosci zatrudnienia
(stanowisko, zakres prac, propozycja wynagrodzenia),

w przypadku nauczycieli — dodatkowo inne wyptaty, wynikajace z ustawy Karta
Nauczyciela, a zaliczane do osobowego funduszu ptac,

kwote dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

sktadki ZUS i na Fundusz Pracy, w tym réwniez sktadki od uméw zlecenia,
wyptata wynagrodzen za $wiadczong prace w ramach uméw zlecenia lub o dzieto
(podaé jakie prace beda w ramach tych umow wykonywane — wraz z podaniem kwot
przeznaczonych na wynagrodzenie),

kwote wptat na PPK

Przyja¢ wskaznik wynagrodzeri na poziomie roku 2024, (za wyjatkiem nauczycieli, dla
ktérych ptace okreslone sg odrebnymi ustawami).
Grupa paragrafow: 401, 402, 404 do 412, 417, 418, 471, 474, 475, 478 do 480, 483 do 485

2. Wydatki zwiazane z realizacja zadan statutowych
powinny obejmowaé planowane do poniesienia wydatki zwigzane z:

a)

b)
c)

e)

)

k)

sfinansowaniem zakupéw materiatéw i wyposazenia, w iloéciach niezbednych dla
zapewnienia prawidtowego funkcjonowania jednostki, a wiec artykuty biurowe, $rodki
czystosci, sprzetu, wyposazenia, materiatow do przeprowadzenia remontow we
wtasnym zakresie , papieru, toneréw itp,

zakupem nagréd konkursowych,

zakupem pomocy dydaktycznych i naukowych,

ponoszeniem kosztéw zakupu energii elektrycznej, wody i sciekow oraz gazu
uwzgledniajgc przewidywany stopien zuzycia w 2024 roku

planowanie do przeprowadzenia niezbedne remonty, naprawy, konserwacje sprzetu
i przewidywane koszty ich wykonania,

wydatki zwigzane z zakupem ustug pozostatych, a wiec ustugi pralnicze, kominiarskie,
pocztowe, telefoniczne, szkoleniowe, radiofoniczne, transportowe, wywoz Smieci,
optaty za wynajem sal, ustugi reklamowe, lekarskie, optaty bankowe i inne,

koszty podrézy stuzbowych krajowych — pozycja ta powinna uwzglednia¢ delegacje
pracownikéw i ryczatty za uzywanie samochodow prywatnych do celéw stuzbowych,
planowane koszty podrozy zagranicznych,

rézne optaty i sktadki, a wiec: optaty za ubezpieczenia samochodéw i innych pojazdow
stuzbowych, rézne ubezpieczenia rzeczowe, skiadki na rzecz stowarzyszen krajowych
i inne, obowiazujgce podatki i optaty,

odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych przyjmujgc za podstawe liczenia
prognozowang podstawe, kwote w wysokosci 3.000,00 ztotych oraz przepisy ustawy
Karta Nauczyciela,

naliczenie sktadek na PFRON

Grupa paragraféw: paragrafy wydatkow biezgcych niezaliczone do pozostatych grup

3.

$wiadczenia na rzecz oséb fizycznych obejmuja min:

a) przypadajace na wyptaty kwoty ro6znego rodzaju $wiadczen z pomocy spotecznej,
b) wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,
c) rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych,
d) nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone do wynagrodzen,
Grupa paragraféw: 302 do 305, 307, 31 1, 312, 320, 321, 324 do 329



Pracownicy  koordynujgcy prace zwigzane z realizacjg Programoéw/Projektow
wspoffinansowanych srodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej opracowujg plany
finansowe dla kazdego z nich oddzielnie.

Plany nalezy opracowaé w formie tabelarycznej, zgodnie z wzorem stanowiacym
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Realizacja zadan w ramach zadan udzielonych z budzetu gminy

Podmioty nie zaliczone do sektora finanséw publicznych, instytucje pozytku publicznego,
deklarujace che¢ wykonywania zadan wlasnych gminy w ramach dotacji z budzetu gminy,
powinny zlozyé w terminie okreslonym w § 5 propozycje zadania oraz dziedzing, w ktorej
bedzie realizowane wraz ze wstepng kalkulacjg kosztow.

5. Plan realizacji wydatkéw majatkowych powinien okresla¢:

a) wydatki na zakupy inwestycyjne (gotowe $rodki trwate o wartosci jednostkowej
powyzej 10.000,00 zt)
b) wydatki na roboty inwestycyjne
z uzasadnieniem koniecznosci ich poniesienia, wskazaniem zadania inwestycyjnego, ktorego
realizacja zostala juz rozpoczeta wraz ze stopniem jego realizacji i wysokoscig
zaangazowanych srodkéw.

Proponowane do ujecia w planie wydatkéw biezacych zadania remontowe, a w planie
wydatkéw majatkowych — inwestycje, powinny byé wycenione w oparciu o posiadane
kosztorysy, badz przeprowadzong wstepng analize kosztow.

Do przedkiadanych planéw wydatkéw nalezy dotgczy¢ uzasadnienie koniecznosci ich
poniesienia.

§3

Rady Soteckie opracowujg i przedktadajg plan, przyjmujgc kwoty w ramach utworzonego
Funduszu Sofeckiego podane Softysom do wiadomosci Zarzadzeniem Nr 137/2024 Wojta
Gminy Wilkowice z dnia 23 lipca 2024 roku w sprawie: wysoko$ci $rodkow finansowych
przeznaczonych na fundusz soflecki w 2025 roku. Opracowanie powinno odpowiada¢
wymogom zawartym ustawie z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soleckim (Dz.U. z 2014
roku poz. 301 z pézn. zm.), w Zarzadzeniu Nr 74/2014 Wéjta Gminy Wilkowice z dnia 24 lipca
2014 roku w sprawie procedur wykorzystania $rodkéw funduszu soteckiego i zawieral
planowane do wykonania w poszczegdlnych sotectwach prace i zwigzane z nimi nakfady
finansowe.

Wymagane  jest uwzglednienie prac wykonywanych w ramach wydatkéw biezgcych
i inwestycyjnych.

Opracowany plan finansowy na 2025 rok, nalezy przedtozy¢ Wojtowi Gminy w terminie
do dnia 30 wrze$nia 2024 roku.

§4

Przewodniczacy Komisji ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych opracuje i przedtozy
plan finansowy odrebnie dla zadan zwigzanych ze zwalczaniem narkomanii i zapobiegania
alkoholizmowi, ktéry powinien obejmowac:
1. Wydatki biezace
a) wynagrodzenia czionkow komisj, psychoterapeutow, oséb prowadzacych swietlice
terapeutyczne, obozy, kolonie, wycieczki i inne wynagrodzenia wynikajace z umow
zlecenia i o dziefo,
b) wydatki na ZUS i Fundusz Pracy,
c) zakup materiatdbw i wyposazenia zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
(wyposazenie $wietlic i innych pomieszczen stuzacych dziatalnosci profilaktycznej,
3



artykuty biurowe, $rodki czystosci, nagrody, artykuty zywnosciowe i inne niezbgdne do
sfinansowania), w celu przygotowania i przeprowadzenia réznych imprez .

d) zakup ustug zwigzanych z przeprowadzeniem remontéw pomieszczen zwigzanych
z prowadzeniem dziatainosci profilaktycznej, oraz znajdujgcego sig w nich sprzgtu,

e) zakup ustug pozostatych, a wiec ustugi najmu obiektéw, pomieszczen, organizacje
imprez, obozéw, kolonii, wspotpraca z instytucjiami i firmami, ktérych celem jest
zapewnienie udzielania pomocy i wsparcia osobom uzaleznionym

f) ubezpieczenie organizowanych imprez, obozéw, kolonii i innych ubezpieczen
rzeczowych,

g) inne, niezbedne do poniesienia w celu realizacji zadan

2. Wydatki majatkowe

Roboty inwestycyjne i zakupy inwestycyjne (gotowe érodki trwate o warto$ci jednostkowej
powyzej 10.000,00 z1).

3. Plan moze zawieraé rowniez planowane do udzielenia dotacje na zadania zlecone do
realizacji innym podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych i nie dziatajacych
w celu osiggniecia zysku.

§5

1.Dla Kierownikéw jednostek organizacyjnych, instytuciji kultury, pracownikéw, przedstawicieli
instytucji pozarzadowych, instytucji pozytku publicznego, fundacji, stowarzyszen dzien 30
wrzesnia_ 2024 roku, ustala sie jako ostateczny termin skiadania wnioskéw_do projektu
budzetu Gminy na 2025 rok.

2. Dane powinny by¢ wyrazone do dwoch miejsc po przecinku.

§6

Otrzymane z Ministerstwa Finanséw dane dotyczace przyjetych wskaznikow przy
opracowywaniu budzetu Panstwa moga mie¢ wptyw na dokonanie korekt w przedtozonych
projektach planéw budzetowych.

§7

1. Na podstawie otrzymanych materiatéw planistycznych, wykazu zadan inwestycyjnych
i remontowych, wnioskéw o dofinansowanie a takze skalkulowanych dochodow, informaciji
o przyznanych dotacjach i subwencjach, Skarbnik opracuje zbiorcze zestawienie dochoddéw
i wydatkéw, przychodoéw i rozchodéw budzetu gminy, ktére zobowigzany jest przedstawi¢
Wojtowi Gminy do dnia 25 pazdziernika 2024 roku.

2. Na podstawie materiatéw opracowanych przez Skarbnika, Wojt Gminy opracowuje budzet
gminy, decydujac o jego ostatecznej wielkosci i strukturze .

3. Po uzyskaniu ostatecznej oceny Skarbnik Gminy przygotowuje projekt budzetu oraz projekt
uchwaly budzetowej i przedkitada go Wojtowi Gminy w terminie do 8 listopada 2024 roku
celem zatwierdzenia.

§8

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy dziatow opracowuja wykaz
przedsiewzie¢, stanowigcych podstawe ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej, wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wykaz przedsiewzie¢ nalezy przediozy¢ Skarbnikowi gminy w terminie do 30 wrzesnia

2024 roku.



§9

Skarbnik opracowuje Wieloletnig Prognoze Finansowa.

Prognoze tacznej kwoty dtugu na koniec roku budzetowego i lata nastepne nalezy opracowac
i przedstawié Woéjtowi Gminy, do 8 listopada 2024 roku. Dane powinny wynikac
z zaciggnietych i planowanych do zaciggniecia zobowigzan.

Do Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy dotaczyé zbiorczy wykaz przedsigwzigc, ktory
musi odpowiadac¢ kwotom ujetym w projekcie budzetu na 2025 rok.

§10

W celu poprawnego sporzgdzenia projektu budzetu, zobowigzuje kierownikéw jednostek
organizacyjnych do zapoznania sie ze zmianami wprowadzonymi rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 15 lipca 2024 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychoddw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych.

§ 11

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie:
a. Sekretarzowi Gminy
b. Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych
c. Kierownikowi Referatu Stuzb Technicznych
d. Kierownikom referatéw Urzedu Gminy w Wilkowicach
e. Pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach

f. Skarbnikowi Gminy
g. Softysom
h. Przewodniczgcemu Komisiji ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i zostaje podane do publicznej wiadomosci
poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wilkowice.



ZALACZNIK NR 1

do zarzgdzenia nr 150/2024

Wéjta Gminy Wilkowice z dnia 27 sierpnia 2024 roku
w sprawie: opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy na 2025 rok

PLAN DOCHODOW

Przewidywane

L.p. | Dziat ROz Nazwa - tresé - zrodio dochoddéw wykonanie 2024 Ranin202
dzial | graf rok
roku
Jednostka realizujaca -
Dochody wlasne
dochody biezgce
dochody majatkowe
Dotacje - $rodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej
RAZEM
Struktura planowanych dochodéw na 2025 rok
Zrodta dochodéw
dochody wiasne
2. dotacje
w tym
na zadania wiasne
na zadania zlecone
na podstawie porozumien z innymi jst
na podstawie porozumien z organami administracji
na zadania realizowane z udziatem $rodkéw Unii
Europejskiej
3. subwencje
w tym:
czes¢ wyrbwnawcza
czes$é oswiatowa
Razem:
Rodzaj dochodéw
Dochody biezgce _
w tym na programy wspétfinansowane ze srodkow Unii
Europejskiej
2. Dochody majgtkowe
w tym na programy wspétfinansowane ze srodkdw Unii
Europejskie]
Razem:
Wilkowice dn ...
Sporzadzit ........oooiii Wojt




PLAN WYDATKOW

. Roz- | Para- 2 Planowaqe Plan na 2025
L.p. | Dziat dziat | graf Nazwa - tres¢ wykonanie rok
2024 roku
1.
1.

Jednostka realizujgca -

|. Wydatki biezace

1.Wydatki jednostki budzetowej

I. Wydatki biezace

1.Wydatki jednostki budzetowej

w tym:

wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

wydatki zwigzane z realizacjg zadari statutowych

3.Swiadczenia na rzecz osob fizycznych

wydatki na realizacje Programow wspoifinansowanych
ze $rodkéw pochodzayche z budzetu Unii Europejskiej

|. Wydatki biezace

Wydatki na finansowanie Programu

wynagrodzenia i skiadki od nich naliczane

wydatki zwigzane z realizacjq zadan statutowych

Wydatki na wspéifinansowanie Programu

wynagrodzenia i skfadki od nich naliczane

wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych

3.Swiadczenia na rzecz osob fizycznych

Il. Wydatki majatkowe

w tym:

wydatki na realizacje Programéw wspotfinansowanych
ze $rodkéw pochodzace z budzetu Unii Europejskiej

wydatki inwestycyjne - finansowanie Programu

wydatki inwestycyjne - wspéifinansowanie Programu

RAZEM WYDATKI BUDZETU GMINY




PLAN FINANSOWY ZADAN NA PROGRAMY | PROJEKTY WSPOLFINANSOWANE Z BUDZETU UNII

1. Nazwa programu:
Projekt -
Nr umowy/z dnia

Planowane dochody w 2025 roku (zaliczki na zadania, refundacje poniesionych wydatkéw)

zrédia finansowania

EUROPEJSKIEJ

Budzet Unii Europejskiej kwota...............
Budzet Paristwa kwota
PLAN WYDATKOW
Jednostka Nazwa Klasyfikacja o Zakladana Planowane Planowane naktady w latach
L.p. L Programu/Projektu . Lata realizacji 7 1 wykonanie do
realizujaca Zrédia finansowania budzetowa mEuGESELE 31.12.2024 roku
o 2025 2026 2027 2028 2029 2030
1. 2. 3 4, 8. 6 7 8. 9.
1. '
zrédta finansowania:
np.. Europejski Fundusz wyd.biezace -
Spoleczny - § ......... finansowanie z
budzetu UE
budzet Panstwa - § wyd.biezace -
......... wspoffinansow. z
budzetu Panstwa
budzet Gminy -§ ........ wyd.biezace -
wspoffinansow. z
budzetu gminy
(koszty
budzet Gminy - § wyd.biezace -
v finansowanie z
budzetu gminy
(koszty
Wilkowice dn

Sporzadzit ..o




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 150/2024 z dnia 27 sierpnia 2024 roku

w sprawie: opracowania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy na 2025 rok

Wykaz zadan wieloletnich do projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowej na lata 2025-2036

Tytut zadania
Zrodio finansowania Zadania .. .....o.ooii e e e e
rok rozpopczecia np. 2024

rok zakoriczenia np. 2029

planowane naktady na 31.12.2023 rok ( w uzgodnieniu z dziatem ksiegowosci budzetowej )

plan wydatkow w latach ( w oparciu o podpisane Umowy - NrumMoOWY ...................eeen. z
dnia ..o )
oraz wynikajgce z posiadanych kosztoryséw, kalkulacji )

2025 rok kwota ...l e zt
2028 rok  KWOta o e zt
2027 rok  KWOLA o e zt
i dalej

planowane $rodki na wyptate nalezno$ci za roboty wykonane w roku 2024, ktoérych ptatnosci
przypadajg na 2025 rok.
( te nalezy ujgé do limitu wydatkéw w 2025 roku )

Rok 2025 kwota .ot e zt
WIIKOWICE AN e
Sporzadzit......... O > T
— Vg ——



