KSP.526.2.2024

ZARZADZENIE NR 225/2024
Woéjta Gminy Wilkowice
zdnia 12.11.2024 r.

w sprawie okreslenia zasad kontroli realizacji zadar publicznych Gminy Wilkowice

Na podstawie art. 7. pkt 1. ust. 19, art. 30. ust. 1. i 2. pkt 2., art. 31. ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.2024.1465 ze zmianami) oraz art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnogci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz.U.2024.1491 t.j.),

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzenie Regulaminu kontroli realizacji zadari publicznych, okreslajacy szczegdtowe zasady
przygotowywania kontroli, zadar kontroleroéw oraz zasad sporzadzania informacji o wynikach kontroli.

§2

Regulamin, o ktérym mowa w §1, stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Zastepcy Wojta Gminy Wilkowice.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






KSP.526.2.2024
Zatgcznik do Zarzadzenia nr 225/2024

Wojta Gminy Wilkowice z dnia 12.11.2024 r.

REGULAMIN
kontroli realizacji zadania publicznego

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych Urzad Gminy Wilkowice organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.2024.1491 t.j.), zwany w dalszej czgsci
Regulaminem, okreéla organizacje oraz tryb przeprowadzania kontroli zadan publicznych.

§2
1. Celem kontroli jest ocena realizacji zadania publicznego, ktére zlecono do realizacji, i na ktore
udzielono dotacji ze érodkéw publicznych, z uwzglednieniem nastepujgcych kryteriow:
1) Stopnia realizacji zadania;
2) Efektywnosci, przez ktérg nalezy rozumieé stopien realizacji zadar poprzez wiasciwy
stosunek osiggnietych celéw do kosztéw;
3) Rzetelnosci, przez ktérg nalezy rozumie¢ nalezyte i terminowe wykonanie zadania;
4) Jakosci wykonania zadania, przez ktéra nalezy rozumie¢ wykonanie zadania zgodnie
z obowigzujgcymi standardami;
5) Prawidtowoéci wykorzystania $srodkéw publicznych otrzymanych na realizacjg zadania;
6) Prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje swoim zakresem:
1) Wykonanie zadania zgodnie z umowg;
2) Prowadzenie dokumentacji merytorycznej i finansowej, pozwalajacej na oceng
realizowanego zadania;
3) Wydatkowania przekazanej dotacji oraz innych srodkéw, o ktérych mowa w umowie,
zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie.

§3
Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji lub po zakoriczeniu realizacji zadania publicznego
w terminie 5 lat liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym zrealizowano zadanie
publiczne.

SYSTEM KONTROL! REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH
§4
1. Dziatalnoéé kontrolng w rozumieniu art. 17 ustawy moga sprawowac:
1) Woéjt Gminy Wilkowice lub jego Zastepca;
2) Skarbnik Gminy Wilkowice;
3) Pracownicy Referatu Strategii i Promocji Gminy Wilkowice.
2. W kontroli uczestniczyé mogg pracownicy wydziatdw merytorycznych niewymienionych w ust. 1.
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3. Dziatalnoé¢, o ktérej mowa w ust. 1, realizowana jest w formie:
1) Kontroli planowej;
2) Kontroli doraznej;
3) Weryfikacji sprawozdan z realizacji zadania publicznego.

§5
Kontrole ze wzgledu na zakres merytoryczny dzielg sig na:
1) Biezace;
2) Kompleksowe;
3) Problemowe;
4) Sprawdzajace;
5) Weryfikacje sprawozdan.
§6

Podstawg do przeprowadzenia kontroli przez Gming Wilkowice s3:
1) W zakresie kontroli planowych facznie:
a) roczny plan kontroli,
b) pisemne upowaznienie do przeprowadzania kontroli.
2) W zakresie kontroli doraznych facznie:
a) pisemne polecenie Wdjta Gminy Wilkowice,
b) pisemne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

KONTROLE PLANOWE
§7

1. Kontrole planowe to kontrole ujete w rocznym planie kontroli, o ktérym mowa w & 8 niniejszego

Regulaminu.
2. Kontrole planowe mogga miec¢ charakter kontroli:

1) Biezacych - obejmujacych sprawdzenie i ocene stanu realizacji zleconego zadania publicznego

na dzien przeprowadzenia czynnoéci kontrolnych;

2) Kompleksowych - obejmujacych catosé realizacji zleconego zadania publicznego,
przeprowadzanych przez upowaznione osoby, o ktérych mowa w § 4;

3) Problemowych - obejmujgcych wskazang czes$¢ zleconego zadania publicznego,
przeprowadzanych przez upowaznionych pracownikéw wydziatéw merytorycznych;

4) Sprawdzajacych - obejmujacych sprawdzenie i ocene stanu realizacji zaleceri pokontrolnych
wydanych w toku wezesniej przeprowadzonych kontroli, wymienionych w pkt. 1i 2, ktorych

wynik budzit watpliwosci co do prawidtowosci realizacji zadania.
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1. Kontrole planowe przeprowadzane sg na podstawie rocznego planu kontroli.
Roczny plan kontroli zawiera:
1) Nazwe jednostki lub referatu Gminy Witkowice, w ktérym ogtaszane sg konkursy ofert;
2) Zakres i nazwe konkursu ofert, w ktorym realizowane jest zadanie;
3) Nazwe i siedzibe organizacji realizujacej zadanie;
4) Nazwe zadania;
5) Planowany termin realizacji zadania;
6) Proponowany termin przeprowadzenia kontroli.



O koniecznoéci sporzgdzenia w danym roku rocznego planu kontroli decyduje Wéjt Gminy
Wilkowice na podstawie rekomendacji pracownikédw Referatu Strategii i Promocji Gminy
Wilkowice odpowiedzialnych za przeprowadzanie procedury zlecania zadan publicznych.

Za sporzgdzenie rocznego planu kontroli odpowiedzialny jest Referat Strategii i Promocji Gminy
Wilkowice lub jednostka ogtaszajgca konkurs ofert. Roczny plan kontroli sporzgdzany jest
w terminie do 31 marca roku, w ktérym planuje sie przeprowadzi¢ kontrole i przedstawiany do
akceptacji Wéjtowi Gminy Wilkowice.

Dopuszcza sie aktualizacje oraz zmiany rocznego planu kontroli.

Kazda aktualizacja lub zmiana rocznego planu kontroli sporzadzana jest w formie pisemnej, na
zasadach okreslonych w ust. 2i 3.

§9

Informacje o przeprowadzonych w trakcie roku kontrolach sporzadzaja pracownicy Referatu
Strategii i Promocji Gminy Wilkowice i przedstawiajg Wojtowi Gminy Wilkowice w formie
pisemne;j.

Informacja o przeprowadzonych w trakcie roku kontrolach, zawierajgca dane na temat wszystkich
kontroli przeprowadzanych w zakresie realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom
pozarzgdowym moze stanowi¢ element sprawozdania z realizacji programu wspotpracy
Z organizacjami pozarzadowymi.

KONTROLE DORAZNE
§10

Kontrole dorazne to kontrole wynikajace z potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzent majacych
znaczenie dla realizacji zadania publicznego lub przeprowadzane w zwigzku z wplywajacymi do
Wéjta Gminy Wilkowice skargami, wnioskami i zawiadomieniami, nieujete w rocznym planie
kontroli.
Kontrole dorazne moga by¢ przeprowadzane réwniez na polecenie Wéjta Gminy Wilkowice
w przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pilnoscia przeprowadzenia czynnoéci
kontrolnych, a takze:
1) w przypadku koniecznosci zweryfikowania wptywajacych do Urzgdu Gminy informagji

dotyczacych biezgcego stanu realizacji zadania;
2) w wyniku analizy i oceny dokumentéw otrzymanych od organizacji pozarzagdowe;j

realizujacej zadanie publiczne.

WERYFIKACJA SPRAWOZDAN
§11

Weryfikacja sprawozdan z wykonania zadania publicznego dokonywana jest kazdorazowo, po ich
ztozeniu przez organizacje pozarzadowe realizujgce zlecone przez Urzad Gminy Wilkowice
zadania.
Weryfikacja, o ktdrej mowa w ust. 1, ma na celu analize, ocene i potwierdzenie wykorzystania
$rodkéw dotacji zgodnie z przeznaczeniem okre$lonym w umowie i zaakceptowanie sprawozdania
lub odmowe zaakceptowania sprawozdania.
Weryfikacja sprawozdan, o ktérej mowa w ust. 1 polega gtéwnie na sprawdzeniu i analizie
dokumentéw, w tym poréwnaniu tresci sprawozdania i innych zatagczonych lub przedtozonych
dokumentéw zrodiowych do wymogéw okreslonych w umowie z uwzglednieniem protokotéw
z kontroli oraz notatek stuzbowych.



4. Weryfikacja sprawozdan dokonywana jest przez pracownikéw Referatu Strategii i Promocji oraz
Referatu Budzetu i Finansow Gminy Wilkowice.

5. W przypadku stwierdzenia btedow lub brakéw w sprawozdaniu, ktére pomimo wezwania nie
zostaly usuniete we wskazanym terminie, przeprowadzana jest kontrola realizacji zadania,
ktorego dotyczy sprawozdanie.

Dokonanie weryfikacji sprawozdania pracownicy wydziatoéw, o ktérych mowa w ust. 4, potwierdzajg

pisemna notatka stuzbowg. Potwierdzenie zawiera w szczegbInosci date weryfikacji, imig i nazwisko,

stanowisko stuzbowe pracownika oraz wskazanie zakresu poddanego weryfikacji.

CZYNNOSCI ORGANIZACYINE

§12
OSOBY UPOWAZNIONE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI
1. Kontrole przeprowadzajg pracownicy Gminy Wilkowice na podstawie pisemnego upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli realizacji zadari publicznych udzielonego przez Wéjta Gminy
Wilkowice w formie pisemne;j.
2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
a. imie i nazwisko upowaznionego do przeprowadzania kontroli;
b. stanowisko stuzbowe i nazwe referatu, w ktérym upowazniony petni obowigzki;
c. zakresiforme kontroli;
d. termin waznosci upowaznienia.
3. Kontrole przeprowadzane sg w zespole co najmniej dwuosobowym.

§13
WY+ACZENIE KONTROLUJACEGO

1. Kontrolujacy podlega wylaczeniu z udziatu w kontroli, na wniosek lub z urzedu, jezeli wyniki
kontroli moga dotyczy¢ jego praw lub obowigzkdéw albo praw lub obowigzkéw oséb pozostajacych
z nim w zaleinoéci rodzinnej (tj. matzonka, krewnego lub powinowatego do drugiego stopnia
wlacznie) lub w stosunku podlegtosci.

2. Kontrolujacy podlega wylaczeniu rowniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci
mogacych wywotaé uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

3. Kontrolujgcy przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych sktada ustne oswiadczenie
o podleganiu lub niepodleganiu wytaczeniu z przyczyn wskazanych w ust. 11 2.

§14
PRAWA | OBOWIAZKI KONTROLUJACYCH ORAZ KONTROLOWANYCH

1. Kontrolujacy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych przedstawia kierownikowi podmiotu
kontrolowanego upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

2. Kontrolujagcy ma obowigzek wykonywad czynnosci kontrolne w sposéb obiektywny, rzetelny,
terminowy, zapewniajac podmiotowi kontrolowanemu czynny udziat w kontroli.

3. W ramach kontroli realizacji zadania publicznego, kontrolujacy z zachowaniem przepiséw
o ochronie danych osobowych, moze bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub
moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania oraz zgdac udzielania ustnie
lub na pi$émie informacji dotyczgcych wykonania zadania publicznego.

4. Kontrolujgcy jest obowigzany zachowaé w tajemnicy informacje, ktore uzyskat w zwigzku
z wykonywaniem obowigzkdéw stuzbowych.



Y.

Kierownik podmiotu kontrolowanego, na zgdanie kontrolujgcego, jest zobowigzany dostarczyc lub
udostepni¢ dokumenty i inne noéniki informacji oraz udzieli¢ ustnych lub pisemnych wyjasnieri
i informacji dot. przedmiotu kontroli w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma obowiazek sporzadzania na zadanie kontrolujgcego
kopii, odpisow lub wyciggdw z dokumentdw, jak rowniez zestawier i obliczen sporzgdzanych na
podstawie dokumentéw oraz potwierdzania ich zgodnosci z oryginatem z zachowaniem przepisow
o ochronie danych osobowych.

§15

MIEJSCE KONTROLI
Kontrola realizacji zadania publicznego moze odbywaé sie zaréwno w siedzibie podmiotu
kontrolowanego, jak i w miejscu realizacji przez niego zadania publicznego w dniach i godzinach
pracy obowigzujacych kontrolujgcych.
Kontrola lub poszczegélne jej czynnoséci mogg by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie Gminy
Wilkowice.
Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadar publicznych i dokumentéw na Zadanie odbywa sig
w siedzibie Gminy Wilkowice.

§16
ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Przed rozpoczeciem kontroli, zawiadamia sie pisemnie kierownika podmiotu kontrolowanego
o planowanym terminie przeprowadzenia kontroli.
Zawiadomienie o kontroli okresla w szczegblnosci:

a) nazwe jednostki kontrolowanej;

b) miejsce i termin przeprowadzenia kontroli;

c) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe kontrolujgcych;

d) zakres kontroli.
W przypadku telefonicznego zawiadomienia o kontroli, kontrolujacy sporzadza notatke stuzbowa
z rozmowy, ktora zostaje wigczona do akt sprawy.

§17
DOKUMENTOWANIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH
Ustalenia kontroli kontrolujacy opisuje w protokole kontroli.
Protokét kontroli powinien okreélié stan faktyczny stanowigcy podstawe do oceny realizacji
kontrolowanego zadania publicznego.
Protokét kontroli winien zawieraé w szczegdlnosci:
1) date rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych;
2) nazwe jednostki kontrolowanej oraz adres siedziby;
3) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego;
4) okreélenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;
5) imie i nazwisko kierownika, skarbnika (gtéwnego ksiggowego) podmiotu kontrolowanego
oraz os0b udzielajacych informacji;
6) przebieg czynnosci kontrolnych;
7) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe do oceny dziatalnosci
kontrolowanego;
8) informacje o sporzadzeniu zatacznikdw do protokotu oraz ich wyszczegélnienie;



bl

9) informacje o powiadomieniu kontrolowanego o prawie do zapoznania sie z trescig
protokotu, podpisania lub odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 7 dni od daty jego
otrzymania pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy;

10) dane o liczbie egzemplarzy sporzgdzonego protokotu;

11) date podpisania protokotu;

12) podpisy kontrolujgcych i uczestniczacych w kontroli przedstawicieli podmiotu
kontrolowanego;

Integralng cze$¢ protokotu stanowig zataczniki, w szczegdlnosci:

1) wyjasnienia, o$wiadczenia;

2) notatki stuzbowe kontrolujgcych;

3) dokumentacja zdjeciowa, filmowa;

4) zestawienia i obliczenia wykonane przez kontrolujacych lub imi¢ i nazwisko osoby/oséb
udzielajgcej/udzielajgcych wyjasnier po stronie podmiotu kontrolowanego;

5) wyciagi z dokumentéw, kserokopie dokumentéw znajdujacych sie w kontrolowane;j
organizacji pozarzadowej, dotyczace kontrolowanych zagadnien.

Z protokotem kontroli zapoznaje si¢ zlecajacy kontrole.

§18

ZASTRZEZENIA DO PROTOKOLU
Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezeri co do ustalert zawartych w protokole.
Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Na pisemny wniosek kontrolowanej organizacji pozarzadowej termin ten moze zostal
wydtuzony.
W razie zgloszenia zastrzezen kontrolujacy dokonuja ich analizy i w miare potrzeby podejmuja
dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen zmieniajg
lub uzupetniajg odpowiednig czes¢ protokotu kontroli.
W razie nieuwzglednienia zastrzezeh w catosci lub w czeéci kontrolujacy przekazuja na pismie
swoje stanowisko zgtaszajagcemu zastrzezenia.

§19
ODMOWA PODPISANIA PROTOKOtU

Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienia co do przyczyny tej odmowy.

0 odmowie podpisania protokotu kontroli kontrolujgcy zamieszczaja wzmianke w protokole.
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego, brak
ztozenia wyjasnieri oraz odmowa parafowania protokotu nie stanowig przeszkody do podpisania
protokotu przez kontrolujgcych, wydania i realizacji zalecen pokontrolnych.

§20
KONSEKWENCJE NIEPRAWIDLOWOSCI
Protok6t kontroli oraz wystgpienie pokontrolne moze stanowi¢ podstawe do podjecia
ewentualnych dalszych czynno$ci przewidzianych w odrebnych przepisach prawa, w tym
regulujgcych tryb zwrotu dotacji oraz naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajgcych podejrzenie popetnienia
przestepstwa, kontrolujacy niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie swojego bezposredniego
przetozonego zabezpieczajac dowody przestgpstwa.

Bezposredni przetozony kontrolujacego przedktada Wajtowi Gminy Wilkowice projekt
zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa, celem skierowania do wiasciwych organow,
powotanych do $cigania przestepstw.

§21
POSTANOWIENIA KONCOWE
Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialni sg kierownicy jednostek i referatow Urzgdu Gminy
w Wilkowicach, ktérych pracownicy dokonujg czynnosci kontrolnych.
Do spraw wszczetych, a niezakoriczonych przez dniem wejécia w zycie niniejszego Regulaminu,
stosuje sie jego postanowienia od dnia wejscia w zycie Regulaminu






