WOJT GMINY
WILKOWICE

Zarzadzenie nr 253/2024
Woéjta Gminy Wilkowice
z dnia 9 grudnia 2024 r.

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzania likwidacji pieczeci i pieczatek
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2024 r. poz. 1465 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 25 Rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia
7 grudnia 1955 roku w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316,
z p6in. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Powotuje statg Komisje do likwidacji nieaktualnych i zuzytych pieczatek i pieczeci w Urzedzie
Gminy w Wilkowicach w nastepujacym sktadzie:

1. Agnieszka Zawita — Przewodniczaca Komisji
2. tukasz Hola — Cztonek Komisji
3. Iwona Gtowiak — Cztonek Komisji

§2

1. Likwidacji podlegaja pieczatki i pieczecie w przypadku:

a) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty przydatnosci
pieczatek i pieczeci,

b) zniesienie jednostki organizacyjnej,
¢) zmiany przepiséw uprawniajacych do uzywania pieczatek i pieczeci.

2. Zobowigzuje sie cztonkéw Komisji do wtasciwiej, doktadnej i rzetelnej likwidacji
pieczatek i pieczgci.

3. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajace ich
identyfikacje i uzycie.

4. Pieczecie urzedowe, ktdre nie moga byc uzywane z jakiegokolwiek powodu,
w szczegdlnosci z powodéw okreslonych w ust. 1, Komisja w celu ich likwidacji
przekazuje do Mennicy Paristwowej w trybie okreslonym dla ich zamawiania.




&

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczatki, Komisja przekazuje go
pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach do ponownego wykorzystania.

Komisja sporzadza protokot z likwidacji pieczatek i pieczeci wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.

Protokot likwidacji pieczatek i pieczeci jest podstawa do wykreslenia pieczatek lub
pieczeci z rejestru przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji
pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy Wilkowicach.

Wykaz likwidowanych pieczatek i pieczeci odnotowuje sie w rejestrze likwidowanych
pieczatek i pieczeci wskazujac w nim date likwidacgji, wykaz odciskow likwidowanych
pieczatek i pieczeci oraz podpisy Komisji.

Protokot o ktorym mowa w ust. 6 i rejestr o ktérym mowa w ust. 8, przechowywany
jest przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 6/2022 z dnia 14 stycznia 2022 r. w sprawie w sprawie powotania
Komisji do przeprowadzania likwidacji pieczeci i pieczatek w Urzedzie Gminy w Wilkowicach.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji.

§5




Zatacznik do Zarzadzenia nr 253/2024
Wojta Gminy Wilkowice

z dnia 9 grudnia 2024 r.

Protokdt Nr....eeeees

Likwidacji pieczeci/ pieczatek

Komisja do przeprowadzania likwidacji pieczatek w sktadzie:
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Przeprowadzita likwidacjg .........coeevcnen. sztuk pieczatek wedtug zatacznika do niniejszego protokotu
poprzez ich zniszczenie

W zataczniku do protokotu wykaz odciskow likwidowanych pieczatek

Odzyskane z pieczatek obudowy w ilosci ........... sztuk, przekazano do Sekretariatu Urzedu Gminy w
Wilkowicach w celu ich ponownego wykorzystania.

Podpisy cztonkéw Komisji







