Zarzadzenie nr 274/2024
Wéjta Gminy Wilkowice
z dnia 23.12.2024 r.
w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych o naruszeniach prawa
oraz podejmowania dzialan nast¢pczych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72024, poz. 1465 z pbézn. zm.) w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Ustalam procedure przyjmowania zgloszen zewnegtrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych, w brzmieniu okreslonym w zalgczniku nr 1 do zarzgdzenia, zwang dalej
,,Procedura”.

2. Procedura okresla zasady przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa
w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 pkt 1-17 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow, zasady ich wstepnej weryfikacji, rozpatrywania zgloszen
zewnetrznych lub  przekazywania zgloszen zewnetrznych —wiasciwemu organowi
publicznemu, podejmowania dziatan nastgpczych a takze tryb postgpowania z informacjami
o naruszeniach prawa zglaszanymi anonimowo.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. sygnalistow.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.




Zatacznik or 1
do Zarzadzenia nr 274/2024
z dnia 23.12.2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ
PODEJMOWANIA DZIAEAN NASTEPCZYCH

Rozdzial 1
Przepisy ogolne
§1
1. Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928),

2) Procedurze — nalezy przez to rozumie¢ niniejsza Procedurg przyjmowania zgloszef
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych,

3) wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego — nalezy przez to rozumie¢ ustalanie czy
zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz ustalenie czy zgltoszenie dotyczy
naruszen w dziedzinie wlasciwoséci Wo6jta Gminy Wilkowice, a jezeli nie — ustalenie organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych,

4) RODO - nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm).

2. Tlekroé w Procedurze jest mowa o: dzialaniu odwetowym, dzialaniu nastgpczym, informacji
o naruszeniu prawa, informacji zwrotnej, kontekscie zwigzanym z pracg, osobie pomagajacej
w dokonaniu zgloszenia, osobie ktérej dotyczy zgloszenie, osobie powigzanej z sygnalista,
ujawnieniu publicznym, organie publicznym, zgloszeniu zewngtrznym - rozumie si¢ je
w znaczeniu nadanym w art. 2 Ustawy.

3. TIlekro¢ w Procedurze jest mowa o sygnaliscie — rozumie si¢ to pojgcie w znaczeniu nadanym
w art. 4 Ustawy.

§2
1. Procedura okresla zasady przyjmowania przez Woéjta Gminy Wilkowice zgloszen zewnetrznych
o naruszeniach prawa w dziedzinach wskazanych w § 3 ust. 1, zasady ich wstepnej weryfikacji,
rozpatrywania zgloszefi zewnetrznych lub przekazywania zgloszen zewnetrznych wlasciwemu
organowi publicznemu, podejmowania dzialan nastepczych a takze tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zglaszanymi anonimowo.
2. Wéjt Gminy Wilkowice realizuje zadania wynikajace z Ustawy przy pomocy Pelnomocnika ds.

sygnalistow lub innych pracownikéw, upowaznionych do wskazanych w § 4 ust. 4 czynnosci.

Rozdzial 11
Przyjmowanie zgloszen zewne¢trznych

Przedmiot Zgloszenia
§3
Przedmiotem zgloszenia zewngtrznego moga by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne
z prawem lub majace na celu obejscie prawa w zakresie dziedzin:
1) korupcji;
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1.

2) zamoOwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenistwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0séb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cziowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-

16.

Role i zakres odpowiedzialnoSci

§4

Wéjt Gminy Wilkowice:
1) zapewnia wdrozenie Procedury, w tym gwarantuje zasoby niezbedne do realizacji
wynikajacych z niej zadan,
2) gwarantuje, ze Procedura oraz zwiazane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych
osobowych:

a)

b)

uniemozliwia uzyskanie dostgpu do informacji objgtych zgloszeniem
nieupowaznionym osobom,
zapewnia ochrone poufnodci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy

zgloszenie,

3) dopuszcza do:

a)

b)

c)

przyjmowania zgloszeti zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastgpczych oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych
osobowych,

kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i — w razie
potrzeby — zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu,

przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewnetrznych,

wylacznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie Wojta, o ktérym mowa w art. 44 ust. 2 Ustawy.
Pracownicy wykonujacy czynnosci w ramach Procedury, zobowigzani sg do dziatania wylacznie
w granicach upowaznienia oraz do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktore uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych lub
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy. Przed rozpoczgciem
wskazanych dzialan upowaznione osoby podpisujg o$wiadczenie o zachowaniu tajemnicy

2.
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w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskuja w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgloszen zewnetrznych lub podejmowania dziataf nastgpczych.
Upowaznieni pracownicy uczestniczacy w dziataniach nastgpczych zobowigzani sg do dotozenia
nalezytej starannosci, aby unikna¢ podjecia decyzji na podstawie chybionych i bezpodstawnych
oskarzen, niemajgcych potwierdzenia w faktach i zebranych dowodach oraz z zachowaniem
poszanowania godnoscei i dobrego imienia oséb, ktorych zgloszenie dotyczy.
Za wykonywanie zadan wynikajacych z Procedury odpowiada Petnomocnik ds. sygnalistow,
upowazniony przez Wéjta Gminy Wilkowice, ktory realizuje zadania w zakresie:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych;

2) dokonywania wstepnej weryfikacji zgloszen zewnetrznych;

3) rozpatrzenia zgloszenia zewngetrznego,

4) przestania sygnaliscie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,

5) wydawania na zadanie sygnalisty zaswiadczenia, w ktorym potwierdza, ze sygnalista

podlega ochronie,
6) spelnienia obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty oraz kontaktu z sygnalistg, w razie

potrzeby pozyskania wyjasnienia lub dodatkowych informacji w zakresie przekazanego
zgloszenia, jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty,

7) zapewnienie poufnosci sygnaliscie, osobie zwiazanej z sygnalista, osobie pomagajace]
w dokonaniu zgloszenia oraz osobie wskazanej w zgloszeniu,

8) informowania sygnalisty o przekazaniu zgloszenia zewngtrznego wg wlasciwosci do
organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych,

9) podejmowania dziatah nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;

10) przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej,

11) prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych,

12) sporzadzania dla Rzecznika Praw Obywatelskich za rok kalendarzowy sprawozdania
zawierajacego dane statystyczne dotyczace zgloszen zewnegtrznych,

13) prowadzenia na stronie BIP zakladki ,.zewnetrzne zgloszenia naruszehi prawa’,
zawierajacej aktualne informacje w zakresie okreslonym w Ustawie,

14) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury,

15) zapewnienia bezstronnosci podczas prowadzonych dziatan nastepezych.

Przyjmowanie zgloszen zewngtrznych

§5

1. Zgloszenia zewngtrzne moga by¢ dokonywane ustnie lub pisemnie w nastepujacej formie:

1) pisemnej elektronicznej - za pomoca dedykowanej skrzynki mailowej -

2) ustnej - osobiscie podczas bezposredniego spotkania z Petnomocnikiem ds. sygnalistow —na
wniosek osoby, ktora chee dokona¢ zgloszenia zewngtrznego.

3) pisemnej papierowej — listownie na adres: Urzad Gminy w Wilkowicach, ul. Wyzwolenia
25, 43-365 Wilkowice, z dopiskiem na kopercie, np. ,Zgloszenie naruszen prawa
zewnetrznych — do rak wiasnych Pelnomocnika ds. sygnalistow”.

W przypadku wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, Pelnomocnik ds. sygnalistow, wyznacza
osobie, ktéra chee dokonaé zgtoszenia zewnetrznego, spotkanie nie pdzniej niz w ciggu 14 dni
od dnia otrzymania takiego wniosku. Spotkanie odbywa si¢ w biurze Pelnomocnika ds.
sygnalistow, przy zapewnieniu warunkow gwarantujacych poufno$¢ rozmowy. W takim
przypadku za zgods sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie protokofu spotkania,
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odtwarzajacego dokladny przebieg tego spotkania. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.

3. Zgloszenia dokonywane za posrednictwem innych niz wskazane w ust. 1 kanatow komunikacji
nie daja gwarancji ochrony poufnosci przewidzianej w Ustawie.

4. W zgloszeniu nie nalezy podawa¢ informacji, ktére w sposob oczywisty nie maja znaczenia dla
zglaszane] sprawy, w szczegolnosei, jesli dotycza one szczegélnych kategorii danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 RODO oraz danych dotyczacych wyrokow
skazujacych i czynéw zabronionych, o ktérych mowa w art. 10 RODO.

§6
1. Zgtoszenie zewnetrzne powinno zawieraé¢ w szczegolnosci:
1) dane osobowe sygnalisty niezbedne do identyfikacji, w tym adres do kontaktu;
2) date i miejsce sporzadzenia;
3) dane osob, ktére dopuscily sie naruszenia prawa, tj. imig, nazwisko, stanowisko, miejsce
pracy;
4) opis nieprawidlowosci, ich daty oraz sposob  pozyskania  informacji
o nieprawidtowosciach.
2. Zgloszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem
swiadkow.
3. Proponowany wzor karty zewnetrznego zgloszenia naruszenia prawa stanowi zalgcznik nr 1 do
Procedury.

§7

1. Pelnomocnik ds. sygnalistow przesyla sygnaliscie potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
0 naruszeniu prawa w formie pisemnej, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia dokonania
zgloszenia. Pelnomocnik ds. sygnalistéw odstepuje od wystania takiego potwierdzenia, jezeli
w przekazanym zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu i nie jest mozliwe ustalenie tego
adresu na podstawie posiadanych danych.

2. Pelomocnik ds. sygnalistéwa. nie przesyla potwierdzenia przyjecia zgloszenia o naruszeniu
prawa, jesli sygnalista wystapil wyraZnie z takim Zgdaniem badz ma uzasadnione podstawy
sadzié, ze potwierdzenie przyjecia takiego zgloszenia zagroziloby ochronie poufnosci
tozsamosci sygnalisty.

3. W przypadku pism lub spraw zgloszonych w formie ustnej, ktore nie zawierajg informacji
o naruszeniu prawa, lecz wplynety do Pelnomocnika ds. sygnalistow za posrednictwem jednego
7 kanaléw wskazanych w § 5 ust. 1, Pelnomocnik ds. sygnalistow informuje nadawcg, ze jego
pismo lub zgloszenie nie stanowi zgloszenia zewngtrznego w rozumieniu Ustawy.

Rozdzial I11
Tryb postgpowania ze zgloszeniami

§8
1. Do przyjmowania i weryfikacji zgloszen, przetwarzania danych osobowych oraz podejmowania
dziataf nastepczych upowazniony jest Pelnomocnik ds. sygnalistow, o ktérym mowa w § 4 ust. 4
lub inny pracownik posiadajacy imienne upowaznienie Wojta do realizacji czynnosci, o ktorych
mowa w § 4 ust. 4.
2. Woéjt Gminy Wilkowice upowaznia inng osobg do wykonywania czynnosci powierzonych
Petlnomocnikowi ds. sygnalistéw, w szczegélnosci w sytuacji w ktérej zgloszenie dotyczy
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Pelnomocnika ds. sygnalistéw lub z innych powodéw nie moze on wykonywaé swoich
obowiazkow, a takze kiedy jest to niezbedne do podjecia dziatan nastgpezych.

3. Jezeli zgloszenie zewnetrzne zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika, pracownik
ten jest zobowigzany do:

1Y)

2)

nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub
osoby, ktérej dotyczy zgloszenie,

niezwlocznego przekazania zgtoszenia upowaznionemu pracownikowi bez wprowadzania
zmian w tym zgloszeniu.

Rejestr zgloszen zewng¢trznych

§9

1. Zgloszenia, o ktérych mowa w § 5 rejestrowane sg przez Pelnomocnika, o ktérym mowa w §4
ust. 4.
2. Rejestr zgtoszen zewnetrznych zawiera:

1)
2)
3)

4)
3)

6)

7
8)

9)

numer zgloszenia,;

przedmiot naruszenia;

dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji
tych oséb;

date dokonania zgloszenia;

informacje o podjetych dzialaniach nastepczych (w tym np. wskazanie organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatah nastgpczych, do ktdrego zgloszenie zostato przekazane
oraz date przekazania, datg poinformowania sygnalisty o przekazaniu zgloszenia organowi
publicznemu wlasciwemu do podjecia dziatar nastgpczych);

informacje o wydaniu — na zadanie sygnalisty - zaswiadczenia, potwierdzajacego ze
sygnalista podlega ochronie;

date zakonczenia sprawy;

informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w zwigzku z ponownym zgloszeniem tej
samej nieprawidtowosci;

szacunkowa szkode majatkows, jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowari dotyczacych naruszefi prawa bedgcych przedmiotem zgloszenia,
o ile W6jt Gminy Wilkowice posiada te dane.

Etap weryfikacji i dzialan nastepczych
§10

1. Pelnomocnik ds. sygnalistow, o ktérym mowa w § 4 ust. 4:

1)
2

przyjmuje zgloszenie zewngtrzne;
dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewngtrznego i jesli ustali, ze:

a) zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, jednakze nie jest
w obszarze/dziedzinie nalezacym do zakresu dziatania Wéjta Gminy Wilkowice,
niezwlocznie przekazuje zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wlasciwego
do podjecia dzialan, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dokonania
zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie 30 dni. O przekazaniu
zgloszenia informuje si¢ sygnaliste.

b) zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dzialania Wéjta Gminy Wilkowice - rozpatruje zgloszenie.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust.1 pkt 2 lit. b, Petnomocnik ds., sygnalistow:

1y

podejmuje dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci,
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2) przekazuje sygnaliscie, jesli ten podat adres do kontaktu:

a) potwierdzenie otrzymania zgloszenia zewnetrznego, zgodnie z § 7 ust. 11 2,

b) informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia
zgloszenia zewngtrznego, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajagcym 6 miesiecy — po poinformowaniu o tym sygnalisty przed
uplywem 3 miesiecznego terminu,

¢) informacje o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych, wszczetych na
skutek zgtoszenia zewngtrznego,

d) =zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 38 Ustawy,

¢) prosbe o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu,
chyba ze sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasniefi lub dodatkowych
informaciji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci.

3. Przekazanie przez Pelnomocnika ds. sygnalistow zgloszenia zewngtrznego organowi
publicznemu wlasciwemu do podjecia dziatan nastgpczych nastgpuje w  sposob
uniemozliwiajacy uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem przez
nieupowaznione osoby, w szczegdlnosci informacji dotyczacych tozsamosci sygnalisty lub
osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

4. Zgloszenia zewnetrzne mogg by¢ przekazywane w kopercie oznaczonej w przedniej czesci
wyraznie widocznym opisem ,,Zgloszenie zewngtrzne sygnalisty — bez upowaznienia nie
otwieraé. Dostarczyé zamknigte do rgk wlasnych pracownika uprawnionego do dokonywania
dziatan okreslonych w art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.
Ujawnienie tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajgcej w dokonaniu zgloszenia lub osoby
powiazanej z sygnalista moze podlega¢ odpowiedzialnosci karnej zgodnie z art. 56 ww.
ustawy.”,

5. Koperta, o ktérej mowa w ust. 4, jest pakowana do drugiej koperty, ktéra adresowana jest
i wysylana do organu publicznego wlasciwego do podjecia dzialan nastepczych.

6. Zgloszenia zewnetrzne mogg by¢ przekazywane rowniez w formie elektronicznej
z zastosowaniem S$rodkéw bezpieczenstwa zapobiegajacych dostepowi do informacji
zawartych w zgloszeniu osobom nieupowaznionym lub innym kanalem wskazanym przez
wlasciwy do podjecia dziatan nastgpczych organ publiczny.

§ 11

W przypadku, gdy w zgloszeniu zewngtrznym dotyczacym sprawy bedgcej przedmiotem
wezesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste, nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszen w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym,
Pelnomocnik ds. sygnalistéw, moze nie podja¢ dziatan nastepczych. Informacja
o niepodjeciu dziatan nastepczych z podaniem uzasadnienia przekazywana jest sygnaliscie, chyba,
ze nie wskazal on adresu do kontaktu. W razie kolejnego zgtoszenia — pozostawiane jest ono bez
rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§ 12
W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego Petnomocnik
ds. sygnalistow lub inny upowazniony pracownik, moze przekaza¢ zgloszenie zewngtrzne
jednostkom organizacyjnym lub innej jednostce, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.
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§13
Post¢powanie ze zgloszeniami anonimowymi
Informacje o naruszeniach prawa zgloszone anonimowo sg rejestrowane w rejestrze zgloszen
zewnetrznych oraz pozostawia si¢ je bez rozpoznania.

Rozdzial IV
Ochrona sygnalisty

§ 14

1. Sygnalista podlega ochronie w zakresie danych osobowych (poufhnosci i anonimowosci danych)
i w zakresie dziatan odwetowych od momentu dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego.

2. Warunkiem objecia ochrona jest dzialanie w dobrej wietrze, tj. posiadanie uzasadnionych
podstaw, by sadzié ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego
jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i e stanowi
informacje o naruszeniu prawa

3. Sygnalista podlega ochronie wylacznie w zakresie dokonanych zgloszen.

§ 15

1. Sygnaliste nalezy kazdorazowo informowaé o okolicznosciach, w ktérych ujawnienie jego
tozsamosci stanie sie konieczne, zgodnie z art. 8 ust. 2 i 3 Ustawy.

2. Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub
podjeciem dziatan nastgpczych, nalezy przekaza¢ szczegély dot. tego przetwarzania, w mysl
postanowien art. 14 ust. 1-3 RODO, chyba ze istnieje mozliwos¢ odstgpienia od tego obowiazku,
zgodnie z postanowieniami art. 14 ust. 5 RODO.

Ochrona danych osobowych
§16

1. Pelnomocnik ds. sygnalistéw, po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie
niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjecia dzialan nastepczych.

2. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

3. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepezych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania nastgpcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 dane osobowe oraz dokumenty zwigzane ze zgloszeniem
podlegaja zniszczeniu po uptywie okresu przechowywania, z zastrzezeniem ust. 5.

5. W przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig czgs¢ akt postgpowan
przygotowawczych lub spraw sadowych, lub sadowo-administracyjnych nie podlegaja
zniszczeniu na zasadach okreslonych w ust. 3.

§17
1. Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych przez WOJta Gminy Wilkowice
umieszczane sg na stronie internetowej pod adresem: p.g D
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w zaktadce zatytutowanej ,,Zglaszanie naruszen prawa”.

2. Nazasadach okreslonych przepisami RODO, Wéjt Gminy Wilkowice zapewnia realizacj¢ praw,
o ktérych mowa w art. 15-22 RODO. Informacji o zrédle pochodzenia danych nie przekazuje
sie, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkéw objecia ochrong wynikajaca z Ustawy albo wyrazit
zgode na takie przekazanie.

Przepisy koncowe

§18
Przepisy niniejszej procedury podlegaja przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

§ 19
W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura zastosowanie majg odpowiednie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow oraz przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego.
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