ZARZADZENIE NR 9/2025
Wéjta Gminy Wilkowice

z dnia 20.01.2025 r.

w sprawie wprowadzenia Procedur zwrotu kosztéw przejazdu i wyplaty
zryczaltowanej rekompensaty za utracone zarobki osobom wezwanym przez
Wojta Gminy Wilkowice w sprawach dotyczacych obowigzku obrony — do
osobistego stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowa Komisja
Lekarska w Bielsku-Bialej.

Na podstawie art. 30 ust.1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 1. poz. 1465 ) w zwiazku z art. 6 ust.2 i 3 i art. 59 ust.7 pkt 2 ustawy o obronie
Ojczyzny z dnia 11 marca 2022 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 248.) oraz zasad okreslonych w
przepisach tytutu III dziat 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. 0 kosztach sgdowych w sprawach
cywilnych (Dz. U. z 2024 1. poz. 959), a takze Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 1. w sprawie warunkéw ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow

niebedacych wiasnoscig pracodawcow ( Dz.U.2002.27.271)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadzam Procedury zwrotu kosztéw przejazdu i wyplaty zryczaltowanej rekompensaty za
utracone zarobki osobom wezwanym przez Wéjta Gminy Wilkowice w sprawach dotyczacych
obowiazku obrony ojczyzny — do osobistego stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej przed
Powiatowa Komisja Lekarska w Bielsku — Bialej, stanowigce zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 9/2025
Wojta Gminy Wilkowice z dnia 20 stycznia 2025 .

PROCEDURY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU | WYPLATY
ZRYCZALTOWANEJ REKOMPENSATY ZA UTRACONE ZAROBKI 0OSOBOM
WEZWANYM PRZEZ WOJA GMINY WILKOWICE W SPRAWACH
DOTYCZACYCH OBOWIAZKU OBRONY -DO OSOBISTEGO STAWIENIA SIE DO
KWALIFIKACJI WOJSKOWEJ PRZED POWIATOWA KOMISJA LEKARSKA
W BIELSKU - BIALEJ

1. ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU DO MIEJSCA STAWIENIA SIE

Osobom wezwanym przez Wojta Gminy Wilkowice do osobistego stawienia si¢ w sprawach
dotyczacych obowiazku obrony — do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowg Komisja
Lekarska w Bielsku -Bialej, przystuguje, na ich zadanie, zwrot kosztow przejazdu do miejsca
stawienia sie i powrotu do miejsca pobytu statego albo czasowego trwajacego ponad 3 miesigce,
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach tytutu IIl dziat 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r.,
o kosztach sadowych w sprawach cywilnych (Dz.U.2024, poz. 959 z pézn. zm.)

Zwrot kosztow przystuguje w wysokosci rzeczywiscie poniesionych, racjonalnych i celowych
kosztow przejazdu:

a) $rodkami transportu publicznego: autobusowy, transport kolejowy w klasie 2;

b) wiasnym $rodkiem transportu: samochod, motocykl lub motorower — w szczegolnych

przypadkach dopuszcza si¢ uzyczenie.

W celu uzyskania zwrotu kosztéw przejazdu osobom wezwanym do osobistego stawienia si¢
przed whasciwym organem w sprawach dotyczacych obowiazku obrony, nalezy ztozy¢ wniosek
do Wojta Gminy Wilkowice za posrednictwem Referatu Obrona Cywilna w Urzgdzie Gminy
w Wilkowiach, pokéj 218 (II pietro). Wniosek zawierajacy stosowne oSwiadczenie, stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszych procedur. W oswiadczeniu tym osoba wezwana wskazuje
srodek transportu jakim odbyta podroz i koszty podrozy:
a) w przypadku podr6zy érodkami transportu publicznego — zwrot kosztow podrozy
nastepuje na podstawie dolaczonych do wniosku biletow w obie strony;
b) w przypadku podrézy wiasnym lub uzyczonym samochodem, motocyklem czy
motorowerem — wysoko$é kosztu podrézy ustala sig uwzgledniajgc ilosé przejechanych
kilometrow z miejsca pobytu statego lub pobytu czasowego trwajgce ponad 3 miesigce

do miejsca stawienia sig, wediug ponizszych zasad:



I. Stawka za 1 km przebiegu pojazdu:
1) dla samochodu osobowego:
a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® - 0,89 z1,
b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® - 1,15 21,
2) dla motocykla - 0,69 zi,
3) dla motoroweru - 0,42 zt.
II.  Wysoko$é kwoty zwrotu dojazdu obliczana jest jako dwukrotnos¢ iloczynu
przejechanych kilometrow i stawki za jeden kilometr (podréz tam i z powrotem).

IMI. Tlo$¢ przejechanych kilometrow niezbedna do ustalana kwoty zwrotu kosztéw
przejazdu okreslana jest na podstawie o§wiadczenia osoby wezwanej, a w przypadku
rozbieznosci weryfikowana na podstawie optymalnej (najkrotszej) odleglos¢ trasy
wskazanej pomigdzy miejscem zamieszkania i miejscem stawiennictwa, na stronie

internetowej www.maps.google.pl

Osoba wezwana w o$wiadczeniu jest obowigzana poda¢ marke i model pojazdu oraz okazaé
pracownikowi Urzedu Gminy w Wilkowiach do wgladu dowéd rejestracyjny pojazdu — celem
wykazania prawa wlasnosci/ wspétwlasnosci, a w przypadku uzyczonego pojazdu: samochodu,
motocykla lub motoroweru o$wiadczenie o uzyczeniu pojazdu podpisane przez wiasciciela

(wzbr okresla zalacznik nr 2).

2. REKOMPENSATA ZA UTRACONE ZAROBKI
Pracownikom oraz osobom zatrudnionym na podstawie umowy cywilnoprawnej, wezwanym
przez Wéjta Gminy Wilkowice do osobistego stawienia si¢ w sprawach dotyczacych
obowiazku obrony — do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowa Komisjg Lekarskg w Bielsku
— Bialej, ktérzy nie otrzymali wynagrodzenia za czas opuszczony z powodu wezwania,
przystuguje, na ich zgdanie, zryczattowana rekompensata za utracone zarobki. Rekompensata
przystuguje za kazdy dzieh w wysokosci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za pracg
obowigzujacego w grudniu roku poprzedniego, ustalanego na podstawie przepisow ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2024 1. poz.
1773). Rekompensate wyplaca organ wzywajacy na podstawie zaswiadczen wydanych przez
pracodawcéw. W celu uzyskania rekompensaty za utracone zarobki, osoba, ktéra stawila si¢ na
wezwanie, sklada wniosek do Wéjta Gminy Wilkowice za posrednictwem Referatu Obrona
Cywilna w Urzedzie Gminy w Wilkowiach, pokoj 218 (II pigtro). Wniosek zawierajacy

stosowne o$wiadczenie, stanowi zalacznik nr 3 do niniejszych procedur.



3. Whioski o zwrot kosztéw podrézy i zryczaltowanej rekompensaty za utracone zarobki

sklada sie w terminie 3 dni od zakonczenia czynnoSci, ktorej dotvezylo stawiennictwo.

Roszczenie o zwrot (wyplate) przedawnia si¢ z uptywem lat 3, liczac od dnia powstania tego

roszezenia.

4. Jezeli wezwanie do stawienia si¢ nastgpilo wskutek niespelnienia lub nienalezytego
spelnienia, z winy osoby wezwanej, obowiazkéw okreslonych w ustawie, zryczattowana
rekompensata za utracone zarobki lub zwrot kosztow przejazdu do miejsca stawienia sig
i powrotu do miejsca statego albo pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce

nie przystuguje (art. 6 ust. 4 ustawy o obronie Ojczyzny, Dz.U.2024, poz. 248).

5. Organ wydaje decyzje niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 30 dni od daty ztozenia
wszystkich wymaganych dokumentow. Wyplata wyzej wymienionych naleznosci dokonana

bedzie w formie bezgotowkowej na wskazany rachunek bankowy.



Zatacznik nr 1

Do Procedury zwrotu kosztéw przejazdu i wyplaty
zryczattowanej rekompensaty za utracone zarobki osobom
wezwanym przez do Wadjta Gminy Wilkowice w sprawach
dotyczacych obowiazku obrony — do osobistego stawienia si¢
do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowa Komisjg Lekarska
w Bielsku — Biatej.

Wilkowice, dnia..........c..coeeeeu.

.........................................

(Numer wezwania)

Wéjt Gminy Wilkowice
43-365 Wilkowice, ul. Wyzwolenia 25

WNIOSEK - OSWIADCZENIE
w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu

Oswiadczam, iz przejazd na wezwanie w sprawie obowiazku obrony -stawienia si¢ do kwalifikacji

wojskowe] W dniu ... z miejsca zamieszkania ...

do siedziby Powiatowej Komisji Lekarskiej w Bielsku-Bialej, ul. E. Plater 14, Bielsko — Biala

odbylem/odbytam:

1) $rodkami transportu publicznego (transport kolejowy, autobusowy, komunikacja miejska) *.
Zalaczam bilet(y)* za przejazd w jedna/dwie* strong(y) na kwotg..........cc....... Y. AP gr.

(stownie)
2) wiasnym/wspotwlasnym/uzyczonym* srodkiem transportu (samoch6éd osobowy, motocykl,

motorower) *

-numer rejestracyjny pojazdu ........eveevevirveirnnnnins
-pojemnos¢ silnika................
Tlos¢ kilometrow w jedng strong ............. kmx2=_...... kmx......... stawkazakm'=..........

Podréz z powrotem odbytem w ten sam sposob.

! Koszty uzywania pojazdow do celow stuzbowych wedtug stawek za 1 kilometr przebiegu pojazdu zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022r zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wiasnoseia pracodawcy (Dz.U. z
2023, poz 5):

1) dla samochodu osobowego:

a) o pojem nosciskokow ej silnika do 900 cm 3 - 0,89 A,

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 - 1,15 zt

2) dia motocykla - 0,69 =i,

3) dia motoroweru - 0,42 z1."

* Niepotrzebne skreslic



W zwigzku z powyzszym Wnosz¢ o:

1) zwrot kosztéw przejazdu Srodkami transportu publicznego, na podstawie zalaczonego
udokumentowania W WYSOKOSCT ....ouverieeeeeeniiiiiniaiiiincens Sieens 7k

2) zwrot kosztéw przejazdu wiasnym/wspétwlasnym/uzyczonym* srodkiem transportu, w formie
iloczynu przejechanych km przez stawke za jeden km przebiegu za przejazd w obie strony

W WYSOKOSCE +vuvenvnnrnciinrnencaniininnens zt

Nalezno$¢ wkwocie .........cooceenie 71 prosze przekaza¢ na rachunek bankowy o numerze:

BN BN BEER NOER REEE BEEA HEER

Ja nizej podpisany, w zwigzku z wezwaniem w sprawie obowigzku obrony- stawienia si¢ do
kwalifikacji wojskowej , $wiadomy odpowiedzialno$ci wynikajacej z art.286 §1 ustawy z dnia
06 czerwca 1997 roku Kodeks karny ,kto to, w celu osiggniecia korzysSci majgtkowej,
doprowadza inng osobg do niekorzystnego rozporzadzenia wlasnym lub cudzym mieniem
za pomocg wprowadzenia jej w blad albo wyzyskania bledu lub niezdolno$ci do
nalezytego pojmowania przedsi¢gbranego dzialania, podlega karze pozbawienia wolnosci
od 6 miesiecy do lat 8.”

fczytelny podpis osoby sktadajace] oswiadczenie/

ADNOTACJA ORGANU WZYWAJACEGO

Stwierdzono stawienie sie i sprawdzono ztozony wniosek - oéwiadczenie, zgodnie z art.6 ustawy z dnia
11 marca 2022 1. 0 obronie Ojczyzny ( Dz.U.2024, poz. 248 ze zm.):

1. Naliczono koszty przejazdu zgodnie ze ztozonym wnioskiem-o$wiadczeniem na podstawie cen
biletow w kwocie.......c.oeueent 71, stanowiacej zwrot kosztow dojazdu i z powrotem.
2. Naliczono koszty przejazdu zgodnie ze ztozonym whnioskiem- o$wiadczeniem:

W kwocie............... Xereranennen e, 7L., stanowigcej zwrot kosztow dojazdu i z powrotem.
(stawkazakm)  (ilosé km)

/data i czytelny podpis osoby sprawdzajacej/

*Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

Do Procedury zwrotu kosztéw przejazdu i wyplaty zryczaltowanej
rekompensaty za utracone zarobki osobom wezwanym przez
Wojta Gminy Wilkowice w sprawach dotyczacych obowigzku
obrony — do osobistego stawienia sig do kwalifikacji wojskowej
przed Powiatowa Komisja Lekarska w Bielsku — Bialej.

OSWIADCZENIE O UZYCZENIU SAMOCHODU

Ja, nizej podPISANY/@ * ... eneni i e

ZAMIESZKATY/A* W .. eeninin et Gheeennarilenanreenni@

oswiadczam, ze

Jestem wlascicielem/ wspotwlascicielem* samochodu / motocykla/ motoroweru*

Marki.....oooriiiiiii e O NUMETZE TEJeSTACYJYIMN. 1. veeeenaneereneneneninineans
pojemnos$é silnika.................... , ktéry uzyczam:

Panu/Pani™® .......covvriiiiiiiiiietir e et en e
zamieszZKalemu / €% W ... o.oiiiiiiiiiiiii e

WHEIMINIE .. vveevniieveeeienecneieinnns w celu stawienia sie przed Powiatowg Komisjg Lekarska

w Bielsku-Biatej na kwalifikacjg wojskowa.

.....................................................................................

(Miejscowos¢ i data) ( podpis osoby uzyczajace]j pojazd )

*Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

Do Procedury zwrotu kosztow przejazdu i wyplaty zryczaltowanej
rekompensaty za utracone zarobki osobom wezwanym przez Wéjta
Gminy Wilkowice w sprawach dotyczacych obowigzku obrony — do
osobistego stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowg
Komisja Lekarska w Bielsku — Bialej.

Wilkowice, dnia......ccoeevvennnnnn.

(Numer wezwania)

Wéjt Gminy Wilkowice
43-365 Wilkowice, ul. Wyzwolenia 25

WNIOSEK — OSWIADCZENIE
w sprawie wyplacenia zryczaltowanej rekompensaty za utracone zarobki

W zwiazku z osobistym stawieniem si¢ W dniu .o na wezwanie
W6jta Gminy Wilkowice w sprawie obowiazku obrony —kwalifikacji woj skowej, oSwiadczam,
ze jestem zatrudniony Na UMOWE ......o.veeeneeeesneenes i za czas nieobecnosci w zakladzie pracy
z powodu wezwania nie otrzymalem/am wynagrodzenia.

W zwigzku z powyZszym WNOSZ¢ O wyplacenie zryczaltowanej rekompensaty za
utracone zarobki, w wysokosci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za prace obowiazujacego
w grudniu roku poprzedniego. Jako potwierdzenie zataczam za$wiadczenie z zakltadu pracy
o usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy z powodu stawienia si¢ na wezwanie

i niewyplaceniem wynagrodzenia za dzien wezwania.

Nalezna sume z tytutu utraconego zarobku prosze przekaza¢ na rachunek bankowy o numerze:

NN NNEE BEEN BANE BOAN BNED REER




Ja nizej podpisany, w zwigzku z wezwaniem w sprawie obowiazku obrony- stawienia si¢ do
kwalifikacji wojskowej , $wiadomy odpowiedzialnosci wynikajacej z art.286 §1 ustawy z dnia
06 czerwca 1997 roku Kodeks karny ,kto to, w celu osiagnigcia korzysci majatkowej,
doprowadza inng osobe¢ do niekorzystnego rozporzadzenia wlasnym lub cudzym mieniem
za pomoca wprowadzenia jej w blad albo wyzyskania bl¢du lub niezdolnosci do
nalezytego pojmowania przedsi¢branego dzialania, podlega karze pozbawienia wolnosci
od 6 miesiecy do lat 8.”

/czytelny podpis sktadajacego o§wiadczenie/
ADNOTACJA ORGANU WZYWAJACEGO

Stwierdzono stawienie sig i sprawdzono ztozony wniosek — o$wiadczenie, zgodnie z art.6 ustawy z dnia

11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U.2022, poz. 2305 ze zm.) oraz zalaczone zaswiadczenie.

Naliczono zryczattowany ekwiwalent za utracone zarobki za dzien w kwocie .................. zt

/data i czytelny podpis osoby sprawdzajacej/



