ZARZADZENIE NR 33/2025
WOJTA GMINY WILKOWICE
z dnia 24 lutego 2025 r.

w sprawie wykonywania zadah zzakresu organizacji przygotowan i przeprowadzenia
wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024
r. poz. 1465). zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Zarzadzenie ustala zasady wykonania przy pomocy pracownikow urzedu gminy zadan
zwiazanych zorganizacja przygotowan iprzeprowadzeniem wyboréw zarzadzonych
postanowieniem Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 stycznia 2025 r.
w sprawie zarzadzenia wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 48)

§2.

Wéjt Gminy Wilkowice petni nadzér nad wykonaniem zadah zwiazanych z organizacja

przygotowar iprzeprowadzeniem wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej

zarzadzonych na dzier 18 maja 2025 r., o ktérych mowa w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r.

Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r., poz. 2408 z p6in. zm.) w tym w szczegolnosci zadan

zwigzanych:

1) ze wspdipraca z organami wyborczymi;

2) zutworzeniem statych i odrebnych obwoddéw do gtosowania;

3) z zapewnieniem, organizacja iwyposazeniem materialno-technicznym lokali do
gtosowania, w tym lokali dostosowanych do potrzeb os6b niepetnosprawnych;

4) ze sporzadzaniem spiséw os6b uprawnionych do gfosowania;

5) zwydawaniem zaswiadczeri o prawie do gtosowania;

6) z powotaniem obwodowych komisji;

7) z zapewnieniem bezptatnego umieszczania urzedowych obwieszczeri wyborczych,
plakatéw wyborczych oraz podanie wykazu tych miejsc do publicznej wiadomosci;

8) z usuwaniem plakatow ihaset wyborczych oraz urzadzen ogtoszeniowych
nieusunietych w terminie przez obowigzanych do tego petnomocnikéw wyborczych;

9) z przyjmowaniem zgtoszen zamiaru gtosowania korespondencyjnego;

10) z udzielaniem petnomocnictwa do gtosowania;

11) zapewnienie obstugi oraz warunkéw pracy umozliwiajacych prawidtowe wykonywanie
zadan przez urzednikéw wyborczych;



§3.

Powotuje sie Zespét ds. organizacji przygotowan i przeprowadzenia wyboréw skfadzie:
1. Referat Organizacyjny — cztonkowie zespotu:

1) Beata Habczyk — przygotowanie uméw zlecen dla wskazanych przez Dyrektora
Placowki, na ktdrej utworzona zostanie siedziba Obwodowej Komisji Wyborczej
(obwody state i odrebne), oséb petnigcych obowiazki zwigzane z obstuga lokalu
wyborczego oraz obstuga informatyczng we wskazanych siedzibach obwodowych
komisji wyborczych zlokalizowanych na ternie gminy

2) Arkadiusz Dyk — gminny koordynator obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych, sprawowanie nadzoru informatycznego nad poprawnoscia dziafania
systeméw informatycznych, wiasciwg obstuga programu WOW

2. Referat Finanséw i Budzetu, Ksiegowo$c¢ ogolna - cztonkowie zespotu:

1) Renata Dryjak - rozliczenie uméw zlecen cztonkéw obwodowych komisji wyborczych
zlokalizowanych na terenie gminy, przygotowywanie rozliczer podatkowych

2) Katarzyna Sadfek — rozliczenie srodkéw finansowych wydatkowanych w zwigzku
z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow;

3) Ewelina Tobiasz — rozpatrywanie wnioskow o ustanowienie petnomocnika do
glosowania, wydawanie aktéw petnomocnictwa, prowadzenie spraw zwigzanych
z udzielaniem pomocy osobom, ktérym ograniczona sprawnos¢ fizyczna, psychiczna,
umystowa lub w zakresie zmystéw utrudnia wziecie udziatu w wyborach.

Zadanie wspétrealizowane z udziatem Strazy Gminne;j.

3. Referat Spraw Obywatelskich — cztonkowie zespotu:
1) Hulbéj-Jakubiec — Kierownik Referatu
2) tukasz Hola
3) Gabriela Caputa
realizujg zadania zwigzane z przygotowaniem oraz udostgpnieniem spisu wyborcow tj.
os6b uprawnionych do glosowania; rozpatrywanie wnioskéw o zmiang miejsca
glosowania wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania w miejscu pobytu w dniu
wyboréw, biezgca wspétpraca z Delegaturg Krajowego Biura Wyborczego
w Bielsku-Biate;j.

84.
Pracami  Zespolu kieruje  koordynator ds. wyborow Malgorzata Latocha
- Inspektor ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.



§5.
Skarbnik Gminy Wilkowice realizuje nadzér nad czynnosciami zwigzanymi z planowaniem,
realizacja wydatkéw oraz sprawozdawczoscia finansowa, dotyczace zadan zwigzanych
z organizacjy przygotowan i przeprowadzeniem wyboréw jako zadan zleconych zgodnie
z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530)

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania i obowijzuje do zakonczenia
wykonywania zadan z zakresu organizacji przygotowan i przeprowadzenia wyboréow
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzieri 18 maja 2025r.

Wojt Gminy






