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413\-365 WILKOWAK
ul. Wyzwolerélg 3_9
tel. 033 489
REGON: 000549810 NIP 837-00-06-873

KBA.2110.7.2025 Wilkowice, dnia 27.10.2025 r.

Wéjt Gminy Wilkowice
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydata/kandydatki
na stanowisko Informatyka
w
Urzedzie Gminy w Wilkowicach
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice

1. Wymagania wobec kandydata/kandydatki:

niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

2. peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. wyksztatcenie wyisze informatyczne lub pokrewne
lub
wyksztatcenie érednie informatyczne lub pokrewne i co najmniej 3-letni staz pracy,

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. nieposzlakowana opinia,

6. znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z konfiguracjg i praca serweréw oraz ich monitoringiem,
instalowania, konfigurowania i serwisowania stacji roboczych pracujacych w sieci pod kontrola
systeméw operacyjnych z rodziny Windows, Linux,

7. znajomosé obstugi baz danych (Microsoft SOL serwer, firebird), wiedza z zakresu bezpieczenstwa IT,

8. znajomoé¢ systemu wirtualizacji VMware,

9. znajomo$éé przepis6w prawnych z zakresu informatyzacji podmiotéw publicznych, ustawy
o0 samorzadzie gminnym, ustawy o ochronie danych osobowych.

dodatkowe:

1. co najmniej roczny staz pracy na ww. stanowisku lub stanowisku o pokrewnym charakterze,

2. znajomos$¢ zagadnien z zakresu administracji publicznej (podpis elektroniczny, elektroniczne
zarzadzanie dokumentacja, e- PUAP, Zrédto itd.)

3. samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

4. rzetelno$¢, punktualnosé, zaangazowanie w powierzone zadania,

5. umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy,

6. komunikatywnosé i fatwos¢ przekazywania informaciji,

7. odpowiedzialnos¢, doktadnos¢, kreatywnosé,

8. prawo jazdy kat. B;

2. Do zakresu zadah wykonywanych na ww. stanowisku naleze¢ bedzie:

1

Administrowanie siecig infrastrukturg sieci komputerowej w budynku Urzgdu Gminy Wilkowice w tym
opieki nad sprzetem komputerowym oraz udziat w zakupie sprzetu komputerowego i akcesoriow

komputerowych.

Administrowanie i zarzadzane $rodowiskiem wirtualnym VMware oraz znajdujacymi si¢ w min
zasobami - serwery produkcyjne Windows, Linux.

Sprawdzanie poprawnoéci wykonywania sie kopii zapasowych baz danych oraz serwerdw wirtualnych
$rodowiska VMware.



3.

4. Dorazna naprawa sprzetu komputerowego w razie awarii a w przypadku niemoznosci samodzielnego
wykonywania naprawy z przyczyn technicznych (brak odpowiednich czgsci, oprogramowania lub sprzet
jest na gwarancji zewngtrznej dostawcy) naprawa w zewnegtrznym serwisie w miare mozliwosci
technicznych.

5. Racjonalne planowanie i wykorzystywanie przydzielonych $Srodkéw finansowych na zakup sprzgtu
komputerowego, licencji na oprogramowanie komputerowe, materiatow i akcesoriow
komputerowych, materiatow eksploatacyjnych do systemu informatycznego (papier, tonery).

6. Nadzor nad prawidlowoscig funkcjonowania i wykorzystania sprzetu komputerowego (komputery
stacjonarne, laptopy, drukarki, urzadzenia wielofunkcyjne).

7. Wspéipracowanie z firmami informatycznymi w zakresie poprawnosci dziatania programéw
komputerowych posiadanych przez Urzad Gminy Wilkowice a w szczegblnosci systemoéw z firm:
Wizjanet, Rekord, LTC, Geobid, oraz Instytucji Ministerstwo Cyfryzacji, GUS, ZUS.

8. Udziat w szkoleniach dotyczacych funkcjonowania i obstugi programéw komputerowych uzytkowanych
przez pracownikéw Urzgdu Gminy w Wilkowicach.

9. Instalacja, konfiguracja oprogramowania, w tym administrowanie kontami, aktualizacja uprawnien,
pomoc w biezacej obstudze systemow, raportowanie probleméw do producenta w ramach pierwszej
linii wsparcia.

10. Obstuga oraz administrowanie pocztq elektroniczna.

11. Prowadzenie dokumentacji zgodnie z Politykg Bezpieczeristwa Informacji obowigzujacej w urzedzie,
dokonywanie przegladow stanowisk.

12. Wspétudziat z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie zabezpieczeni informatycznych w zakresie
ochrony danych osobowych, w tym aktualizacji dokumentacji w tym zakresie

13. Zapewnienie obstugi techniczno-informatycznej obrad Rady Gminy.

14. Nadzér techniczny nad tworzeniem, udostgpniania i oglaszania aktéw prawa miejscowego
z wykorzystaniem programu Edytor Aktéw Prawnych XML.

15. Szkolenie pracownikéw w zakresie obstugi nowego sprzgtu komputerowego instalowanego w ramach
ich stanowisk pracy.

16. Przygotowywanie danych i informacji dla potrzeb analiz, planowania i sprawozdawczosci.

17. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przefoionego.

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:
Praca w pefnym wymiarze czasu pracy.
Proponowane wynagrodzenie miesigczne brutto: od 6800 zt wynagrodzenie zasadni

pracy.

Praca w dwupietrowym budynku Urzgdu Gminy (bez windy) w Wilkowicach przy ul. Wyzwolenia 25 oraz na
terenie Gminy Wilkowice w pozostatych lokalizacjach w Wilkowicach przy ul. Swojskiej 3 oraz ul. Parkowej 10
Stanowisko pracy zwigzane z pracq przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie.

Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.
Stanowisko pracy w pomieszczeniu nie dostosowanym do wozkéw inwalidzkich.

cze + dodatek za staz

Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy:

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu

poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.
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Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1) zyciorys (CV) — wiasnorecznie podpisany,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie — wiasnorecznie podpisany,
3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnieri zawodowych,

5) os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci,
6) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych,

7) podpisana informacja na temat przetwarzania danych osobowych,
8) podpisana informacja dla kandydata o procedurze zgloszer wewngtrznych.

Kwestionariusz osobowy, o$wiadczenia i informacja do pobrania na stronie BIP w zaktadce REKRUTACIA.

Dokumenty dodatkowe:
Kopia dokumentu potwierdzajgca niepetnosprawno$¢ - w sytuacji gdy kandydat zamierza skorzystac

z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135).

Termin i miejsce skiadania dokumentéw:
Oferty nalezy przesyta¢ w zamknigtych kopertach z podaniem imienia i nazwiska, danych kontaktowych oraz

z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko Informatyka” na adres:
Urzad Gminy w Wilkowicach
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice
lub dostarczy¢ do Biura Obstugi Klienta Urzedu Gminy w Wilkowicach
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 listopada 2025 r. do godz, 17.00.

Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gminy w Wilkowicach po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacije:

Oferty nie spetniajgce wymagati formalnych nie bedq rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do nastgpnego etapu rekrutacji (rozmowa kwalifikacyjna) zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie postepowania rekrutacyjnego.

Zlozone oferty mozna odebra¢ za pokwitowaniem w pok. 212, w terminie 7 dni od dnia ukazania sie
informacji o wynikach naboru w Biuletynie Informacji Publicznej. Oferty nie odebrane oraz oferty
zakwalifikowanych do nastepnego etapu rekrutacji beda przechowywane w Urzgdzie Gminy, zgodnie

z instrukcja kancelaryjng, a nastepnie zostang wybrakowane.
ﬁﬂolciech CeNdrzak
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