Zarzadzenie Nr 231/2025
Wéjta Gminy Wilkowice
z dnia 17 grudnia 2025 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Pracy Pracownikéw Urzedu Gminy Wilkowice, w tym
zmiany harmonogramu czasu pracy dla pracownikéw zatrudnionych
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach w 2026 r.

Na podstawie art. 104 — 1043, art. 130 i art. 135 Kodeksu Pracy /t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 277 ze zm./
oraz art. 42 ust. 1 i art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych
/Jtj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135/ i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym /t.j. Dz. U. 2 2025 r., poz. 1153/

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. W okresie rozliczeniowym od stycznia do marca 2026 r. (I kwartat 2026 r.) zmienia sig
harmonogram czasu pracy dla pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy
w Wilkowicach na stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach
urzedniczych (z wyjatkiem pracownikéw Referatu Stuzb Technicznych) oraz dla
pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach pomocy administracyjne;j:

— w dniu 16 stycznia 2026 r. (pigtek) praca w godzinach od 7.00 do 14.00;
— w dniu 13 lutego 2026 r. (piatek) praca w godzinach od 7.00 do 14.00;
—  w dniu 13 marca 2026 r. (piatek) praca w godzinach od 7.00 do 14.00;

2. Zmienia sie harmonogram czasu pracy dla pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie
Gminy w Wilkowicach na stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach
urzedniczych (z wyjatkiem pracownikéw Referatu Stuib Technicznych) oraz dla
pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach pomocy administracyjnej w kolejnych
okresach rozliczeniowym tj.:
¢ od kwietnia do czerwca 2026 r. (Il kwartat 2026 r.)

— przystuguje 1,5 godz. w catosci, do wybrania w dowolnym terminie w okresie
rozliczeniowym;

e od lipca do wrzesnia 2026 r. (lll kwartat 2026 r.)

— przystuguje 1,5 godz. w catosci, do wybrania w dowolnym terminie w okresie
rozliczeniowym;

3. W zwiazku z obowigzujacym 3-miesigcznym okresem rozliczeniowym dla wszystkich
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach wyznacza sig nastepujace
dni wolne:

— za éwieto 15 sierpnia 2026 r. przypadajace w sobote, wyznacza sig inny dzien wolny
w wymiarze 8 godz., do wybrania w dowolnym terminie przez pracownika

w okresie rozliczeniowym;



— za $wieto 26 grudnia 2026 r. przypadajace w sobote, wyznacza si¢ inny dzier wolny
w wymiarze 8 godz., do wybrania w dowolnym terminie przez pracownika

w okresie rozliczeniowym;

§2
W pozostatych dniach roku 2026 harmonogram czasu pracy dla pracownikéw, zatrudnionych
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach pozostaje bez zmian. tj. zgodnie zobowigzujacym
Regulaminem Pracy Pracownikéw Urzedu Gminy Wilkowice.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4
Zarzadzenie podlega ogloszeniu /podaniu do wiadomosci pracownikéw/ poprzez
wywieszenie na tablicy ogtoszeri Urzedu Gminy w Wilkowicach i wchodzi w Zycie po uptywie

dwdch tygodni od dnia ogtoszenia.



