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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Bielsku-Biatej ul. Pitsudskiego 43
Katowicach 43-300 Bielsko-Biata
Nazwa archiwum parnstwowego Oddziat Adres
19640 2024-08-14 0B.421.11.2024.1M
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawa prawna kontroli: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Gminy w Wilkowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Wyzwolenia 25, 43-365 Wilkowice 072182309 —_

Adres jednostki kontrolowane;j REGON KRS

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Irena Machalica kustosz 0B.9.2024 2024-07-02
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Data kontroli

2024-07-16 2024-07-16 —

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych
przerwami w kontroli

Kontrola ogdina przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w Urzedzie
Gminy w Wilkowicach
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Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Urzad Gminy w Wilkowicach stosuje bezdziennikowy system kancelaryjny, prowadzony
tradycyjnie papierowo. Archiwum zakfadowe nie prowadzi sktadu informatycznych nosnikdw
danych. Cato$¢ spraw w formie papierowej gromadzi sie w teczkach spraw. Materiaty
archiwalne z lat wczesniejszych zostaty nieprawidtowo uporzadkowane (np. pierwsza sprawa w
teczce ma numer 15, a ostania numer 1) i nie zostaty spaginowane. Ewidencja w formie
papierowej nie zawiera najnowszych spiséw zdawczo-odbiorczych. W archiwum zaktadowym
znajduje sie nieznaczna ilos¢ dokumentacji wytworzonej w Urzedzie po 2018 r.

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1.

Uzupetnié ewidencje archiwum zaktadowego prowadzong w formie pagieéayej. 2024-10-31
Sy Ul

Przekazac z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego, w sposéb 2025-09-30
uporzadkowany i na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych, przechowywang
dokumentacje z okresu do 2022 r.

Uporzadkowaé, poddaé fumigacji i przekazac do Archiwum Panstwowego w 2027-08-30
Katowicach Odziat w Bielsku-Biatej materiaty archiwalne z lat 1990-1998, zgodnie

z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa

Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i

kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do

archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z

2019, poz. 246).

Opis Termin
realizacji
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Katowice, data zgodna z datg podpisu

Stawomira Krupa
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Katowicach

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,
moie zglosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontroinym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki Ilos¢: 0

0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Katowicach






