KBA.2110.2.2026 Wilkowice, dnia 18.02.2026 r.

Wdjt Gminy Wilkowice
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor kandydata/kandydatki
na stanowisko inspektora ds. ewidenciji dziatalnosci gospodarczej
w
Urzedzie Gminy w Wilkowicach
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice

1. Wymagania wobec kandydata/kandydatki:

niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,
2. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3. wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 3-letni staz pracy
lub
wyksztalcenie $rednie i co najmniej 5-letni staz pracy,
4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysdlne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
5. nieposzlakowana opinia,
6. biegta umiejetnoéé¢ pracy na komputerze (pakiet Office);
7. znajomosé nastepujgcych przepisdw:
—  Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
— Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi,
— Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy,
— Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow,
—  Ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym,
—  Ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu cywilnego,
- Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
— Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.
dodatkowe:
1. co najmniej roczny staz pracy na ww. stanowisku lub stanowisku o pokrewnym charakterze,
2. preferowane wyksztatcenie wyzsze z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami lub/i administracji,
3. samodzielnosé w wykonywaniu powierzonych zadan,
4. rzetelnoéé, punktualno$c, zaangazowanie w powierzone zadania,
5. umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy,
6. komunikatywno$c i tatwos¢ przekazywania informacji,
7. odpowiedzialno$¢, doktadnos¢, kreatywnosc,

2. Do zakresu zadai wykonywanych na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

1.

2.
3.
4

Prowadzenie spraw zawigzanych z komunikacja zbiorowa, w tym korzystania z przystankéw.
Nadzér i koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem i rozliczeniem oswietlenia ulicznego.
Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg dziatalno$ci gospodarczej.

Prowadzenie bazy danych o przedsigbiorcach z terenu Gminy Wilkowice.



5. Prowadzenie ewidencji i wydawanie zezwoleri na sprzedaz napojow alkoholowych.

6. Przygotowywanie projektow uchwat w zakresie, wynikajgcym z wykonywanych obowigzkéw
stuzbowych.

7. Archiwizowanie dokumentéw w zakresie wykonywanych czynnosci.

8. Wykonywanie innych polecen przetozonego.
oraz w ramach zastepstwa na stanowisku ds. mienia gminnego wykonywanie nastepuijacych zadan:

Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia gminnego.
Prowadzenie ewidencji najemcéw lokali/budynkéw uzytkowych i mieszkalnych, sporzadzanie,

przechowywanie i aktualizacja uméw najmu lub dzierzawy.

3. Dokonywanie wstepnych naliczeri dla najemcow lokali/budynkéw uzytkowych i mieszkalnych za czynsz,
gaz, prad, wode i inne.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem planu wykorzystania zasobu (nieruchomosci).

5. Prowadzenie we wspdtpracy z Referatem Stuzb Technicznych spraw zwigzanych z obstugg techniczng
budynkéw gminnych (uzytkowych i mieszkalnych) i zapewnieniem ich odpowiedniego stanu
technicznego:

— prowadzenie dokumentacji technicznej budynkow oraz zainstalowanych trwale urzadzen,
— przeglady lokali/budynkéw oraz zainstalowanych trwale urzadzen,
— ustalenie potrzeb zwigzanych z utrzymaniem oraz biezgcymi remontami.

6. Wspdtpraca z Referatem Finanséw i Budzetu dot. dostarczania wymaganych dokumentdéw w zakresie
wykonywanych czynnosci.

7. Opracowanie i aktualizacja Wieloletniego Programu Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy.

Informacie o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w petnym wymiarze czasu pracy.

Proponowane wynagrodzenie miesieczne brutto: 5.800 zt wynagrodzenie zasadnicze + dodatek za staz pracy.
(z zapisami Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy w Wilkowicach mozna zapoznac si¢ na
stronie BIP w zaktadce REKRUTACIA).

Praca w dwupietrowym budynku Urzedu Gminy (bez windy) w Wilkowicach przy ul. Wyzwolenia 25.
Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie.

Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

Stanowisko pracy w pomieszczeniu nie dostosowanym do wézkéw inwalidzkich.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0s06b niepetnosprawnych, w miesigcu

poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) zyciorys (CV) — wiasnorecznie podpisany,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie — wiasnorgcznie podpisany,
3} kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnieri zawodowych,

5) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,
6) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

7) podpisana informacja na temat przetwarzania danych osobowych,
8) podpisana informacja dla kandydata o procedurze zgtoszeri wewnetrznych.

Kwestionariusz osobowy, oéwiadczenia i informacje do pobrania na stronie BIP w zaktadce REKRUTACJA.




6. Dokumenty dodatkowe:
Kopia dokumentu potwierdzajaca niepetnosprawno$¢ - w sytuacji gdy kandydat zamierza skorzystal

z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135).

7. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Oferty nalezy przesyta¢ w zamknietych kopertach z danymi kontaktowymi z dopiskiem ,Konkurs na
stanowisko inspektora ds. ewidencji dziatalno$¢ gospodarczej” na adres:
Urzad Gminy w Wilkowicach

ul. Wyzwolenia 25

43-365 Wilkowice
lub dostarczy¢ do Biura Obstugi Klienta Urzedu Gminy w Wilkowicach
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 02.03.2026 r. do godz. 15.30.

Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gminy w Wilkowicach po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Inne informacje:
Oferty nie spetniajgce wymagan formalnych nie beda rozpatrywane.
Kandydaci zakwalifikowani do nastepnego etapu rekrutacji (rozmowa kwalifikacyjna) zostang powiadomieni

telefonicznie o terminie postepowania rekrutacyjnego.
Ztozone oferty mozna odebraé za pokwitowaniem w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w terminie 7 dni od

dnia ukazania sie informacji o wynikach naboru w Biuletynie Informacji Publicznej, za wyjatkiem ofert
zakwalifikowanych do nastepnego etapu rekrutacji, ktdre beda przechowywane w Urzedzie, zgodnie
z instrukcja kancelaryjng. Oferty nie odebrane zostang komisyjnie zniszczone.




