ZARZADZENIE NR 122/2026
WOITA GMINY WILKOWICE

z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora
Finansow Publicznych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2026 poz. 662), w zwigzku z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.
Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam ,Procedure prowadzenia Centralnego Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach”, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Wilkowice.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Wéjt Gminy Wilkowice
mgr Maciej Mréwka



Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 122/2026
Wjta Gminy Wilkowice

z dnia 30.06.2026 r.

Procedura prowadzenia Centralnego Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejsza Procedura, zwana dalej ,Procedurg CRU”, okresla sposéb prowadzenia Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach.
2. Celem Procedury CRU jest zapewnienie:
1) prawidtowego, kompletnego i terminowego udostepniania uméw w Centralnym Rejestrze
Umow Jednostek Sektora Finansdw Publicznych,
2) zgodnosci z przepisami prawa, w szczegdlnosci rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych (Dz. U. z 2026 r., poz. 440),
3) przejrzystosci gospodarowania srodkami publicznymi,
4) ograniczenia ryzyka naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,
5) przestrzegania przepisow RODO, zasad minimalizacji danych oraz zasad bezpieczenstwa
informacji.

§ 2. Zakres stosowania

Procedura CRU dotyczy wszystkich umoéw, wskazanych w art. 34a ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.), bez wzgledu na ich wartosé
i obejmuje wszystkie referaty i samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy w Wilkowicach.

§ 3. Definicje

Uzyte w Zasadach CRU okreslenia oznaczaja:

1) CRU —Centralny Rejestr Umdw Jednostki Sektora Finanséw Publicznych.

2) Operator CRU — osoba (lub osoby) wyznaczona na podstawie odrebnego zarzgdzenia Wdjta do
realizacji zadan zwigzanych z wprowadzaniem oraz publikacjg danych w CRU.

3) Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za umowe - kazidy pracownik Urzedu Gminy
w Wilkowicach, ktéry w zakresie wykonywania czynnosci stuzbowych, jest odpowiedzialny za
przygotowanie, zawarcie i realizacje umowy.

4) umowa — umowa, o ktdrej mowa w art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzna. zm.), przygotowana, zawarta i realizowana
przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za umowe.

5) APl - (Application Programming Interface) zestaw regut i protokotéw, ktére umozliwiajg
interakcje miedzy réoznymi oprogramowaniami.



§ 4. Zadania zwigzane z funkcjonowaniem CRU

Na podstawie Procedury CRU, przypisuje sie nastepujace role i odpowiedzialnosci:

1) Nadzér nad funkcjonowaniem Procedury CRU sprawuje Sekretarz Gminy, ktdry jest takze
administratorem w systemie teleinformatycznym w ktérym prowadzony jest CRU,
zapewnionym przez Ministra Finanséw. Do zadan Sekretarza Gminy nalezy:

a) administrowanie kontem Gminy Wilkowice w systemie teleinformatycznym, w ktérym
prowadzony jest Centralny Rejestr Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, w tym:
ztozenie wniosku o zatozenie konta, aktualizacja danych zawartych we wniosku o zatozenie
konta, zarzadzania kontem, wyznaczanie uzytkownikéw konta,

b) nadzér nad prawidtowym prowadzeniem CRU, w tym staty nadzér nad udostepnianiem
i aktualizowaniem informacji o umowach,

c) zgtaszanie Informatykom Urzedu Gminy w Wilkowicach, informacji o awariach
i nieprawidtowosciach w technicznym funkcjonowaniu CRU,

d) wspdtpraca z Ministerstwem Finansow w zakresie obstugi CRU.

2) Do zadan Operatoréw CRU nalezy w szczegdlnosci:

a) wprowadzanie podlegajgcych publikacji danych dotyczagcych umowy do systemu
DYSPONENT, po wskazaniu odpowiedniej klasyfikacji budzetowej przez Skarbnika lub
osobe upowazniong przez Skarbnika,

b) sprawdzenie kompletnosci danych o umowie, a w razie stwierdzenia ich niekompletnosci,
zobowigzanie pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za umowe do ich
uzupetnienia,

¢) na podstawie danych przekazanych przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego
za umowe, anonimizacja oraz ograniczenie danych, ktére nie podlegajg udostepnieniu
w CRU,

d) publikacja danych w CRU bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni
odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie, przy
czym do tego terminu nie wlicza sie dni, w ktdrych wystgpita awaria systemu CRU,

e) zgtaszanie Informatykom Urzedu Gminy w  Wilkowicach nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu CRU lub oprogramowania umozliwiajgcego publikacje danych w CRU
poprzez API.

3) Do zadan pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za umowe nalezy w szczegdlnosci:

a) zakwalifikowanie umowy jako podlegajgcej publikacji w CRU,

b) terminowe i prawidtowe przekazanie Operatorowi CRU kompletu informacji
niezbednych do publikacji umowy w CRU,

c) niezwtoczne przekazywanie informacji o zmianach umowy, wymagajacych aktualizacji
danych w CRU, w tym o statusie umowy,

d) w przypadku koniecznosci ograniczenia danych podlegajgcych publikacji w CRU, co do
ktorych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1
i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, przekazanie
Operatorowi CRU informacji w tym zakresie.



4) W przypadku watpliwosci co do zakwalifikowania umowy jako podlegajgcej publikacji w CRU,
funkcje doradczg petnig osoby zatrudnione w Urzedzie Gminy w Wilkowicach na stanowisku
inspektora ds. zaméwien publicznych i funduszy strukturalnych.

5) W przypadku watpliwosci co do mozliwosci publikacji w CRU danych osobowych, przed ich
publikacjg nalezy skonsultowaé zakres podlegajacy publikacji z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych.

§ 5. Nadawanie uprawnien do wprowadzania danych do CRU

1. Udostepnianie i aktualizowanie w CRU informacji o umowach odbywa sie za posrednictwem
oprogramowania umozliwiajgcego publikacje danych w CRU poprzez API.

2. Nadawanie uprawnien odbywa sie zgodnie z dokumentami ustanawiajgcymi System Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji, obowigzujgcymi w Urzedzie Gminy w Wilkowicach

§ 6. Ogolne zasady publikowania informacji publicznej w CRU

Udostepnianie i aktualizowanie w CRU informacji o umowach odbywa sie na zasadach wynikajgcych
z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz. U. poz. 440). W szczegdlnosci dotyczy to
sposobu okreslania wartosci umowy oraz zakresu informacji o umowie podlegajacego publikacji.

§ 7. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w Procedurze CRU stosuje sie wtasciwe przepisy prawa.
2. Nadzdr nad przestrzeganiem Procedury CRU sprawujg:

1) Sekretarz Gminy w stosunku do wszystkich pracownikéw,

2) Kierownicy Referatéw w stosunku do swoich podwtadnych.



