Zatacznik do Zarzgdzenia nr 147/2026

Wojta Gminy Wilkowice

z dnia 23.07.2026 r.

w sprawie przyjecia Instrukcji prowadzenia, publikacji i aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Wilkowicach

Instrukcja prowadzenia, publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji

1.

Publicznej Urzedu Gminy w Wilkowicach

§1
Postanowienia ogdlne

Niniejsza instrukcja okresla zasady prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Wilkowicach, zwana dalej ,Instrukcjg
BIP”.

Urzad Gminy w Wilkowicach prowadzi, w domenie publicznej, strone Biuletynu
Informacji Publicznej o adresie bip.gwwilkowice.finn.pl, zwang dalej ,Strong
BIP”, bedacg strong internetowg w rozumieniu § 9 ust. 3 Rozporzgdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej, przeznaczong do udostepniania
informacji publicznych dotyczgcych dziatalnosci Urzedu Gminy w Wilkowicach.

Informacje zamieszczane w BIP powinny by¢ kompletne, aktualne, rzetelne,
zrozumiate, dostepne cyfrowo, mozliwe do wyszukania oraz opatrzone
metadanymi umozliwiajgcymi ustalenie ich pochodzenia, daty publikacji, daty
modyfikacji oraz osoby odpowiedzialnej.

§2
Stownik pojeé

Uzyte w Instrukcji BIP okreslenia oznaczaja:

1.

zespot redakcyjny BIP — zespot osob wyznaczonych do wykonywania zadan
zwigzanych z prowadzeniem BIP, a w szczegolnosci do zamieszczania w nim
informacji publicznych;

. informacja publiczna — kazda informacja o sprawie publicznej, podlegajgca

udostepnieniu na podstawie ustawy o dostepie do informac;ji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r.;

redaktor naczelny — osoba wyznaczona przez Waojta Gminy, odpowiedzialna za
prawidlowe prowadzenie BIP oraz koordynowanie dziatan zwigzanych
z dziatalno$cig zespotu redakcyjnego BIP;

zastepca redaktora naczelnego — osoba wyznaczona przez Woéjta Gminy,
odpowiedzialna za prawidtowe prowadzenie BIP oraz koordynowanie dziatan



10.

11

12.

a)

b)

zwigzanych z dziatalnoscig zespotu redakcyjnego BIP pod nieobecnos$é¢
redaktora naczelnego;

. administrator strony podmiotowej BIP — osoba wyznaczona przez Wéjta Gminy,

odpowiedzialna za nadzoér techniczny nad strong podmiotowg BIP;

panel administracyjny BIP — element systemu teleinformatycznego
udostepniony cztonkom zespotu redakcyjnego w celu prowadzenia BIP,
a w szczegolnosci zarzgdzania jego strukturg i aktualizowania jego tresci;

struktura BIP — gtbwne elementy graficzne i funkcjonalne strony BIP oraz ich
rozmieszczanie wzgledem siebie;

komorki organizacyjne — referaty i samodzielne stanowiska Urzedu Gminy
w Wilkowicach;

operator systemu — firma, ktéra na mocy zawartej umowy z Gming Wilkowice
odpowiada za dostarczenie, utrzymanie i serwisowanie systemu
informatycznego dedykowanego do prowadzenia podmiotowej strony BIP
w zakresie okreslonym umowag, w tym za zapewnienie technicznej dostepnosci,
integralnosci, bezpieczenstwa oraz kopii zapasowych systemu, jezeli obowigzki
te zostaty mu powierzone w umowie.

anonimizacja — nieodwracalne usuniecie lub zastoniecie danych osobowych,
informacji prawnie chronionych albo danych nadmiarowych w sposob
uniemozliwiajgcy ich odczytanie, odzyskanie lub identyfikacje osoby fizycznej
bez uzycia nadzwyczajnych srodkéw;

.pseudonimizacja — przetworzenie danych osobowych w taki sposob, aby nie

mozna ich byto przypisa¢ konkretnej osobie bez uzycia dodatkowych informaciji,
przy czym pseudonimizacja nie zastepuje anonimizacji dokumentow
publikowanych w BIP;

retencja BIP — zasady okreslajgce minimalny i maksymalny okres udostepniania
informacji w BIP, jej przeniesienia do archiwum BIP, oznaczenia jako
nieaktualnej albo usuniecia z publicznej ekspozycji, o ile przepisy szczegdine
nie stanowig inaczej;

§3
Zespot redakcyjny BIP Urzedu Gminy w Wilkowicach

. Tworzy sie zespot redakcyjny BIP Urzedu Gminy w Wilkowicach, w sktad

ktérego wchodza:
redaktor naczelny;

zastepcy redaktora naczelnego;



c)
d)
2.

f)

¢))
h)

administrator strony podmiotowej BIP;
Sekretarz Gminy.

Czlonkowie zespotu redakcyjnego BIP powotywani sg odrebnym
Zarzgdzeniem, za wyjgtkiem Sekretarza Gminy, ktory jest cztonkiem zespotu
redakcyjnego w zwigzku z zajmowanym stanowiskiem.

Wykaz cztonkéw zespotu redakcyjnego BIP, wraz z ich stuzbowymi adresami
poczty elektronicznej albo innymi stuzbowymi danymi kontaktowymi,
publikowany jest na stronie BIP.

Za prowadzenie i uaktualnianie wykazu, o ktérym mowa w ust. 3, odpowiada
redaktor naczelny BIP.

Do zadan redaktora naczelnego nalezy w szczegdlnosci:
publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP;
nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem BIP;

okreslanie sposobu publikowania informacji w BIP oraz przekazywanie wiedzy
na ten temat wszystkim cztonkom zespotu redakcyjnego BIP;

nadzor i podejmowanie niezbednych czynnosci w celu zachowania spojnosci
informacji zamieszczanych w BIP;

CO najmniej raz w roku przeprowadzanie przegladu BIP pod kgtem aktualnosci,
kompletnosci metadanych, retencji, anonimizacji, dostepnosci cyfrowej oraz
zgodnosci z niniejszg Instrukcjg, z udziatem Inspektora Ochrony Danych,
a w razie potrzeby takze administratora systemu oraz wtasciwych komorek
merytorycznych;

przekazywanie ministrowi wilasciwemu do spraw administracji publicznej
informacji niezbednych do zamieszczania na stronie gtéwnej BIP oraz
powiadomienie tego ministra o zmianach tresci tych informaciji;

organizowanie szkolen i spotkan dla zespotu redakcyjnego BIP;

zwrot informacji albo dokumentu przekazanego do publikacji w przypadku
btednie uzupetnionego formularza, braku podstawy prawnej publikacji, braku
potwierdzenia anonimizacji, braku dostepnosci cyfrowej albo podejrzenia
naruszenia prawa;

koordynowanie usuwania btedow publikacyjnych, w tym publikacji
nadmiarowych danych osobowych lub btednych dokumentdw;

5a. Redaktor naczelny nie ponosi odpowiedzialnosci za merytoryczng tres¢ informac;i
przekazanej przez wtasciwg komodrke organizacyjng, jezeli publikacja nastgpita
zgodnie z kompletnym formularzem zgtoszenia publikacji, a nieprawidtowos¢ nie byta
mozliwa do stwierdzenia przy dochowaniu zwyktej starannosci redakcyjnej.



6.

f)

g)

W czasie nieobecnosci pracownika, o ktorym mowa w ust. 5, jego obowigzki
przejmujg zastepca redaktora naczelnego BIP.

. Do zadan administratora strony podmiotowej BIP nalezy:

zabezpieczenie prawidtowego techniczno-informatycznego funkcjonowania
strony BIP;

udzielanie wszystkim zainteresowanym pomocy i wyjasnien w zakresie
technicznym, zwigzanym z prowadzeniem BIP;

nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnien do panelu administracyjnego
BIP, na polecenie Waéjta Gminy Wilkowice;

nadzor nad wykorzystaniem i ochrong indywidualnych logindw oraz haset
dostepu do panelu administracyjnego BIP;

wspotpraca z operatorem systemu, w tym niezwtoczne zgtaszanie mu informaciji
o awariach i nieprawidtowosciach w technicznym funkcjonowaniu BIP oraz
nadzorowanie prawidtowego ich usuniecia;

zapewnienie, we wspétpracy z operatorem systemu, mechanizméw
rejestrowania zmian, historii publikacji, wykonywania kopii zapasowych oraz
odtwarzania dostepnosci BIP po awarii;

zgtaszanie incydentow BIP zgodnie z obowigzujgcg w Urzedzie procedurg
zarzadzania incydentami bezpieczenstwa informaciji;

Sekretarz Gminy petni w zespole redakcyjnym role nadzorcza.

§4

Zadania kierownikéw komoérek oraz pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Gminy w Wilkowicach

. Kierownik kazdej komoérki organizacyjnej oraz pracownik zatrudniony na

samodzielnym stanowisku pracy Urzedu Gminy w Wilkowicach odpowiada za:

sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad przeznaczonymi do
publikacji informacjami posiadanymi Ilub wytwarzanymi przez komorke
organizacyjna, ktérej pracg kieruje lub jest samodzielnym pracownikiem;

zapoznanie wszystkich podlegtych pracownikédw komorki organizacyjnej
z procedurg przygotowania i publikowania informacji w BIP;

okreslenie w porozumieniu z redaktorem naczelnym, ktore informacje
wytwarzane lub posiadane przez komdérke organizacyjng muszg byé
publikowane w BIP oraz wyznaczenie zasady ich przygotowania
i przekazywania do publikaciji;



d) udzielanie merytorycznej pomocy redaktorom BIP w sprawach zwigzanych
z prowadzeniem BIP, zgodnie z zakresem dziatania komérki organizacyjnej;

e) zgtoszenie redaktorowi naczelnemu zaistnienia zmian w informac;ji
opublikowanej przez dang komdrke organizacyjng w BIP, w terminie do 7 dni od
czasu wystgpienia zmiany.

§5
Ogodlne zasady publikowania informaciji publicznej w BIP

1. Publikowanie informacji w BIP odbywa sie zgodnie z wymogami okreslonymi
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publiczne;j.

2. Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie mogg zawierac reklam
oraz niewyjasnionych skrétéw, z wyjgtkiem skrotow powszechnie przyjetych
i zrozumiatych.

3. Pracownik, ktéry w ramach swoich kompetencji wytwarza informacje publiczng
podlegajgcg publikacji w BIP lub odpowiada za jej przechowywanie,
zobowigzany jest do przekazania jej redaktorowi naczelnemu BIP w formie
elektronicznej, wytgcznie za posrednictwem formularza zgtoszenia publikaciji,

4. Formularz zgtoszenia publikacji stanowi zatgcznik nr 1 do Instrukcji BIP.
5. Zgtoszenia niekompletne podlegajg zwrotowi bez publikaciji.

6. W przypadku gdy publikacja jest wymagana przepisami prawa w okreslonym
terminie, pracownik merytoryczny przekazuje kompletny formularz zgtoszenia
z takim wyprzedzeniem, aby redaktor BIP mdgt dokonac publikacji w terminie.

7. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.

8. Publikacja informacji w BIP nastepuje z poszanowaniem zasad ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci zasad: zgodnosci z prawem, minimalizacji
danych, prawidtowosci, ograniczenia celu, ograniczenia przechowywania,
integralnosci i poufnosci oraz rozliczalnosci.

9. W BIP nie publikuje sie danych osobowych ani informacji prywatnych, jezeli nie
sg one niezbedne do realizacji obowigzku jawnosci albo brak jest wyraznej
podstawy prawnej ich publikaciji.

10.W szczegolnosci przed publikacja nalezy wusungé albo skutecznie
zanonimizowac: numery PESEL, numery dokumentéw tozsamosci, prywatne
adresy zamieszkania, numery telefonéw prywatnych, prywatne adresy e-mail,
numery rachunkéw bankowych osob fizycznych, podpisy odreczne, dane dzieci,
dane o stanie zdrowia, dane szczegodlnych kategorii, dane dotyczgce wyrokéw
skazujgcych i naruszen prawa, numery ksigg wieczystych, doktadne potozenie



nieruchomosci oraz inne dane nadmiarowe, chyba ze obowigzek ich publikacji
wynika wprost z przepisu prawa.

11.W przypadku wytgczenia jawnosci informaciji publicznej, w BIP zamieszcza sie
komentarz, w ktérym podaje sie zakres wylgczenia, podstawe prawng
wytgczenia jawnosci oraz wskazuje sie organ lub osobe, ktére dokonaty
wylaczenia.

12.W przypadku publikacji kopii dokumentoéw, wytgczenia jawnosci ich fragmentow
dokonuje sie poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych wraz
z obowigzkowym zatgczeniem na koncu udostepnianego dokumentu
dodatkowej strony z komentarzem, o ktérym mowa w ust. 11.

13.Zakrycie danych w pliku elektronicznym musi by¢ trwate i nieodwracalne.
Niedopuszczalne jest zakrywanie danych wylgcznie poprzez natozenie
czarnego pola, komentarza, ksztattu, warstwy graficznej albo innego elementu
mozliwego do usuniecia lub odstoniecia.

14.Wytgczenia jawnosci informacji publicznej wraz z komentarzem dokonuje
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie
tej informaciji.

15.Preferowang formg publikacji jest tres¢ HTML na stronie BIP albo plik PDF
dostepny cyfrowo. Pliki edytowalne mogg by¢ publikowane pomocniczo, jezeli
przemawia za tym charakter informacji. Dane tabelaryczne, rejestry, wykazy
i zestawienia, o ile jest to mozliwe i zgodne z przepisami, powinny byc¢
publikowane takze w formatach umozliwiajgcych odczyt maszynowy,
w szczegolnosci CSV, XLSX, ODS albo XML.

16.Przed publikacjg kazdy plik powinien zostaé sprawdzony pod katem
dostepnosci cyfrowej, metadanych, ukrytych komentarzy, historii zmian oraz
danych nadmiarowych.

17.Nie nalezy publikowaé¢ dokumentow w formie skanu, bedgcego obrazem
wydrukowanego i podpisanego dokumentu, z zastrzezeniem sytuacji, gdy
udostepniany dokument zostat wytworzony przez podmiot zewnetrzny.

18.Jezeli publikacja skanu jest konieczna, nalezy zapewni¢ — o ile jest to mozliwe
— tekstowg warstwe OCR albo alternatywng wersje tekstowg dokumentu oraz
opis dostepnosci.

19.Do grafik, bedacych elementami informacji publicznej, zatgcznikéw do
postepowan przetargowych oraz innych nietekstowych elementéw
dokumentacji, nalezy doda¢ ogdiny opis alternatywny.

20.W przypadku publikacji dokumentow sporzgdzanych przez podmioty
zewnetrzne recznie, takich jak np. oswiadczenia majgtkowe, nalezy uzupetni¢
je o tekstowgq alternatywe, czyli dodatkowy, krotki opis czego dokument dotyczy,



jezeli jego zeskanowanie powoduje brak dostepnosci cyfrowej, zgodnie
z przepisami o dostepnosci cyfrowej.

21.W przypadku nagran audiowizualnych publikowanych w BIP albo powigzanych
z BIP, w szczegolnosci nagran sesji Rady Gminy, nalezy zapewni¢ dostepnosé¢
cyfrowg zgodnie z przepisami o dostepnosci cyfrowej, w tym napisy,
transkrypcje albo inne wymagane rozwigzania, jezeli obowigzek taki wynika
Z przepisow prawa.

22.Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostepniona w BIP, jest udostepniana
w trybie wnioskowym.

23.Niedopuszczalne jest zastepowanie aktualizacji informacji przez publikowanie
kolejnych, niepowigzanych duplikatow, jezeli prowadzitoby to do chaosu
informacyjnego albo utraty przejrzystosci BIP.

24.Informacje nieaktualne powinny by¢ oznaczane jako nieaktualne, przenoszone
do archiwum BIP albo usuwane z publicznej ekspozycji zgodnie z politykg
retencji, chyba ze przepisy szczegdlne wymagajg ich dalszej publikacji.

§6
Struktura BIP
1. Za opracowanie i nadzér nad strukturg BIP odpowiada redaktor naczelny BIP.

2. Struktura BIP moze posiada¢ dodatkowe elementy, ktdre nie zostaty okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz.
68).

3. Zmiany w strukturze BIP obejmujgce dodanie, modyfikowanie lub usuniecie jej
elementu, dokonywane sg wytgcznie na wniosek kierownika wtasciwej komorki
organizacyjnej lub pracownika na samodzielnym stanowisku pracy ztozony za
pomocg formularza.

4. Redaktor naczelny moze dokona¢ zmian w strukturze BIP, a takze odmdwi¢
wprowadzenia zgtoszonych zmian, o ile proponowane zmiany zaburzytyby
spojnosc i przejrzystosc¢ struktury BIP.

5. Struktura BIP powinna zapewnia¢ tatwe odnalezienie co najmniej informacji
dotyczacych: statusu prawnego i organizacji Gminy oraz Urzedu; organdw
Gminy i oséb petnigcych funkcje publiczne; kompetenciji i sposobow zatatwiania
spraw; aktéw prawa miejscowego, uchwat, zarzadzen i protokotéw; majgtku
publicznego, budzetu, finanséw i zamdéwien publicznych; naboréw, konkurséw,
ogtoszen i obwieszczen; rejestréw, ewidencji i archiwoéw oraz zasad dostepu do



nich; ochrony danych osobowych; dostepnosci cyfrowej; informacji publicznej
udostepnianej na wniosek.

. Struktura BIP powinna unika¢ dublowania tych samych informacji w wielu
dziatach. Jezeli informacja jest istotna dla wiecej niz jednego dziatu, dopuszcza
sie stosowanie odsytaczy do jednej wersji zrodtowe;j.

§7
Panel administracyjny BIP

. Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiadajg wytgcznie cztonkowie
zespotu redakcyjnego BIP.

. Nadawanie, @ modyfikowanie i wycofanie uprawnien do panelu
administracyjnego BIP pozostaje w kompetencji administratora strony
podmiotowej BIP, na wniosek Waéjta Gminy Wilkowice.

. Wyznaczonej osobie nadawany jest przez administratora strony podmiotowej
BIP unikalny login i hasto, za pomocg ktérego loguje sie do systemu.

. Po nadaniu uprawnieh i przydzieleniu loginu i hasta administrator strony
podmiotowej BIP niezwtocznie informuje o tym fakcie osobe, ktdrej uprawnienia
dotycza.

. Kazdy czionek zespotu redakcyjnego BIP zobowigzany jest do zachowania
w poufnosci przyznanego mu indywidualnego loginu i hasta dostepu do panelu
administracyjnego BIP.

Wszelkie podejrzenia nieuprawnionego dostepu, utraty hasta, przejecia konta,
nieuprawnionej modyfikacji tresci albo innego incydentu BIP zgtasza sie
niezwtocznie zgodnie z politykg bezpieczenstwa informacji administratorowi
strony podmiotowej BIP, redaktorowi naczelnemu, Sekretarzowi Gminy oraz
Inspektorowi Ochrony Danych, jezeli incydent moze dotyczyé danych
osobowych.

§8
Formularz zgtoszenia publikacji i metadane

. Publikacja informacji w BIP nastepuje co do zasady na podstawie
elektronicznego formularza zgtoszenia publikacji okreslonego w zatgczniku
nr 1, przez co rozumie sie np. mailowe przekazanie informacji okreslonych
w zatgczniku nr 1.

. Brak ktéregokolwiek z elementéw wymaganych formularzem stanowi podstawe
odmowy publikacji albo zwrotu zgtoszenia do uzupetnienia.

. W sprawach pilnych dopuszcza sie publikacje po uproszczonym zgtoszeniu,
jezeli przemawia za tym obowigzek prawny lub wazny interes publiczny, jednak



kompletne metadane muszg zostaC uzupetnione nie pozniej niz nastepnego
dnia roboczego.

4. Formularze zgtoszenia publikacji przechowuje sie w sposob umozliwiajgcy
wykazanie, kto, kiedy, na jakiej podstawie i z jakim zakresem danych przekazat
informacje do publikaciji.

§9
Retencja, archiwizacja i usuwanie informacji z publicznej ekspozycji

1. Informacje publikowane w BIP podlegajg retencji zgodnie z przepisami prawa,
kategoria archiwalng, celem publikacji oraz zasadg ograniczenia
przechowywania danych osobowych.

2. Jezeli przepis szczegolny nie okresla okresu publikacji, domysiny okres
aktywnej ekspozycji informacji w BIP wynosi 12 miesiecy od dnia publikacji albo
od dnia zakonczenia sprawy, ktorej informacja dotyczy.

3. Po uptywie okresu aktywnej ekspozycji informacja moze zostac:

a) przeniesiona do archiwum BIP;

b) oznaczona jako nieaktualna;

c) pozostawiona w dotychczasowym miejscu, jezeli przemawia za tym
obowigzek prawny, interes publiczny albo potrzeba zachowania ciggtosci
informaciji;

d) usunieta z publicznej ekspozycji, jezeli dalsze udostepnianie nie ma
podstawy prawnej albo prowadzitoby do nadmiarowej ekspozycji danych
osobowych.

4. Usuniecie informacji z publicznej ekspozycji nie oznacza usuniecia dokumentu
z dokumentaciji Urzedu, ktéra podlega przechowywaniu zgodnie z przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi.

5. Dla obwieszczen, ogtoszen i informacji pochodzgcych od innych organow albo
podmiotdéw zewnetrznych stosuje sie okres publikacji wskazany przez ten organ
albo wynikajgcy z przepisow szczegolnych. Jezeli okres nie zostat wskazany,
stosuje sie okres 12 miesiecy, chyba Zze charakter sprawy uzasadnia krétszg
publikacje.

Zalacznik nr 1
Formularz zgtoszenia publikacji w BIP — zakres minimalny

1. Komdrka organizacyjna zgtaszajgca publikacje.
2. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za tresc.
3. Tytut publikaciji.

4. Podstawa prawna publikacji.

6. Miejsce publikacji w strukturze BIP.



7. Data wytworzenia informaciji.

8. Planowana data publikacji.

9. Okres publikacji / data zdjecia / zasada retenciji.

10. Potwierdzenie anonimizacji i usuniecia metadanych pliku.

11. Potwierdzenie dostepnosci cyfrowe;.

14. Informacja czy dokument pochodzi od podmiotu zewnetrznego.

Zatacznik nr 2
Minimalne zasady retencji wybranych kategorii informacji w BIP

1. Informacje ustrojowe, statutowe, organizacyjne — publikacja przez okres
aktualnosci; po utracie aktualnosci przeniesienie do archiwum albo oznaczenie jako
nieaktualne.

2. Uchwaty, zarzgdzenia, akty prawa miejscowego — publikacja zgodnie z przepisami
szczegolnymi; zasadniczo bezterminowo albo przez okres obowigzywania
i archiwizacji, z zachowaniem dostepnosci historii zmian.

3. Ogtoszenia i obwieszczenia wtasne — publikacja przez okres wymagany przepisami
lub wskazany w ogtoszeniu; po zakonczeniu sprawy archiwizacja albo usuniecie
z aktywnej ekspozycji.

4. Obwieszczenia innych organéw — publikacja przez okres wskazany przez organ
przekazujacy albo wynikajgcy z przepisow; w braku wskazania — zasadniczo 12
miesiecy, chyba ze charakter sprawy wymaga krotszego lub dtuzszego okresu.

5. Nabory — publikacja przez okres wymagany przepisami; po zakonczeniu naboru
ograniczenie ekspozycji danych osobowych do zakresu wymaganego prawem.

6. Oswiadczenia majgtkowe — publikacja zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym
i przepisami szczegolnymi, po anonimizacji danych wylgczonych z jawnosci oraz
danych nadmiarowych; coroczny przeglad zasadnosci dalszej ekspozyciji.

7. Protokoty, transmisje i materiaty z sesji Rady Gminy — publikacja zgodnie
z przepisami prawa, z zapewnieniem dostepnosci cyfrowej oraz oceng ryzyka
w zakresie danych osobowych.

8. Informacje o ochronie danych osobowych, klauzule informacyjne, dane 10D —
publikacja przez okres aktualnosci; niezwtoczna aktualizacja po kazdej zmianie.

9. Deklaracja dostepno$ci — publikacja i aktualizacja zgodnie z przepisami
o dostepnosci cyfrowe;.

10. Informacje nieaktualne, historyczne albo techniczne — archiwizacja albo usuniecie
z aktywnej ekspozycji, jezeli dalsza publikacja nie stuzy realizacji obowigzku jawnosci
albo powoduje nadmiarowg ekspozycje danych.



