RADA rr- 10 Uchwata XXIX/303/2009
WICE Rady Gminy Wilkowice
z dnia 6 kwietnia 2009roku.

w sprawie przystapienia Gminy Wilkowice do projektu
,System Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej w Wojewddztwie Slaskim”.

Na podstawie art. 18, ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samarzgdzie gminnym{j.t. Dz.U,
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami)

Rada Gminy uchwala, co nastepuje:

51
Gmina Wilkowice przystepuje do projektu LSystem Elektronicznej Komunikacji Administrac)i
Publiczne] w Wojewodztwie Slaskim” (SEKAP).
§2
Wzdr umowy z Wojewddztwem Slaskim stanowi zat. Nr 1 do uchwaly.
§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Wajtowi Gminy.
§4

Uchwata wehodzi w 2ycie z dniem podjecia




Lotacznik nr |

do Uchwoby Rady Griny
Nr XXIX/.. 293, /2009

7 cinicy D404, 2009,

Umowa
w sprawle przystgpienia do projektu
.System Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej
w Wojewddztwie Slgskim (SEKAP)"

|

2) Gming Wilkowice reprezentowanym przez:

Wojta Gminy Wilkowice — Mieczystawa RACIKE

przy konirasyanocie Skarbnika Gminy - Alicji SWISZCZ

dziatojacym/dzialajocymi na podstawie uchwaly ... NN ... 2 dnid
w sprawie przystgpienia Gminy/Powiatu/MIiosto ......ooiiicisaae. do projektu
Systern Flekironiczne] Komunikacji Administracj Publiczne] w Wojewadziwie Sleyskim
(SEKAP)" — zwanym takze dale] projekiem lub projektem SEKAP,

wang/zwanym dale| Partnerem,

pwanych takze tgcznie Stronami,
o nastepujgee] fresci:

1
DEFINICJE UMOWNE

Uzyte w niniejsze] Umowie terminy oznaczojg odpowiednio:

1) SEKAPY — System Elekironiczng] Komunikacji Adminisiracji  Publiczne]  w
wWojewadztwie Slaskim:

2) Centrum Przetwarzania Danych (CPD)- zbudowany w ramach projekiu,
roberpieczony  ofrodek  komputerowy  (urzgdzenia  teleinformatycine),
wyposaiony w serwery I oprogramowaniem, Srodki archiwizacji danych i
szerckopasmowy  dostep do  Intermetu, stanowigcy element  regionalngi
infrastrukiuny  teleinformotyczne] o Ziokalizowany w Slgskim  Cenfrum
Spoteczenstwa Informacyjnego (zwanym dale] Cenfrum);

3] Indywidualna infrastruktura teleinformatyczna — zwano  dale] infrastrukturg
indywidualng - infrasiruktura sprzetowo-sieciowa zainstalowana poza Centrum
Przetwarzania Danych, na terenie koidego Partnera projektu oraz aplikacie,
zbudowane w ramach projekiu lub poza Projektem z kiérych korzystac bedzie
jedynie dany Fartner;



4) Regionalna infrastruktura teleinformatyczna - zwanao dale] infrastrukiurg

9

6]

7

SES

b3

i)

regionaing — infrasiiukiure  sieciowo-sprzgtowa  zainstalowana w  Centrum
Przetwarzania Donych oraz aplikocje zbudowane w ramach Projekiu, kidre
dziotajg w modelu ASPF - modelu udostepniania oplikacji poprzez siec
teleinformatyczna be: potrzeby instalowania i utrzymania danej aplikacji na
dedykowanych zasobach teleinformatycznych uzytkownika danej aplikacji - i sq
udosiepniane kazdemu Partnerowi,
Wkiad wiasny Partnera - nie podiegajace zwrotowi srodki finonsowe ponoszone
przez Partnera celem sfinansowania kosztdéw zwigzanych z przystgpieniem o
projektu SEKAP:
Studium wykonalnosci - studium przeprowadzone w fazie prygotowania
projekiv, weryfikujgee, czy projekt ma dobre podstawy do realizacji i czy
odpowiada potrzebom przewidywanych beneficientow; studium stanowl plan
projekiu; zostaly w nim okieflone | krytycznie przeanalizowane wszystkie
szczeqoly jego wdiaiania, a wiec uwarunkowania handlowe, techniczne,
finansowe, ekonomiczne, instytucjonalne, spoteczno-kulturowe oraz zwiqzane ze
trodowiskiem  nafuralnym;  studium  wykonalnoici  pozwolito na  okredlenie
renfownosci finansowe; i ekonomiczne), a w rezultacie jasne uzasadnienie na
celu realizac) projekiu;
IPORR - [Jintegrowony Program Operacyjny  Rozwoju Regionalnego
dofinansowany ze éodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Rozporzqdzenie Ministra Gospodarki | Pracy z dnia 25 sierpnia 2004 r., Dz, U, nr
200 2 2004, poz. 2051).
§2
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem ninieisze] umowy jest przystapienie przez Partnera do projekiu
SEKAP oraz okretlenie praw | opowigzkow Partnera w projekcie.

Projekt SEKAP jest platforma oportg na technologiach komunikacii i informaci,
kidra zapewn warunki do Swiadczenia ustug administracyjnych w postaci
elektroniczne] dia obywaiel | przedsiebiorcow, umotliwi bezpieczng wymiang
dokumentow urzedowych drogg  elekironiczng  oroz  zapewni  wzrost
efektywnoici pracy administroc]i w realizacj w/w ustug.

Przedmict wspélnego dziotonia Parinerdow dla realizacji celu, o jokim mowa w
ust, 2, obejmuje. w szczegodineici nasigpujgce czynnosci:

a.) utrzymiywanie infrostrukiury indywidualne] ze Srodkow wiasnych,

b} utrzymywanie  w  nalezytym  stanie czedci  infrastruktury.  regionalng]
przekazane] Parinerowi przez Lidero,

c.) udziat we wspoinych przedsiewzigcioch orga nizowanych w ramach
projektu  SEKAP, w szczegdinodci w zokresie Swiadczenia  Ustug
certyfikacyinych dia czionkow wspdinoty samorzgdowej,

d.) Sakiywny udzial w opracowywaniu koncepcj rozwoju dia projekiu SEKAP.

§3
OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA LIDERA

Lider |est odpowiedziolny za zarzqdzanie projektem SEKAP. Partner upowaznia
lidera do dokonywania wszelkich czynnoidcl zwigzanych z zarzgdzaniem
projekiem SEKAF.

Regionalng infrastrukiura teleinformatyczna stanowi wiasnosc Lidera Projekiu,
lider zobowlgzuje sie do zaberpieczenia kosztow utrzymania infrastrukiury
regionalng] w swolm budzecie.

Lider jest zobowigzany do zapewnienia cigghosci utrzymania infrastruktury
regionalne] przez okres co najmnie] obowigzywania niniejsze] Umowy.



5. W celu zarzgdzonia projektem SEKAP Llider powotat jednostke budietowq
bedacq jednostkg orgonizocyjna Wojewodztwa Slaskiego pn. Slaskie Centrum
Spoteczenstwa Informacyjnego z siedzibg w Katowicach, do zadan ktorej nalezy
w szozegolnoscl:

Q) wspOotpraca 7 uczestniCzacymi w projekcie Partnerami,

b.) dysponowanie Srodkami  finonsowymi  dla  zapewnienia plynnosc
finonsowe| realizac] projekiu SEKAP,

c.) prowadzenie obstugi inansowo - ksiggowe| SEEAPR,

d.) preprowadzanie w imieniv Lidera przetargow zwiqzanych z reclizaco
projektu 1 jego rozwejem, w tym prowadzenia rozliczen z wykonawcarmi,
dokonywanie odbioru wszystkich prac od wykonawcy, zawieranie UMW Z
wykonaweca,

e ) zarzgozanie CPD oraz Centrum Certyfikacji SEKAFP jak FOWRIEZ innymi
czesciami skiadowymi projekiu,

f) prowadzanie szkolen dlo pracownikdw Partnera datyczgeych SEKAF,

q.) udosiepnienie Parlnerowi dostepne] dokumentac] technicznej i innej
dokumentacii pozwalajgee] Partnerowi na niezwlocine przystgpienie do
SEKAP,

6 Obwindezenio wol skladane przez Centrum w imieniv lidera wobec osob
frzecich, w zakresie wspoinego dziatania w projekcie SEKAP, wiqiq Partnerow.

7 Cenfrum w imieniu Lidera jest zobowiazana do dotozenia naletyte] starannasci
dic Gil*’;gmeuc: celdw projekiu,

8, W zarzadzaniu projextem SEKAP Liderowi i dziatajgeymi w jego imieniu Centrum
pomagajq Komitel Stervjacy 1 lespoty Robocze, ktdrych zadania zostaty
okreslone w § 617 Umowy.

§4
OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA PARTERA

1, Partner jest zobowigzany do:

a) uirzymywania w state] sprawnoici techniczneg infrastruktury indywidualnei,

b] odebranic od Lidera i utrzymywania w nalezytej starannosci przekozanych
mu czeici skiadowych infrastruktury regionalne],

c)] swiadczenia na podstawie odrebne] umowy ustug certyfikacyjnych w
imleniu Centrum za poirednictwem utworzonych u niego Urzedow ds.
rejestracii | zafrudnionych pracownikdw powotanych na stanowiska
Inspektorow ds, rejesiroci.

dl podporzgdkowaniosig decyzjom Komitetu Sterujgcego,

e pokrycia ze Srodkdw wiasnych wszelkich wydatkow zwiqzanych z
prawidtowq realizacjq projekiu w zakresie przypadaojgeym na Fartnera,

f| zopewnienio tgczo infernetowego o parametrach gwarantujgeych
‘orawidiowg realizacjs zaloien projekiu SEKAP: parametry technicane
zostang przekazane Partnerowi przez Centfrum,

g) dofozenia maksymalne] staronnoici dia osiagnigcia zamierzonego celu i
zgodnego  wspdtdzigtania z  Cenfrum, Liderem aroz pozostabymi
Partneramiw romach projekiu SEKAP,

h} niezwiocznege przekazywonia Lliderowi lub  Centrum  wszystkich
dokumenidw | informac zwigzanych z redlizacjg projektu, ktérych Lider
zazgda w czasie obowigzywania ninigjsze] umowy,

i} zopewnienia informowania spoteczenstwa o finansowaniu  redlizaci
projekiu przez Unie Europejskg, zgodnie z wymogami, o kiorych mowa w
Rozporzqdzeniu Komisji (WE} nr 1159/2000 z dnia 30 maja 2000 r. w sprawie
prowadzenia przez parstwa czlonkowskie dzictan  informacyjnyeh |



[

reklomowych dotyczgeych pomocy udzielane| z funduszy strukturalnych,
oraz zgodnie z wytycznymi instylucji zarzgdzajgce] IPORR;
il poddania sie kontroli uprawnionych instytucii | niezwiocznego usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci
k) do informowania czionkow daonej wspolnoty samorzgdowe] na stronach
infernetowych o SEKAF,
Partner zobowigzuje sie. iz przez okres obowigzywania ninigjsze] umowy
infrasirukiura indywiduaina nie bedzie podlegac znacznym medyfikacjom:
a.) wpiywajgcym na jgf charakter,
b.) wynikajgcym z zoprzestania dziotalnosci danej infrastruktury,
c.) zmiany lokalizac) danej infrastrukiury.
Partner jest uprawniony na réwni z liderem | pozostatymi Partnerami do
korzystania z SEKAP.
Pariner jest uprawniony do zgdaonia od Centrum informaci niezbednych do
prawidtowego korzyslania z SEKAP. Jezeli przekozanie tych informacj bedze sie
wigzad 2z koniecznoiciq poniesienia uzasadnionych kosztow, Partner jest
zobowigzony poniesc fe koszty.

§5
IASADY TARIADIANIA PROJEKTEM

Kaszly zarzadzania | utrzymania [eksploataci) infrastruktury indywidualne] ponosi
Pariner bedgcy ich wiascicielern,

Koszty zarzgdzania | utrzymanio zbudowane] w ramach projekiu SERAP
infrastruktury regionalnej wroz 2 zakupionym sprzetem ponosi Lider projektu.
Strony Umowy sq zobowiazane do dotoienia nolezylej starannoici w zakresie
utrzyriania sprawnoici technicznej infrastruktury indywidualnegj i regicnalne| wraz
z zakupionym spizelem w ramach projekiu,

Lider bedzie poamiolem zarqdzajacym projekfem SEKAP, w tym infrastrukiurg
regionalng przez okres trwonio ninigjsze] Umowy. Dopuszcza sig moZliwose
zarzqdzania infrastrukiurg regionalng przez Centrum U inng jednostke sektora
finansdw publicznych utworzong przez Lidera.

Szozegolowe zosady funkcjonowania infrastruktury regionalne] ustali w drodze
uchwaly Komitet Sterujgcy.

§6
KOMITET STERUJACY

Dotychczosowi Parinerzy projekiu SEKAP powctall na czas obowigzywania
ninigjsze] umowy Komitet Stervjgcy (zwany dalej Komitetem) do podejmawania
sirategicznych decyzji oroz dziotan ewaluacyjnych zwigzanych z realizacja
projektu.

W skiad Komitetu wenodza: | przedstawiciel Farinerdw - gmin, 1 przedstawiciel
Parthercw - powiatow [tzw. powiciow ziemskich), | przedstawiciel Partnerow -
miast na prawach powiatu (tzw. powiatéw grodzkich), | przedstawiciel Lidera, |
przedsiawiciel wykonawcy projekiu SEKAP (1], konsorcjum spotek ARAM sp.z 0.0,
7 siedzibg w Warszawie | LTC sp z. 0.0, z siedzibg w Wieluniu],

Lider lub Centrum pisemnie informuje Komitet o podejmowanych dzictaniach w
ramach realizac) projekiu SEKAP.

Zaciggniecie zobowigzoh przez Lidera w zakresie zwigzanym z projektem SEKAP,
kidrych wareic przekracza kwole 6000 EUR ([szesciu tysiecy Euro) wymaga
upowazhnieniao Komitetu: przeliczenie wortosci Euro na  ztotowki nastepuje
zgodnie z zasadami ustalonymi w ustawie z dnia 29.01.2004r, - Prawo zamowiet)
publicznych,



L

Komiletowi przewodniczy przedsiowiciel Lidera.

Komitet podejmuje uchwaty zwykta wigkszoscia gtosow przy obecnoscl co
nojmniej polowy skiadu Komltetu. w tym Lidera. Kaidemu Cztankowi Komisji
przystuguje 1 glos w Komifecie.

Lider zwotuje posiedzenia Komitetu na wniosek wiasny lub kazdego 7 Cztonkow
Komitetu w ierminie 7 dni roboczych od dnia #ozenio wniosku do Lidera,
Posiedzenie odbywa sie w siedzibie wnioskodawccy.

Posiedzenie Komitelu zwoluje Lider drogg elektroniczna, nie poinie] niz na 5 dni
roboczrych przed plonowanym posiedzeniem.

Do zadan Komitetu naleiy ewaluacja realizacj projektu SEKAP, Wzor formularza
ewaluacyjnego, harmonogram ewaluacji oraz system zbierania informacji ©
projekcie zostal przyjety w formie uchwaty na pierwszym posiedzeniu Komitehu.

Komitel ustala w formie uchwaly zasady funkcjonowania infrastrukiury

regionalne] i indywidualne|.

.Szozegdlowe zasady pracy Komilelu zostaly okreslone w requlaminie Komitetu,

kiGry zoslat przez niego przyigly w formie uchwaty

Lider sklada roczne sprawozdonia z dziatalnosci w zokresie objglym projektem

SEKAP Kormiletowi oraz udostepnia kaidemu z Partnerow na pisemny wniosek
(zawiergjgey istote i zakres zgdanych informacii] wszelkie informacje nad termal
swej biezqce] dziclolnoici w powyiszym zakresie. Udostepnienie infarmacii
powinno nastgpié w ciggu 7 dni od ofrzymania wniosku przez Lidera, chyba ze
bedzie 1o sie tgczye ze szczegdlnymi trudnosciami, wowczas termin len
przediuia sie do 21 dni,

.Lider jest zobowiazany do prowadzenia sekretariatu, kiéry zajmuje sie obstugg

Komitelu Sterujgcego projekiu.
§7
ZESPOLY ROBOCIE

Partnerzy uczesiniczg w zarzgdzaniu projektem poprzez czynny udzial w pracach
kozdegoz 3 lespoiow Roboczych:

a.) Zespolu Roboczego ds. infrastruktury,

b.) Iespolu Roboczege ds. oprogramowania,

c.} Iespotu Roboczego ds. analiz | procesow,
ktGre zostang powotane no czas realizacj projekiu SEKAP.
W sktad Zespolu Roboczego wehodzg 1 przedstawiciel kazdego Partnera oraz |
orzedstawiciel Lidera. Zespdt Roboczy no plerwszym posiedzeniu wybiera ze

swojego grona  Przewodniczacege | Sekretarza. Przewodniczqcy kiervje
posiedzeniami Zespotu Roboczego. a Sekretarz zajmuje sie  organizaciq
posiedzen | przygotowaniem zbiorczego raportu monitorujgcego,  kidry

przekozuie w ciggu 5 dni roboczych Liderowi, Sekretarz postoje w statym
kontakcie z Sekretariatem Projekfu.

Posiedzenia Iespotu Roboczego zwotuje Sekretarz Zespotu drogg elekironiczng
na agres mailowy podany przez Partnerc, nie poinig| niz na 5 dni przed
planowanym posiedzeniem. Spotkania lespoiu Roboczego odbywajq sie co
najmnigj raz na kwartat.

Do zadaf Zespotu Roboczego naleied bedzie sprawowanie nadzory w sprawie
produktow projekiv | przedstowienie wspdlnego raportu monitoringowego
liderowi w clagu 5 dni od daty zakonczenia posiedzenia. Wzor formularza
monitoringy. harmenegram oraz system monitoringu, harmonaogram oraz system
monitoringu projektu  zostonie przedstawiony przez Lidera na  pierwszym
spotkaniu Jespoiu Roboczege oraz przyjely w formie uchwaty na pierwszym
posiedzeniv Iespotu, o nostepnie bez zbedne] zwhoki przekazany wiszystkim
partrercm.




5, Szczegdtowe zosady pracy Zespotu Roboczego zostang okredlone w regulaminie
i harmonogramie prac Zespotu, kiory zostanie przez niego przyjgty na piErwsZym
posiedzeniu w drodze uchwaty Regulamin | harmonagram prac zespotu zostang
przygotowones po uzgodnienu z Liderem.

§8
OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY

Umowa zawigzona jest na czas oznaczony do dnia 31 grudnia 2012r.

Partner jest uprawniony do rozwigzania Umaowy za pisemnym wypawiedzeniem z
zachowaniem 6 miesiecznego okresu wypowiedzenia na koniec miesicea
kalendarzoweao. W iakim wypadku Parlner jest zobowigzany do zwroty Liderawi
lub Cenlrum urzadzen. oprogramowania lub licenc) przekazanych mu w
ramach  infrastruktury  regionalne],  przekazania  wszelkich  informaci i
dokumeniac] zwigzone] z projektem SEKAP, w  szczegdinoici informacii
uzyskanych w zwigzku ze éwiodczeniem ustug certyfikacyjnych, oraz 2wrolu
uzasadnionych kosziow poniesionych przez Lidera lub Cenfrum w wiczku z
udziatem Partnera w projekcie.

Lider jes! uprawniony do rozwiqionia Umowy 7o I miesiecznym  okrasem
wypowiedzenio na koniec miesigco kalendarzowego wyltgcznie w wypadku gy
Pariner uporczywie | w sposob razgcy narusza postanowienia Umowy, po
uprzednim bezskutecznym pisemnym wezwaniu Partnera przez Llidera do
usuniecio noruszen Umowy w terminie nie krotszym niz 7 dni.

§9
ROISTRIYGANIE SPOROW

Wszelkie spary zwigzane 7 realizacjq umewy, Strony zobowigzuig sie rozsirzygac w
pierwsze] kolejnoscl polubownie.

Spory wynikojgce z ninigjsze] umowy winny byc rozshizygane w drodze
polubowne] przez Komitet. Dopiero gdy rostrzygnigcie sporu przez Komilet
okaze sig niemozliwe sfrony korzystac bedg z drog sqdowe|.

lezeli Partnerzy nie dojdg de porozumienia polubawnie, spory powstate w
zwigzku z realizacjg Umowy rozsirzygat bedzie sqd powszechny wiasciwy dla
siedziby Lidera.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

wszelkie zmiony ninigjszel Umowy wymagajg formy pisemne pod rygorem
nigwoznosch

W sptawach nieuregulowanych niniejszg Umowg stosuje sig przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Umowa zostgje sporzadzona w dwoch iednobrzmigeych egzemplarzach, jeden
dlo Lidera i jeden dla Farinera.

Partner Lider



