WOJT GMINY
WILKOWICE

ZARZADZENIE Nr 32/2012
Waéjta Gminy Wilkowice
z dnia 4 kwietnia 2012r.

w sprawie zalozen do opracowania arkuszy organizacji pracy szkot i przedszkoli
prowadzonych przez Gmine Wilkowice na rok szkolny 2012/2013

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami } oraz art. 5 ust. 7
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie odwiaty ( tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami )
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Ustalam zalozenia do opracowania arkuszy organizacji pracy szkét podstawowych, gimnazjow
oraz przedszkoli prowadzonych przez Gmine Wilkowice na rok szkolny 2012/2013 zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1.Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom przedszkoli, szkot prowadzonych przez
Gmine Wilkowice.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzania powierzam dyrektorowi Zespotu Obstugi Szkoét
i Przedszkoli w Wilkowicach.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr1

do Zarzadzenia Nr 32/2012
Woéjta Gminy Wilkowice

z dnia 4 kwietnia 2012r.

ZALOZENIA
do opracowania arkuszy organizacji pracy szkol podstawowych, gimnazjéw oraz
przedszkoli prowadzonych przez Gmine Wilkowice na rok szkolny 2012/2013.

|. Przy opracowaniu organizacji_pracy szkoly/przedszkola nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce

przepisy prawa, a w szczegolnosci:

1. Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
Z pézn. zm.).

2. Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela {Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674
z pézn. zm.).

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreélenia szkél i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnic
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zakltadu ksztalcenia
nauczycieli (Dz.U. Nr 50 poz. 400 z pézn.zm.)

4. Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z p6zn.zm.) na podstawie § 8 ust.2
rozporzadzenia MEN z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych(Dz.U. z 2012r.poz. 204)

5. Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych (Dz.U. z 2012r.poz. 204) w odniesieniu do klas wymienionych
w § 8 ust.1 tego rozporzadzenia.

6. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r.w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61 poz. 624 z p6ézn.zm.).

7. Rozporzadzenia MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(Dz.U. Nr 228,poz. 1487),

8. Rozporzadzenia MEN z dnia 17 listopada 2010rw sprawie warunkow organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogélnodostepnych lub



integracyjnych (Dz.U. Nr 228poz. 1490 z uwzglgdnieniem § 11 ust. 1 tego
rozporzadzenia.

9. Rozporzadzenie MEN z 3 lutego 2009r. w sprawie organizowania wczesnego wspomagania
rozwoju dzieci (Dz.U. Nr 23,poz. 133).

10. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacii
obowiazkowych zajeé¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 175, poz. 1042)

11. Rozpoarzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogélnego w poszczegbdinych
typach szkét (Dz. U. z 2009 r. Nr 4 poz. 17).

12. Rozporzadzenie MENIS z dnia 26 lutego 2002r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnegoe w poszczegélnych typach szkét
(Dz.U. Nr 51,poz. 453 z p6zn.zm.) dotyczy klas V-VI SP

12. Rozporzadzenie MENIS z dnia 30 lipca 2002 r. w sprawie warunkow tworzenia, organizacji
oraz dziatania klas i szkét sportowych i szk® mistrzostwa sportowego (Dz. U. Nr 126
poz. 1078).

13. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego
oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o Zyciu seksualnym cztowieka, o zasadach
$wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej
oraz metodach i srodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej
ksztatcenia ogéinego (Dz. U. nr 67 poz. 756 z pdzn. zm.).

14, Rozporzadzenie MENIS z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania
zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu
lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3 poz. 28).

17. Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(Dz. U. Nr 228 poz. 1487).

18. Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci
i mtodziezy (Dz. U. Nr 175 poz. 1086).

15. Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw prowadzenia
dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placéwki (Dz. U. Nr 56,
poz. 506).

16.Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 36 poz. 155 z pozn.

zm.).



17. Rozporzadzenie MEN z dnia 228 sierpnia 2009r. w sprawie sposobu realizacji edukaciji dla
bezpieczenstwa (Dz.U. Nr 138,poz. 1131).

18. Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004r. w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania
uczniéw do szkédt publicznych oraz przechodzenia z jednych typéw do innych (Dz.U. Nr 26
poz. 2312 z pdzn.zm.

19. Przepisy prawa miejscowego wydane z upowaznienia art. 42 ust.7 Karty Nauczyciela przez

organy prowadzace:

Il. Informacje ogélne

1. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola nalezy opracowaé zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawa o$wiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoty/przedszkola.

2. Przy sporzadzeniu projektu arkusza organizacji roku szkolnego 2012/2013 nalezy rowniez
przestrzegaé zapiséw Uchwat Rady Gminy Wilkowice.

3. Dyrektor szkoty/przedszkola jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie arkusza
organizagji, a w szczegdélnosci w obszarach: |

a) przestrzegania ramowych plandéw nauczania (ze zmianami obowigzujgcymi od dnia
1 wrzesnia 2012r.)

b) zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,

c) przydzielania nauczycielom godzin ponadwymiarowych zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami
zawodowymi, biorgc pod uwage zapewnienie etatu nauczycielom. pézniej za$ przydziat gedzin

ponadwymiarowych.

d) dokonywania podziatu ucznidéw na grupy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Zatwierdzony przez Waéjta Gminy Wilkowice arkusz organizacji szkoly/przedszkola stanowi dla
dyrektora podstawe do =zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikow
administracyjno-obstugowych.

lil. Liczebno$¢ oddziatu i podzial na grypy

1. Liczba uczniéw w oddziatach klas pierwszych szkol podstawowych oraz gimnazjoéw nie moze
byé nizsza niz 24 uczniéw i przekraczac 30.

2. Utworzenie oddziatu z mniejszg liczbg uczniéw klas pierwszych niz podana w pkt 1 wymaga
zgody Wojta Gminy Wilkowice.

3. Przyjecie dzieci spoza obwodu jest mozliwe wyjatkowo za zgoda organu prowadzacego(Wéijta

Gminy), pod warunkiem, ze nie spowoduje zwigkszenia liczby oddziatow w danej szkole.



4. W szczegblnych przypadkach organ prowadzacy moze wyrazi¢ zgode na utworzenie
dodatkowego oddziatu klas pierwszych z powodu przyjecia uczniéw spoza obwodu.
Dodatkowy oddziat musi spetniaé kryteria ilo$ciowe okreslone w pkt 1.

5. Liczba ucznidow w oddziale sportowym powinna wynosi¢ minimum 20 ucznidéw i nie
wigcej niz 26. Przy mniejsze;] liczbie uczniéw oddziat nie moze byé tworzony.

8. Zobowigzuje sie dyrektoréw przyjmujacych uczniéw zamieszkatych poza obwodem szkoty do
niezwlocznego poinformowania o swojej decyzji dyrektora szkoty rejonowej.

7. Liczba dzieci w oddziatach przedszkoinych w przedszkolu - nie moze byé wyzsza niz 25.

Podziat na grupy
W klasach IV-VI szkoly podstawowej oraz w kiasach -}l gimnazjum, podziat na grupy jest
obowigzkowy: W klasach -1l Szkoly Podstawowej podziat na grupy nie obowigzuje.
1) na obowigzkowych zajeciach z informatyki w oddziatach liczacych wigcej niz 24
uczniow;
2) na obowiazkowych zajeciach z jezykow obcych, w oddziatach liczacych wiecej niz 24
uczniéw (nalezy uwzglednié nalezy stopien zaawansowania znajomosci jezyka)
3) na wychowaniu do Zzycia w rodzinie w grupach oddziatowych, miedzyoddziatowych
liczacych do 28 uczniéw( S godzin zajeé oddzielnie dla dziewczat i chtopcow) 4)na
zajeciach z wychowania fizycznego w grupach liczacych powyzej 26 ucznidw
w przypadku matej liczby ucznibw nalezy tworzyé grupy miedzyoddziatowe i
migdzyklasowe;przy podziale uczniéw na zajecia z wychowania fizycznego nie wlicza¢ do liczby
ucznidw objetych podziatem na grupy liczby uczniow, dla ktérych zorganizowano
nauczanie indywidualne czy tez ucznibw zwolnionych z wych.fiz. z przyczyn

zdrowotnych.

IV. Standardy dotyczace zatrudnienia
1. Stanowisko wicedyrektoréw tworzy sie w nastepujacy sposob:

a) w przedszkolach liczacych co najmnigj 6 oddziatow,

b) w szkotach podstawowych i gimnazjach liczacych od 12 oddziatéw za wyjatkiem Zespolu

Szkolno-Przedszkolnego w Mesznej przy liczbie oddziatéw od 10.
2. Stanowiska pedagogéw szkolnych wg aktualnego zatrudnienia przy czym wymiar godzin dia

petnego etatu pedagoga wynosi 24 godziny tygodniowo.
3. Ustala sie standardy zatrudnienia nauczycieli bibliotekarzy:

a) w szkotach do 170 uczniéw —~ 15/30 godzin tygodniowo
b) od 171 do 240 ucznidw — 25/30 godzin tygodniowo
c) powyzej 241 ucznidw — 1 etat tj. 30/30 godzin tygodniowo



4. Zatrudnienie nauczycieli wychowawcédw $wietlic szkolnych nalezy dostosowaé do pensum

godzin ilosci uczniéw faktycznie pozostajacych pod opiekg nauczyciela okreslonych na
podstawie potrzeb wynikajacych z kart zgloszenia dziecka do swietlicy.

5. Zatrudnienia nauczycieli przedszkoli do realizacji zaje¢ opiekunczo-wychowawczych
winno wynika¢ z czasu otwarcia danego oddziatu. Czas pracy oddziatu przedszkolnego
nalezy ustali¢ na podstawie kart zgtoszenia dziecka do przedszkola tj. deklaracji rodzicow
czasu pobytu dziecka w oddziale przedszkolnym).

6. Zatrudnienie pracownikéw administracji w placowkach nalezy dostosowac¢ do zalecen
okreslonych w Zarzadzeniu Nr 11/2010 Wéjta Gminy Wilkowice z dnia 11 lutego 2010r.
w prawie norm zatrudnienia pracownikéw nie bedacych nauczycielami w jednostkach
oswiatowych.

V. Polityka kadrowa

1.Polityka kadrowa prowadzona przez dyrektora w roku szkoinym 2012/2013 powinna zmierzac
w kierunku zwiekszenia liczby godzin ponadwymiarowych nauczycieli do wymiary 1,5 etatu
z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

a) wakaty, zastepstwa za nauczycieli przebywajgcych na diugotrwatych zwolnieniach
lekarskich, urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach macierzynskich przydziela¢ w miare
mozliwosci jako godziny ponadwymiarowe nauczycielom juz pozostajacym w zatrudnieniu jezeli
organizacja pracy szkoty to umozliwia,

b) nie planowaé godzin ponadwymiarowych nauczycielom petnigcym funkcje kierownicze.

2. W przypadku potrzeby zatrudnienia nauczycieli, w tym rowniez w niepethym wymiarze, nalezy
w pierwszej kolejnosci zatrudniaé nauczyciele o petnych kwalifikacjach z gminnych placéwek
o$wiatowych z terenu gminu Wilkowice, ktérzy tracg prace w wyniku zmian organizacyjnych w
macierzystej szkole;

3. W przypadku nauczycieli zatrudnionych przez mianowanie, ktérzy z przyczyn organizacyjnych
nie majg mozliwosci dalszego zatrudnienia w petnym wymiarze czasu pracy w roku szkolnym
2012/2013 w danej szkole w uzgodnieniu z dyrektorami szkét/przedszkoli z terenu gminy

Wilkowice stosowaé uzupelnienia do etatu w innej szkole.

V1. Postanowienia koncowe
W roku szkolnym 2012/2013 wszystkie zajecia dodatkowe w tym kola zainteresowan, zajecia

dydaktyczno-wyréwnawcze itp. realizowane sa w ramach godzin z art. 42 ust. 2 pkt. 2 lit. a.



2.W arkuszu powinni znalezé sie wszyscy zatrudnieni nauczyciele, w tym przebywajacy na
urlopach wychowawczych, , zdrowotnych, bezptatnych.

3. Emerytowani nauczyciele, nauczyciele dochodzacy, mogg by¢ zatrudnieni w niepetnym
wymiarze czasu pracy po uzgodnieniu z organem prowadzacym i przedstawieniu uzasadnienia.
4. Godgziny nauczania indywidualnego i zajgcia rewalidacyjne przydzielone na okres krétszy niz
jeden rok szkolny nie moga dopetniaé etatu nauczyciela.

5. Godziny nauczania indywidualnego moga by¢ wpisane do arkusza tylko w przypadku
posiadania orzeczenia na caly rok szkolny przed tworzeniem arkusza. Do realizacji
wymienionych zaje¢ przyjmuje sig najnizszy tygodniowy wymiar zajec.

6.W przypadku potrzeby przydzielenia maksymalnej liczby godzin nauczania indywidualnego
wymagane jest uzasadnienie dyrektora do wniosku o zatwierdzenie liczby godzin nauczania
indywidualnego.

7. Jezeli wystepuje taczenie etatu o réznym obowigzkowym wymiarze godzin nalezy usrednié
pensum zgodnie z obowiazujaca uchwata, a nauczyciel powinien otrzyma¢ aneks do umowy na
dany rok szkolny. Godziny ponadwymiarowe nalezy liczyé od usrednionego pensum - pfatne
wedtug stawki osobistego zaszeregowania.

8. Dyrektorzy do 30 kwietnia 2012r. zobowigzani sa przediozy¢ arkusze organizacji
szkoliprzedszkoli stanowigce zatacznik do pisma przewodniego adresowanego do Zespotu
Obstugi Szkot i Przedszkoli w Wilkowicach.

9. Arkusze nalezy przygotowaé w postaci elektronicznego pliku z rozszerzeniem as+
sporzadzonego za pomoca programu Arkusz Optivum.

10. Do pisma przewodniego w sprawie zatwierdzenia arkusza organizacii nalezy dotaczy¢:

W PRZYPADKU SZKOL PODSTAWOWYCH | GIMNAZJOW
a) wydruk arkusza organizacyjnego(ptachta) — 2 egz. (arkusz organizacjl szkoly (zespotu) lub
przedszkola wymaga zaopiniowania przez radg pedagogiczng -adnotacja na arkuszu
z podaniem nr uchwaly i daty uchwaly (podstawa prawna: art. 41 ust. 2 pkt. 1 ustawy o systemie
oswiaty)
b) projekt organizacji na rok szkolny 2012/2013( wydruk z programu )
c). szkolne plany nauczania dla poszczegélnych etapow edukacyjnych w cyklach 3-letnich
zgodnie z obowigzujacymi regulacjami prawnymi.
d) informacje o liczbie nauczycieli, ich kwalifikacjach, stazu pracy i sposobie nawigzania
stosunku pracy, w podziale na stopnie awansu zawodowego — zatnr 1
e)liczba nauczycieli przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych

w roku szkolnym 2012/2013 wraz ze wskazaniem terminow ztozenia przez nauczycieli wnioskow



o podjecie tych postepowan (podstawa prawna: art. 9d ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela—
zatnr2

f) petng informacje o zajeciach i grupach zorganizowanych w oparciu o rozporzadzenie
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach /Dz. U. z 2010 r. Nr 228, poz. 1487/. — zainr 3

Zgodnie z § 21 Rozporzadzenia MEN z dnia 17.11.2010r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej{...) wymiar godzin zaje¢ w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej ustala sie z uwzglednieniem godzin do
dyspozycji dyrektora szkoly/przedszkola, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt. 2 KN.

Z uwagi na powyzsze do arkusza organizacji roku szkolnego 2012/2013 nalezy dofaczyé
zatacznik, w ktorym bedzie ujety rodzaj prowadzonych zajeé, liczba ucznidéw uczestniczacych
w danym rodzaju zajeé (w tym z podzialem na uczniéw z orzeczeniami, uczniéw z opiniamii i
ucznidéw objetych pomoca na podstawie obserwacji nauczyciela, ogélna liczha godzin
przydzielona w ramach art. 42 ust. 2 pkt. 2 lit a Karty Nauczyciela.

W roku szkolnym 2012/2013 nie przewiduje sie platnych zaje¢ na realizacje pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

g)wykaz godzin wynikajacych z art. 42 ust.2 pkt. 2 lit a ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela realizowanych w ramach godzin przeznaczonych w ramowych planach nauczania
do dyspozycji dyrektora szkoly, w tym godzin przeznaczonych na zajecia w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej — zat nr 4,

h) wykaz dzieci zakwalifikowanych do nauczania indywidualnego, ksztalcenia specjalnego lub
zajec¢ rewalidacyjnych / w tym zajeé grupowych / od wrzesnia 2012r. zat nr 5.

i) realizacia_obowiazku nauki: ilosci dzieci przyjetych do placdwki w tym z obwodu, spoza

obwodu W przypadku dzieci przyjetych spoza obwodu podaé miejscowos¢ zamieszkania
dziecka - zat. 6

j) w szkotach podstawowych podac¢ ilos¢ dzieci szescioletnich przyjetych do klasy pierwszej

l) wykaz vakatéw w szkole (podacé iloé¢ godzin i nauczany przedmiot) zat. 7

h wykaz nauczycieli przebywajgcych na urlopach dla poratowania zdrowia (podaé okres
udzielonego, badz planowanego terminu urlopu) — zat. 8

m). w prz ypadku Gimnazjum w Wilkowicach i Gimnazjum w Bystrej nalezy dotaczyé
dodatkowo informacje dotyczaca dziatalnoéci klas sportowych od 1 wrzeénia 2012r. wg zat.9

W przypadku przedszkoli

a) arkusz organizacyjny — wydruk z programu Vulcan ,Plachta”.

b) arkusz organizacji na rok szkolny 2012/2013 zawierajacy:



tab.1 Pracownicy pedagogiczni-petnozatrudnieni
tab. 2 pracownicy pedagogiczni niepetnozatrudnieni
pracownicy niepedagogiczni

liczbe dzieci w rozbiciu na 3,4,5,6- |atki

¥V V. V ¥ V¥V

ilos¢ oddziatdéw, nauczycieli, godzin nauczycielskich

> informacje dodatkowe (jest to wydruk 2 stronicowy z programu )
¢) proponowana organizacja pracy oddziatow w przedszkolu w ciggu tygodnia
d) wykaz dzieci zakwalifikowanych do ksztalcenia specjalnego lub zajeé rewalidacyjnych,
wczesnego wspomagania od wrzesnia 2012r.(podac nr orzeczenia z poradni i okres na jaki
przyznano ksztatcenie).
e) informacje o liczbie nauczycieli, ich kwalifikacjach, stazu pracy i sposobie nawiazania
stosunku pracy, w podziale na stopnie awansu zawodowego- zat nr 1
f) liczba nauczycieli przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych
w roku szkolnym 2012/2013 wraz ze wskazaniem terminéw ziozenia przez nauczycieli wnioskow
o podjecie tych postepowan (podstawa prawna: art. 9d ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela)
-zatnr2
g) wykaz vakatow w przedszkolu (podac ilos€ godzin i nauczany przedmiot)- zat nr 3
h) wykaz nauczycieli przebywajacych na uriopach dla poratowania zdrowia (podaé okres
udzielonego, badz planowanego terminu urlopu- zat nr 4



