WOJT GMINY
WILKOWICE

ZARZADZENIE Nr 43/2011
Wéjta Gminy Wilkowice
z dnia 12 kwietnia 2011 r.
w sprawie wytycznych do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli
w Gminie Wilkowice na rok szkolny 2010/2011.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tekst
jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami ) oraz art. 5 ust. 7 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oSwiaty { tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pdzniejszymi zmianami )
zarzadzam, co nastepuje:
§1.

Ustala sie wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét podstawowych, gimnazjow
oraz przedszkoli w Gminie Wilkowice na rok szkolny 2011/2012 zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§2.
1.Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom przedszkoli, szkot prowadzonych przez Gmine
Wilkowice.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzania powierzam dyrektorowi Zespolu Obstugi Szkét
i Przedszkoli w Wilkowicach.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr43/2011
Wojta Gminy Wilkowice z dnia 12 kwietnia 2011z,

WYTYCZNE
do sporzadzania atkuszy organizacyjnych szk6! podstawowych, gimnazjéw oraz przed-
szkoli w Gminie Wilkowice na rok szkolny 2011/2012.

PRZEPISY 1 UREGULOWANIA PRAWNE DO PRZYGOTOWANIA ARKUSZY OR-
GANIZACYJNYCH PUBLICZNYCH SZKOL I PRZEDSZKOLI W ROKU SZKOL.-
NYM 2011/2012

Projekt organizacyjny na rok szkolny 2011/2012 musi by¢ zgodny z nast@pﬁjaccymi aktami praw-
nymi:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 . o systemie Obw1aty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
z pdiniejszymi zmianami').

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674
z pb2niejszymi zmianami’).

3. Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkolach publicznych (Dz. U. Nt 15, poz. 142 z p6zniejszymi zmianami®).

4. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001t. w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét. (Dz. U. Nt 61, poz. 624 z pozniejszymi zmianami®.

5. Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 marca 2005 r. w sprawie ramowych statutéw placdwek pu-
blicznych (Dz. U. Nt 52 poz. 466).

6. Rozporzqdzenje Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy
programowe] wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego w poszczegolnych ty-
pach szkét (Dz. U. z 2009 1. Nt 4 poz. 17)

[(uchylone rogporzadzenie MENGS dnia 26 lutege 2002 r. w sprawie podstawy programowei wychowania
preedsgkolnego oraz, ksytatenia ogdlnego w poszezegdlnych typach szkdl (Dg. U. Nr 51, po 458 3 pds-
nigjsyymi gmianami’) bedzie miate jeszexe zastosowanie w sprawach prewidzianych praepisami rozporza-
dzenia wymienionego w pog. 9.

12. rozporzadzenie MEN z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
dwoch godzin obowiazkowych zajeé wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz. 1116)

1Dz U. z 20041r. Nr 273 poz. 2703, Nr 281 poz. 2781; z 2005¢. Nt 17 poz. 141, Nr 94 poz. 788, Nr 122
poz. 1020, Nr 131 poz. 1091, Nr 267 poz. 1400, Nt 249 poz. 2104, 2 20061. INr 144, poz. 1043, Nr 208
poz. 1532, Nr 227 poz. 1658; z 20071, Nr 42 poz. 273, Nr 80 poz. 542, Nr 115 poz. 791, Nt 120 poz. 818;
Nr 180 poz. 1280; Nr 181 poz. 1292; z 2008r. Nt 70 poz. 416; Nr 145 poz. 917; Nr 216 poz. 1370; Nr 235
poz. 1618; z 20091, Nr 6 poz. 33, Nr 31 poz. 206, Nt 56 poz. 458, Nr 157 poz. 1241, Nt 219 poz. 1705
2Dz U. z 2006 r. Nr 170 poz. 1218, Nr 220 poz. 1600; z 2007¢. Nt 17 poz. 95, Nr 80 poz. 542, Nr 102
poz. 689, Nr 138 poz. 1103, Nr 176 poz. 1238, Nr 191 poz. 1369, Nr 247 poz. 1821; z 2008r. Nr 145 poz.
917, Nr 227 poz. 1505; z 2009r. Nt 1 poz. 1, Nr 56 poz. 458, Nr 67 poz. 572, Nr 97 poz. 800, Nr 213 poz.
1650, Nr 219 poz. 1706

3z 2002r. Nr 137 poz. 1155; z 2003r. Nr 39 poz. 337, Nr 116 poz. 1092; z 2004r. Nr 43 poz. 393;
z 2005¢. Nr 30 pox. 252; z 2008r. Nr 72 poz. 420; z 2009z. Nt 54 poz. 442

+z 2002 1. Nr 10 poz. 96, Nr 146 poz. 1416; z 2004 r. Nr 66 poz. 606; z 2005 1. Nr 10 poz. 75; z 2007r.
Nr 35 poz. 222

5z 2003r. Nr 210 poz. 2041; z 2005r. Nr 19 poz. 165; z 2006r. Nr 228 poz. 1669; z 2007t. Nt 123 poz.
853, Nr 136 poz. 960, Nt 157 poz. 1110
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Rozporzadzenie MENIS z dnia 30 lipca 2002 r. w sprawie warunkow tworzenia, organizacji

oraz dzialania klas i szkél sportowych i szkdl mistrzostwa spottowego (Dz. U. Nr 126
poz. 1078).

Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego
oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka, o zasadach $wiadome-
go i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartoéci todziny, Zycia w fazie prenatalnej oraz meto-
dach i srodkach swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogél-
nego (Dz. U. nr 67 poz. 756 z pdzniejszymi zmianami®).

Rozporzadzenie MENIS 2 dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania
zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu
lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nt 3 poz. 28).

Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i placéwkach
(Dz. U. Nx 228 poz. 1487).

Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci
1 mtodziezy (Dz. U. Nt 175 poz. 1086).

Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych
przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych poradniach  psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. Nt 173 poz. 1072)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu
realizacji edukacji dla bezpieczenstwa (Dz. U. Nr 139, poz. 1131)

Rozpotzadzeniec MEN z dnia 8 czerwca 20091. w sprawie dopuszczania do uzytku w szkole

programéw wychowania przedszkolnego i programéw nauczania otaz dopuszczania do uzyt-
ku w szkole podrecznikéw (Dz. U. Nr 89 poz. 730)

[uchylone rozporsqdzenie MENIS z duia 5 lutego 2004 r. w sprawie dopusgezania do usytku sgkolnego
programdw wychowania predizkolnego, programdw naucgania i podrgcznikiw oras cofania dopusgizenta.
(Dz. U. Nr 25, pog, 220) ) bedzie miato jesgese zastosowanie w sprawach pryewidzianych preepisami
rogporzadzenia wymienionego w pog. 20].

Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw prowadzenia dzialal-
nosci innowacyijnej i eksperymentalne) przez publiczne szkoly i placéwki (Dz. U. Nt 56, poz.
506).

Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowa-
nia religiit w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 36 poz. 155 z pézniejszymi
zmianami®).

Rozporzadzenie MEN z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie organizowania wczesnego wspoma-

gania rozwoju dzieci (Dz. U. Nt 23 poz. 133).

Rozporzadzenie MEN z dnia 27 maja 2009 t. w sprawie rodzajow i innych form wychowania
przedszkolnego, waruinkéw tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania

(Dz. U. Nt 83 poz. 693).

28 Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegélowych kwalifikacji wyma-
ganych od nauczycieli oraz okteslenia szkot i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnié nauczycieli

¢z 2001r. Nr 79 poz. 845; z 2002r. Nr 121 poz. 1037; z 20091, Nr 131 poz. 1079

7z 2003r. Nt 210 poz. 2041; z 2005¢. Nr 19 poz. 165; z 2006r. Nt 228 poz. 1669 z 2007r. Nr 123 poz.
853, Nr 136 poz. 960, Nr 157 poz. 1110

8z 1993¢. Nt 83 poz. 390; z 1999r. Nr 67 poz. 753
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nie majacych wyzszego wyksztalcenia lub ukoriczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U.
Nr 50 poz. 400). '

29.Przepisy prawa miejscowego wydane z upowaznienia att. 42 ust.7 Karty Nauczyciela przez
organy prowadzace:

7 ) zasady udzielania i rozmiaru obnizek, o ktérych mowa w ust. 6, oraz przyznawania zwol-
nienia od obowiazku realizacji zajeé, o ktérych mowa w ust. 3 okresla:

a) Uchwala Nr XIX/189/2008 Rady Gminy Wilkowice z dnia 30.05.2008r .w sprawie sasad
wdzielania i roxmiarn 3nitek obowiqzkowego tygodniowego wymiarn godzin ajed nauczycieli zapmuja-
cych stanowiska kierownicze w pryedszkolach, szkolach prowadzonych prees gming Wilkowice orag
ustatenia tygodniowego obowigskowego wymiaru godin ajed dydaktyeznych, wychowawczyeh i opiekuti-
cxyeh niektdrych nanesyciels,

b) Uchwala Nr XLI/429/2010 Rady Gminy Wilkowice z dnia 28.04.2010x. . sprawie smiany
uchwaty Nr XIX/189/2008 Rady Gminy Wilkowice 5 dnia 30 maja 2008r. w sprawie zasad
wdziclania i rogmiaru nitek obowiqzkowego tygodniowego wymiary godzin Saje nauczycieli zajmuja-
cych stanowiska Kicrownicze w preedszkolach, szkotach prowadzonych prews gming Wilkowice oraz
ustalenia hgodniowego ohowiqykewego wymiaru godsin Jajeé dydaktyeynych, wychowawegych ¢ opiekus-
cgyeh nikidrych nancgyciels,

c) Uchwala Nx XLVII/468/2010 Rady Gminy Wilkowice z dnia 09.11.2010t. .» sprawie pria-
ny wchwaty Nr- XIX/189/2008 Rady Gminy Wilkewice 5 dnia 30 maja 2008r. w sprawie asad
wdzielania i rogmiaru niek obowiqzkowego tygodniowego wymiarn godsin ajed naucgycieli zajmuja-
cyoh stanowiska kisrownicze w preedsykolach, sgkotach prowadzonych preey gming Wilkowice oraz
ustalenia tygodniowego obowiqzkowego wymiarn godsin zajel dydaktycznych, wychowawezych i opiekus-
eych niektorych nancgyeel,

30.Rozporzadzenie MEN z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie warunkéw i sposobu wykonywa-
nia przez przedszkola, szkoly i placéwki publiczne zadani umozliwiajacych podtrzymywanie toz-
samosci natodowe), etnicznej i jezykowej uczniéw nalezacych do mniejszoéci narodowych i et-
nicznych oraz spolecznosci postugujace) si¢ jezykiem regionalnym (Dz. U. Nr 214, poz. 1579).

31.Rozporzadzenie MENIS 2z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania
uczniéw do szkot publicznych oraz przechodzenia z jednych typéw szkél do innych (Dz. U. Nr
26 poz. 232 z pdZniejszymi zmianami’).

32.Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 t. w sprawic warunkow organizowania ksztal-
centa, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych
spolecznie w przedszkolach, szkolach i oddziatach ogélnodostepnych lub integracyjnych

PROCEDURA ZATWIERDZANIA ARKUSZY ORGANIZAC]I
NA ROK SZKOLNY 2011/2012

1.Za opracowanie arkusza organizacji szkoly/przedszkola zgodnie z obowigzujacymi aktualnie
przepisami prawa odpowiedzialny jest Dyrektor publicznej szkoly (zespolu) lub przedszkola.

2. Dyrektor sporzadza atkusz w 2 egz. w formie papietowej oraz elektronicznej i przekazuje
do Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach w terminie do 30 kwietnia 2011r.

3. Arkusz organizacji szkoty (zespotu) lub przedszkola wymaga zaopiniowania przez rade peda-
gogiczna (adnotacja na arkuszu z podaniem nr uchwaly i daty uchwaly'),

? z 2009r. Nr 31 poz. 208

10 Podstawa prawna — art. 41 ust.2 pkt.4 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 t. o systemie oéwiaty (art. 41 ust. 2
Rada pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci: [...], 4) propozycje dyrektora szkoly lub placéwki w spra-
wach przydzialu nauczycielom stalych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo
platnych zajec dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekuticzych)



4. Szkolny plan nauczania:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 luty 2002 w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz.U. Nr 15 poz. 142 ze zmianami) m.in.:

1) w szkolach podstawowych —szkolny plan nauczania:

a) dla wszystkich klas I-III wg nowej podstawy programowej,

b) w klasach IV-VI — we starej podstawy ptogramowej

2) w gimnazjach szkolny plan nauczania wg nowej podstawy programowej dla wszystkich klas

5.5zkolny plan nauczania, w ktérym uwzgledniono godziny do dyspozycji dyrektora, o ktérych
mowa w § 2 ust. 5 pkt 2 rozporzadzenia MENIS z dnia 12 lutego 2002 1. w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z péiniejszymi zmianami)
wymaga, zgodnie z § 2 ust. 6 tego rozporzadzenia, zasiggnigcia opinii rady pedagogicz-
nej i rady rodzicow.

6. Wojt Gminy Wilkowice (zatwierdza arkusz organizacji szkely lub placéwki nie pézniej niz
do 30 maja 2011 r. |

7.Zatwierdzony arkusz organizacji organ prowadzacy przekazuje dyrektorowi szkoly lub
placowki.

8.Wszelkie zmiany w zatwierdzonych arkuszach organizacji wymagaja zachowania procedury ich
opracowywania i zatwierdzania.

9.Zatwietrdzony arkusz organizacii szkoly (zespolu) lub placéwki przechowuje sie¢ w dokumenta-
cji szkoly jako dokument kategorii A.

KWALIFIKACJE NAUCZYCIELI

1. Nowo zatrudnieni nauczyciele tylko z wymaganymi kwalifikacjami okreslonymi w rozporza-
dzeniu Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegélowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreflenia szkdt i wypadkow, w ktérych mozna zatrudnié

nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukorniczonego zakladu ksztalcenia na-
uczycieli (Dz. U. Nr 50 poz. 400).

2. Nauczycieli bez kwalifikacji, w tym takze do jezykéw obcych, mozna zatrudniaé tylko za
zgoda Slaskiego Kuratora Oswiaty.

3. Osoby nie bedace nauczycielami posiadajacymi przygotowanie uznane przez dyrektora
szkoly za odpowiednie do prowadzenia danych zajgé mozna zatrudnié tylko za zgoda Sla-
skiego Kuratora Oswiaty.

4. Uzupelnienie pensum zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami.

5. Przed nawigzaniem stosunku pracy nauczyciel jest zobowigzany przedstawic dyrektorowi

szkoly informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestepstwo umysélne
[art. 10 ust. 8a Karty Nauczyciela].

ZAKRES ANALIZY PRZEDSTAWIONEGO ARKUSZA ORGANIZAC]I SZKOLY
NA ROK SZKOLNY 2010/2011

[. SZKOLY PODSTAWOWE, GIMNAZ]JA
1. Tygodniowy wymiar zaje¢ edukacyjnych ujety w arkuszu.
2. Rodzaj zaje¢ organizowanych dla uczniéw (obowigzkowe, dodatkowe, dla grupy uczniow).
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a) zajgcia organizowane dla grupy uczniéw (np. zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze lub zaje-
cia rozwijajgce zainteresowania) winny wynikaé z rozpoznanych potrzeb dzieci.

b) nauczanie indywidualne i zaj¢cia rewalidacyjne dla uczniéw mozna zaplanowaé w arkuszu
organizacji pracy szkoty na podstawie posiadanego orzeczenia z Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej.

3. Wrykorzystanie godzin do dyspozycji dyrektora.
Godziny do dyspozycii dyrektora winny by¢ wykorzystywane zgodnie z potrzebami ucznidw.

4.Zgodnie z art. 42 ust. 2 pkt 2 lit.a ustawy Karta Nauczyciela kazdy nauczyciel petnozatrudniony,
z wyjatkiem dyrektora szkoly i wicedyrektora szkoly oraz osoby pelniacej obowiazki dyrektora
lub wicedyrektora, realizuje dwie godziny zaje¢ opiekuriczych i wychowawczych uwzgledniajacych
potrzeby i zainteresowania uczniéw. Nauczyciel zatrudniony w niepelnym wymiarze zajeé realizu-
je te zajecia w obnizonym proporcjonalnie wymiarze. Rozliczenie nastepuje w okresie pétrocz-
nym. Godziny te nic sa wliczane do godzin oddziatu, ale sa przypisane nauczycielowi.

5.Godziny ponadwymiarowe dla nauczycieli tylko z naturalnego przekroczenia obowigzujace-
go pensum, zgodnie z posiadana specjalnoscia, ktorych liczba nie moze przekroczyé V4 pensum
(bez zgody nauczyciela) lub do 2 pensum (za zgoda nauczyciela) [art. 35 ust. 1 i 2 Karty Nauczy-
ciela]. W przypadku kobiet w ciazy, osobie wychowujacej dziecko do lat 4 oraz nauczycielowi
w trakeie odbywania stazu nie przydziela si¢ pracy w godzinach ponadwymiarowych bez ich zgo-
dy [art. 35 ust. 4 Karty Nauczyciela.

II. LICZEBNOSC OODZIALOW I PODZIAL NA GRUPY

Liczebnos¢ oddziatow.

Przyjmuje si¢ nastepujaca liczebnos¢ uczniéw na oddziat: -
* w szkolach podstawowych: i gimnazjach - do 30 uczniéw w oddziale
* w oddzialach przedszkolnych w przedszkolu - nie moze przekraczaé 25 dzieci.

Podziat na grupy
W klasach IV-VI szkoly podstawowej, w gimnazjum, podzial na grupy jest obowiazkowy:

1) Na obowiazkowych zajgciach z informatyki w oddzialach liczacych 25 ucznidw i wie-

cej; liczba uczniéw w grupie nie moze przekroczyé liczby stanowisk komputerowych w
pracowni komputerowe;j'.
UWAGA. Dyrektorsy szké! w porogumienin g organami prowadzacymi dostosuja organizaci obo-
wiqzkowych zajec do wymagn dotyczqcego ey wegniow w grupie w terminte do dnia 31 sierpnia 2012
roku [ 2 rozporsadzenia MEN % dnia 23 marca 2009 r. gmieniajacego rogporzqdsenia w sprawie
ramowych plandw nauczania w sykolach publicznych — Dy, U. Nr 54 pog, 442].

2) Na obowigzkowych zajeciach z jezykéw obceych, z tym nalezy przy podziale na grupy
uwzgledni¢ nalezy stopien zaawansowania znajomosct jezyka, w grupach od 10 ucznidéw
do 24 uczniow.”

UWAGA. W gimnazjum, 3-letnim liceurn ogolnokszralcacym, 2-letnim uzupelniajacym li-
ceum ogdlnoksztalcacym liczacym nie wigcej niz dwa oddzialy kazdej klasy zajecia z jezy-
kéw obeych moga byé prowadzone w grupie miedzyoddzialowej liczace] nie mniej niz 7

11 Zastrzezenie dotycey szkot specjalnych, oddzialéw specjalnych, szkdl integracyjnych lub oddzialéw integracyj-
nych, w ktérych liczba ucznidw w grupie nie moze byé mniejsza niz 5 ucznidw
12 Zastrzezenie dotyczy szkd! specjalnych, oddzialéw specjalnyeh, szkdl integracyjnych lub oddziatdéw integracyj-
nych, w ktérych liczba ucznidw w grupie nie moze byé mniejsza niz 5 uczniéw
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uczniow [§ 1 pkt 5 lit. a rozporzadzenia MEN z dnia 23 marca 2009 r. zmicniajacego roz-

porzadzenia w sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych — Dz, U. Nt
54 poz. 442].

3) Na wychowaniu do zycia w rodzinie 14 godzin, w tym po 5 godzin z podziatem na
grupy dziewczat i chlopcdw.

4) Zajgcia z wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych od 12 do 26
uczniéw z mozliwoscia tworzenia grup migdzyoddziatlowych i migdzyklasowych:

I11. STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIENIA

1. Stanowisko wicedyrektoréw tworzy si¢ w nast¢pujacy sposéb:

a) w przedszkolach liczacych co najmniej 6 oddziatow,
b) w szkolach podstawowych i gimnazjach liczacych od 12 oddzialéw za wyjatkiem zespotu
szkolno-przedszkolnego w Mesznej przy liczbie oddzialéw od 10.

2. Stanowiska pedagogdéw szkolnych wg aktualnego zatrudnienia przy czyn wymiar godzin dla
pelnego etatu pedagoga wynosi 24 godziny tygodniowo.

3. Stanowisko nauczycieli bibliotekarzy tworzy si¢ wg aktualnego zatrudnienia.

4,

Czas pracy oddzialu przedszkolnego nalezy ustalic na podstawie wynikow rekrutaciji (4.
kart zgloszenia dziecka do przedszkola) oraz wymaganego zgodnie z deklaracjami rodzicéw
czasu pobytu dziecka w oddziale przedszkolnym. Wynikiem powyzszego bedzic zaplanowanie
zatrudnienia kadry nauczycielskiej do realizacji zaje¢ wynikajacych z czasu otwarcia danego
oddziatu.

Otganizacj¢ pracy $wietlicy szkolnej w roku szkolnym 2011/2012 nalezy dostosowaé do
ilosci uczniéw okreslonych na podstawie potrzeb wynikajacych z kart zgloszenia dziecka
do swietlicy szkolnej oraz uzyskanych wezesniej akceptacji na wydiuzenie czasu pracy $wie-
tlicy szkolnej w stosunku do czasu pracy $wietlicy w roku szkolnym 2010/2011.

Zatrudnienie pracownikéw administracji w placéwkach nalezy dostosowaé do zalecen
okredlonych w Zarzadzeniu Nr 11/2010 Wéjta Gminy Wilkowice z dnia 11 lutego 2010r.
w prawie norm zatrudnienia pracownikéw nie bedacych nanczycielami w jednostkach oswia-
towych.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

Ustalam nastepujacy komplet dokumentacji jaka nalezy dolaczy¢ do arkusza organizacji pracy
szkoly/przedszkola na tok szkolny 2011/2012 opracowanego w wersji elektronicznej wg pro-
gramu Arkusz Optimum.

Szkoty Podstawowe i Gimnazja
1. Arkusz organizacyjny — wydruk z programu Vulcan ,,Plachta”.
2. Projckt organizacji na rok szkolny 201 1/2012( wydruk =z programmu )

3. Szkolne plany nauczania dla oddzialéw na rok szkolny 2011,/2012



5. Imienny wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole/przedszkolu - zawierajacy: nazwisko
i imig, nauczany przedmiot, poziom wyksztalcenia, stopien awansu zawodowego, staz pracy
{w tym pedagogicznej), nazwa ukoficzone] szkoly (uczelni) — kierunek, dodatkowe kwalifikacje
(studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne),

6.Wykaz dzieci zakwalifikowanych do nauczania indywidualnego, ksztatcenia specjalne-
go lub zajeé rewalidacyjnych / w tym zaje¢ grupowych / od wrzeénia 2011r.podaé nr orze-
czenia z poradni i okres na jaki przyznano nauczanie indywidualne.

7. Wykaz nauczycicli odbywajacych staz na stopien awansu zawodowego nauczyciela:
stazysty, kontraktowego, mianowanego, dyplomowanego oraz termin podjecia postepowania
egzaminacyjnego i kwalifikacyjnego.

8.Realizacja obowigzku nauki: ilosci dzieci przyjetych do placéwki w tym z obwodu, spoza
obwodu. W przypadku dzieci przyjetych spoza obwodu podaé miejscowosé zamieszkania dziecka.
W szkotach podstawowych poda¢ ilo§¢ dzieci szescioletnich przyjetych do klasy pierw-
szej

9.Wykaz vakatow w szkole (podac ilos¢ godzin i nauczany przedmiot).

10. Wykaz nauczycieli przebywajacych na utlopach dla poratowania zdrowia (podaé okres udzie-
lonego, badz planowanego terminu urlopu). '

11. W przypadku Gimnazjum w Wilkowicach i Gimnazjum w Bystrej nalezy dotaczy¢
dodatkowo informacj¢ dotyczacy dzialalnosci klas sportowych od 1 wrzeénia 2011r. wg zalacz-
. nika, .

Przedszkola

1. Arkusz organizacyjny — wydruk z programu Vulcan ,,Ptachta”.
2. Arkusz organizacji na rok szkolny 2011/2012 zawierajacy:

a) tab.1 Pracownicy pedagogiczni-pelnozatrudnieni

b) tab. 2 pracownicy pedagogiczni niepelnozatrudnieni

¢) pracownicy niepedagogiczni

d) liczbe dzieci w rozbiciu na 3,3,5,6 latki

e) ilos¢ oddzialow, nauczycieli, godzin nauczycielskich

f) informacje dodatkowe

(jest to wydruk 2 stronicowy z programu )

3. Proponowana organizacja pracy w ciagu tygodnia

" 4.Wykaz dzieci zakwalifikowanych do ksztalcenia specjalnego lub  zajeé rewalidacyjnych od
wrzesnia 2011r.(podac nr orzeczenia z poradni i okres na jaki przyznano ksztalcenie).

5. Wykaz nauczycieli odbywajgcych staz na stopiefi awansu zawodowego nauczyciela:
stazysty, kontraktowego, mianowanego, dyplomowanego oraz termin rozpoczecia i zakoficzenia
stazu.

6.Wykaz vakatéw w przedszkolu (podac ilos¢ godzin i nauczany przedmiot).

7. Wykaz nauczycieli przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia (podac okres udzie-
lonego, badz planowanego terminu utlopu).




