W01 GMINY C
WILKOWICE

ZARZADZENIE NR 18/2007

zdnia 19 kwietnia 2007 roku
W sprawie :
przyjecia instrukcji okreslajacej tryb i zasady udzielania ulg uznaniowych
w splacie zobowigzan podatkowych i umarzania zalegloéci podatkowych
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach

§1.

1. Instrukcja zastata opracowana w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 22.08.2005 roku w sprawie wiaSciwosci organow podatkowych
(Dz.U. Nr 165 poz.1371 ) i okresla tryb oraz zasady udzielania ulg w sptacie
zobowigzan podatkowych i umarzania zaleglosci podatkowych przewidzianych
w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja Podatkowa ( t.j. z 2005r.
Nr 8 poz.60 z péZniejszymi zmianami) oraz uwzglednia

§2.

1. Ulgi w splacie zobowiazan podatkowych w formie rozlozenia na raty, odroczenia
terminu ptatnosci, umorzenia zalegtosci podatkowych, umorzenia odsetek mogg by¢
udzielone tylko na prosbe zobowigzanego, zlozong na pismie.

2. Wplywajace podania o roztozenie na raty, odroczenie terminu ptatnosci, umorzenie
zalegtosci podatkowych, umorzenie odsetek winny by¢é zaewidencjonowane
w sekretariacie w rejestrze wplywajacej do urzedu korespondenciji.

§3.

1. Po otrzymaniu zadekretowanego podania, pracownik wymieniony w §1 ust2 po
Zapoznaniu si¢ z jego treScig winien postapi¢ nastepujaco:

1) W sprawach  niebudzacych  watpliwosci co do  uzasadnienia
i udokumentowania ,waznego interesu podatnika” badz , interesu
publicznego” mozliwe jest rozpatrzenie podania bez zbednej zwioki.

2) W sprawach watpliwych pracownik zalatwiajacy podanie winien
przeprowadzi¢ postepowanie przez wezwanie podatnika do:

a) uzupeinienia uzasadnienia podania przez wykazanie istnienia ,waznego
interesu podatnika” lub interesu publicznego” ( zdarzenie losowe, kleska
zywiotowa, dtugotrwata choroba itp.),

b) szczegdlowego udokumentowania osiaganych dochoddéw, a takze
udokumentowania powotanych w wuzasadnieniu podania motywow oraz
przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych aktualng sytuacje finansowa,

c) zfozenia w ftrybie przepiséw ustawy o postepowaniu dotyczacym pomocy
publicznej — wszystkich zaswiadczen o pomocy, jakg otrzymat w okresie
ostatnich 3 lat poprzedzajgcych dzieh wystgpienia z wnioskiem o udzielenie
pomocy, jezeli o uzyskanie pomocy de minimis ze $rodkdw publicznych
ubiega sie przedsiebiorca,



d) zlozenia w trybie przepiséw ustawy o postepowaniu dotyczacym pomocy
publicznej — informacji o otrzymanej pomocy publicznej zawierajgcej
w szczegblnosci dane o dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formie
| przeznaczeniu, jezeli o uzyskanie pomocy innej niz pomoc de minimis ze
srodkéw publicznych ubiega sie przedsiebiorca.

3) Pracownik zatatwiajacy podanie wystepuje z wnioskiem do Os$rodka Pomocy
Spotecznej o sporzadzenie karty informacyjnej o sytuacji rodzinnej
i majatkowej podatnika.

§4.

Po skompletowaniu materiatéw z postepowania, catos¢ sprawy pracownik przekazuje
Organowi podatkowemu celem podjecia decyzji.

§ 5.

Organ podatkowy podejmuje i wydaje decyzje w sprawie zastosowania ulg w platnosci
zobowiazan podatkowych i umarzania zalegto$ci podatkowych , bez zbednej zwioki .

§6.
Skarbnik Gminy oraz pracownicy pionu podatkowego Urzedu Gminy w Wilkowicach z racji

powierzonych obowigzkéw winni zapozna¢é sie z jej trescig i przestrzegaé zawartych w niej
postanowien.

§7.

Instrukcja wehodzi w zycie z dniem 19 kwietnia 2007 roku




