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ZARZADZENIE NR 69/2007 | w.. | 7
WOJTA GMINY WILKOWICE Z DNIA 22 SIERPNIA 2007 RO ud,m 06 WRL 2007
W sprawie: -
opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gming.q;
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Na podstawie art.52 ust 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 19@6’ mﬁﬁ*rsamﬂéaid i
gminnym ( 1j Dz, U.Nr 142 poz. 1591 z poéZniejszymi zmianami ) oraz art.179 | 180 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U.Nr 249 poz.2104 )

Zarzadzam co nastepuje

§1

Kierownicy  jednostek organizacyjnych Gminy Wilkowice, Kierownik Referatu Sluzb
Technicznych, Przewodniczacy Rad Soteckich, Przewodniczacy Komisji ds. Rozwiazywania
Problemow Alkoholowych, pracownicy Urzedu Gminy , opracujg plany do projektu budzetu
na rok 2008 .

Do projektu budzetu moga byé zglaszane przez przedstawicieli instytucji pozarzadowych,
instytucji pozytku publicznego, fundacji, stowarzyszen , propozycje zadan do realizacji wraz
z dolgczonym zestawieniem finansowym.

§2

Plan nalezy opracowac w nastepujgcym uktadzie:
Wydatki biezgce
Wydatki majatkowe

Plan realizacji wydatkow biezacych powinien okreslacd:
1. Wynagrodzenia + pochodne od wynagrodzen.

a) przy planowaniu powinno brac sie pod uwage przewidywany stan zatrudnienia
na koniec roku budzetowege , poziom wynagrodzer obowigzujacy w roku
budzetowym  oraz zmiany w wynagrodzeniach w roku planowym, spowodowane min:
- zmiang stazu pracy,
wyptatg nagrod jubileuszowych,
wyptatg odpraw emerytalnych i rentowych,
- planowanym, dodatkowym zatrudnieniem , 2z uzasadnieniem koniecznosci
zatrudnienia { stanowisko, zakres prac, pmpozycja wynagrodzenia }
- w preypadku nauczycieli dodatkowo inne wyplaty, wynikajace z ustawy Karta
Nauczyciela, a zaliczane do osobowego funduszu ptac,
b) kwote dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
c) skladki ZUS i na Fundusz Pracy, w tym rowniez skiadki od umow zlecenia.

d) wyptata wynagrodzen za swiadczong prace w ramach umow zlecenia lub umow
o dzieto,

2. Pozostale wydatki biezgce
powinny obejmowac planowane do poniesienia wydatki zwigzane z:

a) wyptata naleznych pracownikom éwiadczen wynikajgcych z przepiséw BHP
1 z przepisow ustawy Karta Nauczycigla,

b) sfinansowaniem zakupow materiatow i wyposazenia w llosciach niezbednych
dla zapewnienia prawidiowego funkcjonowania, a wiec artykuty biurowe,
srodki czystosci, sprzetu, wyposazenia, artykulow niezbednych do
przeprowadzenia remontow we wlasnym zakresie itp.,

¢) zakupem pomocy dydakiycznych | naukowych,



d) ponoszeniem kosztow zakupu energii elekirycznej, wody | sciekdw oraz gazu
uwzgledniajac stopieri zuzycia w reku 2007

e) planowanie do przeprowadzenia niezbgdne remonty, naprawy, konserwacje sprzetu
i przewidywane koszty ich wykonania,

f) wydatki zwiazane z zakupem usiug pozostalych, a wigc
ustugi prainicze, kominiarskie, pocztowe, telefoniczne, szkoleniowe, radiofoniczne,
transportowe, wywdz smieci, optaty za wynajem sal, ustug reklamowe, lekarskie,
optaty bankowe i inne,

g) koszty podrozy sluzbowych krajowych — pozycja ta powinna uwzgledniac
delegacje pracownikow | ryczalty za uzywanie samochodéw prywatnych
do celow stuzbowych,

h) planowane koszty podrézy zagranicznych

i) rézne oplaty i skladki, a wiec: oplaty za ubezpieczenia samochodow i innych
pojazdow stuzbowych, rozne ubezpieczenia rzeczowe, skiadki na rzecz stowarzyszen
krajowych i inne,

i) koszty zakupu akcesoriow komputerowych wraz z oprogramowaniem ( do kwoty
jednostkowe] nie przekraczajgcej 3.500 ziotych ) oraz licencji

k) zakup materiatow papierniczych do sprzetu drukarskiego i kserograficznego

) odpisy na zakiadowy fundusz Swiadczen socjalnych przyjmujac za podstawe liczenia
prognozowang podstawg, kwotg w wysokosci 820 zt. oraz przepisy
ustawy Karta Nauczyciela,

m) naliczenle skfadek na PFRON,

n) przypadajace na wyplaty kwoty réznego rodzaju swiadczen z pomocy spoleczne;,

o) inne wynikajace ze statulowe] dziatalnoéci

2. Realizacja zadan w ramach zadan udzielonych z budzetu gminy

Podmioty nie zaliczone do sektora finanséw publicznych, instytucje pozytku publicznego,
deklarujace chet wykonywania sadan wiasnych gminy w ramach dotacji z budzetu gminy,
powinny ziozyc w terminie ckreslonym w § 7 propozycje zadania, dziedzine w ktdrej bedzie
realizowane wraz z wstgpna kalkulacja kosztow,

3. Plan realizacji wydatkow majatkowych powinien okreslac:

a) wydatki na zakupy inwestycyine ( gotowe Srodki trwale o wartodci jednostkowe|
powyzej 3.500,00 zt.)
b) wydatki na roboty inwestycyjne z uzasadnieniem koniecznosci ich poniesienia.

§3

Przewodniczacy Rad Soteckich opracowuja i przedkiadajg plan, przyjmujac wstepnie,
podane przez Skarbnika Gminy, zainkasowane w roku budzetowym kwoty dochodow
podatkowych z poszczegbinych sofectw. Opracowanis powinno zawiera¢ planowane do
wykonania w poszczegelnych solectwach prace | zwiazane z nimi nakiady finansowe,
Wymagane jest uwzglednienie prac wykonywanych w ramach wydatkow biezacych
i inwestycyjnych.

§4
Przewodniczacy Komisji ds. Rozwigzywania Problemow Alkoholowych opracuje

i przediozy plan finansowy odrebnie dla zadan zwiazanych ze zwalczaniem narkomanii i
zapobiegania alkoholizmow, ktéry powinien obejmowac:




1. wydatki biezgce

a) wynagrodzenia czionkow komisji, psychoterapeutéw, osob prowadzacych Swietlice
terapeutyczne, obozy, kolonie, wycieczki i inne wynagrodzenia wynikajgce z umow
zlecenia i o dzielo,

b) wydatki na ZUS i Fundusz Pracy,

¢) zakup materialow | wyposazenia zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci
(wyposazenie $wietlic i innych pomieszczen stuzacych dziatalnosci profilaktycznej,
artykuly biurowe, srodki czystosci, nagredy, artykuty zywnosciowe i Inne niezbedne w
celu przygotowania i przeprowadzenia imprez |

d) zakup uslug zwigzanych z przeprowadzeniem remontow pomieszczen zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci profilaklycznej, oraz znajdujgcego sie w nich sprzetu,

e) zakup ustug pozostalych, a wigc ustugi najmu obiektow, pomieszczen, organizacjg
imprez, obozéw , kolonii, wspolpraca z instytucjami i firmami ktérych celem jest
zapewnienie udzielania pomocy | wsparcia osobom uzaleznionym

f) ubezpieczenie organizowanych imprez, obozow, kolonii i innych ubezpieczen
rzeczowych,

g) inne , niezbedne do poniesienia w celu realizacji zadan

2. Wydatki o charaklerze majgtkowym

3 Plan moze zawierat roéwniez planowane do udzielenia dotacje na zadania zlecone
do realizacji innym podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow publicznych
i nie dziatajacych w celu osiagnigcia zysku

§5

1.Kierownicy jednostek prowadzacy gospodarke finansowa pozabudzetowa - konto
dochodéw wilasnych jednostki -  opracowuja plan finansowy uwzgledniajgcy Zrodta
przychoddw | rodzaj wydatkéw nimi sfinansowanych,

2. Skarbnik Gminy przedkiada Wojtowi Gminy plan rzeczowo - finansowy dla zadan
realizowanych ze $rodkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska | Gospodarki Waodne|.

§6

1. Ustala sie dzien 10 paZdziernika jako ostateczny termin skiadania wnioskéw do projektu
budzetu Gminy
2. Dane powinny byé wyrazone w petnych ziotych

§7

Ofrzymane z Ministerstwa Finansow dane dotyczace przyjetych wskaznikdw
przy opracowywaniu budzetu Panstwa moga miec wplyw na dokonanie korekt
w przediozonych projekiach plancw budzetowych.

§8

1. Na podstawie otrzymanych materiatow planistycznych, wykazu zadan inwestycyjnych
i remontowych, wnioskow o definansowanie a takze skalkulowanych dochodow, informacji
o przyznanych dotacjach | subwencjach, Skarbnik opracuje zhiorcze zestawienie dochodow
i wydatkow, przychodow | rozchodow budzetu gminy, ktore zobowiazany jest przedstawic
Wojtowi Gminy do dnia 20 pazdziernika.

2. Na podstawie materialow opracowanych przez Skarbnika , Wéjt Gminy opracowuje budzet
gminy, decydujac o jego ostatecznej wielkosci i strukiurze ,

3. Po uzyskaniu ostatecznej oceny Skarbnik Gminy przygotowuje projekt budzetu oraz
projekt uchwaly budzetowej | przedklada go w terminie do 10 listopada celem zatwierdzenia.



§9

Informacja o stanie mienia komunalnego powinna zosta¢ opracowana do dnia 10 listopada.
Je| zakres i sposob sporzadzenia okreéla art. 180 pkt 1-5 ustawy z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 248 poz. 2104 ) | zawieraé dane wynikajace
z ewidencji inwentarzowe] i ksiggowe.

§10

Prognoze facznej kwoty diugu na koniec roku budzetowego | lata nastepne nalezy
opracowat do 10 listopada. Dane powinny wynikac z zaciagnietych i planowanych do
zaciagniecia zobowigzar .

§11

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig:
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Kierownikom jednostek organizacyjnych

Kierownikowi Referatu Shuzb Technicznych

Pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy w Wilkowicach

Skarbnikowi Gminy

Przewodniczacym Rad Soleckich

Przewodniczacemu Komisji ds. Rozwiazywania Problemow Alkoholowych
Wojtowi Gminy Wilkowice

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia | zostaje podane do publiczne] wiadomosci
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Wilkowice, oraz poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publiczne) Gminy Wilkowice.




