Zalgcznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 120
Wojta Gminy Wilkowice
z dnia 11 pazdziernika 2010 roku

Plan kont dla budzetu jednostki Urzedu Gminy Wilkowice

ROZDZIAL 1

Konta ksiegi glownej i ksiag pomocniczych
§1

Konta ksiggi giowne;j

1. Konta bilansowe:
1). Zespot 0 - Majatek trwaly

a).
b).
c).
d).
e}.

f).

g).
h).

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale érodki trwale

020 - Wartodci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - InwestyCJe (érodkl trwate w budowie)

2). Zespot | - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

a}.

b).
c).

d).
€).
f).

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostek

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne
141 - Srodki pienigzne w drodze

3). Zespdl 2 - Rozrachunki i roszczenia

a).
b).
c).
d).
e).

).

g)-
h).

0).
i)

k).

b).

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytwtu dochoddw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

242 - Niedobory i szkody

m). 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
4). Zespot 3 - Materiaty i towary

a).
b).

300 - Rozliczenia zakupu
310 - Materiaty
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¢). 340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towardw
5). Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
a). 400 - Amortyzacja
b). 401 - Zuzycie materialéw i energii
c). 402 - Ushugi obce
d). 403 - Podatki i oplaty
e). 404 - Wynagrodzenia
f). 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
g). 409 - Pozostale koszty rodzajowe
6). Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
a). 700 - Sprzedaz produktdw i koszt ich wytworzenia
b). 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
). 740 - Dotacje i $rodki na inwestycje
d). 750 - Przychody finansowe
e}. 751 - Koszty finansowe
). 760 - Pozostale przychody operacyjne
g). 761 - Pozostale koszty operacyjne
h). 770 - Zyski nadzwyczajne
i). 771 - Straty nadzwyczajne
7). Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
a). 800 - Fundusz jednostki
b). 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu érodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje
c). 840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
d). 851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
¢). 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
f). 860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe:
1). 975 - Wydatki strukturalne
2). 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
3). 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
4). 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
5). 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
6). 995 - Ewidencja weksli i porgczen

§2
Konta ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

1. Konta bilansowe:
1). Konto 011 - ,Srodki trwale”
a). ksiegi inwentarzowe
b). karty obiektéw
¢). tabela amortyzacyjna
d). konta analityczne wedhig grup klasyfikacji érodkéw trwatych
2). Konto 013 - ,Pozostale érodki trwate”
a). ksiggi inwentarzowe - dla ewidencji ilosciowo-Wartosciowej
b). ksiggi inwentarzowe - dla ewidencji ilosciowej
c). konta analityczne wedlug zmniejszen i zwiekszef
3). Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”
a). wedlug zasad okreslonych dla Srodkéw trwatych i pozostalych $rodkéw trwatych
4). Konto 071 - ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych ”
a). wedlug zasad okreslonych dla srodkdw trwatych i wartoscei niematerialnych i
prawnych
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b). konta analityczne wedtug grup klasyfikacji srodkow trwalych
5). Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”
a). wedlug zasad okreslonych dla pozostatych srodkéw trwatych
6). Konto 080 - , Inwestycje (srodki trwale w budowie)”
a). rodzajéw realizowanych zadan inwestycyjnych
7). Konto 101- ,Kasa” w podziale:
a). bez klasyfikacji budzetowej
b). zklasyfikacjg budzetows
8). Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”
a). wedhg klasyfikacji dochodow i wydatkéw okreslonej planem finansowym
jednostki
b). bez klasyfikacji budzetowe;)
¢). czeki bez klasyfikacji
9). Konto 135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
a). 0 wedtug rodzajow funduszy
10). Konto 139 - Inne rachunki bankowe™
a). wedlug kontrahentow
b). wedlug tytuléw okreslajacych pochodzenie srodkéw
11). Konto 140 - | Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne™
a). wedlug tytuléw okreslajacych pochodzenie Srodkéw
12). Konto 141 - ,.Srodki pienigzne w drodze”
a). wedtug rodzajow srodkéw w ruchu miedzybankowym
b). wedlug rodzajow srodkow w ruchu kasa-bank
13). Konto 201 -, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
a). wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow
b). wedlug kontrahentéw
c). wediug rodzaju rozrachunku (naleznosci, zobowiazania)
14).Konto 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”
a}). wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw
b). wedtug kontrahentow
15). Konto 222 -, Rozlicznie dochodéw budzetowych”™ - tworzy si¢ analityki na jednostki
budzetowe
16). Konto 223 - | Rozliczenie wydatkéw budzetowych” - tworzy sig analityki na poszczegblne
jednostki budzetowe
17). Konto 224 - | Rozliczenie dotacji budzetowych
a). wedhug rodzajow dotacji jednostek je otrzymujacych
b). wedtug platnosci i jednostek ich dotyczacych
18). Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
a). wedhlug tytulow rozliczen z budzetem (podatek dochodowy, VAT itp.)
19). Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™
a). wedlug kryteriow zaliczania do naleznosci dtugoterminowych
b). wedhig rodzajéw naleznosei
20).Konto 229 -, ,Pozostale rozrachunki publiczno - prawne”
a). wedlug tytutéw rozrachunkéw publiczno prawnych
21).Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
a). wedhlug pracownikdw (lista plac)
b). wg tytutéw wynagrodzenia (umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy o pracg)
22).Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
a). wedlug pracownikdw
b). wedtug tytutéw okreslajacych pozostate rozrachunki
23).Konto 240 - , Pozostale rozrachunki®
a). wedlug kontrahentow
b). wedtug tytutow rozrachunkéw
24). Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
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a). wedlug kontrahentéw
b). wedhug tytutéw naleznosci (naleznosé giéwna, odsetki)
25).Konto 310 - ,Materialy”
a). ewidencja ilodciowo-wartoéciowa (magazyn)
b). ewidencja iloéciowa
26). Konta zespotu 4
a). ewidencje szczegdlowa do kont zespotu 4 prowadzi sig wedlug podzialek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania i analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke
27). Konto 700 - ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”
a). wedlug tytuldéw sprzedazy
b). wedhig klasyfikacji dochodow objetych planem finansowym
28). Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
a). wedhig klasyfikacji dochodéw objetych planem finansowym
29). Konto 740- Dotacje i $rodki na inwestycje
a). wedlug mozliwosci ustalenia wysokosci dotacji przypadajacych na poszczegolne
tytuly rozliczenia
30). Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
a). wedtug klasyfikacji dochodéw objetych planem finansowym
b). wedlug pozycji okre$lonych rachunkiem strat i zyskow
31).Konto 751 - , Koszty finansowe”
a). wedhg klasyfikacji wydatkéw objetych planem finansowym
b). wedhig pozycji okreslonych rachunkiem strat i zyskow
32). Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”
a). wedtug kiasyfikacji dochodéw objetych planem finansowym
b). wedlug pozycji okreslonych rachunkiem strat i zyskow
33). Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”
a). wedtug klasyfikacji wydatkow objetych planem finansowym
b). wedhig pozycji okreslonych rachunkiem strat i zyskéw
34). Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”
a). wedlug rodzajow uzyskanych zyskéw
35). Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”
a). I wedlug rodzajéw poniesionych strat
36). Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
a). wedlug rodzajéw funduszy (obrotowy, srodkéw trwatych, inwestycyjny)
b). wedhlug rodzajow zwigkszen i zmniejszen
37). Konto 810 - ,Srodki z budzetu na inwestycje”
a). wedhug tytutéw inwestowania
38). Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw” — tworzy si¢ analityke
wg rodzaju przychodu
39). Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
a). wedhug tytutow zwiekszen i zmniejszef funduszu

2. Konta pozabilansowe:

1}. Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”
a). wedlug kodéw i obszardow
2). Konto 980 -, ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
a). wedlug podziatek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym
3). Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
a). wedlug podziaiek klasyfikacji w zakresie objetym planem wydatkow
niewygasajacych
4). Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
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a). wedtug podzialtek klasyfikacji w zakresie objgtym planem finansowym
5). Konto 999 -, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”
a). wedlug podzialek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym.
6). Wystawione weksle i udzielone porgczenia stanowigce zabezpieczenie prawidlowosci
wykonania umow

§3

Wprowadza sig ewidencjg szczegdlowa do kont zespotu 4 - ,, Koszty wedtug rodzajéw i ich
rozliczenia" przypisujac wymienione paragrafy poszczegélnym kontom grupy:

1. 401 Zuzycie materialoéw i energii
1}. § 421 - Zakup materiatow i wyposazenia
2). § 422 - Zakup $rodkdw zywnosci
3). §423 - Zakup lekéw i materialéw medycznych
4). § 424 - Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek
5). § 426 - Zakup energii
2. 402 Ustugi obce
1). § 427 - Zakup ustug remontowych
2). § 428 - Zakup ustug zdrowotnych (dla innych 0séb niz pracownicy)
3). § 430 - Zakup ustug pozostatych ( np; ustugi bankowe itp
4). § 433 - Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego
5). § 435 - Zakup ustug dostgpu do sieci Internet
6). § 436 - Oplaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych telefonii komérkowe;j
7). §437 - Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarne;
8). § 438 - Zakup uslug obejmujacych tlumaczenia
9). § 439 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
10). § 440 - Oplaty czynszowe za pomieszczenia biurowe
3. 403 Podatki i oplaty
1). §285 - Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych
wplywow z podatku rolnego
2). §443 - Rézne oplaty i sktadki
3). § 448 - Podatek od nieruchomosci
4). §451 - Oplaty na rzecz budzetu panstwa
5). §452 - Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
6). § 453 - Podatek od towardw i ustug
7). § 461 — koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego
8). § 414 - Wplata na Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych
4. 404 Wynagrodzenia
1). §401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikdéw
2). §402 - Wynagrodzenia osobowe czlonkéw korpusu stuzby cywilnej
3). §404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne
4). § 410 - Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
5). §417 - Wynagrodzenia bezosobowe
6). §419 - Nagrody motywacyjne
5. 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
1). §302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
2). §411 - Skladki na ubezpieczenia spoteczne
3). §412 - Skladki na fundusz pracy
4). §428 - Zakup uslug zdrowotnych (jezeli dotyczy pracownikow wlasnych)
5). §444 - Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
6). §470 - Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.
6. 409 Pozostate koszty rodzajowe
1). § 290 - Wplaty gminy na rzecz innych JST
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2). § 430 - Uslugi pozostale-

3). §416 - Pokrycie ujemmego wyniku finansowego i przejgtych zobowiazan po
likwidowanych i przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora
finanséw publicznych

4), § 441 - Podrdze stuzbowe krajowe

5). § 442 - Podrbze stuzbowe zagraniczne

6). § 443 - Rozne oplaty i skladki ( wtedy kiedy nie sa kwalifikowane do podatkow i
oplat)

7). §303 - Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych

8). §311 - Swiadczenia spoteczne

9). §324 - Stypendia dla uczniéow

10). § 325 - Stypendia rézne

11). § 326 - Inne formy pomocy dla uczniéw

12). § 413 - Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne

13).§ 456 - Odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobranych w nadmiernej wysokosci

14).§ 457 - Odsetki od nieterminowych wplat z tytutu pozostatych podatkéw i optat

15). § 458 - Pozostate odsetki

16). § 468 - Odsetki od nieterminowych wptat podatku od towardw i ustug (VAT)

17). § 855 - Rozne rozliczenia finansowe

18). § 807 - Odsetki i dyskonto od krajowych skarbowych papieréw wartosciowych
oraz od krajowych pozyczek i kredytéw.

ROZDZIAL 2

Opis kont bilansowych i pozabilansowych dla budzetu Urzedu Gminy
§4

Opis kont zespotu 0 ,,Majatek trwaty"

Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly" stuza do ewidencji:

rzeczowego majatku trwalego,

wartosci niematerialnych i prawnych,

finansowego majatku trwalego,

umorzenia majatku,

inwestycji.

W Urzgdzie Gminy - jednostce budzetowej - konta zespotu 0 stuza do ewidencji rzeczowych
aktywéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie w ramach
wyposazania jednostki w majatek niezbedny do wykonywania ich zadan statutowych lub nabytych

w ramach wydatkébw majatkowych wynikajacych z realizacji planéw finansowych wydatkéw
budzetowych.

§5

Konto 011 — Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej §rodkéw
trwatych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach
013 i 014, sa umarzane stopniowo, oraz gruntdw. Ewidencjonowane na koncie 011 $rodki trwale
finansuje si¢ ze érodkéw pieniginych przewidzianych na finansowanie ,inwestycji”, w pojeciu
uzywanym w ustawie o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzeniach ( min.
w sprawie klasyfikacji budzetowej ).
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Na stronie Wn tego konta ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartoéci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktére ujmuje sig na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkows srodkdw trwatych,

przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Wartos$¢ ulepszenia w obeych $rodkach trwatych

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Zwrot dostawcom wadliwych érodkéw trwalych ( na podstawie umowy gwarancyjnej lub
reklamacji )

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:;

ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw $rodkéw trwatych,

ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Zwigkszenie stanu Srodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania: z inwestycji, od
dostawcow lub od innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki badZ niedobory wprowadza
si¢ do ksiag pod data ich zinwentaryzowania.

Zakupiony srodek trwaly zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji na koncie
011 w tak zwanej ,,rozszerzonej” cenie nabycia, ktéra obejmuje:

1). cene zakupu nalezna sprzedajacemu pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty i inne
zmniejszenia

2). clo, podatek akcyzowy i inne oplaty zwiazane z nabyciem (np. akty notarialne i inne )

3). koszty transportu, zaladunku i wyladunku,

4). Obciazajacy zakup podatek VAT ( ujety w fakturze ), w czesci niepodlegajacej odliczeniu lub
zwrotowi

5).0dsetki za zwlok¢ w splacie zobowiazan, réznice kursowe od zobowigzan i przedplat
dotyczacych do czasu ich zakoriczenia.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie¢ w wartosci wynikajacej z
posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak na podstawie ekspertyzy, majac na uwadze ich warto$é
godziwg 1 ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Otrzymane nieodplatnie sérodki trwale od Skarbu Parstwa lub innej jednostki samorzadu
terytorialnego, wprowadza si¢ w wartodci okreslonej w decyzji wlasciwego organu o przekazaniu. W
decyzjach tych podana jest przewaznie warto$é¢ poczatkowa, w jakiej byly dotychczas ujete w
ewidencji, a w przypadku gdy poprzednio byly uzywane, z rownoczesnym ujgciem na koncie 071 ich
dotychczasowego umorzenia, wykazanego przez poprzedniego uzytkownika w dowodzie przekazania.
Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych z tytutu
darowizny, spadku lub w inny nieodplatny sposdb wycenia si¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla wartos¢ w nizszej
wysokosci.

Podstawg ksiegowania przychodu srodkéw trwatych sa przede wszystkim takie dokumenty jak:
faktura VAT lub rachunek ( w przypadku $rodkéw trwalych nie wymagajacych montazu) protokot
odbioru obiektu powstatego w procesie inwestycyjnym, protokét zdawezo-odbiorczy wraz z decyzja
organu dotyczaca oddania w trwaty zarzad lub nieodplatnego przekazania, zestawienie rdznic

69



inwentaryzacyjnych ( w zakresie nadwyzek ) oraz akt darowizny lub spadku, a takze dowéd
przekazania w ramach centralnego zarzadzania.

Dowodami rozchodu $rodkoéw trwalych s najczesciej protokoly postawienia w stan likwidacji,
protokoly zdawczo odbiorcze przekazania nieodplatnego, protokoly szkdd, zestawienie roznic
inwentaryzacyjnych { w zakresie niedobordéw ) lub tez pokwitowanie odbioru kupujacego.

Dowody przychodu i rozchodu takich srodkéw trwatych jak: budynki, budowle, maszyny i srodki
transportowe powinny zawiera¢ dodatkowe dane np. dat¢ produkeji, date budowy, numer fabryczny.
Pracownik, ktéremu powierzono $rodek trwaly potwierdza wilasnorecznie na dokumencie OT
przyjecie go do uzywania ze wskazaniem daty i miejsca uzytkowania. Podpisem tym pracownik
stwierdza, Ze jest on w stanie kompletnym i zdatnym do uzytku.

Protokét postawienia w stan likwidacji jest podstawg do rozchodu zuzytych $rodkéw trwatych.
Powinien on zawiera¢ informacje o przyczynach likwidacji, propozycije dotyczace sposobu
przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania materiatéw lub odpadéw powstatych po likwidagii.
Od dnia postawienia w stan likwidacji do czasu jej ostatecznego przeprowadzenia srodki te powinno
sig wyksiggowaé na konto pozabilansowe ,, Srodki trwale w likwidacji ,,

Wyksiggowanie nastgpuje na podstawie dowodu PK, do ktérego dolacza si¢ wszystkie dokumenty
z przeprowadzonej likwidacji ( protokét likwidacji, zgoda kierownika jednostki, dowod przekazania
na ztom i inne )

Do konta 011 ,, érodki trwate” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa ktdra bedzie umozliwiaé:

ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektéw $rodkéw trwatych i ewentualnego jej
zwigkszenia lub zmniejszenia

ustalenie wartodci poszczegélnych grup $rodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 roku w sprawie Klasyfikacji Srodkéw trwalych, a wiec:

— gruntdw ( grupa 0 )

- budynkéw i lokali ( grupa 1)

- obiektéw inzynierii ladowej i wodnej ( grupa 2 )

- kottéw i maszyn energetycznych ( grupa 3 )

- maszyn , urzadzen i aparatéw ogélnego zastosowania ( grupa 4 )

- specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow ( grupa 5 )

- urzadzen technicznych ( grupa 6 )

- $rodkéw transportu { grupa 7 )

- narzedzi, przyrzaddw, ruchomoscei i wyposazenia ( grupa 8 )

3.ustalenie miejsca i 0s6b odpowiedzialnych za ich stan

4.obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych.
Wedlug polskiej klasyfikacji obiektéw budowlanych, klasyfikuje sig:

— obiekty budowlane — ,konstrukcje pofaczone z gruntem w sposdb trwaly, wykonane
z materiatow budowlanych i elementow skladowych, bedace wynikiem prac budowlanych”,

— budynki — ,;zadaszone obiekty budowlane wraz z wbudowanymi instalacjami i urzadzeniami
technicznymi wykorzystane dla potrzeb stafych i przystosowane do przebywania ludzi, zwierzat lub

ochrony przedmiotéw™.

Przyjmuje si¢, Ze samodzielnym §rodkiem trwatym w ramach grupy 1 ,,Budynki i lokale” jest:

— budynek posadowiony na stalym fundamencie, wraz z wszystkimi przynaleznymi do niego
przybudéwkami i pomieszczeniami pornocniczymi,

— lokal.

W skiad budynku, jako pojedynczego obiektu inwentarzowego, wlicza sie réwniez tzw. »obiekty
pomocnicze” obstugujace dany budynek, np. chodniki, dojazdy, podwdrka, place, ogrodzenia, studnie
itp. obiekty pomocnicze, obstigujace wigcej niz jeden budynek, nalezy zaliczaé do wiasciwych
rodzajoéw zgodnie z ich przeznaczeniem.

Do wyposazenia budynku zalicza si¢ wszystkie instalacje wbudowane w konstrukeje budynku na
stale, np. instalacje grzewcze, sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne, komputerowe,
telekomunikacyjne, przeciwpozarowe oraz pierwsze wyposazenie budynku, np. meble.

Granice instalacji nalezacych do wyposazenia budynku stanowia w zaleznosci od rodzaju
instalacji przyktadowo: mufy, studzienki rewizyjne, zawory zamykajace doptyw wody, gazu,
czynnikdéw grzewczych itp.
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Natomiast lokal mieszkalny — to wydzielona trwalymi $cianami w obrgbie budynku izba lub
zespdl izb przeznaczony na staly pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi stuza
zaspokojeniu ich potrzeb mieszkaniowych, za$ lokal uzytkowy to lokal niemieszkalny.

Za odr¢bny obiekt grupy 2 ,,Obiekty inzynierii ladowej i wodnej” uwaza si¢ kazdy samodzielny
obiekt inzynierii ladowej i wodnej wraz z fundamentami i konstrukcja noéna.

Grupa 2 obejmuje obiekty budowlane naziemne i podziemne o charakterze statym
nieklasyfikowane jako budynki, a wigc kompleksowe budowle, na terenach przemystowych,
rurociagi, linie telekomunikacyjne i elektroenergetyczne, infrastrukturg transportu oraz pozostalte
obiekty inzynierii ladowej i wodne;j.

Przy budowlach liniowych, np. rurociagi, drogi, linie energetyczne i telekomunikacyjne, obiektem
sg poszczegodlne ich odeinki, odpowiadajace badZ istniejacemu podzialowi administracyjnemu lub
eksploatacyjnemu, badZ charakteryzujace sig¢ odmienna konstrukcja i ewentualnie innymi cechami
technicznymi.

Obiektem inwentarzowym w grupie 4 w zakresie maszyn i urzadzen jest kazda maszyna, aparat
lub urzadzenie wraz z fundamentami, podporami, konstrukcjami wspornymi, ogrodzeniami i
obudowami ochronnymi z nimi zwigzanymi oraz przynalezne do nich stafe standardowe wyposazenie.

W sktad poszczegdlnych obiektéw nalezy wiaczy¢ rowniez wyposazenie dodatkowe i specjalne
zwiazane na stale z danym obiektem inwentarzowym.

Maszyny i urzadzenia powigzane konstrukcyjno-technologicznie np. w zespoly uwaza si¢ za jeden
obiekt inwentarzowy.

W zakresie zespolow komputerowych, obiektem inwentaryzowanym moze byé caly zespot
stuzacy do przetwarzania informacji, zlozony z jednostki centralngj i podiaczonych do niej fizycznie
Jjednostek zewnetrznych, jak np. klawiatura, monitor, drukarka (wéwczas w ewidencji nalezy
wyszczegdlnié

te urzadzenia zewnetrzne) lub tez poszczegdine maszyny i urzadzenia moga byé wydzielone w
osobne jednostki.

W grupie 7, w ktdrej klasyfikuje sig $rodki transportu, za oddzielny obiekt inwentarzowy uznaje
si¢ tez kazdy srodek transportu wraz z urzadzeniami i wyposazeniem technicznym statym.

Do szczegotowej ewidencji srodkow trwalych prowadzona jest:

1} ksigga obicktéw inwentarzowych, zawierajaca szczegdtowy opis

2} tabele amortyzacyjne.
Ksigge inwentarzowa stanowiaca wykaz poszczegdlnych obiektéow prowadzi sie facznie dla
wszystkich srodkéw trwatych, z podziatem na poszczegdlne grupy rodzajowe,
W ksigdze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji. Numer pozycji przychodu staje
si¢ numerem inwentarzowym obiektu, ktérym kazdy obiekt powinien by¢ na trwale oznakowany. Przy
ewidencji rozchodu srodka trwatego nalezy poda¢ numer inwentarzowy obiektu.
Zapiséw w ksigdze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem co
najmniej nastepujacych danych:

1) w odniesieniv do przychodu:

— daty wpisu,

— numeru inwentarzowego,

—nazwy Srodka trwatego oraz ewentualne)j specyfikacji czgécei sktadowych,

— wartosci poczatkowej (calosci lub poszczegdlnych czesci skladowych, jezeli dysponuje sie
takimi danymi),

— wartodci po aktualizacji,

— symbolu klasyfikacji srodkdéw trwatych,

— rocznej stawki amortyzacji,

— roku budowy Iub produkcji,

- daty przyjecia do uzywania,

— migjsca uzywania (pola spisowego),

2) a w odniesieniu do rozchodu:
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— numeru pozycji ksiggowania rozchodu,

— numeru pozycji przychodu {inwentarzowy) rozchodowanego srodka trwalego,

— daty rozchodu,

— wartosci rozchodowej,

— powodu rozchodu.

W Urzedzie Gminy ksigga inwentarzowa ewidencji szczegdélowej srodkdéw trwatych prowadzona
technika reczna, i rownoczesnie przy uzyciu techniki komputerowej. Do tego celu stuzy program
komputerowy Firmy ,Rekord” Systemy Informatyczne =z Bielska- Bialej, dzieki ktérej ewidencja
wystepuje one w postaci odpowiednich wydrukow.

W ewidencji szczegblowej ujmuje si¢ oddzielnie wartosé poczatkows i umorzenie kazdego
obiektn inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytulu aktualizacji oraz zwickszen wartosei
poczatkowej z tytutu ulepszenia lub zmniejszen z tytulu czesciowej likwidacji.

Nieruchomosci zaliczone do $rodkéw trwatych oraz inwestyciji, jak tez znajdujace sie na terenie
strzezonym inne $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad §rodkéw trwalych w
budowie (inwestycji) podlegajg inwentaryzacji raz w ciagu 4 lat, natomiast na terenie niestrzezonym
corocznie, w okresie czwartego kwartatu, do 15 stycznia, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktorych
dostep jest znacznie utrudniony i gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, ktére
inwentaryzuje si¢ corocznie wedlug stanu na dzien 31 grudnia — droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skfadnikéw,

Typowe zapisy strony Wn konta 011 — Srodki trwale

L. Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:

— zakupu gotowych $rodkéw trwalych niewymagajacych montazu (w cenie nabycia)

konto przeciwstawne 080, 240,

~ zakoficzonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie, konto przeciwstawne 080

— zakoficzonej inwestycji wspdlnej realizowanej przez innego inwestora (w czgéci sfinansowanej ze
srodkow jednostki), konto przeciwstawne 240

— otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego organu (w dotychczasowej wartoéci
poczatkowej):

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, konto przeciwstawne 071

b) wartosé nieumorzona, konto przeciwstawne 800

— nieodplatnego otrzymania z tytulu darowizny lub spadku, konto przeciwstawne 800

-~ ujawnienia nadwyzek (w wartosci godziwej), konto przeciwstawne 240

— otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji §rodka niesprawnego na srodek sprawny, konto
przeciwstawne 240

2. Wartos¢ ulepszenia w obeych srodkach trwatych konto przeciwstawne 080

3. Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwalego o koszty ulepszenia konto
przeciwstawne 080

4. Zwigkszenie warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych w wyniku urzgdowe;j aktualizacji wyceny
konto przeciwstawne 800

5. przyjecie srodkéw trwatych z mocy prawa konto przeciwstawne 800

Typowe zapisy strony Ma konta 011 - $rodki trwate

1. Wycofanie srodkdw trwatych z eksploatacji z tytutu:
— postawienia w stan likwidacji zb¢dnych, zuzytych, zniszczonych w wyniku zdarzenia losowego
lub niezagospodarowanych:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, konto przeciwstawne 071
b) wartos¢ nieumorzona, konto przeciwstawne 800
— zwrotu dostawcy w okresie gwarancji na podstawie faktury korygujacej, konto przeciwstawne
201
— sprzedazy (pod datg wydania kupujacemu):
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, konto przeciwstawne 071
b) warto$¢ nieumorzona. konto przeciwstawne 800
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2. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek czgdciowej likwidacji (wartosé
dotyczaca likwidowanej czesei):

— dotychczasowe umorzenia, konto przeciwstawne 071

— wartos¢ nieumorzona Konto przeciwstawne 800

3. Nieodplatne przekazanie $rodkéw trwalych (na podstawie decyzji wlasciwego organu i
pokwitowania odbioru na dowodzie PT):

— dotychczasowe umorzenia, konto przeciwstawne 071

— warto$¢ nieumorzona konto przeciwstawne 800

4. ObnizZenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek urzedowej aktualizacji wyceny
konto przeciwstawne 800

5. Rozchéd niedobordw:

—wartosé netto (nisumorzona), konto przeciwstawne 240

— dotychczasowe umorzenie. konto przeciwstawne 071

6. Rozchdod wartosci ulepszen w obeych $rodkach trwatych, ktére po wygasnigciu umowy sa
Zwracane;

— dotychczasowe umorzenie, konto przeciwstawne 071

— warto$¢ nieumorzona. konto przeciwstawne 800

Srodki trwate postawione w stan likwidacji do czasu ostatecznego zlikwidowania powinny byé

ewidencjonowane w jednostce na koncie pozabilansowym — na dzien rozchodowania z konta 011

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Konto 013 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalnodci podstawowej jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w
miesiacu wydania do uzywania. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Zakupy pozostatych srodkéw trwatych finansuje sig ze srodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia w takie $rodki nowego obiektu, ktore finansuje sig tak jak koszty budowy, tj.
ze $rodkéw na inwestycje).

Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostate srodki trwale w uzywaniu:

1) bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, jezeli stanowia;

— srodki dydaktyczne stuzace procesom dydaktyczno-wychowawczym w szkotach i placowkach
oswiatowych,

— meble i dywany,

2) o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej (w ustawie o podatku
dochodowym od 0séb prawnych)

Na koncie 013 ewidencjonuje sig stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci tych sposrod
pozostalych §rodkéw trwalych w uzywaniu, ktdre na podstawie decyzji kierownika jednostki
podiegaja ewidencji ilosciowo- wartoéciowe;j.

W zakresie zasad dotyczacych wyceny i ewidencji $rodkdéw trwalych, o mniejszej wartosci
uzytkowej tzw. pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach updop, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania -
wprowadzona zostala zasada, ze wymienione skladniki aktywéw trwatych sa umarzane jednorazowo,
przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania.

Przyjmuje sig, dolng warto$¢ srodkdw trwatych o niskiej wartosci poczatkowej w kwocie 300,00
zlotych. Dla srodkéw tyeh prowadzona jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa. Ponizej tej wartosci
srodki te sa zaliczane do materiatéw, a takie, ktdrych planowany okres uzytkowania przekracza 1 rok
— ujmowane sa w ewidencji ilosciowe;j.
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Na koncie 013 nie ewidencjonuje sie wydanych do uzytkowania pozostalych oerodkéw trwatych,
ktére na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegaja  wylacznie  ewidencii
ilooeciowej. Wylaczeniu z ewidencji ksiegowej ilo§ciowo-wartoéciowej moga na przykiad podlegaé
$rodki, ktdre sa objete szczegdlows, ilosciowa ewidencja imiennag (np. wydane do uzytkowania
narzgdzia, odziez itp.), lub takie, ktérych kontrola ilo§ciowa wystarcza dla zabezpieczenia majatku
jednostki, a takze drobne przedmioty traktowane jako materiaty.

Przy podejmowaniu decyzji wylaczajacej niektdre pozostate érodki trwale z ewidencji ksiggowej
ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013 mozna kierowad si¢ kryterium rzeczowym oraz czasowym.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, a na
stronie Ma rozchody. Umorzenia pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu ewidencjonuje sie na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwaych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”.

Na koncie 013 po stroniec Wn ksieguje si¢ przede wszystkim warto$é przyjetych do uzywania
pozostalych srodkow trwatych, pochodzacych z zakupu oraz otrzymanych nieodptatnie, na podstawie
decyzji organu lub darowizny, ze zlikwidowanych jednostek podlegtych i w ramach centralnego
zaopatrzenia, a ponadto ujawnione w uzywaniu nadwyzki tych srodkéw.

Na stronie Ma konta 013 ksigguje si¢ rozch6d pozostalych srodkéw trwatych w uzywaniu z tytutu
likwidacji (w zwiazku ze zuzyciem lub zniszczeniem), sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub
niedoboru, a ponadto wartosé tych pozostalych érodkéw trwatych, ktore byly w ewidencji

ksiggowej, a pdziniej na podstawic decyzji kierownika jednostki zostaly wytaczone z ewidencji
ilosciowo-wartosciowej na koncie 013,

Do konta 013 nalezy prowadzona jest szczegétowa ewidencja ilosciowo—wartosciowa, ktdra
umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej i ilodci pozostatych érodkéw trwatych oddanych do
uzywania osobom i komérkom organizacyjnym .

Analityczna cewidencja ilosciowo-warto§ciowa wedlug poszezegélnych miejsc uzywania jest
prowadzona w kartotekowych urzadzeniach ewidencyjnych, za pomoca programu firmy Rekord
Systemy Informatyczne z Bielska Bialej.

Szczegdtowa ewidencia ilosciowo-wartoéciowa moga by¢ objete poszczegdlne obiekty (przedmioty)
lub grupy przedmiotéw o zblizonych cechach.

Te sposrod pozostatych §rodkéw trwatych, ktére maja wysoka wartosé poczatkowa lub sa szczegélnie
wazne dla jednostki, ewidencjonuje sie oddzielnie, nadajac kazdemu obiektowi indywidualny

numer inwentarzowy.

Przy ewidencji pozostalych érodkéw trwatych w indywidualnej cenie nabycia wpisuje sie kazdy
przedmiot pod oddzielng pozycja.

Rozchdd pozostalych srodkéw trwalych ewidencjonowanych grupowo wycenia sie wedlug cen
srednich, wynikajacych z podzielenia salda wartosci grupy przez ilooe¢ bedacych na stanie
przedmiotdw tej grupy.

Poza szczegétows ewidencjq ilosciowo-warto$ciows prowadzi sig dodatkowa ewidencje operatywna,
na przykiad w postaci :

— kart narzgdziowych,

- imiennych ewidencji wyposazenia w sprzet i odziez.

Pozostale srodki trwate ujete w ewidenciji ilosciowo-wartosciowej, ktére znajduja sie na terenie
strzezonym, podlegaja inwentaryzacji nie rzadziej niz raz w ciagu 2 lat, natomiast bedace poza
terenem strzezonym, corocznie .

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o
warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupe srodkéw trwalych umarza sie w 100% w
chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo sum z tych dwu kont wynosi zero.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 — Pozostale §rodki trwale

1. Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:

— bezposrednio z zakupu, konto przeciwstawne 101, 201

— z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektéw inwestycyjnych), konto przeciwstawne 080
—z magazynu konto przeciwstawne 310

2. Ujawnione nadwyzki konto przeciwstawne 240
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3. Otrzymanie nieodptatne uzywanych $rodkéw:

— od jednostek i samorzadowych zaktadéw budzetowych na podstawie decyzji wlasciwego organu ,
konto przeciwstawne 072

—~darowizny od innych jednostek i 0s6b konto przeciwstawne 760

4, Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia nowe pozostate §rodki trwate konto przeciwstawne
800

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale srodki trwale”

1. Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:

— zuzycia ( na podstawie protokotu likwidacji ) lub sprzedazy, konto przeciwstawne 072
—niedobordw i szkod. konto przeciwstawne 240 (Réwnoczeénie nalezy wyksiggowaé umorzenie z
konta 072 na Ma 240

2. Nieodptatne przekazanie srodkdéw uzywanych. konto przeciwstawne 072

3. Rozchdéd pozostatych srodkéw trwatych w zwiazku z wylaczeniem ich z ewidencji ilosciowo-
wartosciowej konto przeciwstawne 072

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ érodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartoéci poczatkowe;j.

Na koncie 013 sa ujmowane zaréwno przekazane do uzywania, jak i zna_]dujqce sie W magazynie
srodki trwate podlegajace jednorazowemu umorzeniu.

§6

Konto 020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartoéci poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie
Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartoéci poczatkowej wartoéci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia uymowanego na kontach 071 1 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw 1 osob
odpowiedzialnych,

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw trwalych,
prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszej niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki, a w szczeg6lnosci:

1). autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
2). prawa do wynalazkow, patentow, znakow towarowych oraz zdobniczych,
3). know-how

Konto 020 shizy do ewidencjonowania warto$ci niematerialnych i prawnych nabytych lub
otrzymanych nieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z tytuhu
odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktoérych prawa jednostki wygasty lub ktore staly sie
nieprzydatne.

Wartosdci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa warto$¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong
w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych, z wyjatkiem zwiazanych z pomocami
dydaktycznymi, finansuje si¢ ze Srodkéw na inwestycje i umarza stopniowo, przyjmujac stawki
okreslone w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Wéjt Gminy — Kierownik
Jednostki moze sam okresli¢ stawki amortyzacyjne.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjgcia

do uzywania réwnej lub nizszej od wartosci okreslonej w wyzej od wymienionej ustawie o podatku
dochodowym oraz stanowigce pomoce dydaktyczne (bez wzgledu na warto§é poczatkowa), zwane
pozostalymi wartosciami niematerialnymi i prawnymi, finansuje sig¢ ze srodkow na wydatki biezace i
umarza jednorazowo, spisujac catg wartos¢ w koszty dzialalnosci operacyjnej w zespole 4 w miesiacu
przyjecia do uzywania, za§ umorzenie ksigguje si¢ na koncie 072.
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Koszty dokumentacji i uruchomienia programu komputerowego, poniesione przed

jego oddaniem do uzytkowania jako warunek jego dziatania, zwigkszaja ceng nabycia (programu);
natomiast koszty wdroZenia, jak np. nadzoru szkolenia, instruktazu — nawet jezeli

szkolenie poprzedzito oddanie programéw do uzywania — obcigzaja koszty biezace.

Okres przyjety przy ustalaniu rocznych stawek amortyzacyjnych dla wartosci niematerialnych i
prawnych nie moze by¢ krétszy niz 24 miesiace — od licencji (sublicencji) na programy komputerowe.
Na potrzeby prawidlowej 1 przejrzystej ewidencji ksiggowej zamiast jednego konta 020 dla
wszystkich wartosci niematerialnych i prawnych prowadzone sg dwa konta:

Jjedno dla wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo i drugie dla pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo - wydzielone analitycznie,

Umorzenie i amortyzacj¢ wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowo wedhig stawek
ustalonych przez kierownika, ksigguje si¢ na Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast
umorzenie naliczane jednorazowo ksigguje sie odpowiednio na Wn 421 lub 430 Ma 072,

Do konta 020 nalezy prowadzié szczegdtowa ewidencje poszczegélnych sktadnikéw wartosci
niematerialnych 1 prawnych niezbedng do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia pozostatych wartoéci niematerialnych
i prawnych (na koncie 072), a takze wedlug ich tytutéw i 0s6b odpowiedzialnych za ich stan.

Wartosci niematerialne i prawne podlegaja corocznej inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu do
15 stycznia, droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ poczatkowa bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie na kontach
071i 072 w zakresie dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych,

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych, konto przeciwstawne 201, 240

2. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:

- umarzane stopniowo:

a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych na podstawie decyzji administracyjnej

(w dotychczasowej wartoséci poczatkowe)):

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia, konto przeciwstawne 071

- wartos¢ nieumorzona, konto przeciwstawne 800 '

b) z tytutu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej (godziwej) na dzien otrzymania), konto
przeciwstawne 800

—umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania:

a) od jednostek i zakladéw budzetowych (w dotychczasowej wartosci):

- nowe (nieumorzone), konto przeciwstawne 760

- uzywane, konto przeciwstawne 072

b) od innych jednostek i 0séb prawnych (dary) w wartosci rynkowe] (godziwej) na dzieri otrzymania.
konto przeciwstawne 760

3. Nowe pozostate wartosci niematerialne | prawne otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia.
konto przeciwstawne 800

4. Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych

w zwiazku z zakonczeniem inwestycji, konto przeciwstawne 080

Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,WartoSci niematerialne i prawne”

1. Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty lub sa gospodarczo
nieprzydatne:

a) podstawowych umarzanych stopniowo,

- wartooeé dotychczasowego umorzenia, konto przeciwstawne 071

- wartooe¢ nieumorzona, konto przeciwstawne 800

b) pozostatych umorzonych w 100% konto przeciwstawne 072

2. Nowe pozostate wartosci niematerialne i prawne przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia.
konto przeciwstawne 800
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§7

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 shuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywdw finansowych, a w szczegdlnosci:

1). akceji i udziatéw w obeych podmiotach gospodarczych,

2). akgji i innych dhugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o

terminie wykupu dfuzszym niz rok,

3). innych dhugotrwatych aktywoéw finansowych,
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywoéw finansowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych skladnikéw dhugoterminowych aktywdw finansowych wedhug tytulow.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé¢ dlugoterminowych aktywéw
finansowych.

Na stronic Wn konta 030 ksigguje si¢ wszelkie zwigkszenia stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych. Moga one wystgpowaé w szczegdlnoéei z tytulu:

1) nabycia (w tym poprzez wniesienie) udziatow i akcji lub podwyzszenia ich wartosci w zamian
za wklady pienigzne lub wkiady niepienigine (rzeczowe — tak zwane aporty),

2) zakupu obligacji Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego4 1,

3) podwyiszenia kapitalu zaktadowego spotki, w ktérej jednostka

uprawniona posiada udzialy (akcje),

Na stronie Ma konta 030 ksieguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywoéw
finansowych, w tym:

wycofanie udziatéw Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego ze spétek

kontynuujgcych dziatalnose,

uzyskanie w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada udzialy (akcje), sktadnikdw

masy likwidacji lub upadtosci,

przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych do krotkoterminowych aktywdw

finansowych,

sprzedaz obligacji.

W bilansie dtugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda konta
030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa
finansowe”.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

1. Zakup dlugoterminowych papierow warto$ciowych, Konto przeciwstawne 130

— sradki pienigzne, konto przeciwstawne 130

2. Podwyzszenie wartosci udziatéw (akeji} w wyniku przeznaczenia kapitatu zapasowego lub
rezerwowego na kapital udzialowy lub akcyjny jednostki, w ktérej dana jednostka posiada udziaty
(akcje). Konto przeciwstawne 750

Typowe zapisy strony Ma konta 030 , Dlugoterminowe aktywa finansowe”

1. Rozchdd sprzedanych akeji i udziatéw w cenie zakupu/nabycia bez dokonanych uprzednio odpisow
z tytutu utraty wartosci (wartos¢ w cenie sprzedazy ksieguje sie Wn 130, 240 Ma 750). Konto
przeciwstawne 751

2. Rozchod sprzedanych akeji 1 udziatow w cenie zakupu/nabycia, dla ktérych dokonano wezesniej
odpisu z tytulu utraty wartoscei:

— wyksiggowanie dokonanego odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, konto przeciwstawne 073

3. Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej jednostka posiadata udzialy (akcje), sktadniki masy
likwidacyinej lub upadtosciowej w postaci:

— srodkdw pienigznych, konto przeciwstawne 130

— $rodkow trwatych (w wartosci wg wyceny), konto przeciwstawne 011

~ pozostatych $rodkéw trwatych, konto przeciwstawne 013 ( Rownolegly zapis Wn 800 Ma 072.)
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— materiatéw konto przeciwstawne 310 .
4, Przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych aktywow finansowych do krétkoterminowych.
konto przeciwstawne 140.

§8

Konto 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspélng ewidencje szczegotows,

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci §rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Zmniejszenie umorzenia z tytulu likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jest ujmowane na koncie 071, w korespondencji
ze strong Ma konta 011 lub 020.

Typowe zapisy strony Wn Konta 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

1. Wykstegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wycofanych z eksploatacji, w wyniku:

a) postawienia $rodkéw trwatych w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub zuzycia,

b) rozchodowania wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

konta przeciwstawne 011, 020

— z tytulu sprzedazy lub nieodpiatnego przekazania:

a) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, konta przeciwstawne 011, 020
— z tytutu rozchodowania niedoboréw:

a) srodkow trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych. konta przeciwstawne 011, 020

2. Urzgdowe zmniejszenie wartoéci umorzenia wskutek zmniejszenia wartoéci $rodkow trwatych
w wyniku aktualizacji konto przeciwstawne 800

Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

1. Naliczone za okres umorzenic $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo, konto przeciwstawne 400

2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
samorzadowego zakladu budzetowego $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo konto przeciwstawne 011, 020

3. Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem z tytutu aktualizacii wartosci
poczatkowej srodkow trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu konto przeciwstawne 800

§9

Konto 072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z
kontem 401.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw
bibliotecznych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiordw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania §rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwalych, wartoéei niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace srodkow trwatych, wartoéei niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Saldo konta 072 musi si¢ réwnaé sumie sald kont 013 i oraz 020 w czeéci odnoszacej si¢ do wartosci
niemateriainych i prawnych umarzanych w 100% w miesiacu wydania do uzywania,

Saldo konta 072 koryguje wartos¢ poczatkowq srodkéw ujetych na kontach

013 1020 w czgsci dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych, W zwiazku z tym warto$éé
bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostalych §rodkow trwalych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwaltych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:

—~ likwidacji, sprzedazy, nicodplatnego przekazania, wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-
wartodciowej, konta przeciwstawne 013, 020

— niedoboru lub szkody, konto przeciwstawne 240

Typowe zapisy strony Ma konta 072 ,, Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych

oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

1. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych srodkéw trwatych
wigczonych do ewidencji ksiggowej oraz pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych
(sfinansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie) do:

— dziatalnosci statutowej, konto przeciwstawne 401

— dziatalnosei zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, konto przeciwstawne 851

2. Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego
obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje, konto przeciwstawne 800.

§ 10

Konto 073 ,,0dpisy aktualiznjace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dugoterminowe aktywa finansowe z
tytulu trwalej utraty wartosci.

Odpiséw z tytulu trwale] utraty wartodci dokonuje si¢ nie poZniej niz na koniec roku
budzetowego. Konto moze wykazywad saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
diugoterminowe aktywa finansowe.

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

Po stronie Wn ksieguje si¢ w szczegolnosci:

1) przywrécenie uprzednio utraconej wartosci diugoterminowych aktywdw finansowych, konto
przeciwstawne

2) korekte ceny nabycia dlugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio dokonany odpis z
tytulu trwatej utraty wartosci np. w przypadku ich sprzedazy .. konto przeciwstawne

3) przeniesienic odpisu aktualizujacego z tytutu trwalej utraty wartosci, w przypadku
przekwalifikowania dlugoterminowych aktywow finansowych do krétkoterminowych konto
przeciwstawne
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Po stronie Ma ksieguje sie: _ _
1) odpis aktualizujacy wartoéé dtugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwalej utraty ich
wartosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
1. Przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci diugoterminowych aktywow finansowych do
pierwotnej wartosci w cenie zakupu/nabycia, konto przeciwstawne 750

2. Korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych aktywéw finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytutu trwatlej utraty wartoéci:

—w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wiasnogci, w razie przekwalifikowania ich do
krotkoterminowych, konto przeciwstawne 030

Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
1. Odpis aktualizujacy z tytulu diugotrwatej utraty wartooeci dlugoterminowych aktywow
finansowych (udzialéw i akcji), ponizej ich wartosci w cenie zakupu/nabycia, konto przeciwstawne
751

§11

Konto 080 , Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztdw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci poniesione
koszty:

1). dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obcych wykonawcow, jak i we
wlasnym zakresie,

2). dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnoéci gospodarcze;j,

3). ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w
szczegolnosei:

). érodkéw trwatych,

2). wartosci niematerialnych i prawnych,

3). wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestyc;ji.

Na koncie 080 nie ksiggujemy kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych srodkéw trwalych, te
ujmujemy od razu na koncie 011.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow inwestycji wedlug poszezegolnych rodzajow inwestycji .

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

W Urz¢dzie Gminy na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogot kosztéw dotyczacych realizowanych
inwestycji poniesionych przez jednostk¢ na majace powstaé nowe $rodki trwate lub zwigkszajace
wartos¢ juz istniejacych Srodkow trwatych oraz nowe pozostate érodki trwate, bedace pierwszym
wyposazeniem nowych obiektéw, a takze wartosci niematerialne i prawne, ktére sfinansowano ze
srodkéw na inwestycje.
Nie wykazuje si¢ jako Srodkow trwatych w budowie, lecz zalicza do $rodkéw trwatych (z dniem
nabycia prawa wlasnosci) wartosci nabytego na wlasne potrzeby gruntu lub prawa do wieczystego
uzytkowania gruntu takze i wtedy, gdy jeszcze trwa wznoszenie na tym gruncie budynkéw i budowli,
poniewaz grunt stanowi samodzielny obiekt.
Koszty inwestycji obejmuja warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich rzeczowych sktadnikéw zuzytych
do wytworzenia oraz wykonanych robét i ustug obcych, wartosé §wiadczen wiasnych oraz inne koszty
dajace sig zaliczy¢ do wartodci poczatkowej wytworzonych przedmiotéw aktywéw trwatych, w tym
rowniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,
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2) naliczone za czas trwania inwestycji roinice kursowe od zaciagnietych przez inwestora
zobowigzan z tytulu zakupu lub budowy §rodkéw trwatych oraz prowizje i odsetki, w tym takze z
tytutu zwloki w zaplacie.

3) oplaty (np. notarialne, sadowe),

4) odszkodowania dla 0séb fizycznych i jednostek gospodarczych zwiazane z wykonywana

budowg (np. za dostarczenie obiektow zastgpezych, przesiedlenie z zajetych terenow).
Do kosztow inwestycji, nie zalicza kosztéw przetargdéw, ogloszeh i innych wystepujacych przed
udzieleniem zamoéwien zwiazanych z inwestycjami. Nalezy jednak zaliczy¢ koszty zwiazane z
przygotowaniem dokumentacji projektowej inwestycji, przeprowadzeniem badan geologicznych,
geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych, przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez
koszty likwidacji nieruchomosdci niegruntownych istniejacych na tym terenie a nieprzydatnych

(np. rozbidérki budynkéw i budowli tacznie z nieumorzong czgécig ich wartosci poczatkowej
pomniejszone o przychody), oraz koszty wnoszenia budynkéw i budowli, wlacznie z ich sprzataniem
poprzedzajacym oddanie do uzywania. Warto§¢ inwestycji zwiekszaja réwniez:

— oplaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy obiektu oraz z tytut
uzyskania lokalizacji pod budowe,

~ zalozenia stref ochronnych,

— zalozenia zieleni,

— poniesione w obcych $rodkach trwatych, a zwigzane z przebudowa, rozbudowa, modernizacja i
adaptacjq tych obiektdw na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych srodkdw trwa-

tych, — ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych srodkéw trwatych,

W Urzgdzie Gminy inwestycje finansowane sa bezposrednio z rachunku biezacego jednostki —
konto 130 ze $rodkoéw planowanych we whasciwych paragrafach na majatkowe wydatki budzetowe, a
ponadto moga by¢ dofinansowane w ramach dotacji.

Typowe zapisy strony Wn Konta 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
1. Roboty, nabycie gruntéw ( Zaliczenie gruntow do $rodkéw trwalych powinno nastapi¢ z dniem
nabycia prawa wiasnosci) dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycji
wykonane przez zewnetrznych kontrahentow (facznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT)
konto przeciwstawne 101, 130, 201
2. Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie lub obiektéw wymagajacych ulepszenia
konto przeciwstawne 201
3. Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie konto przeciwstawne 800
4. Rownowarto$¢ pierwotnie odpisanej, a nastgpnie wykorzystanej dokumentacji projektowe;
wznowionej inwestycji konto przeciwstawne 800
5. Réwnowartos¢ nieodplatnych $wiadczen na rzecz realizowanych inwestycji (np. czynéw
spotecznych) konto przeciwstawne 800
6. Pobranie materiatow inwestycyjnych i urzadzen z magazynu konto przeciwstawne 310
7. Zakup materialéw wydanych bezposrednio na plac budowy konto przeciwstawne 101, 201
8. Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do budowanych obiektéw a wymagajacych
montazu lub stanowiacych ich pierwsze wyposazenie oraz wartosci niemateriainych i prawnych
zwiazanych z inwestycja konto przeciwstawne 101, 201
9. Optaty z tytulu uzyskania lokalizacji pod budowe oraz sadowe i notarialne konto przeciwstawne
101, 225, 201
10. Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwiazanych z inwestycja konto
przeciwstawne 231
11. Koszty likwidacji budynkéw oraz obiektéw inzynierii ladowej 1 wodnej na terenie przeznaczonym
pod nowa zabudowe konto przeciwstawne 201, 700
12. Clo i inne oplaty zwiazane z nabyciem skladnikow lub praw zwiazanych z inwestycjami konto
przeciwstawne 201, 225
13. Naliczone w czasie trwania inwestycji dodatnie réznice kursowe od zaciagnigtych zobowigzan
dewizowych zwigzanych z zakupem lub budowa srodkéw trwalych oraz odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan naliczone do zakonczenia zadania inwestycyjnego.
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Wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ po koszcie wytworzenia. Réwnoczeénie musi byc
zaewidencjonowane finansowanie ze Srodkéw na dzialalnooeé inwestycyjna.

W przypadku pobrania z magazynu materiatéw sfinansowanych ze s$rodkow na wydatki biezace
nalezy ich réwnowartooe¢ sfinansowa¢ ze $rodkdw na inwestycije, dokonujac stosownych korekt
Ponadto w obu przypadkach musi by¢ dokonany zapis réwnolegly do korekty finansowania Wn 810
Ma 800.

Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

1. Przyjgcie do uzywania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych
w wyniku inwestycji konta przeciwstawne 011, 013 (w przypadku, gdy przyjste do uzywania pozostate érodki
trwale stanowiace pierwsze wyposazenie nowego obiektu zostaly sfinansowane ze srodkéw na inwestycje, to ich umorzenie
ksigguje sie Wn 800 Ma 072), 020

2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia wlasnych srodkow trwatych |, konto przeciwstawne 011

3. Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektéw konta przeciwstawne 011

4. Nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych w budowie konta przeciwstawne 800

5. Niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach érodkéw trwatych w budowie konta
przeciwstawne 240

6. Rozliczenie kosztdw inwestycji wspdlnej w przypadku przejecia czeéci efekiow przez
wspolinwestora konta przeciwstawne 240

8. Wyksiggowanie kosztow poniesionych na sprzedane konta przeciwstawne srodki trwale w
budowie konto przeciwstawne 800. Wowczas wystawiong fakture lub rachunek z tytutu tej sprzedazy
w Urzgdzie Gminy ksigguje si¢ Wn 221 Ma 760.

9. Przekazanie do magazynu pozostaloci materialéw niezuzytych do robét inwestycyjnych i
materialow z odzysku. Konto przeciwstawne 310. ( Jezeli w dalszym okresie, materialy te beda
zuzyte do dziatalnooeci eksploatacyjnej, to ich réwnowartooeé nalezy zrefundowaé ze érodkdw na
wydatki biezace i skorygowaé warto$é sfinansowania inwestycji zapisem minusowym na kontach

Wn 810 Ma 800.

10. Odpisanie kosztow inwestycji niepodjgtej (np. Niewykorzystanej dokumentacji projektowe;)
lub inwestycji zaniechanej konto przeciwstawne 800

11. Dodatnie roznice kursowe od zobowiazan w walutach obcych w okresie realizacji budowy

(ustalone na dziefi bilansowy) konto przeciwstawne 240

Opis kont zespolu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,

krotkoterminowych papierdw wartosciowych,

krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,

udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,

innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pienigine oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartoéciowych. W patistwowych i samorzadowych jednostkach
budzetowych ewidencja prowadzona na kontach zespolu | stuzy przede wszystkim do ewidencii
zrealizowanych dochodéw, rozliczen tych dochodéw z budzetem paristwa lub z budzetem jednostki
samorzadu terytorialnego oraz zrealizowanych wydatkéw objetych planami finansowymi tych
Jjednostek. W panstwowych jednostkach budzetowych konta zespotu 1 shuza réwniez do ewidencji
operacji dokonywanych na rachunkach srodkéw pochodzacych =ze #rodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi oraz na rachunkach bankowych zwiazanych z realizacja programéw i
projektow finansowanych ze srodkéw ecuropejskich. W panstwowych jednostkach bedacych
dysponentami srodkéw panstwowych funduszy celowych wystapia operacje dokonywane na
rachunkach tych funduszy zwiazane z realizacja planéw finansowych tych funduszy.
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Zespdt 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Dochodem budzetowym sa wplywy uzyskane przez jednostke budzetowa z tytutu wplat
podlegajacych zarachowaniu na dochody odpowiednio budzetu panstwa lub budzetu samorzadu
terytorialnego.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki budzetowej z
tytutu finansowania zadan wjetych w jej planie wydatkéw

Konto 101 ,Kasa"

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o rdznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie:

stanu gotowki w walucie polskiej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w
walucie zagranicznej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce, wartosci gotéwki powierzonej
poszezegdlnym osobom za nia odpowiedzialnym,

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Szczegotowe zasady funkcjonowania kasy, sposéb dokumentowania obrotéw gotdéwkowych oraz
wysoko$¢ niezbgdnego zapasu gotowki (pogotowia kasowego) okreslone zostaty w instrukcji kasowej.

Wszystkie operacje gotdwkowe ujmuje si¢ w dniu ich dokonania w raporcie kasowym. W
zaleznosci od liczby operacji raport kasowy moze byé sporzadzany codziennie lub za okresy
kilkudniowe lub dluzsze ( nie diuzsze niz 14 dni ), przy czym okresy te nie moga wykraczaé poza
dany miesiac.
Srodki pienigzne w kasie podlegaja obligatoryjnej inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego, w
przypadku szkod losowych mogacych mie¢ wplyw na stan gotowki w kasie (wlamanie, kradziez,
pozar itp.) oraz przy kazdej zmianie osoby odpowiedzialnej za prowadzenie kasy, a poza tym doraznie
dla kontrolowania w ciagu roku zgodnosci stanu gotéwki przechowywanej w kasie z saldem
wynikajacym z raportu kasowego.
Dochody pobrane do kasy w catosci nalezy wplacac na rachunek dochodéw jednostki budzetowej,

natomiast wyplaty z kasy kwalifikowane do wydatkéw budzetowych sg dokonywane z gotéwki
pobranej z banku.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 , Kasa”

1. Podjecie gotdwki z banku:

— z rachunku biezacego jednostki budzetowej, konta przeciwstawne 130, 141

—z rachunku $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, konta przeciwstawne 135, 141

— z innych rachunkéw bankowych konta przeciwstawne 139, 141

2. Wplyw $rodkdw pienigznych w drodze konta przeciwstawne 141

3. Wptaty z tytulu naleznosci ujgtych na kontach rozrachunkéw konta przeciwstawne 201, 221,
231,234,240

4. Wplaty przychodéw na kontach rozrachunkéw z tytuhu:

— sprzedazy ushug i wyrobéw, konta przeciwstawne 221

— dochodéw budzetowych {podatkowych i niepodatkowych) konta przeciwstawne 221

- przychoddw finansowych, konta przeciwstawne 221

— sprzedazy materialéw, §rodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, konta
przeciwstawne 221

— otrzymanych kar i odszkodowan, — otrzymanych darowizn gotéwki konta przeciwstawne 221

5. Wplaty sum depozytowych (w tym z tytulu zabezpieczenia jakosci i kaucji) oraz sum na zlecenie
konta przeciwstawne 240

6. Wplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych wydatkow konta
przeciwstawne 231, 234, 240

7. Wplaty naleznosci z tytulu niedobordw i szkdd konta przeciwstawne 234, 240

8. Nadwyzki §rodkéw pienigznych w kasie konta przeciwstawne 240

83



9. Wplaty z tytulu nieprzypisanych oplat lub zwrotu kosztow zwiazanych z dziatalnoscig finansowang
z ZFSS konta przeciwstawne 851,

10. Wplaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:

— dziatalnosci biezacej konta przeciwstawne 769

— dziatalnosci socjalne), konta przeciwstawne 851

11. Wplaty z tytutu daréw pienieznych na:

- dziatalnos¢ biezgca, konta przeciwstawne 760

—dziatalnoéé inwestycyjna, konta przeciwstawne 800

— dziatalnoé¢ socjalna, konta przeciwstawne 851

13. Wplaty sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowego i kaucji konta przeciwstawne 240

Typowe zapisy strony Ma konta 101 ,,Kasa”

1. Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie, konto przeciwstawne 231

2. Wyplata ekwiwalentéw za uzycie wlasnej odziezy,

pranie odziezy, srodki higieny osobistej oraz uzywanie wlasnego sprzetu, konto przeciwstawne

231, 234, 401, 402, 409, 851,

3. Wyplata zasitkdw pokrywanych przez ZUS, konta przeciwstawne 229, 231

4. Wyplata zaliczek do rozliczenia, konta przeciwstawne 234, 240

5. Zaplata gotowka zobowigzah wynikajacych z faktur lub rachunkéw nieujetych na kontach
rozrachunkow z tytuhy:

~ zakupu:

a} pozostatych srodkow trwatych, konta przeciwstawne 013

b) materialéw i energii, konta przeciwstawne 201,234, 851,

— swiadczonych ustug dla dziatalnosci:

a) biezacej, konta przeciwstawne 234, 201,240

b) inwestycyjnej (Srodkow trwalych w budowie), konta przeciwstawne 234, 201,240

¢) finansowane;j z funduszy ZFSS konta przeciwstawne 851

6. Wyplaty z tytulu pokrycia zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkéw, konta przeciwstawne
201, 234, 240

7. Wyplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:

— dziatalnosci operacyjnej, konta przeciwstawne 771

— dziatalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS) konta przeciwstawne 851

9. Wyplaty z tytulu kar i grzywien:

— dziatalnosci biezacej konta przeciwstawne 201, 234,240

— dziatalnosci ZFSS, konta przeciwstawne 851

10. Odprowadzenia gotéwki na wiasne rachunki bankowe, konta przeciwstawne 141

11. Wplaty gotoéwki do banku na wiasne rachunki bankowe (nieujmowane za posrednictwem konta
141) biezacy jednostki (dochody budzetowe i zwrot wydatkéw), konta przeciwstawne 130

- srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, konta przeciwstawne 135

— inne rachunki bankowe konta przeciwstawne 139

12. Niedobory kasowe konta przeciwstawne 240

13. Wyplaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen nalezytego wykonania oraz z sum na zlecenie,
konta przeciwstawne 240

14. Wyplaty z tytulu zwrotu nadplat dochodéw budzetowych- konta przeciwstawne 221

15. Ujemne roznice kursowe gotéwki w walutach obcych powstale w zwiazku 2z wyceng na dzief

sprawozdawczy konta przeciwstawne 751 Na poczatku nastepnego kwartalu danego roku zapis ten mozna
wystornowac, poniewaz na koniec kazdego kwartatu bedzie trzeba dokonaé wyceny wedlug aktualnego kursu.

16. Falszywe znaki pienigzne zatrzymane przez policje lub przekazane do ekspertyzy NBP, konta
przeciwstawne 240

§ 12

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkow i dochodéw (wplywdw) budzetowych objetych planem finansowym.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych:
1). otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,
z tytulu zrealizowanych przez jednostkg¢ dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedhug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontami 101, 221 lub innym
wlagciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1). zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegélowa
wedhug podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z whasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2). okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3). okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wedtug dysponentdw, ktérym przelano srodki pienigzne), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, Ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sig zapis ujemny.

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochoddw i wydatkdw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegdlowej prowadzonej dla kont:

wydatkow budzetowych - konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku,

dochodéw budzetowych - konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan srodkdw pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do
konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223,
przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222,

W Urzgdzie Gminy prowadzone sa odrgbne rachunki bankowe do realizacji dochodow i wydatkéw
budzetowych objetych planami finansowymi. W zakresie wydatkéw na koncie 130 ewidencjonowane
sa operacje zwiazane z realizacja planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
niewygasajacych z uptywem roku budzetowego.

W Urzedzie Gminy w zalezno$ci od potrzeb prowadzona jest ewidencja analityczna do konta 130.

Nie wystepuje okres przej$ciowy pozwalajacy na zaliczanie operacji dokonanych na rachunkach
bankowych jednostki na poczatku nastepnego roku do wykonania dochodow lub wydatkow biezacego
roku budzetowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki”
A. Wydatki

I. Wplywy $rodkéw budzetowych z budzetu, przeznaczonych na wydatki jednostki, konto
przeciwstawne 223

2. Zwroty od jednostek $rodkéw na wydatki budzetowe niewykorzystanych do konca roku
budzetowego konto przeciwstawne 223

3. Sumy zwrécone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich dokonania:

-z kasy, 101, 140

-z innych rachunkéw bankowych jednostek, konto przeciwstawne 135, 139

—z sum pienigznych w drodze, konto przeciwstawne 141

~ przelewem od dtuznikéw z tytutu zwrotu wydatkéw:
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a) dotyczacych naleznooect ujgtych na kontach rozrachunkdw, konta przeciwstawne 201, 225, 229,
231, 234, 240,

b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow konta przeciwstawne 401—405 i 409
4. Wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe obciazenia bankowe konto
przeciwstawne 240

5. Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku, konta przeciwstawne 224, 810

6. Zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych na wydatki na rachunek biezacy budzetu
samorzadu terytorialnego konto przeciwstawne 223 ze znakiem ujemnym

B. Dochody

|. Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochoddw budzetowych:

- Z kasy , konto przeciwstawne 101

—z sum pienieznych w drodze, konto przeciwstawne 141

— z innych rachunkow bankowych jednostki, konto przeciwstawne 135, 139,

— z tytutu naleznoséci przypisanych, konto przeciwstawne 221

2. Przypisane przez banki oprocentowanie $rodkéw na rachunku biezacym konto przeciwstawne 221
3. Wplata bezgotéwkowa odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci konto przeciwstawne 201, 221,
240,

4. Wplyw réwnowartosci wykupionego przez bank obcego czeku rozrachunkowego z tytulu wplaty
dochodéw, konto przeciwstawne 140, 141

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

A, Wydatki

1. Zrealizowane wydatki budztowe zwiazane z finansowaniem

wiasne} dzialalnosci w formie:

— pobrania gotdwki z banku do kasy, konto przeciwstawne 101, 141

- przelewdéw z tytulu zaplaty zobowiazai ujetych na kontach rozrachunkowych dotyczacych
dzialalnodci biezacej i inwestycyjnej, ( rownolegty zapis Wn 810 Ma 300 ) konto przeciwstawne 201, 225, 229,
231, 234, 240

- wyplaconych przelewami kwot do rozliczenia, konto przeciwstawne 234, 240

— przelewéw réwnowartosci odpiséw na ZFSS, konto przeciwstawne 240,

- przelewow na wyodrgbniony rachunek réwnowartosci gwarancji, konto przeciwstawne 139

— przelewdw refundacyjnych na rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia lub rachunek
pafistwowych funduszy celowych, konto przeciwstawne 135, 139, 240

— zaplaty kar, grzywien, odszkodowar i kosztéw sadowych:

a) obciazajace pozostale koszty operacyjne, konto przeciwstawne 201, 240,

b) obciazajace pracownikéw lub inne osoby, konto przeciwstawne 234, 240

— zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzafn konto przeciwstawne 201, 225, 229,240,

2. Przekazanie dotacji budzetowych. konto przeciwstawne 224

3. Omylkowe obciazenia bankowe konto przeciwstawne 240

4. Oplaty za ustugi bankowe pobrane przez banki 402

B. Dochody

1. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych konto przeciwstawne 221,

2. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych odprowadzanych na rachunek biezacy
budzetu samorzadu terytorialnego, konto przeciwstawne 222

3. Odprowadzenie VAT ujetego w fakturach dotyczacych przychodéw wplacanych na dochody
budzetowe konto przeciwstawne 225

§13

Konto 135, Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji érodkéw zakladowego funduszu $wiadezefi socjalnych .
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Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkow funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych, na rachunku
bankowym funduszu.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”

I. Wplata réwnowartosci odpisow na  zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych, konto
przeciwstawne 240, 851 .

2. Wplywy naleznosci za $wiadczenia dzialalnosci, finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia:

— przypisanych, konto przeciwstawne 234, 240

— nieprzypisanych, konto przeciwstawne 851,

3. Przypisane odsetki od $rodkéw ZFS$S znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych konto
przeciwstawne 851,

4. Wplaty gotéwki z kasy, konto przeciwstawne 101, 141

5. Wplaty darowizny pienigznej na rzecz ZF$S konto przeciwstawne 851,

6. Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami ujetymi jako
naleznosei, konto przeciwstawne 234, 240

7. Obciazenia z tytutu blgdéw i omylek bankowych oraz ich korekty, konto przeciwstawne 240

8. Wplyw srodkow z tytutu refundacji oplat za ustugi bankowe pobranych przez bank z rachunku
ZFSS, konto przeciwstawne 240, 851

9. Wplaty odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci funduszy specjalnego przeznaczenia:

— przypisanych, konto przeciwstawne 240

— nieprzypisanych, konto przeciwstawne 851, 853

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

1. Podjgcie gotéwki do kasy na wyplaty, konto przeciwstawne 101, 141

2. Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytulu dostaw i ustug na rzecz dzialalnosci finansowanej z
ZFSS , konto przeciwstawne 201, 231, 234,240

3. Przelewy $rodkéw zakladowego funduszu swiadczen socjalnych przekazanych poza jednostke
(np. na finansowanie wspdlnych przedsigwzied), konto przeciwstawne konto przeciwstawne 240, 851

4. Przelew z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z biezacego rachunku bankowego, konto
przeciwstawne 130, 240

5. Przekazanie zobowiazan wobec budzetu (np. z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych, oplat lokalnych), konto przeciwstawne 225, 851

6. Przekazanie zobowiazan wobec ZUS i PFRON, konto przeciwstawne 229

7. Zaplacone kary, grzywny, oplaty sadowe i inne dotyczace dziatalnosci ZFSS, konto
przeciwstawne 851,

8. Zwrot niewykorzystanych érodkéw otrzymanych do rozliczenia na okreélone zadania, konto
przeciwstawne 234, 240, 851

9. Obciazenia bankowe z tytutu oplat za ustugi bankowe, konto przeciwstawne 240, 851,

10. Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania, konto przeciwstawne 240

(Oplaty dotyczace rachunku $rodkéw ZFSS podlegaja zwrotowi z rachunku biezacego jednostki,
gdyz stanowig koszt dziatalnooeci jednostki.)

§ 14

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe" ‘
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencjg obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:
1) czekoéw potwierdzonych,
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2) sum depozytowych,
3) sum na zlecenie,
4) srodkow obcych na inwestycje,

Sumy depozytowe to obce srodki pienig¢zne przechowywane przez Urzad Gminy w szczegdlnosci
kaucje, wadia oraz sumy stanowiace przedmiot sporu, otrzymane w zwigzku z postepowaniem
sadowym lub administracyjnym.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a
ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wpiywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu srodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych sie
na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
1. Wplyw na rachunek pomocniczy réwnowartosci wstrzymanych kaucji gwarancyjnych przy zaplacie
za ushugi remontowo-budowlane wykonane dla jednostek budzetowych, konto przeciwstawne 240
2. Wplata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek budzetowych sum depozytowych, z tytutu:
kaucji, wadiow i zabezpieczenia pienigznego, konto przeciwstawne 240

3. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwee kaucji i zabezpieczenia pienieznego, a w koncu
roku takze niepobranych w terminie wynagrodzeri pracownikéw jednostek budzetowych, konto
przeciwstawne 101, 141

4. Wplyw srodkéw na pokrycie potwierdzonych czekow, rozrachunkowych konto przeciwstawne

130, 135

5. Wplyw srodkdw na zadania zlecone, konto przeciwstawne 240

6. Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania, konto przeciwstawne 240,

7. Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowiacych wilasnoéé oséb fizycznych,
prawnych i innych jednostek organizacyjnych, konto przeciwstawne 240,

8. Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych i sum na zlecenie przekazanych przez
panstwowe jednostki budzetowe, konto przeciwstawne 225

Typowe zapisy strony Ma konta 139,,Inne rachunki hankowe”

1. Pokrycie zobowigzan rozrachunkowym przelewem lub czekiem potwierdzonym, konto
przeciwstawne 201, 240

2. Pokrycie zobowiazan z akredytywy budzetowej konto przeciwstawne 201, 231, 240

3. Pobranie gotéwki do kasy z sum na zlecenia i na niepodjete w terminie wynagrodzenia
pracownikow jednostek budzetowych, konto przeciwstawne 101, 141

4. Przelewy z tytulu zaptaty zobowiazar pokrywanych z sum na zlecenie, z wstrzymanych kaucii,

konto przeciwstawne 201, 225, 229,240

5. Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiéw, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych,

konto przeciwstawne 240

6. Zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone, konto przeciwstawne 240

7. Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania, konto przeciwstawne 240

8. Obciazenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku i oplat za operacje — dotyczace
obcych sum, konto przeciwstawne 240

9. Odprowadzenie do budzetu oprocentowania sum depozytowych i sum na zlecenie zlozonych
przez panstwowe jednostki budzetowe, konto przeciwstawne 225

10. Wplata na dochody budzetowe z tytuln wygasnigcia prawa wiasciciela do depozytu, konto
przeciwstawne 240
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Konto 140 , Krétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne $rodki pienigzne"

Konto 140 shuizy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienigznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym
czeki i weksle obce, zabezpieczenia prawidlowego wykonania robdt, gwarancje itp).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papierdw wartosciowych i
innych srodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

poszczegllnych skladnikéw krétkoterminowych papieréw wartoéciowych i innych srodkéw
pienigznych,

wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegélnych krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieinych z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych powierzonych
poszczegodlnym osobom za ni¢ odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkoéw pienigznych.

Krotkoterminowe papiery wartoSciowe wykazuje si¢ w ksiggach wedtug ceny nabycia, tj. tacznie z
prowizjami biur maklerskich i oplatami dokonywanymi przy zakupie, jednak nie wyzszych od cen
rynkowych. Jezeli ceny rynkowe sa niZsze, to wynikajaca z obnizenia réznica obciaza sie koszty
finansowe — konto 751, a w razie ustapienia przyczyn obnizenia przywraca si¢ poprzednia wartosé,
uznajac konto 751.

Czeki obce to srodki platnicze, za pomoca ktérych dhuznik splacit swoje zobowiazanie i wobec tego
pod data przyjecia czeku zmniejsza si¢ naleznooos¢ od dluznika. Czeki moga byé gotéwkowe lub
rozliczeniowe. Otrzymane obce czeki rozliczeniowe przekazuje sie do banku w celu ich wykupu z
rachunku diuznika i zarachowania wplywu Srodkow na wskazany rachunek wierzyciela. Na podstawie
obcych czekéw gotdwkowych pobiera sie gotdwke z rachunku bankowego dhuznika. Czeki obce
ujmuje si¢ w ewidencji w wartoéci nominalne;j.

Weksel to ztozone, wedlug scioele okreslonego wzoru, zobowigzanie do zaplaty oznaczonej osobie, w
ustalonym miejscu i terminie, sumy pienigznej, okreslonej w wekslu albo przez wystawce weksla, w
przypadku weksla wlasnego, albo przez osobe przez niego wskazang w przypadku weksla
trasowanego.

Zasady dokonywania rozliczen za pomoca weksla reguluje ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. — Prawo
wekslowe (Dz.U. Nr 37, poz. 282 z pdézn. zm.).

Weksle obce ujmuje sig¢ na koncie 140 w wartosci nominalnej, a ewentualne réznice z tytulu dyskonta
(tj. przewyzki wartosci nominalnej ponad sumg naleznooeci) odnosi si¢ na przychody finansowe —
konto 750.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,Krétkoterminowe papiery wartoSciowe i inne $rodki
pienigZzne”

1. Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu (w cenie nabycia), konto
przeciwstawne 101, 135

2. Czeki obce otrzymane na pokrycie:

— naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw, konto przeciwstawne 201, 221, 234, 240

— naleznosci z tytulu przychoddw nieujetych na kontach rozrachunkdw, konto przeciwstawne 750,
760, 851

3. Przyjecie weksla obeego na pokrycie naleznosci (przed terminem jego platnosei):

— wartosé netto, tj. po potraceniu dyskonta, konto przeciwstawne 201, 221, 240

— dyskonto konto przeciwstawne 750

4. Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta, 141

5. Przywrocenie poprzedniej wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych w przypadku
ustapienia przyczyn jej obnizenia, konto przeciwstawne 750
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Typowe zapisy strony Ma konta 140 , Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki
pienig¢zne”

1. Warto$¢ sprzedanych krétkoterminowych papierdw wartosciowych (w wartosei ewidencyinej na
dzien sprzedazy), konto przeciwstawne 751

2. Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekow (Ma 140 — czeki obce), konto przeciwstawne
201, 221, 234,240

3. Wykup weksli przez dtuznika lub bank, konto przeciwstawne 101, 130, 135, 139

4. Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie weksla obcego do skupu:

— wartosé netto (po potraceniu dyskonta), konto przeciwstawne 201, 240

— dyskonto konto przeciwstawne 751

5. Niedobory inwentaryzacyjne krétkoterminowych papieréw wartosciowych lub innych srodkow
pienigznych, konto przeciwstawne 240

6. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciagalnych, konto przeciwstawne 760, 851

7. Zmniejszenie wartosci krétkoterminowych papieréw wartoéciowych na dzieri bilansowy z tytutu
utraty wartosci, konto przeciwstawne 751

§15

Konto 141 ,,Srodki pienigzne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze moga byé ewidencjonowane
biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Sumy pienigzne w drodze inwentaryzuje si¢ w formie poréwnania danych ksiggowych
z odpowiednimi dokumentami

Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

1. Dokonywane za posrednictwem innych bankow lub wszystkie:

— wplaty z kasy na rachunek bankowy, konto przeciwstawne 101

— pobrania z rachunkéw bankowych do kasy, konto przeciwstawne 130, 135, 139

2. Przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki prowadzonymi w réznych bankach.
konto przeciwstawne 130, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 141,,Srodki pienigzne w drodze”

1. Realizacja przez bank obcych czekéw rozliczeniowych

zgtoszonych do wykupu (wplyw srodkéw pienigznych na rachunek bankowy), konto przeciwstawne
130, 135, 139

2. Zwrot z banku niewykorzystanych czekéw obceych, konto przeciwstawne 140

3. Zwrot wystawcom czekdw obeych niezrealizowanych przez bank, konto przeciwstawne 201, 221,
234,240

4. Wplyw $rodkow pienieznych w drodze:

— do kasy, konto przeciwstawne 101

- na rachunki bankowe, konto przeciwstawne 130, 135, 139
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§ 16

Zespoét 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw, a takze do
ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, srodkéw europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz
wszelkich innych rozliczef zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Na kontach tego
zespolu ujmuje sig rozrachunki i roszczenia krajowe i zagraniczne, powstajace ze wszystkich tytulow,
niezaleznie od rodzaju dziatalnosci, ktorej dotycza, i Zrodel, z ktdrych sa finansowane.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktoérych tytuly i kwoty uznaja zaréwno
wierzyciele, jak i dtuznicy.

Roszezenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéow, ktore w przypadku dochodzenia ich
droga sadowa, stajg si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Rozrachunki i roszezenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasnigecia na skutek splacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub egzekucyjnym, umorzenia
lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych naleznosci.Na kentach tego
zespolu ewidencjonuje si¢ takze roznego rodzaju rozliczenia, ktére powstaja w zwiazku z
grupowaniem lub wyjasnianiem okreslonych kwot, np.:

— dochodéw budzetowych (konto 222),

— wydatkow budzetowych (konto 223)

— dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkdw europejskich (konto 224),

Naleznosci, roszczenia i1 zobowiazania ujmuje sie w ksiegach w wartosci ustalonej przy ich powstaniu,
wyrazonej w walucie polskiej, a w przypadku gdy wyrazone sa one w walutach obcych, ujmuje si¢ je
w warto$ci nominalnej przeliczonej na ztote poiskie wedtug kursu sredniego ustalonego

przez NBP dla danej waluty obcej na dzien przeprowadzania operacji, ( patrz: gazeta Rzeczpospolita )
o ile odrebne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
Zrodel zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie faktycznie zastosowanym

w tym dniu i wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz
zaptaty naleznosci lub zobowiazan.

Na dzien bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych naleznosci i zobowiazania po
obowiazujacym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP.

Réznice wartosci, wynikajace z réznicy kurséw walut obcych wystepujacych migdzy dniem powstania
naleznosci, roszczenia lub zobowiazania a dniem ich zaplaty lub wyceny, ujmuje si¢ w ewidencji na
koncie rozrachunkdw

w korespondencji:

1) z kontem 750 ,,Przychody i koszty finansowe” (z tytutu zwigkszen w zakresie dzialalnosci
biezacej),

2) z kontem 751 ,,Koszty finansowe” (z tytutu zmniejszen wartosci w zakresie dotyczacym
dziatalnodci biezacej),

3) z kontem 080 (dotyczace inwestycji — §rodkéw trwalych w budowie),

4) z kontem ZFSS - 851

Roszczenia wobec 0s6b odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala kierownik jednostki. Moze
to by¢ kwota odpowiadajaca aktualnej wartoéci rynkowej niedoboru. Roszezenie z tytutu niedoboru
uzywanego skladnika majatku ustala si¢ w wartosci netto, tzn. odejmujac od aktualnej wartosci
poczatkowe]j réwnowartoéé odpowiadajaca oszacowanemu zuzyciu. Przewyzke wartosci roszczenia
ponad ewidencyjna warto$é braku (wartoéé netto) ujmuje si¢ po stronie Wn konta 240 i po stronie Ma
na kongie 760.
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Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddawane okresowej
weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiggowania naleznosci i roszcezen oraz zobowigzan
przedawnionych lub niesciagalnych — nierealne aktywa lub pasywa nie moga by¢ wykazane w
bilansie.

Naleznoéci i roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytuhi uznania za niesciagalne
zalicza sig do pozostatych kosztéw operacyjnych na koncie 761, a jezeli dotyczyly operacji
finansowych — zalicza sig je do kosztéw finansowych na koncie 751.

Natomiast przedawnione zobowiazania zalicza sig¢ do pozostatych przychodéw operacyjnych lub
odpowiednio do przychodéw finansowych, z wyjatkiem zwiazanych z dzialalnoscia finansowang z
ZFSS, ktére zalicza sie odpowiednio na zwigkszenie lub zmniejszenie funduszu, a takze zwiazanych

z nierozliczona dzialalnodcia inwestycyjna, ktdre zalicza sig na zwigkszenie lub zmniejszenie kosztdw
inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie).

Przedawnienie naleznosci lub zobowiazania oznacza przewidziane prawem wygasniecie mozliwosci
ich dochodzenia na drodze sadowej wobec uplywu terminu przedawnienia, ktory jest okreslony
odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy, a okres jego trwania zalezy od tytuhu
naleznogci lub zobowiazania.

Terminy przedawnienia nie ulegaja skréceniu lub przedtuzeniu w wyniku czynnosci prawnych. Moga,
one by¢ tylko zawieszone lub przerywane w przypadkach okreslonych przepisami, Bieg
przedawnienia przerywa i zaczyna na nowo miedzy innymi:

— kazda czynno$¢ przed sadem lub innym organem powolanym do rozpoznawania spraw lub
egzekwowania roszczef, przedsigwzigta w celu dochodzenia, ustalania, zaspokajania lub
zabezpieczania roszczenia,

— uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dzialania w jego imieniu osoby, w postaci
np. potwierdzenia salda,

— wszczecie mediacji.

Termin przedawnienia zobowiazan podatkowych i przerwanie biegu ich przedawnienia okreslone sg w
art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j.: Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z
poZn. zm.).

Umorzenie naleznosci oznacza dokonane przez wierzyciela zwolnienie dtuznika z diugu, wywolane
innymi przyczynami anizeli zaplata, przedawnienie lub niesciagalnoéé. Nastepuje ono pod data
oswiadczenia wierzyciela o zwolnieniu z dhugu.

Szczegblowe zasady, tryb umarzania i odraczania fub rozkladania na raty splaty naleznosci
pienigznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa, tj. naleznosci
pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym okreslone zostaly Uchwala nr XLIV/448/2010 z dnia 11
sierpnia 2010 roku w sprawie zasad, sposobu i trybu umarzania , odraczania splat lub rozkladania na
raty, wplat naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajace Gminie
Wilkowice lub jej jednostkom podlegtym.

Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie
poZniej niz pod datg ostatniego dnia miesiaca w wysokoéci naleznej na koniec tego miesiaca.
Naleznodci i zobowigzania na koniec kazdego kwartatu wykazuje si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty,
to jest tacznie z odsetkami naleznymi na koniec kwartatu.

Naliczone odsetki od naleznoéci ksigguje sig pod data naliczenia Wn odpowiednie konto zespoh 2,
Ma 720 i 750, natomiast od zobowiazari ksigguje sig¢ Wn 751, Ma odpowiednie konto zespotu 2.
Wartos¢ naleznodci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobiefistwa ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Odpisami tymi nalezy objaé:
1. naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci — do wysokosci
naleznosci nie objgtej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub
sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadlosciowym,

2. naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenic kosztéw postgpowania upadtosciowego — w pelnej wysokosci
naleznosci
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3. naleznosci kwestionowanych przez dhuznikéw oraz tych z ktorych zaplata dluznik zalega, a wedhug
oceny jego sytuacji majatkowej i finansowej wynika, ze splata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci nie pokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci

4. naleznoici stanowiacych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosei, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania,

5. naleznosci przeterminowanych lub przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobiefistwa
niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura
odbiorcdw, w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na
niesciagalne naleznosci

Odpisy aktualizujace zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych (Wn 761) lub do
kosztéw finansowych (Wn 751) z wyjatkiem dotyczacych naleznosci finansowanych z funduszy
tworzonych na podstawie ustaw, ktére obeigzajg te fundusze.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartosc.

Inwentaryzacj¢ naleznosci przeprowadza sig¢ w IV kwartale roku budzetowego i nalezy ja zakoriczyé
do 15 dnia nastgpnego roku budzetowego.

Naleznosci inwentaryzuje si¢ droga otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentdw potwierdzen
zgodnosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow z wyjatkiem
naleznoscei:

- spornych i watpliwych,

— od 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— Z tytuldw publicznoprawnych,

— ktorych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe,

bo te inwentaryzuje si¢ tak samo jak wszystkie zobowiazania, droga poréwnania danych wynikajacych
z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.

Wezwanie do pisemnego potwierdzenia salda nalezy do obowigzkéw tylko wierzyciela. Mozna
odstapi¢ od uzgadniania drobnych sald naleznogci, zgodnie z zasads istotnosci {art. 8 ust. 1 ,,ustawy™),
ktora dopuszcza stosowanie uproszczen, jezeli nie spowoduja one znaczacych znieksztatcenn wartosei
majatku lub wyniku dziatalnosei. Decyzje o takim odstapieniu podejmuje kierownik jednostki.
Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne (roznice migdzy stanem wynikajacym z ksiag a stanem
potwierdzonym przez kontrahentow lub stanem wynikajacym z dokumentow) nalezy ujaé i rozliczyc
w ksiegach roku obrotowego, ktérego dotyczyla inwentaryzacja rozrachunkéw .

Ewidencja szczegdétowa do kont zespotu 2 prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem wedlug keontrahentow, a
rownoczesnie, jezeli dotycza rozliczen w walutach obcych, takze dodatkowo w poszezegdlnych
walutach, a przy rozliczaniu §rodkéw europejskich réwniez w podziale odpowiednio na programy lub
projekty.

Ponadto w ewidencji szczegolowej nalezy uwzgledniaé podziatki klasyfikacji budzetowej oraz
potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkéw finansowanych z poszczegolnych Zrodel, a takze
wedtug tytutdw ich powstania okreslonych we wzorze bilansu podziatem na dhugo- i rétkoterminowe,
a takze wymogi innych sprawozdan finansowych  oraz rozliczed podatkowych i innych
publicznoprawnych.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami it dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytuhu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi naleznoéci z tytutu przychodoéw finansowych. Na kencie
201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
sa ewidencjonowane na koncie 221.

Na koncie 201 ewidencjonuje réwniez naleznosci oraz dziatalnosci wyodrgbnionych funduszy.
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Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku fakturowania
wykonanych na rzecz Urzedu dostaw, robdt i ushug lub zaliczek na przyszle ushigi, a takze
wynikajacych z otrzymanych rachunkéw, bez wzgledu na Zdédlo ich finansowania, w tym réwniez
tych, ktére dotycza dziatalnodci inwestycyjne;j.

Konto 201 obeiaza si¢ przede wszystkim z tytuu:

- naleznosci za sprzedane wyroby, ustugi, towary handlowe, materialy i inne skladniki majatkowe

na podstawie wystawionych faktur lub rachunkéw oraz z tytulu wplacanych zaliczek na przyszie
dostawy tub ustugi,

— spiaty zobowiazan wobec dostawcow,

— zwrotu dostaw w zwigzku z uznanymi przez dostawcéw reklamacjami(na podstawie faktur korygujacych),
—naleznych od odbiorcéw odsetek za zwloke w zaplacie,

—naleznych kar i odszkodowan zwiazanych z dostawami,

— zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcow na podstawie otrzymanych faktur korygujacych,

— odpiséw przedawnionych zobowigzan,

Konto 201 uznaje si¢ w szczegSlnooeci z tytuhu:

—zobowigzan za dostawy i ustugi wynikajacych z otrzymanych faktur lub rachunkéw

— naliczonych odsetek umownych za nieterminowa zaplatg zobowiazan oraz kar umownych lub
odszkodowan naleznych dostawcy,

—wplat naleznosci za zrealizowane dostawy i ustugi

— umorzenia lub odpisania naleznosci od odbiorcéw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié mozliwos¢ wydzielenia
naleznosci i zobowiazan wedtug poszczegblnych kontrahentéw ze wskazaniem podziatek klasyfikaciji
budzetowej oraz z podaniem w odniesieniu do kontrahentéw zagranicznych obok wartosci w zlotych
polskich réwniez wartodci w poszezegdlnych walutach, a ponadto powinna umozliwié ustalenie
naleznosci i zobowiazai w podziale na wymagalne i niewymagalne w w sprawozdaniu bilansowym
oraz w sprawozdaniach budzetowych i innych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowiazan wystepujacych na kontach rozrachunkéw z
poszczegolnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktére dokonnje si¢ na koncie
290

Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rezrachunki z odbiorcami i dostawcami”

1. Naleznosci z tytulu sprzedazy (na podstawie wystawionych faktur VAT i faktur korygujacych VAT
lub rachunkéw) — konto przeciwstawne 760

oraz dodatkowo w przypadku rozliczeri podatku VAT: 225 - VAT nalezny od dokonanej sprzedazy
naliczony w fakturach VAT i fakturach korygujacych.

2. Naliczone réznice kursowe walut obcych zwigkszajace wartosé naleznoséci od odbiorcéw
wyrazonych w walutach obcych i zmniejszajace wartooeé¢ zobowiazan wobec dostawcow:

— dziatalnoéci biezacej, konto przeciwstawne 750

— dzialalnosci inwestycyjnej (§rodkdw trwatych w budowie) do czasu rozliczenia zadania, konto
przeciwstawne 080

— dzialalnosci ZFSS konto przeciwstawne 851,

3. Warto$¢ niedoboréw i szkéd w dostawach, za ktére odpowiada dostawca oraz inne tytuly
zmniejszenia zobowiazan wobec dostawcéw (np. uznane przez dostawce reklamacie jednostki), konto
przeciwstawne 080, 310,401, 851,

4. Zaakceptowane przez diuznikéw naleznosci od dostawcdw z tytutu kar i odszkodowan umownych
zwigzanych z dostawami, konto przeciwstawne 760

5. Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytufu wymagalnych odsetek za zwloke w zaplacie, konto
przeciwstawne 750
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6. Faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg zobowiazania wobec dostawcy (np. z tytulu uznanej
reklamacji, korekty bigdu, udzielenia rabatu czy bonifikaty).

a) wartos¢ dostawy w cenie sprzedazy lub tacznie z VAT niepodlegajacym odliczeniu dotyczaca:
dziatalnosci eksploatacyjnej, konto przeciwstawne 013, 310, 401,402, 409

— dziatalnosei ZFSS, konto przeciwstawne 851

b) zmnigjszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia, konto przeciwstawne 225

7. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi, konto przeciwstawne 101, 130, 135, 139

8. Odpisanie zobowiazan (przedawnionych i umorzonych):

— dziatalnosci eksploatacyjne;j:

Z tytutu odsetek, konto przeciwstawne 750

z pozostatych tytutéw, konto przeciwstawne 760

— dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych, konto przeciwstawne 851,

— dzialalnodci inwestycyjnej (srodkdw trwatych w budowie)w okresie realizacji zadania, konto
przeciwstawne 080

12. Kompensata naleznosci z zobowiazaniami. konto przeciwstawne 201

13. W réwnowartooe¢ potraconej przy zaplacie zobowiazan kaucji gwarancyjne;j, ktora

jest przelewana z konta 130 na rachunek pomocniczy sum depozytowych 240

(Jest to zapis réwnolegly do przelewu $rodkéw na rachunek sum depozytowych — ksiggowanego Wn 139 Ma 130, ktéry
utatwia analizg zobowigzan pozostatych do pokrycia ze Srodkéw na wydatki budzetowe.)

Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
1. Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkdw
z tytuhy dostaw robét i ushug:
— wartos¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT dotyczace:
_ dzialalnosci biezacej i inwestycyjnej , konto przeciwstawne 011,013,020, 310, 401409
_ sum na zlecenie, konto przeciwstawne 240
_ dziatalnoéci finansowanej z ZFSS konto przeciwstawne 013, 310, 851,
— warto$é naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu (w calosei lub w czeéei) od VAT
naleznego konto przeciwstawne 225,
2. Zobowiazania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek i kar umownych:
— dziatalnosci biezacej odsetki za zwloke w zaptacie, konto przeciwstawne 761, 751
— dzialalnosci inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za zwloke) do czasu zakoficzenia zadania, konto
przeciwstawne 080
— dziatalnosci finansowanej z ZFSS konto przeciwstawne 851,
3. Wplaty nalezno$ci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy lub na rachunki bankowe konto
przeciwstawne 101, 130,135
4. Odpisanie naleznoéci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych, na ktére:
a) nie dokonano odpisu aktualizujacego:
— dziatalnoéci biezacej, konto przeciwstawne 761
— dziatalnosci finansowanej z ZFSS konto przeciwstawne 851,
b) dokonane odpis aktualizujacy konto przeciwstawne 290
5. Uznane reklamacje ztozone przez odbiorcéw i korekty zmnigjszajace naleznosci z tytuhu sprzedazy
produktdw:
a) wartosé¢ w cenie sprzedazy na podstawie faktur korygujacych:
— dziafalnodci finansowanej z ZFSS konto przeciwstawne 851,
b) VAT naliczony przy sprzedazy, konto przeciwstawne 225
6. Naliczone roznice kursowe walut obcych zmniejszajace naleznosci od odbiorcow i zwigkszajace
zobowigzania wobec dostawcdw:
— dzialalnosci operacyjnej, konto przeciwstawne 751
— dzialalnosci ZFSS, konto przeciwstawne 851,
— dziatalnosci inwestycyjnej ($rodkéw trwatych w budowie) do czasu zakonczenia zadania. konto
przeciwstawne 080
W Urzedzie Gminy funkcja konta 201 jest ograniczona do ewidencjowania na tym koncie
wytacznie rozrachunk6w z dostawcami 1 wykonaweami robét czy ustug oraz do tych naleZnosci, ktore
zgodnie z Uchwala budzetowa zawieraja upowaznienia Wojta dla przyjmowania zwrotu poniesionych
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niektorych wydatkoéw na ich wznowienie. Wszystkie pozostale naleznosci od odbiorcéw towaréw i
ustug stanowig naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i jako takie musza by¢ ujmowane na
koncie 221.

Konto 221,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznodci jednostek budzetowych, z tytutu dochodéw
budzetowych, z wyjatkiem naleznosci wymagalnych w przysztych latach.

W Urzgdzie Gminy ujmuja na koncie 221 takze naleznosci i wplaty z tytutu podatkdw i optat
pobieranych przez organ jednostki samorzadu terytotialnego. W ksiedze gtdwnej Gminy zapisy z tego
tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowej (zalegtoéci i nadptaty).

Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ przypisane naleznosci z tytuhi wymagalnych w danym roku
dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytwhi dochodéw nienaleznie wptaconych Iub orzeczonych
do zwrotu,

Na stronie Ma konta 221 ksigguje sig wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci krétkoterminowych
do dhagoterminowych na konto 226.

W ewidencji szczegdtowej do konta 221 wyodrgbnia sig rozrachunki z poszczegélnymi diuznikami ze
wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw. W ewidencji dochodéw Urzedu Gminy
jako jednostki nie ujmuje si¢ dochoddw pobieranych w zwiazku z realizacja zadan zleconych,
finansowanych z budzetu panstwa, rozrachunki zwiazane z tymi dochodami trzeba oddzieli¢

od rozrachunkéw dotyczacych dochodéw budzetu samorzadu terytorialnego, poniewaz zrealizowane
dochody zwigzane z zadaniami zleconymi podlegaja wykazaniu w odrebnym sprawozdaniu
budzetowym Rb 27ZZ, a naleznosci, zalegtosci i nadplaty dotyczace dochodéw zadan zleconych
poda¢ trzeba w danych uzupelniajacych do sprawozdania Rb 27ZZ.

Wobec tego, ze dochody zwiazane z realizacja zadah z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, nalezne budzetowi pafistwa, nie sa
zaliczane do dochodéw budzetowych Urzedu Gminy, to przypis naleznosci z tytutu tych dochodéw
powinien by¢ ksiggowany na koncie Wn 221w korespondencji z kontem Ma 720 , wplyw na
wyodrebniony rachunek Wn 130 Ma 221, przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw Wn 800 Ma
130, przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw Wn 720 Ma 860.

Natomiast wartos¢ potracana z dochoddéw wykonanych nalezna Gminie na mocy odrebnych
przepiséw stanowi dochdd Urzedu Gminy i wobec tego jego w ksiegach powinna byé ksiegowana na
podstawie zrealizowanych wptywéw — Wn 130, Ma 720 jako dochéd, ktéry wplynat bezposrednio na
rachunek budzetu (konto 133).

Konto 221moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace suma poszczegdlnych naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszczegdlnych zobowiazan jednostek
budzetowych z tytulu nadptat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sig¢ naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace te naleznosci, dokonywane
na koniec roku. Odpisy te ujmowane na koncie 290 zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych (konto 761) lub do kosztéw finansowych(konto 751). Tak samo zalicza sie naleznosci
umorzone, przedawnione lub niesciagalne, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich
wartos¢ lub dokonano w niepetnej wysokosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 221,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

1. Naleznosci jednostek budzetowych:

— za sprzedane Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, inwestycje oraz materiaty, konto
przeciwstawne 760

— 2 tytulu podatkéw i niepodatkowych dochodéw budzetowych, konto przeciwstawne 720 lub 760

- z tytulu odsetek przypisanych za zwloke w zaplacie naleznosci, ujetych na tym koncie, konto
przeciwstawne 720 lub750

— z tytutu kar i grzywien, konto przeciwstawne 760
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2. Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadplat oraz
wyplat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplat, konto przeciwstawne 130

3. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych (w wysckooeci raty naleznej za
dany rok), konto przeciwstawne 226

4. Przypisanie do zwrotu w latach nastgpnych dotacji uprzednio rozliczonej w organie dotujacym,
konto przeciwstawne 750

5. Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku, konto przeciwstawne
224

Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

1. Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:

— do kasy, konta przeciwstawne 101

— czekiem rozrachunkowym, konta przeciwstawne 140

— do banku jednostki, konta przeciwstawne 130

2. Zmniegjszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw budzetowych,
konta przeciwstawne 700, 720, 750,760

3. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu nieterminowego zwrotu nadplat podatku,
konta przeciwstawne 751

4. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:

— objetych odpisem aktualizujacym, konta przeciwstawne 290

— nieobjgtych odpisem aktualizujacym, konta przeciwstawne 751, 761

5. Zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, konta przeciwstawne 011, 013, 020, 310

6. Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych na naleznosci dugoterminowe, konta
przeciwstawne 226

§17

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych.
Na stronie Wn tege konta ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130 lub 132,
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe ( miesigczne )
przeksiggowania zrealizowanych dochoddéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.
Do konta 222 wskazane jest prowadzenie w zaleznosci od potrzeb kont analitycznych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130. :

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
1. Przelew pobranych przez jednostke dochodéw budzetowych odpowiednio na rachunek budzetu
panstwa lub na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, konto przeciwstawne 130

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

1. Przeniesienie na podstawie okresowego ( miesigcznego ) sprawozdania budzetowego sumy
zrealizowanych dochoddw budzetowych, konto przeciwstawne 8§00
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§18

Konto 223 ,.Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych biezacych i wydatkéw niewygasajacych oraz wydatkéw w ramach wspotfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie:

w ciaggu roku budzetowego okresowe ( miesigczne ) przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz wydatk6w w ramach wspéifinansowania
programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800,

okresowe przelewy $rodkdw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkdw w
ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich, w
korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych w
tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych
ze Srodkéw eutopejskich oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 130,

okresowe wplywy drodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130,

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkow
pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130,
Konto 223 stuzy do ujmowania na nim operacji zwiazanych z przeplywami $rodkéw europejskich w
zakresie, w ktérym srodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego i Jest
konsekwencja zmian wprowadzonych omawianym rozporzadzeniem w .planie kont dla budzetéw
Jjednostek samorzadu terytorialnego.

Do konta 223 wskazane jest prowadzenie w zaleznosci od potrzeb kont analitycznych
Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu dokonanego z tytuhu zwrotu
dysponentowi wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe minionego roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

1. Okresowe przelewy srodkéw pienigznych dla jednostek budzetowych, na pokrycie ich wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspéiinansowania programéw i
projektow ze srodkéw europejskich, konto przeciwstawne 130

2. Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do korca roku §rodkéw na wydatki,
konto przeciwstawne 130

3. Okresowe ( miesigczne ) przeniesienie na podstawie sprawozdar budzetowych zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspétfinansowania programéw
1 projektéw realizowanych ze srodkdw europejskich, konto przeciwstawne 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
1. Wptywy $rodkéw budzetowych otrzymanych:

— przez Urzad Gminy z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ( Organu ) konto przeciwstawne
130

2. zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki do Organu, konto przeciwstawne 130
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§19

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budizetowych oraz platnosci z budizetu $rodkow
europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotagji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu
$rodkoéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,
wartos¢ zwroconych dotacji w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwos$é ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz ustalenia kontrahentdw.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sa ujmowane na koncie 221,

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budZetu srodkéw europejskich”

1. Przelew przyznanych przez organ dotacji budzetowych , konta przeciwstawne 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu
$rodkdéw europejskich”

1. Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona, konto przeciwstawne 810

2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania, konto przeciwstawne 130

§ 20

Kontp 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacii, podatkéw,

nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetdw i wplaty od budzetdw.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci i
zobowiazan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan
wobec budzetow.

Konto 225 shuzy do rozliczen z tytulu podatku dochodowego od os6b fizycznych oraz podatku od
towardw 1 ustlug. Podatnikiem podatku VAT jest jednostka samorzadu terytorialnego ( Gmina
Wilkowice ), a nie Urzad Gminy ). Podatnikami sg osoby prawne, jednostki organizacyjne nie majace
osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne wykonujace samodzielnie dziatalno$é¢ gospodarcza bez
wzgledu na cel lub rezultat takiej dziatalnosci (art. 15 ust. 1 ustawy z 11 marca 2004 r, o podatku od
towardw 1 ustug; dalej: ustawa o VAT). Nie uznaje sig za podatnika organdw wladzy publicznej oraz
urzedow obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan natozonych odrgbnymi przepisami
prawa, dla realizacji ktorych zostaly powolane, z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na
podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 ustawy o VAT). W orzecznictwie sadow
administracyjnych wskazano, ze urzedy jednostek samorzadu terytorialnego sa jedynie aparatem
pomocniczym posiadajacych osobowoé¢ prawna jednostek samorzadu terytorialnego i jako takie nie
majg odrgbnego bytu. Urzedy stanowig strukturg pomocnicza, ktérej jedynym celem jest zapewnienie
sprawnej realizacji zadan organdéw jednostki samorzadu terytorialnego.

Szczegonie rozbudowana musi by¢ ewidencja pomocnicza dotyczaca VAT, gdyz oprocz dzia}alnoréci
w zakresie wykonywania zadan organéw oraz urzgdu obstugujacego ten organ wykonuje czynnosci
wynikajace z zawartych uméw cywilnoprawnych objete VAT wedtug ogdlnie obowiazujacych zasad
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okreslonych w ustawie o podatku od towardw i ustug oraz w wydanych na jej podstawie
rozporzadzeniach

W Gminie VAT naliczony w fakturach dotyczacy zakupdw zwiazanych w calosci z dziatalnoscia
nieobjeta lub zwolniona z tego podatku, a wigc niepodlegajacy odliczeniu od VAT naleznego, zalicza
si¢ bezposrednio na podstawie faktury, w warto§¢ poczatkowa nabytych skfadnikéw majatkowych hub
do wlasciwych kosztow.

Podatnikowi VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku
naliczonego, tylko przy zakupach towaréw i ustug wykorzystywanych do wykonywania czynnosci
objetych VAT. Przy zakupach odnoszacych sie w calosci Dio sprzedazy opodatkowanej VAT
naliczony mozna ksiggowaé bezposrednio na Wn konta szczegblowego 225 Rozrachunki tytutu
VAT”

Podatek VAT nalezny, naliczony w wystawionych fakturach VAT i fakturach korygujacych ujmowaé
nalezy po stronie Ma na koncie pomocniczym ,,Rozliczenie naleznego VAT?, z ktérego wyksiegowuje
si¢ (po stronie Wn) podatek VAT nalezny podlegajacy obowiazkowi podatkowemu w biezacym
okresie.

Na koncie pomocniczym ,,Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT” powinny by¢ ujete:

— po stronie Wn — naliczony podatek VAT podlegajacy w biezacym miesiacu rozliczeniu z podatkiem
naleznym lub zwrotowi bezposredniemu,

~ po stronie Ma — nalezny podatek VAT podlegajacy obowiazkowi podatkowemu w biezacym okresie
sprawozdawczym.

Zapisy na wyzej wskazanych kontach pomocniczych sa niezbedne do sporzadzenia deklaracji
podatkowych i prawidtowych rozliczen tego podatku.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksiag pomocniczych.
Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan zobowiazan wobec budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

1. Przelewy z tytulu zobowiazan wobec budzetu finansowanych ze srodkéw:

— budzetowych, konto przeciwstawne 130

— ZFSS, konto przeciwstawne 135

- sum na zlecenie, konto przeciwstawne 139

2. Naleznosci od budzetu z tytutu nadplat podatkéw uprzednio naliczonych:

— dotyczace kosztdw dziatalnosci biezacej, konto przeciwstawne 401,402,403

— dotyczace kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS, konto przeciwstawne 851,

— wplaconych w imieniu pracownikow (np. Podatku dochodowego od oséb fizycznych), konto przeciwstawne
231

3. VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcéw oraz pobrany przez urzad celny,
Jezeli w calosci lub w czgsci podlega odliczeniu od VAT naleznego ( VAT naliczony dotyczacy w catosei
sprzedazy opodatkowanej ksigguje si¢ na Wn konta pomocniczego ) ,,Rozrachunki z tytutu VAT,

Typowe zapisy strony Ma konta 225 , Rozrachunki z budzetami”

1. Naliczone zobowiazania podatkowe, cla i oplaty obciazajace koszty lub fundusze, konta
przeciwstawne 080, 403, 851,

2. Naliczony i potracony na listach plac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, konto przeciwstawne
231

3. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w zaplacie zobowiazan, konto przeciwstawne
080, 751, 851,

4. Wplywy naleznodci 2 tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot nadplat i naleznych za ubiegly rok
dotacji), konto przeciwstawne 130, 135

5. VAT nalezny od sprzedazy — wynikajacy z wystawionych dla odbiorcéw faktur i faktur
korygujacych, konto przeciwstawne 201,
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6. VAT nalezny z tytutu przekazania rzeczowych skladnikéw majatku oraz nieodplatnych swiadczen i
ustug (dokumentowany faktura wewnetrzna):

—od darowizn oraz bezplatnych swiadczen i ustug, konto przeciwstawne 761

7. VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkdw i przedplat na podstawie wystawionych faktur,
konto przeciwstawne 201

8. Faktury korygujace VAT zmniejszajace sumy podatku naliczonego przy zakupach dotyczacych
dzialalnosci objete) VAT, konto przeciwstawne strona Wn ze znakiem ujemnym,

9. Zwrot bezposredni podatku naliczonego, konto przeciwstawne 130, 139

10. Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji wladz skarbowych, konto przeciwstawne
761.

§21

Konto 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznoéci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takie przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig¢ w
szczegdlnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221,

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$é¢ dlugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegblowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegblnych naleznoéei budzetowych.

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wedhug dhuznikéw, od ktorych te naleznosci przystuguja, ze
wskazaniem okreséw wymagalnosci.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wykazuje wartos¢ diugoterminowych naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleinosci budzetowe”

1. Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysziych latach, konta przeciwstawne 840
2. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhugoterminowych (np. w zwiazku z przesunigciem
terminu platnosei), Konta przeciwstawne 221

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konta przeciwstawne

1. Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krétkoterminowych (np. raty wymagalne w
danym roku), konta przeciwstawne konta przeciwstawne 221

§22

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budZzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szezegdlnodei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu
naleznosei i zobowiazan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi dokonywane sy
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

1. Przelewy skladek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych i Fundusz Pracy, konta przeciwstawne 130,135,139
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2. Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen, konta
przeciwstawne 231

3. Wyplaty $wiadczent ZUS nieobjetych lista wynagrodzen konta przeciwstawne 101, 130,135

4. Odpisanie zobowiazan przedawnionych, konto przeciwstawne 760, 851.

Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

1. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawcg na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz
Pracy od wynagrodzen:

— dzialalnoéci biezacej, konto przeciwstawne 405

— dziatalnosci finansowanej z ZFSS, konto przeciwstawne 851

2. Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez pracownika, ktére sa potracane z
wynagrodzen, konto przeciwstawne 231

3. Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu przewyzki wyplaconych $wiadczen ponad sktadki na
FUS i1 FP oraz zwrotu nadptaty sktadek, konto przeciwstawne 130, 135

4. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, konto przeciwstawne 761, 851,

§23

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytuty
wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, oraz nalezne dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej, a takze zasitki chorobowe pokrywane przez zaklad pracy. W szezegélnosci sg to
naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn tego konta ujmuje
sig w szczegolnosci:

wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania Urzedu z tytulu wynagrodzefi. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia standw naleznoéci i
zobowiazan z tytutu wynagrodzen i $wiadezen zaliczanych do wynagrodzen.

Imienna ewidencja wynagrodzefi powinna byé prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie
podstawy do naliczen zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéw obciazajacych pracownika.

Ewidencja szczegblowa powinna umozliwiaé réwniez rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych
naleznosci od pracownikow z tytutu nadptaconych wynagrodzen oraz imiennych zobowiazan z tytuty
niepobranych w terminie wynagrodzen, ktére szczegdlnie na przetomie roku wyptaca si¢ z rachunku
wydatkéw lub z kasy na rachunek pomocniczy jako sumy obce.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikdw, np. z tytutu wyptaconych zaliczek na
wynagrodzenia, nadplaconych wynagrodzen itp.

Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzer.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

1. Wyptata wynagrodzer: i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkéw pokrywanych ze srodkéw ZUS,
oraz ujetych na listach plac:

— gotdwka z kasy, konto przeciwstawne 101

— przelewem na konta pracownikéw konto przeciwstawne 130, 135, 139

2. Potracenia dokonane na liscie plac z tytuhu:

— podatku dochodowego od 0sab fizycznych, konto przeciwstawne 225
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— skiadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych przez pracownikdéw z whasnych srodkéw,
konto przeciwstawne 229

- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, konto przeciwstawne 240

— skladek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowe] oraz potracen z tytutu
alimentdw i innych zobowiazan okreslonych przepisami, konto przeciwstawne 240

- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikdw, konto przeciwstawne 234
—oplat za $wiadczenia dzialalnosci socjalnej (nieprzypisanych) konto przeciwstawne 851

3. Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytulu

wynagrodzen dotyczacych:

— dziatalnosci biezacej, konto przeciwstawne 760

4. Obciazenia z tytulu nadplaty wynagrodzen:

—dziatalnoéci operacyjnej, konto przeciwstawne 404

Potracenia z wynagrodzen moga by¢ dokonywane na mocy tytutow wykonawczych:

a) na zaspokojenie $wiadczefi alimentacyjnych,

b) na pokrycie nalezno$ci innych niz §wiadczenia alimentacyjne,

— zaliczki pienigzne udzielone pracownikowi,

— kary pieniezne przewidziane w art. 108 k.p.

i w takiej kolejnoscei dokonuje sig tych potracen w granicach:

— przy egzekucji §wiadczen alimentacyjnych — do wysokooeci 3/5 wynagrodzenia,

— przy egzekucji innych naleznosci lub potracenia zaliczek pienigznych — do wysokosci 1/2
wynagrodzenia.

Od potracen wolna jest kwota wynagrodzenia w wysokosci:

-~ minimalnego wynagrodzenia za prace przyshugujacego pracownikom zatrudnionym

w pelnym wymiarze czasu pracy, po odliczeniu skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz
zaliczek na podatek dochodowy od osdb fizycznych — przy potracaniu sum egzekwowanych

na mocy tytuléw wykonawezych na pokrycie naleznosei innych niz §éwiadezenia alimentacyjne,
- 75% minimalnego wynagrodzenia — przy potracaniu zaliczek pienieznych udzielonych
pracownikem,

—~90% minimalnego wynagrodzenia — przy potracaniu kar pienieznych przewidzianych

w Kodeksie pracy.

Dla zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy kwoty te ulegaja proporcjonalnemu
zmnigjszeniu w stosunku do godzin ich pracy. Po potraceniu pracownikowi musi jednak

zosta¢ kwota rowna minimalnemu wynagrodzeniu za pracg (ostatnie zdanie art. 91 Kodeksu
pracy)

Potracenia z list plac moga by¢ dokonywane réwniez na podstawie pisemnej zgody pracownika.

Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

1. Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obciazajace:

— koszty dziatalnosci operacyjnej, konto przeciwstawne 404

— koszty inwestycji (§rodkéw trwatych w budowie), konto przeciwstawne 080

— straty nadzwyczajne dziatalnosci biezacej, konto przeciwstawne 771

2. Naliczone zasilki, ktére pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie listy wynagrodzen, konto
przeciwstawne 229

3. Naliczenie kosztow z tytutu $wiadczef rzeczowych naleznych pracownikom*:

— dzialalnosci operacyjnej, konto przeciwstawne 404

4, Odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych:

— dziatalnosci operacyjnej, konto przeciwstawne 761

5. Przeksiggowanie roszczef spornych dotyczacych wynagrodzen, konto przeciwstawne 240
6. Wynagrodzenia pokrywane ze §rodkow otrzymanych do wyplaty od innych jednostek (z sum na
zlecenie), konto przeciwstawne 240
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§24

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytutow niz wynagrodzenia. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdlnoéci:
wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
naleznosci od pracownikéw z tytuha dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych,
naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
naleznosci i roszezenia od pracownikdw z tytutu niedoboréw i szkéd,
zaplacone zobowiazania wobec pracownikéw,
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych,
wplywy naleznoéci od pracownikow,
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartoéci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczed, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikéw.
Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczna imienna dla poszczegdlnych pracownikow, ze
wskazaniem tytutéw rozrachunkdéw i podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw.
W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami®

I. Wyplaty zaliczek i sptata zobowiazah wobec pracownikéw:

— gotowka, konto przeciwstawne 101

—z rachunk6éw bankowych, konto przeciwstawne 130, 135, 139

2. Naleznosci z tytutu:

— sprzedazy wyrobow, ustug, towaréw i sktadnikéw majatkowych dziatalnosci biczacej:
a) przychod ze sprzedazy, konto przeciwstawne 700, 730, 760

b) nalezny VAT naliczony w fakturach konto przeciwstawne 225

—swiadczen odplatnych dziatalnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, konto
przeciwstawne 851

3. Naleznosci z tytutu niedobordw i szkéd, konto przeciwstawne 240

4. Odpisanie zobowigzan przedawnionych:

- dziatalnosci eksploatacyjnej, konto przeciwstawne 760

— dziatalnosci ZFSS, konto przeciwstawne 851,

5. Naleznosci z tytutu roszezeii spornych zasadzonych na rzecz jednostki:

—roszczenie podstawowe, konto przeciwstawne 240

— zasadzone naleznoéci dodatkowe:

_ Z tytulu kosztéw postgpowania sadowego, konto przeciwstawne 760

_ z tytuhu odsetek, konto przeciwstawne 750

Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich rozliczenia
w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki:

— koszty:

a) dziatalnosci operacyjnej, 401409

b) inwestycji (Srodkow trwalych w budowie), 080

¢) dziatalnosci ZFSS, 851

— materialy przyjete do magazynu, konto przeciwstawne 310
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2. Wplaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od pracownikow:

—do kasy, konto przeciwstawne 101

- na rachunki bankowe, konto przeciwstawne 130, 135, 139

(Przy splacie naleznodci, do ktérych uprzednio zaksiggowano odpis aktualizujacy, nalezy te sama kwote zaksiggowad

dodatkowo na Wn 290 i Ma 760 w czgdcl dotyczacej naleznodei gtéwnej lub Ma 750 — w czgéci stanowiacej odsetki za
zwloke w zaplacie.)

3. Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen, konto przeciwstawne 231

4. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych, lub o nieistotnej wartosci:

— dziatalnosci biezacej, konto przeciwstawne 761

— dziatalnosci ZFSS konto przeciwstawne 851

5. Skierowanie roszczen do sadu, konto przeciwstawne 240

6. Qdpisanie naleznosci, na ktdre uprzednio ksieggowano odpis aktualizujacy nalezno$ci w cigzar
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych, konto przeciwstawne 290,

§25

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234, a takze rozliczenia niedoborow i szkod.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:
1) rozrachunki wewnetrzne
2) rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. kaucji, wadidw, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umoéw) oraz sum otrzymanych w zwiagzku z postgpowaniem sadowym lub administracyjnym,
3) rozrachunki z tytulu sum na zlecenie (w tym takze Srodkéw otrzymanych na inwestycje z
wyjatkiem dotacji),
4) rozliczenia niedoboréw, szkod i nadwyzek,
5) rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i
skladki odprowadzane do ZUS,
6) rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obcigZenia i uznania rachunkéw bankowych,
Rozliczane niedobory i szkody ujmuje sig w wartosci ewidencyjne] skorygowanej o ewentualne
odchylenia od cen ewidencyjnych oraz o dotychczasowe umorzenie srodkdw trwatych.
Sume roszczenia z tytuhu niedoboréw lub szkdd zawinionych okresla kierownik jednostki, ustalajac
realna wartos¢ niedoboru, z tym ze roznice dodatnia miedzy tak ustalona wartoscia roszczenia a
wartoécia bilansowa brakdw lub szkdd ksieguje sig po stronie Ma na koncie 290.
Wartosé ewidencyjna nadwyzek aktywow rzeczowych ustala sie
w oparciu o dostgpne dokumenty lub na podstawie szacunku uwzgledniajacego wartos¢ godziwa i
stopien zuzycia.
Roszczenia sporne ksigguje si¢ pod datg skierowania pozwu do sadu.
Na stronie Wn konta 240 ksigguje sig:
— stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienieznych (w wartosci netto),
- rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pienigznych,
— wyptlaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatodei tych sum,
— roszczenia sporne,
— naleznodci wewngtrzne
— odpisanie zobowigzan przedawnionych ujetych na tym koncie,
— odprowadzenia rdznych potracen z list plac (z tytutu zobowiazan ksiggowych na tym koncie),
—naliczone przez banki optaty obciazajace (na podstawie przepisow
lub uméw) obee sumy znajdujace sig na rachunku sum depozytowych lub na zlecenie,
— bledne obciazenia i korekty blednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie wyciagow
bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

— ujawnione nadwyzki sktadnikéw majatkowych,
— rozliczenie niedobordw i szkod,
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— zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz roznych jednostek (z
wyjatkiem podatkéw i sktadek na ZUS oraz na PFRON),

— wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

— naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie, jezli zwigkszaja zobowiazania
wobec wilascicieli tych sum,

— odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie naleznoéci i roszczen nieistotnych oraz umorzonych lub przedawnionych,

—naliczone odsetki za zwlokg w zaplacie zobowigzan ewidencjonowanych na tym koncie,

bigdne uznania i korekty blednych obcigzen bankowych.

Ewidencjg analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedlug jednostek i 0sob z uwzglednieniem tytuiéw
poszczegolnych rozrachunkdw, roszezeni i rozliczef oraz zakreséw dziatalnosci, z kt6rymi sa
zwigzane, z jednoczesnym wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda bedace suma sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw,

W bilansie naleznosci wykazuje si¢ po pomniejszeniu o ewentualne odpisy aktualizujace, ktore sg
ksiggowane na koncie 290 po stronie Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Konto przeciwstawne
1. Wynagrodzenia obciazajace sumy na ziecenie, konto przeciwstawne 231
2. Skiadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen wyplacanych z sum na zlecenie {(w
czesci obowiazujacej zleceniodawcee), konto przeciwstawne 229
3. Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum zabezpieczenia oraz wyptata sum
depozytowych, konto przeciwstawne 101, 139
4. Obcigzenie wlascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy kosztami
zaptaconymi przez jednostke, ale pokrywanymi z tych kwot konto przeciwstawne 139, 401-409
5. Naleznodci od jednostek i 0séb fizycznych niebedacych pracownikami z tytutu zwrotu poniesionych
w ich imieniu wydatkéw, konto przeciwstawne 101, 130,135
6. Ujawnione niedobory i szkody:
— gotowki, konto przeciwstawne 101
— materialdw w magazynie i przerobie, konto przeciwstawne 310
~ podstawowych §rodkéw trwatych (wartosé nieumorzona), konto przeciwstawne 011
— papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych, konto przeciwstawne 140
~ zwigzane z inwestycjami (Srodkami trwalymi w budowie), konto przeciwstawne 080
— obcych skladnikéw majatkowych, konto przeciwstawne 201, 240
7. Zmniejszenie kosztow z tytulu nadwyzek uznanych za korygujace zuzycie materialéw konto
przeciwstawne 401
8. Rozliczenie nadwyzek pozostatych §rodkdw trwatych, konto przeciwstawne 760
9. Rozliczenie nadwyzki §rodkéw trwalych umarzanych stopniowo oraz inwestycji ($rodkdéw trwatych
w budowie), konto przeciwstawne 800 :
10. Nadwyzki $rodkéw obrotowych zaliczone do pozosttych przychodéw operacyjnych, konto
przeciwstawne 760
11. Wyksiggowanie nadwyzek pozornych, konto przeciwstawne 011, 101,310,
12. Roszczenia z tytulu niedobordw:
— wartooe¢ ewidencyjna niedoboru (netto), konto przeciwstawne 240 (rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych)

— dodatnia roznica migdzy wartoscia ewidencyjna netto a wartoscia roszczenia, konto przeciwstawne
290

13. Roszczenia sporne:

- Z tytutu dostaw i sprzedazy, konto przeciwstawne 201

— z tytudu naleznosci od pracownikéw, konto przeciwstawne 231, 234

14, Zasadzone naleznosci z tytuhu:

— odsetek, konto przeciwstawne 750

—kosztow postgpowania, konto przeciwstawne 760

15. Wyplaty z kasy dotyczace sum na zlecenie i depozytowych, konto przeciwstawne 101
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16. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznaf bankowych, konto przeciwstawne 130, 135,
139

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

1. Wplaty naleznoséci (glownej i dodatkowych), konto przeciwstawne 101, 130, 135, 139 ( Przy sptacie
zasadzonych keosztéw postepowania spornege i odsetek za zwioke, ktdre przypisuje sie na koncie 240 na podstawie
uprawomocnionego wyroku w korespondencji z kontem 760 w cze$ci dotyczacej kosztéw postepowania spornego oraz Ma 750
w czesci dotyczace] odsetek za zwloke.)

2. Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
oraz wplaty sum depozytowych:

— do kasy, konto przeciwstawne 101

- na inne rachunki jednostki budzetowej, 139

3. Zobowiazania z tytuu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz jednostek innych niz budzet,
ZUS, konto przeciwstawne 231

4. Umorzenie naleZznoéci oraz odpisanie naleznooeci przedawnionych lub nieistotnych obciazajace:

— pozostale koszty operacyjne, konto przeciwstawne 761

— koszty dziafalnosci ZFSS, konto przeciwstawne 851

5. Ujawnione nadwyzki:

— gotowki w kasie, konto przeciwstawne 101

— materiatoéw, konto przeciwstawne 310

— $rodkéw trwalych umarzanych stopniowo, konto przeciwstawne 011

— pozostatych oerodkow trwatych w uzywaniu, konto przeciwstawne 013

— inwestycji (srodkéw trwalych w budowie), konto przeciwstawne 080

(Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki $rodkéw trwatych lub inwestycji wycenia sig¢ w
wysokosci poniesionych kosztow, a jezeli warto§€ ta nie jest znana, to w aktualnej wartosci godziwej
z uwzglednieniem stopnia zuzycia, jeZeli sg to srodki uzywane.)

7. Rozliczenie niedoboréw i szkdd $rodkow obrotowych w wyniku:

— uznania za straty, konto przeciwstawne 771, 851,

— uznania za pozostale koszty operacyjne, konto przeciwstawne 761

—uznania za zwiekszajace koszty dziatalnosci, konto przeciwstawne 080, 401, 851,

— uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory podstawowych srodkow trwatych w wartosci
nieumorzonej), konto przeciwstawne 800

— obciazenia osob i jednostek odpowiedzialnych, jezeli wyrazily na to zgodg, konto przeciwstawne
234,240

— wniesienia roszczenia do sadu, konto przeciwstawne 240 ( roszezenia sporne )

8. Niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych, konto przeciwstawne 130, 135, 139

9, Zwiekszenie zobowiazan zwiazanych z depozytami pienigznymi z tytutu oprocentowania obcych
$rodkéw pienigznych na rachunku bankowym, konto przeciwstawne 139

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwych.

Naleznoéci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostana zaptacone w terminie
i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciagalne.

Zgodnie z zasada ostrozno$ci odpisy aktualizujace naleznosci powinny uwzgledniaé takze te
przyczyny ich dokonania, ktore wystapity po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia
sporzadzenia bilansu (np. Zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci).

Dokumenty stanowiace podstawe ksiggowania odpisu aktualizujacego powinny szczegétowo okreslac
przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych $ciagnigeiu naleznosei.
Odpisy  aktualizujace  naleznosci powinny byé  uzasadnione opisem  okolicznosei
uprawdopodobniajacych ich niesciagalnosé (np. charakterystyka sytuacji finansowej dhuznika -

oraz przyczyn powstania zaleglosci w splacie nalezno$ci, ocema mozliwosci splaty zalegiych i
biezacych naleznoéci, przyjetych zabezpieczen i ich realnej wartosci na dzien powstania naleznosci i
na dzieh dokonania aktualizacji) oraz opisem czynnosci podjetych dla sciagnigcia naleznosci.
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Qdpis aktualizujacy naleznosci nie zwalnia od dzialafn zmierzajacych do wyegzekwowania tych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmnigjszenie wartosci odpisdw aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma - zwigkszenie wartoéei odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290
oznacza wartoé¢ odpisow aktualizujacych naleznosdci.
W poréwnaniu z poprzednim rozporzadzeniem (z 28 lipca 2006 r.) z opisu konta 290 wykreslono
zapis, ze konto to sluzy do ewidencji odsetek od naleznosci przypisanych, a niewptaconych. W
zwigzku z tym na koncie 290 odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu przypisanych odsetek od
naleznosci beda dokonywane na takich samych zasadach, jak odpisy dotyczace innych naleznosci.
Odpisy aktualizujace naleznosci sa ksiegowane na stronie Ma konta 290, w korespondencii z kontem
761, jako pozostale koszty operacyjne. Zasada ta obowiazuje réwniez w odniesieniu do naleznosci
watpliwych z tytutu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadai zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, ktére dotychczas byly
ksiggowane w cigzar zobowiazan wobec budzetu panistwa.
Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartosé.
Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu naleznosci,
do ktorych te odpisy zostaly dokonane i dlatego ewidencja szczegélowa do konta 290 powinna
zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujacych od poszczegélnych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplata:

— naleznosci dotyczacych:

a) dziatalno$ci biezacej , konto przeciwstawne 760

b) operacji finansowych, konta przeciwstawne 750

¢) ZFSS, konto przeciwstawne 851

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem oraz z odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub nie$ciagalnych, konta przeciwstawne 201, 221, 234,240

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosei w zwiazku z ustaniem przyczyn dokonania tego
odpisu, konta przeciwstawne 750, 760

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

1. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci:

a) Urzedu Gminy jako jednostki budzetowe; :

- zwiazanych z dziatalnoécia biezaca, konto przeciwstawne 761

—zwigzanych z operacjami finansowymi, konto przeciwstawne 751

b) ZFSS, konto przeciwstawne 851

2. Przewyzka roszezenia z tytuly niedoboru ponad warto$é bilansowa brakujacych sktadnikow, konto
przeciwstawne 240

3. Przypis zasadzonych naleznosci z tytuhu kosztéw postepowania i odsetek, konta przeciwstawne
201, 221, 234,240

§ 26

Zespol 3 - ,,Materialy i towary"

Przyjmuje si¢, ze w Urzgdzie Gminy funkcjonuje konto 310 stuzace ewidencji zapasow
materialéw zakupionych do wykonywania zadar biezacych remontowych i inwestycyjnych. Zakupy
materialow niezwiazanych z dzialalnoscia remontows czy tez inwestycyjna, sa odnoszone
bezposrednio w koszty zuzycia materiatéw (aktualnie konto 401), z pominieciem konta 310.

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materiatow i towaréw znajdujacych sig w
magazynie wiasnym w cenach zakupu, lub w cenach ewidencyjnych ( np. pozyskane drewno — cena
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godziwa rynkowa — decyzja Wojta Gminy ) Przyjmuje si¢, ze koszty zwiazane bezposrednio z
zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 powinna zapewnié¢ mozliwoéé ustalenia stanu
zapasow wedlug miejsc ich znajdowania sig i oséb, ktdérym powierzono piecze nad nimi, a w
odniesieniu do zapasow materialéw i towardw objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciows - takze
wedhug ich poszczegdlnych rodzajéw i grup.

§27

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takie opakowan i odpadkéw,
znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obeych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywad saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialéw, w cenach zakupu,
lub w statych cenach ewidencyjnych( np. — drewno, ustalonych zarzadzeniem Wéjta Gminy).

Z ewidencji na koncie 310 wylacza si¢ materialy o niewielkiej wartosci, nabywane w matych
ilosciach i bezpodrednio po zakupie przekazywane do zuzycia lub podlegajace magazynowaniu w
sktadach podrgcznych, ale objete tylko ewidencja iloSciowa. Wartodé takich materiatéw ksigguje sig
na odpowiednim koncie kosztow bezposrednio po ich nabyciu.

Do takich materialdw zaliczy¢ nalezy przede wszystkim: zakupione na potrzeby reprezentacii i
reklamy roznego rodzaju gadzety, ksiazki, foldery, itd. zakupione na potrzeby organizowanych imprez
kulturalnych i sportowych nagréd, medali i dyplomoéw itp. Ewidencja przychodéw i rozchodow tego
typu materiatéw prowadzona jest w dziale merytorycznym Urzedu Gminy. Rowniez art. biurowe,
papier, tonery itp. ksiggowane sg bezposrednio w koszty dzialalnoécei biezacej Urzedu Gminy.

Do prowadzenia wiasciwej i przejrzystej ewidencji stosuje sig¢ podziat analityczny, wyodrebniajac
zakupy do dzialalnosci biezace), inwestycyjnej, dostosowana do potrzeb gospodarki materiatowej i
obowiazujacej sprawozdawczosci, a jednoczesnie umozliwiajaca rozliczenie oséb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

Zgromadzone zapasy s3 objete ewidencjg ilosciowo-wartosciows, znajduja si¢ na terenie
strzezonym, dlatego tez co najmniej raz w ciagu 2 lat, dokonuje si¢ ich inwentaryzacji w IV
kwartale roku budzetowego, natomiast gdyby materialy znajdowaly si¢ w innych jednostkach
inwentaryzuje si¢ corocznie w drodze pisemnego potwierdzenia ich stanu, na dzien bilansowy.

W bilansie wartos¢ materiatow wykazuje sig w zweryfikowanej wartosci ewidencyjne;j.

Typowe zapisy strony 'Wn konta 310 ,,Materialy”
1. Przychdd materiatow:
— z zakupu od zewnetrznych dostawcow (przy imporcie tacznie z podatkiem akcyzowym, clem,
oplatami manipulacyjnymi), konto przeciwstawne - 10}, 201, 225, 234,
2. Przychdd odpadéw uzytkowych z:
— likwidacji majatku trwatego, konto przeciwstawne 760
— rozbidrek zwiazanych z inwestycjami, konto przeciwstawne 080
— likwidagiji skutkéw zdarzen zaliczanych do strat, konto przeciwstawne 771
3. Nadwyzki zapaséw w magazynie, konto przeciwstawne 240
4. Nieodplatne otrzymanie materiatéw (poza centralnym zaopatrzeniem), konto przeciwstawne 760
5. Przychdéd niefakturowanych przez dostawcow opakowan i innych materialdéw pomocniczych
posiadajacych warto$¢ uzytkowa, konto przeciwstawne 760
6. Zwrot materiatéw wydanych do:
— dziatalnosci biezacej, konto przeciwstawne 401
— inwestycji, konto przeciwstawne 080
_ dziatalnosci finansowanej z ZFSS, konto przeciwstawne 851
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7. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu rozliczeniowego wartoéé
materiatdw, ktore byly rozchodowane i ksiggowane w cigzar kosztéw, a nie zostaly zuzyte, konto
przeciwstawne 401, 851.

Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materialy”
1. Rozchdd z magazynu materiatléw przeznaczonych do zuzycia:
—w dziatalnosci eksploatacyjnej, konto przeciwstawne 401
—w dzialalnoéci inwestycyjnej, konto przeciwstawne 080
— w dziatalnosci finansowanej z ZF$S konto przeciwstawne 851
2. Rozchéd materialow z tytulu:
— sprzedazy, konto przeciwstawne 761
— niedoboréw (w magazynach wiasnych i obcych), konto przeciwstawne 240
—wydarzef losowych zaliczanych do strat, konto przeciwstawne 771
4. Obnizenie wartosci zapaséw na skutek uszkodzenia, uptywu daty przydatnosci itp. konto
przeciwstawne 240, 761
5. Nieodplatne przekazanie konto przeciwstawne 761

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzq do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w
momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych
kosztéw dokonuje sig¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych, not
ksiegowych ).

Nie ksigguje sig na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami -
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegélowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdaii finansowych, sprawozdaf budzetowych lub innych
sprawozdari okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

W poréwnaniu z poprzednim rozporzadzeniem (z 28 lipca 2006 r.) wykaz kont zespohu 4 zostat
rozszerzony o konta syntetyczne powstate w wyniku podziahi dotychczasowego konta 400 HKoszty
wedtug rodzajow" na szeé¢ kont syntetycznych. Podziat kosztéw rodzajowych zosta dostosowany na
potrzeby sporzadzania rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy)

Do kont zespolu ,4” prowadzona jest szczegélowa ewidencja pomocnicza wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkéw, ktéra umozliwia grupowanie kosztéw w przekrojach wymaganych
w planowaniu finansowym oraz pozwalajaca na sporzadzenie sprawozdari finansowych, budzetowych
i innych okreslonych w odrgbnych przepisach, a takze na analiz¢ wykonania planu,

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do rodzaju kosztow wyszczegolnionych w
planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat

Nazwa konta kosztéw rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw

konto 400 Amortyzacja

konto 401 Zuzycie materialéw i wyposazenia

§421 Zakup materiatéw i wyposazenia

§422 Zakup $rodkéw zywnosci

§423 Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktéw biobdjezych
§424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek

§426 Zakup energii
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konto 402 Uslugi obce

§427 Zakup ustug remontowych

§428 Zakup uslug zdrowotnych

§430 Zakup ustug pozostatych

§433 Zakup ustug przez jst od innych jst

§434 Zakup ushug remontowo-konserwatorskich...

§435 Zakup ushug dostgpu do sieci Internet

§436 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej

§437 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

§438 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

§439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
Konto 403 Podatki i oplaty

§285 Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych

§414 Wplaty na PFRON

§448 Podatek od nieruchomosci

§450 Pozostale podatki na rzecz budzetdw jst

§456 Odsetki od dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur o ktérych mowa w art.184 ustawy, pobranych nienaleznie
lub w nadmiemnej wysokosci

§ 459 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0séb fizycznych

§ 460 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob prawnych

§ 461 Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego

Konto 404 Wynagrodzenia

§401 Wynagrodzenia osobowe pracownikdw

§404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

§409 Honoraria

§410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

§417 Wynagrodzenia bezosobowe

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

§302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

§305 Zasadzone renty

§311 Swiadczenia spoleczne

§411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

§412 Skiadki na Fundusz Pracy

§413 Skladki na ubezpieczenie zdrowotne

§ 428 Zakup ustug zdrowotnych

§ 470 Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
§444 Odpisy na ZF$S

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

§300 Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

§303 Rozne wydatki na rzecz o0s6b fizycznych

§304 Nagrody o charakterze szczegdInym niezaliczone do wynagrodzen. (Jezeli od tych nagréd
odprowadzane sa skladki na ubezpieczenia spoleczne i podatek PIT, to beda one zaliczane do kosztu Wynagrodzed. W innym
przypadku do pozostatych kosztéw na koncie 409.)

§321 Stypendia i zasitki dla studentow

§324 Stypendia dla uczniéw

§325 Stypendia rozne

§326 Inne formy pomocy dla uczniéw

§ 428 Zakup ushig zdrowotnych ( nie pracownikéw — np. strazacy OSP )
§441 Podréze stuzbowe krajowe

§442 Podroze stuzbowe zagraniczne

§443 Rozne oplaty i skladki
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Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztéw obowiazuje zasada ,,czystosci obrotdow”, co
oznacza, ze ksigguje si¢ je na kontach 400405 i 409 po stronie Wn ze znakiem minus.

Konta 400405 i 409 moga wykazywaé wciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza poniesione
od poczatku roku koszty dzialalnodci biezacej. W koricu roku obrotowego salda kont 400-405 i 409
przenosi sig na konto 860.

§28

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 shizy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych,
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
amortyzacyjne sa naliczane stopniowo, wedlug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - ewentualne
zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto
860.

Na koncie 400 nie ujmuje si¢ wige amortyzacji umarzanych jednorazowo §rodkéw trwatych o niskiej
wartosci (ponizej 3500 zi) oraz umarzanych jednorazowo, bez wzgledu na wartosé, srodkéw
dydaktycznych, w tym takze $rodkéw transportu, o wartosci wigkszej niz 3500 zi, gdyz érodki te
podiegaja jednorazowemu umorzeniu w petnej wysokosci, w miesiacu oddania ich do uzytkowania.
Do naliczania amortyzacji przyjmuje si¢ stawki amortyzacyjne okreslone w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych. W uzasadnionych, indywidualnych przypadkach, stawki moga
zostac okreslone przez Wojta Gminy.

Naliczenia amortyzacji $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje

sig jednorazowo za okres catego roku i podlega ujecin w ksiggach rachunkowych na dzien 31 grudnia
roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne
korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

W konicu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

1. Naliczona amortyzacja konto przeciwstawne 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400

1. Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji, ewidencjonowanych
na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sa
naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych, konto przeciwstawne 071

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku obrotowego , konto przeciwstawne
860

§29

Konto 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnosci biezacej.

Na stronie Wn tego konta, ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, oraz
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii ze znakiem minus
(dia zachowania czystosci zapisow ) oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w
ciagu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiadaé - w zakresie zuzycia energti - kosztom
klasyfikowanym w §426 ,Zakup energii" obejmujacym oplaty za dostawe energii elektrycznej,
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cieplnej i innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materialow - kosztom klasyfikowanym w
nastgpujacych paragrafach wydatkéw:

421 »~Zakup materiatéw i wyposazenia",

422, Zakup $rodkow zywnoscei”,

424, Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek",

Nie ujmuje si¢ na nim materiatéw i energii zuzytych w dzialalnosci inwestycyjnej oraz w dziatalnosci
finansowanej z ZFSS.

Koszt zuzycia materialdw i energii ustala w cenie zakupu. Jezeli naliczony podatek VAT nie podlega
odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto$¢ zwigksza si¢ cene zakupu materialdw energii, wige
ostatecznie powigksza si¢ koszt zuzycia.

Na tym koncie ujmuje sig¢ takze réwnowartos¢ umorzenia sktadnikéw majatkowych, ktore podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosei poczatkowej w miesigeun wydania do uzywania (Wn 401 Ma 072).

W szczegodlnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:

1) materialéw wydanych do dzialalnosci, biezacej w tym takze artykulow spozywezych itp.

2) wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,

5) czgsci zapasowych maszyn i urzadzen,

6) energii.

Nie ujmuje sie na koncie 401 odpiséw z tytulu trwalej utraty warto$ci materialtdéw dokonywanej na
dzien bilansowy. Odpis z tytulu obnizenia warto$ci zapasu materialéw ujmowany jest na stronie Wn
konta 761.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw i strat wartoéé zuzytych
materiatow i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IL

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

1. Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostalych srodkéw trwalych, wartosei
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3 500 zl (umarzanych w 100% w
miesigcu oddania do uzywania), konto przeciwstawne 072

2. Materiaty wydane do zuzycia w dziatalnosci operacyjnej:

— bezposrednio z zakupu, konto przeciwstawne 101, 201, 234

— z magazynu, konto przeciwstawne 310

3. Niedobory i szkody materialow uznane za niezawinione zwigkszajace koszty, konto przeciwstawne
240

3. Zuzycie energii wedtug faktur:

— zaplaconych gotowka, konto przeciwstawne 101

—do rozliczenia bezgotowkowego, konto przeciwstawne 201, 234

4. Zmniejszenia kosztow z tytutu:

— korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu (1acznie z niepodlegajacymi odliczeniu VAT) materia
16w wydanych bezposrednio do zuzZycia (na podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych

od dostawcéw), konto przeciwstawne 201

Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

— zwrotu materiatow i odpadkéw uzytkowych do magazynu, konto przeciwstawne 310

2. Nadwyzka materiatéw uznana za zmniejszajgca koszty, konto przeciwstawne 240

3. Warto$¢ materiatéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych (wedhug spisu z natury odpowiednio na
koniec roku) konto przeciwstawne 310

5. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego, konto przeciwstawne 860
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§30

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
biezacej Urzgdu Gminy,

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obeych, oraz ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztéw.

Na dzien bilansowy przeniesienie kosztdw ustug obcych na konto 860,

Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmuja w szczegélnoéci koszty klasyfikowane w
paragrafach:

427 ,,Zakup ustug remontowych",

428  ,Zakup ustlug zdrowotnych"”,

430  ,Zakup ushug pozostatych",

434, Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych bedacych w
uzytkowaniu jednostek budzetowych",

435  ,,Zakup ushug dostepu do sieci Internet”,

436 ,Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci
telefoniczne;j",

437 ,,Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarnej publicznej
sieci telefoniczne;j",

438  , Zakup ustug obejmujacych thumaczenia”,

439, Zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii",

W rachunku zyskéw i strat koszty ustug obeych wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w
poz. B.IIL

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Uslugi obce”

1. Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcéw:

— zaplacone gotdwka, konto przeciwstawne 101

— do zaplacenia w formie bezgotéwkowej, konto przeciwstawne 201, 234

2. Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej wartoé ustug w cenie zakupu na podstawie
korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od wykonawedw (lacznie z niepodlegajacym odliczeniu
podatkiem VAT), zapis na ,.czerwono” — ujemny konto przeciwstawne 201

Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Uslugi obce”
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ustug obcych na koniec roku obrotowego, konto
przeciwstawne 860

§31

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztéw z tytutu podatkéw od nieruchomosci i od
srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a
takZe opfat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej, (niezwiazanych z dochodzeniem roszczen,
zakupem aktywow trwatych, niezaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych) oplaty z tytutu
gospodarczego korzystania ze srodowiska, oplaty na rzecz PFRON,

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, oraz zmniejszenie
poniesionych kosztow, '

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat podatki i oplaty ksiggowane na koncie 403 wykazuje sie w kosztach
dziatalnodci operacyjnej w poz. B.IV,

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty”
1. Podatki i oplaty — zaptacone lub naliczone, konto przeciwstawne 101, 130, 225
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2. Zmniegjszenie naliczonych uprzednio podatkéw i oplat, konto przeciwstawne 201, 225, ze znakiem
ujemnym

Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty”
1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztdéw z tytuhu podatkéw i optat, konto
przeciwstawne 860

§32
Konto 404 ,,Wynagrodzenia”
Konto 404 shizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulhn wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami,
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach plac).
Korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
ksigguje si¢ po stronie Wn ze znakiem minus dla zachowania czystodci zapiséw. Na dzien bilansowy
obroty konta przenosi sig na konto 860.
Na koncie 404 ujmowane sa wynagrodzenia osobowe klasyfikowane w paragrafach wydatkow 401-
403, dodatkowe wynagrodzenie roczne, honoraria i wynagrodzenia bezosobowe. Na podstawie
klasyfikacji wydatkow budzetowych do wynagrodzen osobowych zalicza sie w szczegdlnoscei:
wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za staz pracy oraz inne dodatki (dodatkowe wynagrodzenia) za
szczegblne wlasciwosci pracy, szczegélne kwalifikacje lub warunki pracy, premie i nagrody
regulaminowe i uznaniowe, dodatki za prace w godzinach nadliczbowych, wynagrodzenia dodatkowe
za prace wykonywane w ramach obowiazujacego wymiaru czasu pracy, doplaty (dodatki)
wyrownawcze (np. wyrdwnanie do wysokodci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace,
ustalonego na podstawie odrebnych przepisdéw), wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy,
wyplacane ze srodkéw pracodawcoéw za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby, za czas
przestoju niezawinionego przez pracownika i inne), nagrody jubileuszowe, odprawy rentowe i
emerytalne, ekwiwalenty pieni¢zne za niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne, a takze odprawy
dla Wajta Gminy zatrudnionego na podstawie wyboru, z ktérym zostal rozwiazany stosunek pracy w
zwiazku z uptywem kadencji, swiadczenia odszkodowawcze (np. w zwiazku ze skroceniem okresu
wypowiedzenia, $wiadczenia wyréwnawcze wyplacane pracownikom, ktérzy wskutek wypadku przy
pracy lub choroby zawodowej doznali statego lub dlugotrwatego uszczerbku na zdrowiu),
Do wynagrodzen bezosobowych klasyfikowanych w §417 wydatkéw, zalicza sie w szczegolnosci
wynagrodzenia wyplacane na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto.
Na stronie Wn konta 404 ksigguje si¢ korekty, ( ze znakiem minus ) zmniejszajace uprzednio
zaksiegowane wynagrodzenia brutto.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Wn 860 i wobec tego nie wykazuje ono
salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sig¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w
poz. B.V,

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

1. Naliczone wynagrodzenia, konto przeciwstawne 231

2. Zmniejszenia(znak minus ) z tytutu korekty biedu w naliczeniu wynagrodzen, konto przeciwstawne
231

Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw wynagrodzen na koniec roku obrotowego, konto
przeciwstawne 860

115



§33

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia®

Konto 405 shuizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i osdb fizycznych, zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dziefo i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych uméw, ktére nie sq zaliczane do wynagrodzen oraz ze znakiem ujemnym zmniejszenie
kosztéw z tytutu ubezpieczenia spolecznego i $wiadezef na rzecz pracownikéw i osob fizyeznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw.

Na dzien bilansowy przenosi obroty konta na konto 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

Na koncie 405 ujmuje sig koszty odpowiadajace paragrafom wydatkow:

302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen",

411 ,,Skladki na ubezpieczenia spoteczne”,

412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy",

444 , Odpisy na zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych"

428 , Zakup ustug zdrowotnych”

470 ,.Szkolenie pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej ,

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczeni spotecznych i innych éwiadczen wykazuje sie w
kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

1. Naliczone skladki na — ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy (ptacone przez jednostke), konto
przeciwstawne 229

2. Wartoé¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS konto przeciwstawne 130, (Wplywy tych
$rodkéw na rachunek ZFSS ksigguje si¢ Wn 135 Ma 851.)

3. Wydanie materialéw na potrzeby BHP, konto przeciwstawne 310

4. Oplaty za udziat szkoleniach, konferencjach., konto przeciwstawne 201, 234

5. Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych (np. z tytutu bledéw w obliczeniach lub z tytutu zaliczenia
ich do dziatalnogci finansowanej z funduszy celowych) konto przeciwstawne 240, 851, ( ze znakiem
minus )

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia®
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego, konto przeciwstawne 860

§34

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sig¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uZzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztéw dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VII,

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

1. Zwroty kosztéw za uzywanie samochod6w prywatnych do zadan stuzbowych:
— wyplacone, konto przeciwstawne 101, 130, 234

— naliczone zobowiazania, konto przeciwstawne 234

2. Koszty podrézy stuzbowych konto przeciwstawne 101, 130, 131

- naliczone zobowigzania, konto przeciwstawne 234, 240
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3. Optaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe konto przeciwstawne 101, 130, 240

4. Koszty reprezentacji i reklamy, konto przeciwstawne 101, 130, 201, 234, 240

5. Odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy:

- wyplacone, konto przeciwstawne 101, 130

~ naliczone, konto przeciwstawne 234, 240

6. Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wlasnej odziezy roboczej, srodkéw czystosci,
narzedzi, sprz¢tu itp. konto przeciwstawne 101, 130, 234

7. Zmniejszenie ( ze znakiem ujemnym )} kosztoéw uprzednio ujetych, konta przeciwstawne -
odpowiednie konta zespotu 1 i 2

Typowe zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego, konto przeciwstawne 860,

Poza kosztami wymienionymi w opisie konta 409 na koncie tym sg ujmowane koszty wykazywane w
rachunku zyskow i strat w pozycjach:

B.IX. ,Inne swiadczenia finansowane z budzetu", do ktorych sa zaliczane koszty klasyfikowane w
takich paragrafach wydatkéw, jak:

311 »owiadczenia spoteczne”,

321 »atypendia i zasitki dla studentow”,

324 wStypendia dla ucznidw",

326  ,Inne formy pomocy dla uczniow";

B.X. . Inne obciazenia" odpowiadajace takim paragrafom wydatkéw, jak:

285  ,,Whplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywow z
podatku rolnego",

290  , Whplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkow gmin lub zwiazkow powiatéw na
dofinansowanie zadan biezacych",

291, Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych
w nadmiernej wysokosci”,

294 ,Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogélnej za lata
poprzednie",

459 |, Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych"”,

460  ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych”,

Wymienione §wiadczenia stanowig koszty zadan z zakresu pomocy spolecznej, a wyszczegolnione
obciazenia moga wystapi¢ gtownie w Urzedzie Gminy. Wprawdzie wymienione obciazenia trudno
uznaé za typowe koszty zwiazane bezposrednio ze zwykia dziatalnoscia urzedu, ale z opisu kont
zespolu 7 (konto 760) i zespolu 8 (konto 800) nie wynika, e tego typu obciazenia sa zaliczane do
pozostalych kosztéw operacyjnych lub zmniejszaja fundusz jednostki. Wymienione obciazenia musza
sie znalezé wérdd wydatkow urzedu, a tym samym nalezy je odniesé do kosztdw rodzajowych urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego.

§35

W zakladowym planie kont z uwagi na fakt, iz nie wystegpuje konieczno$¢ ewidencji kosztow w
uktadzie zadaniowym, zrezygnowano z wprowadzenia kont Zespohu 5 — ,,Koszty wedlug typéw
dzialalnosci”.

§ 36

Pominieto w zak¥adowym planie kont Zespol 6 ,, Produkty ”

W Urzedzie Gminy Wilkowice z uwagi na nie istotne co do wyniku finansowego jednostki
zrezygnowano z ewidencji ksiggowej przy zastosowaniu konta 640 ,, Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow ™
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Koszty te, to przede wszystkim przedplaty dokonywane na prenumeraty czasopism itp. Jednakze
wystepuja cyklicznie i przechodza z poréwnywalnej kwocie z roku na rok, w zwiazku z tym,
zrezygnowano z ksiggowan tychze operacji na koncie 640, odnoszac je bezposrednio na konta
Zespotu ,47.

8§37

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespolu 7 przeznaczone sa do ewidencji zwiazanych z dzialalnoscia podstawowa;

1) przychoddw z tytulu dochoddw budzetu (konto 720 i 760),

2) przychodow i kosztéw finansowych (konta 750 i 751), na ktorych podlegajace ewidencji operacje
finansowe moga by¢ zwigzane z:

a) przenoszeniem prawa wlasnosci do dlugo- i krétkoterminowych aktywow finansowych (np. akcji,
obligacji, weksli i czekdw obcych), )

b) réznica wartoéci waloréw finansowych wyrazonych w zagranicznych érodkach platniczych
spowodowang zmiang kurséw poszczegblnych walut,

¢) inwestowaniem wlasnych kapitaléw w dziatalno$é innych jednostek (np. dywidendy np. AQUA
SA),

d) naliczeniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetek za zwloke w zaplacie, z wyjatkiem odsetek
zwiazanych z rozliczeniami dotyczacymi:

— inwestycji w toku (ksigguje sig je na koncie 080),

— ZFSS (ksigguje si¢ je na koncie wilasciwym dla danego funduszu),

¢) naliczonymi jednostce odsetkami od srodkéw na rachunkach bankowych,

3) pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych (konto 760 )

W zespole 7 ujmuje si¢ takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych poza
dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia (konta 770
i771).

Przychody ksiggowane po stronie Ma wyzej wymienionych kont obejmuja;

1) nalezne kwoty za sprzedane produkty i towary wynikajace z przemnozenia iloéci sprzedanej przez
Jjednostkowa ceng sprzedazy, skorygowane o naleine doplaty oraz o udzielone rabaty, bonifikaty

i temu podobne opusty lub umowne kwoty nalezne z tytulu sprzedazy produktow i towardw
pomniejszone o nalezny podatek VAT

2) kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papieré6w wartosciowych, z
posiadania udzialéw w innych jednostkach, odsetki za nieterminowe regulowanie naleznosci,
oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i
papierdw warto$ciowych oraz dodatnie réznice kursowe,

3) kwoty przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych pobieranych na podstawie ustaw (np.
podatkéw, oplat administracyjnych) oraz z wszelkich innych tytuléw wskazanych w ustawach lub
rozporzadzeniach, a takze kwoty przychodéw urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego obejmujace
te dochody jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie sg ujete w planach finansowych innych niz
urzad samorzadowych jednostek budzetowych,

4) pozostale przychody operacyjne, w tym przede wszystkim z tytutu sprzedazy materiatéw, srodkéw
trwalych i inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie), odpisania zobowiazan przedawnionych,
zmnigjszenia odpisow aktualizujacych, otrzymania odszkodowan i kar oraz darowizn aktywdw
obrotowych. Przychody ze sprzedazy materiatéw wycenia si¢ w wysokosci cen ich zakupu lub
nabycia.

Do kosztéw osiagnigcia przychodéw ksiggowanych na kontach zespolu 7 po stronie Wn zalicza sie:
1) wartos¢ sprzedanych materialéw, w cenach zakupu lub nabycia,

2) koszty operacji finansowych, np.: warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych, odsetki
od zaciagnigtych pozyczek, dyskonta przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, odsetki za nieterminowa zaptate zobowiazan oraz odpisy z
tytulu aktualizacji wyceny finansowego majatku trwatego i odpisy aktuatizujace naleznosci finansowe,
3) pozostate koszty operacyjne, w tym przede wszystkim warto$é w cenach odpowiednio zakupu lub
nabycia sprzedanych materiatéw, odpisane naleznosci (przedawnione, niesciagalne i umorzone),
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Na kontach zespolu 7 nie ksigguje sig przychodéw i kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS, ktore
ewidencjonuje si¢ na kontach 851.

Dowodami potwierdzajacymi dokonanie sprzedazy wyrobdw lub ustug oraz otrzymania zaliczek na
poczet przysztych dostaw i ushug sa:

— faktury oraz faktury korygujace wystawione z uwzglednieniem art. 106 ustawy o VAT oraz
rozdziahi 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie zwrotu podatku
niektérym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug,
do ktérych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i ustug (Dz.U. Nr 212,

poz. 1337 z péin zm.),

— dobowe, miesigczne raporty kas fiskalnych, o ktérych mowa w art. 111 ustawy o VAT oraz w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie odliczania i zwrotu kwot
wydatkowanych na zakup kas rejestrujgcych (Dz.U. Nr 228, poz. 1509),

—rachunki jednostek niebgdacych podatnikiem podatku od towardw i ustug, wystawione na zadanie
kupujacego.

Za moment sprzedazy krajowej przyjmuje sig:

— date wykonania dostawy lub vstugi, a wigc date wysylki lub date postawienia dostawy do dyspozycji
odbiorcy albo datg przyjecia przez odbiorce wyrobéw, towaréw, ustug lub innych sktadnikéw
majatkowych (w zaleznosci od postanowien umowy kupna-sprzedazy), a w handlu detalicznym date
zaplaty, chyba ze umowa stron przewiduje inny moment przejscia korzysci i cigzardw na kupujacego.
Jezeli przy ustugach nie ma daty ich odbioru, to za datg sprzedazy uznaje si¢ date wystawienia faktury
lub innego dowodu sprzedazy.

Przychody ze sprzedazy koryguje sig o wartos¢ uznanych reklamacji ilosciowych, jakosciowych, jak i
wartosciowych oraz z tytulu wszelkich bledéw podanych w dowodzie sprzedazy. Korekty sprzedazy
objete] VAT dokonuje sig na podstawie faktur korygujacych.

Gmina Wilkowice jako podatnik VAT korzystajacy z prawa do odliczenia VAT zaplaconego przy
zakupach towardw lub ustug zuzywanych do dziatalnosci, ktorej sprzedaz jest opodatkowana VAT,
prowadzi odrebna ewidencj¢ zakupu i sprzedazy zawierajaca dane umozliwiajace uzyskanie
wszystkich informacji koniecznych do sporzadzenia deklaracji i rozliczania VAT zgodnie
z wymogami ustawy o VAT.

§ 38

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budietowych”
Konto 720 shizy do ewidencji przychoddéw z tytulu dochodow budzetowych. Na stronie Wn tego
konta ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodow budzetowych, a na stronie Ma - uymuje si¢ przychody z
tytutu dochoddw budzetowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié¢ wyodrgbnienie przychodéw z
tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegblowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegGlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych na strong Ma
konta 860 (Wn konto 720).
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 720 shuzy do ewidencji podstawowych dochodéw budzetowych. W Urzedzie Gminy ujmuje sig
na tym koncie rowniez dochody budzetowe zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych ustawami. Ponadto, ksiggowane sg przychody z tytutu dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, nieujetych w planach innych gminnych jednostek
budzetowych, w korespondencji ze strona Wn konta 221.

Do konta, 720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”, prowadzona jest ewidencja
szczegdlowa, poprzez stosowanie klasyfikacji budzetowe;.

Prowadzona w Urzedzie Gminy rachunkowos¢ podatkéw i oplat stanowi integralng czg$¢ evyidgncji
ksiggowej Urzedu i wobec tego obroty i salda prowadzonych tam kont musza znalezé ujecie w
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dziennikach i na kontach ksiggi giéwnej (ewidencji syntetycznej) Urzedu, bedacego jednostka
budzetowa. _

W koncu roku obrotowego saido konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody z tytulu dochodow budzetowych wykazywane sq w poz. ALV,

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

1. Odpisy naleznosci z tytutu podatkéw i oplat, konto przeciwstawne 221

2. Nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadpfaty podatku, konto
przeciwstawne 221

3. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw z tytutu finansowych dochodéw
budzetowych, konto przeciwstawne 860

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:

— przypisanych jako naleznoéci, konto przeciwstawne 221

- wptlaconych do kasy lub banku, konto przeciwstawne 101, 130

2. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych nie rzadziej niz na koniec kwartalu, konto
przeciwstawne 221

3. Zmniejszenia odpiséw aktualizujacych naleznosci, dotyczacych przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych, konto przeciwstawne 290

§37

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma tego konta ujmuje sie
przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, przychody z udzialdéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w
zaplacie niepodatkowych naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna uwzgledniaé podziatki klasyfikacji budzetowej
dochodéw. Rownoczesnie powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu
udziatbw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone
odsetki za zwloke od naleznosci niepodatkowych.

W celu uzyskania danych do rachunku zyskéw i strat, w ewidencji przychodéw finansowych nalezy
wyodrebnié nastepujace grupy wskazujace na tytut ich uzyskania, a w szczegélnosci:

— dywidendy i udziaty w zyskach innych podmiotéw gospodarczych,

— odsetki (od udzielonych pozyczek i zwloki w zaplacie naleznosci),

— pozostate przychody finansowe niestanowiace dochodéw budzetowych.

W rachunku zyskéw i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje si¢ w grupie G -
Przychody finansowe.

W konecu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”
1. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw finansowych, konto przeciwstawne 860
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

1. Przychody ze sprzedazy aktywéw finansowych (w cenic sprzedazy), konto przeciwstawne 101, 130,
221

2. Dywidendy z tytutu udziatéw w obcych podmiotach, konto przeciwstawne 130, 221
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3. Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci, konto przeciwstawne 130,
201, 221, 240

4. Odsetki od papieréw wartosciowych, konto przeciwstawne

— skapitalizowane, 030, 140

—otrzymane, 101, 130,

5. Oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunkach bankowych, konto przeciwstawne 221, (z
wyjatkiem zw1aLzanych z ZFSS, ktdre ksigguje si¢ na 851)

6. Dodatnie roznice kursowe naliczone na koniec kwartatu. (Na poczatku IT, II1 i IV kwartatu winny
by¢ stornowane), konto przeciwstawne 101, 139, 201,240

7. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu, konto przeciwstawne 201, 221,
225,229,240

8. Zmniejszenia odpiséw aktualizujacych naleznoéci dotyczacych przychodéw finansowych, konto
przeciwstawne 290

9. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego dotyczacego finansowych aktywdéw trwatych, konto
przeciwstawne 073

10. Przywrocenie wartosci krotkoterminowych aktywdw finansowych w razie ustapienia przyczyn ich
obnizenia, konto przeciwstawne 221

§39

Konto 751 ,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartosé sprzedanych udziatéw, akeji i papierdw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke w zaplacie
zobowiazan z wyjatkiem obcigZzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne rdéznice kursowe z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.
Nalezy ja prowadzi¢ wedlug tytulow kosztdw operacji finansowych,.

W rachunku zyskow i strat koszty uimowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty
finansowe,

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sig¢ na strong Wn 860 i wobec tego konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 , Koszty finansowe”

1. Wartoéé bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych, konto przeciwstawne 039, 140

2. Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekdw obcych, konto przeciwstawne 140

3. Zaptacone odsetki od zobowiazan, konto przeciwstawne 101, 130

4. Ujemne roznice kursowe wyliczane na koniec kwartatu dotyczace:

— naleznodci, konto przeciwstawne 201, 240

— $rodkéw pienigznych w walutach obeych, konto przeciwstawne 101, 139

5. Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaplaconych w terminie zobowiazan, konto
przeciwstawne 201, 225, 229,240

6. Odpisy aktualizujace naleznoéci dotyczace przychodéw finansowych, konto przeciwstawne 290

7. Zmniejszenie wartosci finansowych aktywc’)w trwatych w zwiazku z aktualizacjg ich wartosci, konto
przeciwstawne 073

8. meejszeme wartosci krotkoterminowych papieréw warto$ciowych, konto przecnwstawne 140

9. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty, konto przeciwstawne - rézne Konta
uprzednio uznane ze znakiem minus.

Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,, Koszty finansowe”
1. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych, konto przeciwstawne 860
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§ 40

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
Jjednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegdlnosci sa to przychody zwigzane:

— ze zbyciem $rodkéw trwatych, inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie), wartosci niematerialnych i
prawnych,

~ ze sprzedazg pozostalosci po zlikwidowanych srodkach trwatych,

— ze sprzedaza materialow w wartosci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie ceny zakupu lub
nabycia,

— z odpisaniem zobowiazan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowiazan o charakterze
publicznoprawnym, nieobciazajacych kosztow dziatalnoéci operacyjne;j,

— Z rozwigzaniem rezerw (na zobowiazania), z wyjatkiem zwiazanych z operacjami finansowymi
(ksiggowanymi na koncie 750),

~ z korektami odpisdw aktualizujacych wartos¢ aktywdéw, z wyjatkiem odpiséw obciazajacych koszty
finansowe,

~ z otrzymanymi odszkodowaniami (z wyjatkiem odszkodowa z tytutu strat spowodowanych
zdarzeniami losowymi) i karami,

— z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywéw obrotowych, ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji

—z naleznym jednostce wynagrodzeniem platnika podatku dochodowego i sktadek ZUS (potracanym w
sktadanych deklaracjach),

— z przepadkiem kaucji i wadiow,

— z wynajmem srodkéw trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej dziatalnosci,
— ze zlomowaniem zapasoéw aktywdow obrotowych.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw (w wartosci cen sprzedazy bez VAT naleznego),

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,
3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza sig w szczeg6lnosei odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych zdarzet losowych), kary,
darowizny i nieodptatne otrzymane srodki obrotowe '

W koficu roku obrotowego wartosé pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sie na stron¢ Ma
konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencj¢ szczeg6towa do konta 760 nalezy prowadzi¢ w taki sposdb, aby stuzyfa ona na potrzeby
planowania, kontroli, sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;,
W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodéw z tytutu
sprzedazy niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje sig w poz. D.IIL ,,Inne przychody
operacyjne”, natomiast w poz. D. I wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefinansowych aktywow

trwalych.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

1. Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne

ze sprzedazy materiatow, srodk6éw trwatych, inwestycji (srodkéw trwalych w budowie) oraz wartodei
niematerialnych i prawnych, konto przeciwstawne 201, 221, 234,240

2. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych pozostalych przychodow operacyjnych, konto
przeciwstawne 860

Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

1. Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji,
materiatow i odpadéw po likwidacji skfadnikéw majatkowych, konto przeciwstawne 101, 130, 201,
221,234,240

2. Odpisanie przedawnionych zobowiazan, konto przeciwstawne 201, 231, 234,240
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3. Otrzymane lub nalezne odszkodowania (niczwiazane ze zdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio
odpisane naleznosci, konto przeciwstawne 101, 130, 201,234, 240

4. Otrzymane darowizny oraz nieodplatnie przejete do dzialalnosci operacyjnej materialy i $rodki
pienigzne, konto przeciwstawne 101, 130,310

5. Otrzymane nieodplatnie z tytuly darowizny pozostate $rodki trwate (w aktualnej wartosci wedtug
wyceny), konto przeciwstawne 013

6. Rozliczone nadwyzki aktywow obrotowych, jezeli nie uznano ich za korygujace uprzednio ujete
koszty zuzycia , konto przeciwstawne 240

7. Odpisanie rownowartoéei catosci lub czesei uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego wartosé
naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem dotyczacych naleznodci z tytutu przychodéw
finansowych), konto przeciwstawne 290

8. Rozwiazanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszite zobowiazania wobec ustania przyczyn jej
dokonania, konto przeciwstawne 840

9. Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku trwalego, konto przeciwstawne 310

10. Przepadek otrzymanego wadium, konto przeciwstawne 221

1. Przysadzone koszty postgpowania spornego, konto przeciwstawne 221

12. Przewyzka roszczenia ponad warto$¢ niedoboru, konto przeciwstawne 221, 240

13. Naleine jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i sktadek ZUS (potracane w
skladanych deklaracjach), konto przeciwstawne 221

§ 41

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkoéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujgcych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na koncie 770 ujmuje sie zyski nadzwyczajne dotyczace takze dzialalnosci socjalnej i inwestycji
(rodkow trwatych w budowie).

W ewidencji szczegblowej zyski nadzwyczajne ujmuje sie wedlug poszczegdlnych

tytutdw ich powstania.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie w szczegdlnosei odszkodowania przyznane lub otrzymane
dotyczace zdarzen losowych a takze ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych
zyskow nadzwyczajnych., ze znakiem minus. W koficu roku obrotowego przenosi sig¢ zyski
nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie
wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne”
1. Przeksiggowanie zrealizowanych zyskow nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego, konto
przeciwstawne 860

Typowe zapisy strony Ma konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

1. Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objgtymi
ubezpieczeniami, konto przeciwstawne 240

2. Wplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytutu strat nadzwyczajnych bez
wcezesniejszego przypisania naleznosci, konto przeciwstawne 130

3. Korekty (zmniejszenie) kwoty zyskéw nadzwyczajnych, konto przeciwstawne 240 zapis ujemny,
dla czystodci zapisow.

§42
Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne” . _
Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,

nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dzialalnodcia operacyjng
jednostki i niezwigzanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia, a korekty (zmmniejszenia) strat
nadzwyczajnych ksieguje si¢ po tej samej stronie ze znakiem minus.. W konicu roku obrotowego
przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771). W poprzednim planie kont
straty nadzwyczajne byly ewidencjonowane na koncie 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”

1. Niedobory i szkody powstale w majatku obrotowym w wyniku zdarzer losowych (w dacie ich
stwierdzenia), konto przeciwstawne 101,240, 310, 080

2. Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych dotyczace:

— wynagrodzeii zatrudnionych osdb, konto przeciwstawne 231

— zuzytych materiatéw w cenie ewidencyjnej, konto przeciwstawne 310, 201

— ustug obeych, konto przeciwstawne 201, 240

3. Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajnych, konto przeciwstawne 080, 201, 231,
310, 240 ( ze znakiem minus )

Typowe zapisy strony Ma konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”
1. Przeksiggowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego, konto przeciwstawne 860

§ 43

Opis kont zespolu 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole 8 wystepuja konta stuzace ujeciu funduszu jednostki (zakladowego funduszu swiadczef
socjalnych, dotacji, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje,
rezerw na przyszte zobowiazania i rozliczen migdzyokresowych przychodéw, rozliczenia podatkéw
obciazajacych wynik finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku finansowego

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sig:

1) fundusz jednostki — konto 800,

2) rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych oraz dotacje
budzetowe przekazane przez Urzad Gminy,

3) rezerwy na przyszte zobowiazania oraz rozliczenia migdzyokresowe przychodéw — konto 840,

4} fundusze specjalnego przeznaczenia:

— zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych ~ konto 851,

5) ustalenie wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860,

Na kontach Zespolu 8 nalezy gromadzié informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego
wzoru bilansu, rachunku zyskéw i strat jednostki, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz
niektérych sprawozdan budzetowych.

§44

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 sluzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zmnigjszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowe;j
roku ubieglego z konta 860,

a. przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222,

b.przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzety i Srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

¢. roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

d. wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji,

124



Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
a. przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,
b.przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223,
c.wphyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
d.roznice z aktualizacji sSrodkow trwatych,
e.nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére
oznacza stan funduszu jednostki

Ewidencja analityczna do konta 800 prowadzona jest z podzialem na fundusz w srodkach
trwatych, fundusz inwestycyjny i fundusz obrotowy, i uzgadniana celem wyeliminowania
nieprawidiowoéci w sporzadzaniu zestawienia zmian w funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,Fundusz jednostki”

1. Ujemny wynik finansowy roku ubieglego, konto przeciwstawne 860

2. Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostkg dochodéw budzetowych (pod data okresowego —
miesigcznego-sprawozdania budzetowego o dochodach) konto przeciwstawne 222.)

3. Przeksiggowanie réownowartosci przekazanych w danym roku dotacji budzetowych, ktére zostaly
uznane za wykorzystane lub rozliczone, oraz srodkéw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji wlasnych jednostek budzetowych nie pdzniej niz pod datg 31 grudnia), konto
przeciwstawne 810

4. Wartos¢ nieumorzona §rodkéw trwalych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia (pod data
postawienia srodkéw trwatych w stan likwidacji), konto przeciwstawne 011

5. Warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkéw trwalych (pod data rozchodu tych érodkéw), konto
przeciwstawne 011

6. Wyksiggowanie kosztow sprzedanych inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie), konto
przeciwstawne 080

7. Nieodplatne przekazanie:

— srodkow trwalych (warto$¢ nieumorzona), konto przeciwstawne 011

- inwestycji (srodkow trwatych w budowie), konto przeciwstawne 080

8. Wartos¢ nieumorzona $rodkéw trwalych uznanych za niedobory niezawinione, konto
przeciwstawne 240

9. Zwigkszenie wartodci dotychczasowego umorzenia zwiazane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej Srodkdéw trwalych, w zwiazku z aktualizacja ich wartoéci poczatkowej, konto
przeciwstawne 071

10. Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkéw trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny
(wartosé brutto), konto przeciwstawne 011

11. Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwestycje (§rodki trwale w budowie), konto
przeciwstawne 080

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego, konto przeciwstawne 860 ( Zapis w ksiggach roku nastepnego
pod data przyjecia sprawozdania finansowego).

2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkdw budzetowych (co miesige . na podstawie
sprawozdania budzetowego o wydatkach), konto przeciwstawne 223

3. Rownowarto$¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie wlasnych
inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie zaplaty), konto przeciwstawne 810

4. Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:

— $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne (podstawowe) — w wartosci wynikajacej z
wyceny, konto przeciwstawne 011, 020

- inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego lub wedlug wyceny), konto
przeciwstawne 080
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5. Otrzymane nieodplatnie od jednostek budzetowych
— srodki trwate (wartoéé dotychczasowa nieumorzona), konto przeciwstawne 011
— inwestycje, konto przeciwstawne 080
— wartogci niematerialne i prawne umarzane stopniowo {dotychczasowa warto$¢ nieumorzona), konto
przeciwstawne 020
7. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny
(wartosc brutto), konto przeciwstaw
§45

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Dotacjami sg podlegajace szczegélnym zasadom rozliczenia érodki z budzetu panstwa, budzetu
iednostek samorzadu terytorialnego oraz z panstwowych funduszy celowych przeznaczone na
cele okreslone w ustawie o finansach publicznychl i odrebnych ustawach lub umowach
mi¢dzynarodowych na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan publicznych.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuije sig:

wartosé dotacji przekazanych z budietu w czgdci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224

réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800. Na koniec roku, konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

wDotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

1. Dotacje na cele wskazane w ustawie o finansach publicznych, ktére na podstawie odrebnych
przepiséw zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone, konto przeciwstawne 224

2. Réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw jednostki budzetowej na sfinansowanie wlasnych inwestycji
(Srodkéw trwatych w budowie), konto przeciwstawne 800

Typowe zapisy strony Ma konta 810

wDotacje budzetowe oraz érodki z budzetu na inwestycje”

1. Przeksiggowanie w konicu roku salda konta 810, to jest rocznej sumy dotacji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone oraz wydatkéw na sfinansowanie wlasnych inwestycji jednostki
budzetowej, konto przeciwstawne 800

§ 46
Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowiazania. Na koncie tym powinna byé ujmowana w
szczegdlnodei:

— rownowartos$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw Srodkow z tytutu $wiadczen, ktérych
wykonanie nastapi w nastgpnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ,ustawy”),

— warto$é wynikajaca z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcow zaliczki, przedptaty,
zadatki,

- przyznane odszkodowania za straty losowe,

natomiast rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszle zobowigzania (art.
35d ust. 1 ,,ustawy”) moga wystapic na przyklad na pokrycie skutkéw toczacego sig postgpowania
sadowego.

Utworzenie i zwigkszenie rezerw na przyszle zobowiazania oraz powstanie i zwigkszenie przychodéw
zaliczanych do przysztych okresow ksigguje si¢ na koncie 840 po stronie Ma, natomiast po stronie
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Wn ujmuje si¢ zmniejszenie przychodéw przyszlych okresow lub zaliczenie ich do przychodéw badz
zyskéw nadzwyczajnych danego roku obrotowego.

Na stronie Wn konta 840 ksi¢guje sie:

— zarachowanie przyjetych .,z gory” wplat z poprzedniego okresu do przychodéw biezacego okresu
sprawozdawczego,

— zarachowanie do zyskéw nadzwyczajnych wplaconego odszkodowania na pokrycie skutkow
zdarzenia losowego,

- rozwiazanie rezerwy wobec powstania zobowiazania, ktérego dotyczyta,

— rozwiazanie niewykorzystanej rezerwy na zobowiazania wobec obnizenia zobowiazania lub ustania
przyczyny utworzenia rezerwy,

Na stronie Ma konta 840 ksigguje si¢ utworzenie rezerw na przyszite zobowiazania, w tym
uzyskane lub naliczone przychody dotyczace dziatalnodcei przysztych okreséw, a takze przyznane
odszkodowanie na pokrycie strat spowodowanych zdarzeniem losowym.

Rezerwy na zobowigzania dziatalnodci biezacej zalicza si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych
(Wn 761), a dotyczace operacji finansowych — do kosztéw finansowych (Wn 751

Utworzone rezerwy zmniejsza si¢:

— 0 kwote ujetych w ewidencji zobowiazan, na ktére wezeéniej utworzono rezerwe,

— z tytutu wygasdniecia przyczyny utworzenia rezerwy.,

Przychody przyszlych okreséw rozlicza sig przez zaliczenie do przychodéw ze sprzedazy w okresie,
w ktorym zrealizowano zaplacone $wiadczenie, oraz do zyskéw nadzwyczajnych w momencie
wplywu odszkodowania z tytutu strat spowodowanych zdarzeniami losowymi

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia stanu:

~ rezerw na przyszte zobowiazania wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz wskazanie przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen,

— przychodow zaliczonych do przysziych okreséw wedlug poszezegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszeni.

Przed sporzadzeniem bilansu powinna nastapi¢ weryfikacja poszczegdlnych tytuléw i kwot rezerw
istniejacych oraz korekta lub rozwiazanie, jezeli sg juz zbedne.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszie zobowiazania i
przychodow zaliczanych do przyszlych okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:

— ujgcia zobowiazan, konto przeciwstawne 201, 234, 240

— wygasnigcia przyczyn utworzenia rezerwy, konto przeciwstawne 751, 761

2. Zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychoddéw danego okresu, konto
przeciwstawne 720, 750, 760

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
1. Utworzenie rezerw na przyszte zobowiazania w cigzar:

~ pozostalych kosztéw operacyjnych, konto przeciwstawne 761

— kosztow finansowych, konto przeciwstawne 751

— strat nadzwyczajnych, konto przeciwstawne 771

(Rezerwy tworzy sie, gdy termin zaplaty lub dluznik nie sa jeszcze sprecyzowane, ale jednostka moze wiarygodnie
aszacowac kwotg zobowiazania.}

2. Wplaty z tytulu przychodéw zaliczonych do przyszlych okresdw (np. za ushugi, ktére beda
wykonywane w nastgpnych okresach), konto przeciwstawne 101, 130

3. Fakturowane zaliczki i przedplaty dotyczace przyszlych dostaw lub ustug wykonywanych przez
podatnikéw VAT (Na podstawie wystawionych faktur w wartosci netto, to znaczy po odliczeniu naleznego VAT, kidry
ksigguje sie na Ma 225), konto przeciwstawne 201, 234, 240

4. Przyznane odszkodowania na pokrycie skutkéw strat nadzwyczajnych, konto przeciwstawne 240
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§47

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majatkowe ujmuje sig na odpowiednich kontach dzialalnoéci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztéw i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu). Ewidencja szczegétowa do konta
851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

stanu, zwigkszefi i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem wedlug
Zrédet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszezegélne rodzaje
dzialalnosei socjalne;j.

Odpis na ZF$S dokonywany na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych podlega korekcie
po zakoriczeniu roku kalendarzowego, jezeli faktyczny stan zatrudnienia rézni si¢ od stanu
planowanego.

Przy naliczaniu odpisu na ZFSS zaréwno na poczatku roku, jak i korekty na koficu roku nalezy
uwzglednia¢ ustalenia dotyczace przecietnej liczby zatrudnionych podane w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r.

Podstawa naliczenia odpisu na ZF$$ jest ustalone przez Prezesa GUS przecietne miesigczne
wynagrodzenie w drugim pdtroczu roku poprzedzajacego dokonanie naliczenia.

a) na jednego zatrudnionego wykonujacego prace w normalnych warunkach (37,5%)

b) na jednego zatrudnionego wykonujacego prace w szczegdlnych warunkach lub o szczegdlnym
charakterze w rozumieniu przepiséw ustawy o emeryturach pomostowych (50%)

c) na jednego pracownika mtodocianego:

— w pierwszym roku nauki (5%)

—w drugim roku nauki (6%)

— w trzecim roku nauki (7%)

Ponadto, odpis na ZFOES zwieksza sig 0 6,25%,

— kazda zatrudniong osobg, w stosunku do ktorej orzeczono znaczny lub umiarkowany

stopien niepetnosprawnosci,

—kazdego emeryta i rencistg objetego opicka socjalng zaktadu pracy.

Ponadto ZFSS zwigksza si¢ z tytutu:

~ odsetek naliczonych od s$rodkéw tego funduszu ulokowanych na wyodrebnionym rachunku
bankowym,

— dobrowoelnych wplat, darowizn oraz zapis6w 0s6b fizycznych i prawnych (przeznaczonych przez
dawcéw na ten fundusz),

— optat 0sdb i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zakladowej dziatalnosci socjaine;,

Kierunki i zasady wykorzystania §rodkéw zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych zostaly
okreslone w regulaminie zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne ZFSS gromadzone na odrgbnym rachunku bankowym ewidencjonuje si¢ na koncie
135, natomiast pozostale skladniki aktywéw i pasywéw nie podlegaja wyodr¢bnieniu na
specjalnych kontach.

Koszty prowadzenia rachunku bankowego ZFS$S pokrywa jednostka ze érodkow wlasnych, ktére
pobrane przez bank z rachunku funduszu ksigguje sic Wn 240 Ma 135, a nastgpnie dokonuje sie
refundacji optaty z rachunku biezacego jednostki: zapis Wn 135 Ma 240. Koszty i przychody tego
funduszu ksigguje si¢  bezpoérednio na stronie Wn lub Ma konta 851. Z uwzglednienim
kontrahentow. Srodki ZFSS moga tez by¢ w calosci lub w czedei przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci socjalnej, prowadzonej wspélnie z innymi jednostkami, na podstawie zawartych uméw.
Wszystkie zwigkszenia ZFSS (lacznie z przychodami z tej dziatalnosci) ksigguje si¢ na koncie 851 po
stronie Ma, zas zmniejszenia funduszu facznie z kosztami dzialalnosci socjalnej ujmuje sie po stronie
Whn,

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajaca ustalenie:
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1) stanu oraz zwigkszen i zmniejszen ZFSS z podziatem wedlug Zrédel zwiekszen i kierunkow
wykorzystania okreslonych w planie, oraz do gromadzenia danych na potrzeby wewnetrzne w zakresie
planowania i gospodarowania $rodkami tego funduszu oraz do uktadu sporzadzanej
sprawozdawczosci.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczeni socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

1. Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dzialalnoscig socjalna;

— zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunkéw, konto przeciwstawne 101, 135

— ujete jako zobowiazania z tytutu:

a) dostaw 1 ustug, konto przeciwstawne 201

b) naliczonych wynagrodzen, konto przeciwstawne 231

¢) skladek na ubezpieczenia spoleczne pokrywanych przez pracodawce, konto przeciwstawne 229
d) zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich kosztéw dziafalnosci socjalnej, konto
przeciwstawne 234

2. Koszty z tytutu:

— zaplaconych lub naliczonych kar i odsetek za nieterminowa zaplate zobowiazan, konto
przeciwstawne 101, 135, 201,240

— przedawnienia lub odpisania naleznosci, konto przeciwstawne 201, 234, 240

3. Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe tego funduszu (dokonywane na dzien bilansowy), konto
przeciwstawne 290

Typowe zapisy strony Ma konta 851,,Zakladowy fundusz swiadczei socjalnych”

I. Wplyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS, konto przeciwstawne 135,

2. Wplyw srodkéw do kasy lub na rachunek ZFSS z tytutu nieprzypisanych wezeéniej naleznosci za
dzialalnos¢ socjalna, konto przeciwstawne 101, 135

3. $rodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu w pokrywaniu kosztéw wspélnej
dziatalnosci socjalnej, konto przeciwstawne 135,

4, Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, konto
przeciwstawne 135

5. Przychody dzialalnosci socjalnej z tytutu:

—nadwyzki srodkéw pienigznych w kasie zaktadowej dziatalnosci socjalnej uznanej za niewyjasniona,
konto przeciwstawne 240

— otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowar: i kar dotyczacych ZFSS, konto przeciwstawne
101, 135, 240

6. Rownowartos¢ §wiadczen dzialalnosei socjalnej na rzecz dziatalnosci eksploatacyjnej, konto
przeciwstawne 135, 240

7. Darowizny $rodkdw obrotowych na rzecz dziatalnosei socjainej, konto przeciwstawne 101, 135,
310

8. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania przyczyny, dla ktore)
dokonano odpisu, konto przeciwstawne 290

§48

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koficu roku obrotowego pod data 31
grudnia ksigguje si¢

na stronie Wn tego konta sume:

poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami: 400,401,402,403,404,405 i 409,

wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760,

kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
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zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
tj. na dzien 30 kwiecien na konto 800 ,, Fundusz Jednostki

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

1. Przeniesienie w koficu roku poniesionych kosztdw dziatalnosci (wedtug rodzaju), konto
przeciwstawne 400, 401, 402,403, 404, 405,409

2. Przeniesienie w koricu roku wartosci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw.

konto przeciwstawne 761

4. Przeniesienie w konicu roku kosztéw operacji finansowych, konto przeciwstawne 751

5. Przeniesienie w koficu roku pozostatych kosztéw operacyjnych, konto przeciwstawne 761

6. Przeniesienie w koncu roku strat nadzwyczajnych, konto przeciwstawne 771

7. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia
sprawozdania finansowego), konto przeciwstawne 800

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

1. Przeniesienie w koricu roku przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, konto przeciwstawne,
720

2. Przeniesienie w koncu roku przychodéw finansowych, konto przeciwstawne 750

3. Przeniesienie w konicu roku pozostatych przychodéw operacyjnych, konto przeciwstawne 760

4. Przeniesienie w koficu roku zyskéw nadzwyczajnych, konto przeciwstawne 770

9. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly (pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego), konto przeciwstawne 800

Wedlug poprzednio obowiazujacych zasad funkcjonowania konta 860, konto to shizylo réwniez do
bezposredniego ujmowania operacji z tytutu strat i zyskéw nadzwyczajnych, ktére w aktualnym planie
kont zostaty przeniesione do zespolu 7.

Wedhug aktualnych zasad, na wynik przestaja rzutowaé pozostate przychody operacyjne z tytutu
pokrycia amortyzacji. W dalszym ciagu na wynik nie ma wplywu wartos¢ bilansowa sprzedanych
srodkéw trwatych i inwestycji. Nieumorzona warto$é sprzedanych $rodkéw trwalych i wartosé
sprzedanych inwestycji jest odnoszona na zmniejszenie funduszu jednostki.

Konta pozabilansowe

§ 49

Konto 975 ., Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja

wydatkow strukturalnych nie jest uwzglgdniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych. Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartosé wydatkéw strukturalnych. Na stronie Wn
tego konta na koniec roku ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

§ 50

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta érodkéw

budzetowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje sig plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
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rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

§ 51

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta Srodkéw budzetowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ plan finansowy
niewygasajacych wydatkdw budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

rownowartos¢  zrealizowanych  wydatkéw  budzetowych obciazajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych, _

wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegblowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 995 ,, Weksle i poreczenia ¥

Konto 995 stuzy do ewidencji weksli i porgczen, wystawionych przez Gming , jako zabezpieczenie
prawidlowej i terminowej splaty zobowiazan wynikajacych z zaciggnietych na sfinansowanie zadan
kredytéw i pozyczek. Stuzy ono rowniez do ewidencji weksli wystawionych przez gming, a
stanowiacych zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania dotacji otrzymanej na realizacje zadan na
podstawie zawartych uméw o dofinansowanie. Ewidencja szczegétowa prowadzona do tego konta
powinna umozliwia¢ doktadne ustalenie wierzycieli i kwot wystawionych weksli.

Na stronie Ma konta 995 ksigguje si¢ kwotg zobowigzania wekslowego, na stronie Wn zmniejszenia z
powodu jego wygasnigcia { zwrot weksla ).

§52

Opis kont pozabilansowych sluzacych do ewidencji zaangazowania $rodkéw i wydatkéw
budzetowych

Zaangazowanie wydatkow budzetowych s to czynnosci, na podstawie ktérych kierownik
Jednostki budzetowe]j tworzy swoje zobowiazania, z ktérych wynika obciazenie planu finansowego
Jednostki budzetowej w biezacym roku budzetowym lub w latach nastepnych.

ZaangaZzowanie jest wigc zdarzeniem generujacym wydatek, jest to akt, ktory czyni jednostke

budzetowsa dtuznikiem. Zaangazowanie musi si¢ miesci¢ w limicie planu finansowego wydatkow lub
planu finansowego kosztéw. Zaangazowanie w praktyce dzieli si¢ na dwie operacje, tj.
Zaangazowanie:
rachunkowe - wskutek ktorego srodki budzetowe staja sie poprzez plan finansowy przeznaczone na
konkretne cele, dzigki czemu zostaje zapewniona indywidualizacja wydatku, tzn. nie ma mozliwosci
wykorzystania zaplanowanych kwot na inny cel,
prawne - wskutek ktdrego powstaje diug jednostki budzetowe;,
Zaangazowanie prawne ma z reguly postaé aktu administracyjnego, takiego jak: decyzja o przyznaniu
swiadczen z zakresu opieki spotecznej, umowy o prace, umowy cywilnoprawnej polegajacej na
udzieleniu zamdwienia publicznego, na zawarciu porozumienia z innymi jednostkami samorzgdu
terytorialnego lub z innymi podmiotami, w wyniku ktdérego zostaje udzielona dotacja. Zaangazowanie
prawne moze tez powsta¢ rownolegle z zaangazowaniem rachunkowym w wyniku uchwaty organu
stanowiacego jednostki samorzadu terytorialnego, np. przyznajacej dotacje podmiotowe i
przedmiotowe dla wiasnych jednostek organizacyjnych lub dla instytucji kultury.
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O nadzwyczajnym zaangazowaniu wydatkéw mozna méwi¢ w przypadku aktow sadowych, takich jak
orzeczenia przyznajace swiadczenia pracownikom bezpodstawnie zwolnionym z pracy lub
zasadzajace odszkodowania za szkody wyrzadzone przez jednostki samorzadu terytorialnego lub
orzeczenia zobowiazujace do zaplacenia kar umownych z tytulu niedotrzymania warunkéw umow.

Dysponenci $rodkéw budzetowych maja natomiast monopol na zaangazowanie w sensie
rachunkowym. Jezeli zaangaZowanie prawne tworzy dlug - to powinno je poprzedzaé zaangazowanie
rachunkowe, czyli uwzglednienie sSrodkéw na dany wydatek w planie finansowym. Jezeli
zaangazowanie prawne ogranicza si¢ do stwierdzenia dlugu (np. wskutek postanowienia sadu), to
zaangazowanie rachunkowe powinno nastapi¢ po nim, tj. wynikajacy z tego faktu wydatek powinien
by¢ uwzgledniony w planie finansowym.

Podzial zaangazowania wydatkéw budzetowych na zaangazowanie roku biezacego i na
zaangazowanie lat przysztych ma Scisly zwiazek z zaangazowaniem rachunkowym, tj. z planem
finansowym wydatkéw jednostki budzetowej na dany rok. Kazde zaangazowanie prawne wydatkow
budzetowych w kwocie przekraczajacej ten plan powoduje powstanie zaangazowania lat przysztych.
Zmniejszenie planu finansowego wydatkéw powoduje, w odniesieniu do wydatkéw juz objetych
zaangazowaniem prawnym, przesunigcie tych wydatkéw do zaangazowania lat nastepnych, jesli
zawarte umowy nie zostaly uniewaznione. Natomiast zwigkszenie zaangazowania rachunkowego na
dany rok powoduje zmniejszenie zaangazowania lat przysztych i zwiekszenie zaangazowania roku
biezacego.

Wedlug obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci  budzetowej, zasady prezentacji danych dotyczacych zaangazowania w
sprawozdaniu Rb-28 przedstawiaja si¢ nastgpujaco: W kolumnie ,,Zaangazowanie" wykazuje si¢ dane
dotyczace zaangazowania planu wydatkow, czyli wartoéé umow, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Zdarzenia dotyczace zaangazowania wydatkéw budzetowych nie sa zaliczane do operacji
gospodarczych wplywajacych na zmiany aktyw6w, pasywéw i wyniku dziafalnosci jednostki. W
zwiazku z tym ewidencja tych zdarzefi, podobnie jak ewidencja planéw dochodow i wydatkéw w
budzecie oraz zmian tych planéw, jest prowadzona na kontach pozabilansowych. Dane zawarte na
tych kontach nie sa wykazywane w bilansie.

W rozwigzaniach ksiggowych stosuje si¢ uproszczony system ewidencji pozabilansowej,
charakteryzujacy si¢ odstapieniem od zasady podwéjnego ksiggowania. W zwiazku z tym w ewidencji
pozabilansowej wystepuja konta pojedyncze, na ktérych zamieszcza si¢ zapisy pojedyncze.

Zaangazowanie rachunkowe, podobnie jak wszystkie przypadki zaangazowania prawnego, jest w
zasadzie zindywidualizowane. Jednakze w odniesieniu wydatkéw biezacych na tzw. licznik (optaty za
wode, odprowadzanie $ciekéw, energig elektryczna i ciepina, rozmowy telefoniczne, oplaty pocztowe
itp. ) zaangazowanie rachunkowe nastgpuje dokladne w wysokosci dokonanych wyplat, na podstawie
faktur .

Ewidencja ksiggowa zaangazowania wydatkéw budzetowych nastepuje z chwilg otrzymania
dokumentdw swiadczacych o zaangazowaniu srodkéw planu budzetowego ( umowy, decyzje itp. )

Ewentualne zmiany w ciagu roku w wysokosei wymienionych wydatkéw, jesli sa znaczne (np.
podwyzki wynagrodzenl), beda powodowaty zapisy korygujace. Jezeli jednak odchylenia te nie sg
znaczne, korekty dokonuje si¢ na koniec roku.

Wartos¢ uméw zawartych w wyniku przeprowadzenia postepowania w trybie okreslonym
w ustawie z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych ujmuje sie pod data podpisania
umowy. W przypadku otrzymania podpisanej umowy przez dzial ksiggowosci w terminie
pozniejszym, a szczegblnie po okresie sprawozdawczym zaangazowanie ksiegowane jest w dniu
otrzymania umowy. Jezeli zamowienie ma by¢ wykonane w roku biezacym, ujmuje sie Jje na stronie
Ma konta 998. Jezeli zaméwienie jest wieloletnie i nie sa okreslone kwoty przerobu lub dostaw w
poszezegélnych latach, na koncie 998 ujmuje si¢ zaangazowanie w wysokosci Srodkow
przewidzianych w planie finansowym wydatkéw na dany cel, a pozostalg czeéé kwoty udzielonego
zamdwienia ujmuje si¢ na koncie 999.

Dotacje z budZetu dla podmiotéw niezwiazanych z budzetem nalezy wujmowaé jako
zaangaZzowanie w dacie zawarcia uméw o udzielenie dotacji. Do wieloletnich uméw zalicza sie
umowy o zaciagnigcie pozyczki lub kredytu. Prowizje i inne koszty zwiazane z tymi operacjami sa
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ksiggowane jako zaangazowanie na koncie 998 w dacie podpisywania umowy, chyba ze uruchomienie
kredytu lub pozyczki i pobranie prowizji nastapi w roku nastepnym.

Na podstawie informacji z banku ustala si¢ wysoko$¢ zaangazowania z tytutu odsetek i ksieguje
si¢ jego wysokoéé w dniu dokonania zaptaty.

Drobne zakupy materialéw i ustug oraz koszty wyjazdéw stuzbowych nalezy ujmowaé jako
zaangazowanie rownoczesnie z dokonaniem wydatku.

Organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego moze w drodze uchwaly ustali¢ wykaz
wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego. Wykaz ten moze obejmowaé zadania, w
adniesieniu do ktorych juz nastapito zaangazowanie prawne, tj. zostaly zawarte umowy. W zwiazku z
tym, ze zgodnie z zasadami sporzadzania sprawozdania Rb-28S czesicia skladowa zaangazowania sa
wydatki wykonane, a wydatki wykonane obejmujg takze wydatki niewygasajace, zaangazowanie
wydatkow roku biezacego musi obejmowaé réwniez wydatki niewygasajace.

Konto 998 . Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obeigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é uméw, decyzji i innych
postanowief, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegblowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie
wykazuje salda.

Suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego (z Ma 998) nie powinna by¢ wyzsza od
sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkéw.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu niewygasajacych z poprzedniego
roku wydatkéw,

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw budzetowych, wykazywane jest w kwartalnym
sprawozdaniu Rb 28S (z wyjatkiem za miesiac grudzien)

W sprawozdaniu o wydatkach budzetowych Rb 28S wykazuje si¢ sume wartosci zaangazowania
narastajaca od poczatku roku ze strony Ma konta 998.

W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania, przewyzke
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiggowuje sie
31 grudnia na konto 999, gdyz stanowié¢ to bedzie zaangazowanie przysziych lat. Po tym
przeksiggowaniu konto 998 nie bedzie wykazywalo salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 998 , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
1. Roéwnowartos¢ zrealizowanych wdanym roku wydatkéw budzetowych.

2. Przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku

—saldo Ma konta 998, ktére 31 grudnia przeksiegowuje sig na konto 999,

Typowe zapisy strony Ma konta 998 ,,ZaangaZzowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”
1. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku.

2. Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy i ustugi, ktérych termin platnosei
przypada na dany rok.

3. Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowiefi z terminem platnosci w
danym roku.

4. Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z zawartych umow o pracg lub decyzji o zatrudnieniu oraz
umow o dzielo lub zlecenia; platne do 31grudnia danego roku.

5. Zaangazowanie wydatkow z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku.
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6. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania
wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu
przesunigcia terminu wykonania lub platnosci na rok nastgpny.

7. Zaangazowanie w wysokoséci dokonanych wydatkéw zwiazanych z operacjami niepoprzedzonymi
umowami lub decyzjami, a wigc niezaswidencjonowanymi wczesniej na tym koncie.

8. Zobowiazania wystepujace w trakcie roku budzetowego a niewynikajace z weczesniej ujetych na
tym koncie uméw lub decyzji (np. kosztdéw podrdzy stuzbowych, doraznych dostaw i ustug, odsetek
za zwloke w zaplacie zobowigzan, kar umownych i odszkodowan, diet radnych itp).

Konto 999
wZaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 ..Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych,

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ rownowartoéé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
(przeksiggowanie na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych oraz
rownowartos¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania wydatkéw, ktére byly planowane na rok
koficzacy sig, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na przyszty rok.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
1. Réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére

przechodza do zaangazowania wydatkéw roku biezacego (przeksiegowanic na poczatku danego roku na konto
998)

Typowe zapisy strony Ma konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
1. Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy, roboty i ushugi oraz uméw o dzielo i
umdéw zlecenia, ktérych termin platnoéei przypada w przyszlych latach.

2. Zobowiazania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktérych termin ptatnosci
przypada w przysztych latach.

3. Saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku koriczacego si¢ nad sumg dokonanych
wydatkéw) podlegajace przeksiggowaniu na to konto pod data 31 grudnia.

4. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego

zaangazowania wydatkow przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji.

5. Warto$¢ niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

ROZDZIAL 3

Schematy ksiggowaii na kontach Urz¢du Gminy Wilkowice

§53

Schemat 1, Ewidencia ksiegowa $rodkéw trwalvch oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przychody nowych lub uzywanych érodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwatych, przychody Srodkéw trwatych pochodzacych z inwestycji - Wn 080, Ma 201,
- Wn 011, Ma 080,
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Przychody srodkéw trwatych pochodzacych z inwestycji prowadzonych przez inwestora zastepezego
lub z inwestycji wspolnej prowadzonej przez Inna Jednostke - Wn 011, Ma 080.

Wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkowa srodkéw trwalych - Wn 080, Ma 201,

-Wn 011, Ma 080.

Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych - Wn 011, Ma 800,

Nieodplatne przyjgcie nowych érodkdw trwatych - Wn 011, Ma 800.

Nieodplatne otrzymanie uzywanych srodkdw trwalych:

warto$¢ nieumorzona - Wn 011, Ma 800,

wartos¢ dotychczasowego umorzenia — Wn 011, Ma 071.

Zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny w zakresie
aktualizacji:

wartosci netto - Wn 011, Ma 800,

dotychczasowego umorzenia - Wn 011, Ma 071.

Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania:

wartos¢ netto (wartosé poczatkowa minus umorzenie) - Wn 800, Ma 011,
dotychczasowe umorzenie - Wn 071, Ma 011.

Koszty inwestycji wynikajace z faktur za roboty, dostawy i ustugi - Wn 080, Ma 201,
Warto$¢ nieodplalnie otrzymanych inwestyciji - Wn 080, Ma 800.

Nieodptatnie przekazane efekty inwestycyjne - Wn 800, Ma 080.

Ujawnione niedobory srodkéw trwatych:

wartos¢ netto - Wn 240, Ma 011,

dotychczasowe umorzenie - Wn 071, Ma 011.

Zmniejszenia wartosci poczatkowej §rodkéw trwalych na skutek aktualizacji ich wyceny:
wartos$é nieumorzona - Wn 800, Ma 011,

wartos¢ dotychczasowego umorzenia - Wn 071, Ma 011.

Przychody z zakupu wartosci niemateriatnych i prawnych - Wn 020, 080, Ma 201.
Przychody z zakupu umarzanych jednorazowo srodkéw trwatych - Wn 013, Ma 201,
Umorzenie podstawowych srodkow trwatych - Wn 400, Ma 071.

Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych - Wn 401, Ma 072,

§ 54

Schemat2,  Ewidencja ksiegowa operacji_zwigzanvch z _realizacjg dochodéw i wydatkéw

samorzadowyveh jednostek budizetowych
Objasnienia do schematu:

Wptywy dochoddw budzetowych w tym podatkéw i oplat lokalnych na rachunek j ( Urzedu Gminy )
- jednostki budzetowe;j:

przypisanych - Wn 130 (zapisy wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw) Ma 221

wplaconych z kasy do banku - Wn 130 Ma 141

Wptywy dochoddw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami na rachunek Jednostki budzetowe;:

przypisanych - Wn 130 (zapisy wedhig podziatek klasyfikacji dochodéw) Ma 221

wplaconych z kasy do banku - Wn 130 Ma 141

Odsetki bankowe dopisane do rachunku biezacego jednostki budzetowej - Wn 130,221 Ma 221,750
Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych jednostki budzetowej na rachunek
budzetu - Wn 222, Ma 130

Okresowe wplywy srodkdéw na pokrycie wydatkow objetych planem finansowym jednostki
budzetowej - Wn 130, Ma 223

Wydatki budzetowe zrealizowane z rachunku biezacego jednostki budzetowe;:

wydatki biezace i majatkowe poniesione w wyniku zaplaty faktur - Wn 201, Ma 130,101 (wedtug
klasyfikacji wydatkow)

wydatki z tytulu wyplaty wynagrodzen - Wn 231,240 Ma 130 (wedlug klasyfikacji wydatkow)
przelewy podatku dochodowego od wynagrodzen - Wn 225, Ma 130 (wedltug klasyfikacji wydatkow)
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przelewy skladek ZUS - Wn 229, Ma 130 (wedhug klasyfikacji wydatkéw)

przekazane dotacje w ramach planu wydatkéw jednostki budzetowej - Wn 224, Ma 130 (wedhlug
klasyfikacji wydatkow)

przelew srodkéw z rachunku biezacego Urzgdu Gminy — jednostki budzetowej - na zakladowy
fundusz swiadczen socjalnych - Wn 4085, 240, Ma 130, 240

Wydatki budzetowe Urzgdu Gminy ~ jednostki budzetowej - z kredytu bankowego uruchomionego w
formie realizacji zlecert platniczych (wedlug wyciagu bankowego do rachunku kredytowego budzetu)
- Wn 201, Ma 130 (wedhug klasyfikacji wydatkdw)

Laczna kwota wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej — Urzgdu Gminy - wykazanych w
wyciagu bankowym do rachunku kredytowego budzetu, stanowiaca operacje réwnowazng z
przekazaniem z budzetu $rodkéw na pokrycie wydatkéw objetych planem finansowym jednostki
budzetowej - Wn 130, Ma 223

Wplywy srodkéw na pokrycie niewygasajacych wydatkéw objetych planem finansowym Urzedu
Gminy - Wn 130, Ma 223

Niewygasajace wydatki budzetowe - zrealizowane z rachunku biezacego jednostki budzetowej -
Urzgdu Gminy - w formie optacenia faktur - Wn 201, Ma 130 (wedlug klasyfikacji wydatkéw)

Zwrot srodkéw niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych i niewygasajacych wydatkéw
na rachunek biezacy budzetu lub na rachunek srodkéw na wydatki niewygasajace — Wn 130, Ma 223 z
zapisem ujemnym dla zachowania czystosci obrotéw.

§ 55

Schemat 3. Ewidencja ksiegowa operacji zwiazanych z realizacjs dochoddéw i wydatkéw

objetych planami finansowymi Urzedu Gminy Wilkowice
Wptywy dochodéw z tytulu podatkéw i optat lokalnych wedlug wyciagu bankowego do rachunku

Jjednostki budZzetowe;j:

przypisanych - Wn 130 (zapisy wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw). Ma 221

wplaconych z kasy do banku- Wn 130 (zapisy wedhug podzialek klasyfikacji dochodéw). Ma 141
Dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych zrealizowane w formie bezposrednich wptat na rachunek
budzetu (wedhug wyciagu bankowego do rachunku biezacego budzetu):

przypisane - Wn 130 (zapisy wedlug podziatek klasyfikacji dochodow). Ma 221

wplacone z kasy - Wn 130 (zapisy wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw), Ma 141

Wplywy pozostatych dochodéw urzedu wedlug wyciagu bankowego do rachunku jednostki
budzetowej:

przypisanych - Wn 130 (zapisy wedhig podziatek klasyfikacji dochodéw). Ma 221

wptaconych z kasy do banku - Wn 130 (zapisy wedtug podziatek klasyfikacji dochoddw). Ma 141
Pozostate dochody urzgdu zrealizowane w formie bezpoérednich wptat na rachunek budzetu (wedhug
wyciggu bankowego do rachunku biezacego budzetu):

przypisane - Wn 130 (zapisy wedlug podziatek klasyfikacji dochodow). Ma 221

wplacone z kasy - Wn 130 (zapisy wedtug podzialek klasyfikacji dochodéw), Ma 141

Laczna suma podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych urzedu wykazanych w wyciagu
bankowym do rachunku budzetu, stanowiaca operacj¢ réwnowazng z przekazaniem zrealizowanych
dochodéw urzgdu na rachunek biezacy budzetu - Wn 222, Ma 130

Wptywy dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami na rachunek Urzedu:

przypisanych - Wn 130 (zapisy wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw). Ma 221

wplaconych z kasy do banku - Wn 130 (zapisy wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw), Ma 141
Dochody Urzedu z realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych
ustawami wplacone bezposrednio na rachunek budzetu (wedlug wyciagu bankowego do rachunku
biezacego budzetu):

przypisane - Wn 130 (zapisy wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw). Ma 221

wplacone z kasy do banku - Wn 130 (zapisy wedtug podziatek klasyfikacji dochodow) Ma 141

Laczna suma dochoddw Urzgdu zwiazanych z realizacja zadar z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych ustawami wykazanych w wyciagu bankowym do rachunku budzetu,
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stanowigca operacjg réwnowazng z przekazaniem zrealizowanych dochodéw na rachunek biezacy
budzetu - Wn 222, Ma 130( UG)

Odsetki bankowe dopisane do rachunku biezacego urzgdu Jako jednostki budzetowej - Wn 130, 221,
Ma 750,221

Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych urzedu na rachunek budzetu - Wn 222,
Ma 130

Okresowe wplywy §rodkéw na pokrycie wydatkéw objetych planem finansowym urzedu - Wn 130,
Ma 223

Wydatki budzetowe urzedu jako jednostki budzetowej zrealizowane z rachunku biezacego Urzedu:
wydatki biezace i majatkowe poniesione w wyniku zaplaty faktur - Wn 201, Ma 130 (wedlug
Klasyfikacji wydatkow)

wydatki z tytutu wyplaty wynagrodzen - Wn 231, 240, Ma 130 (wedtug klasyfikacji wydatkow)
przelewy podatku dochodowego od wynagrodzen - Wn 225, Ma 130 (wedtug klasyfikacji wydatkéw)
przelewy skladek ZUS - Wn 229, Ma 130 (wedtug klasyfikacji wydatkow)

zaptacone odsetki od zaciagnigtych kredytdéw i pozyczek - Wn 751, Ma 130 (wedlug klasyfikacji
wydatkdw)

przekazane dotacje w ramach planu wydatkéw urzgdu - Wn 224, Ma 130 (wedlug klasyfikacji
wydatkow)

Wydatki budzetowe Urzedu jako jednostki budzetowej zrealizowane z rachunku biezacego budzetu
lub z kredytu bankowego uruchomionego w formie realizacji zlecefi ptatniczych (wedlug wyciagu
bankowego do rachunku biezacego budzetu lub rachunku kredytowego):

wydatki biezace i majatkowe poniesione w wyniku zaplaty faktur - Wn 201, Ma 130 (wedhg
klasyfikacji wydatkow)

Laczna kwota wydatkéw budzetowych Urzgdu wykazanych w wyciggu bankowym do rachunku
budzetu lub rachunku kredytowego budzetu, stanowiaca operacje réwnowazng z przekazaniem z
budzetu érodkdw na pokrycie wydatkdw objetych planem finansowym urzedu - Wn 130, Ma 223
Wptywy §rodkow na pokrycie niewygasajacych wydatkéw objetych planem finansowym urzedu - Wn
130, Ma 223

Niewygasajace wydatki urzedu jako jednostki budzetowej zrealizowane z rachunku biezacego urzedu
w formie optacenia faktur - Wn 201, Ma 130 (wediug klasyfikacji wydatkow)

Laczna kwota niewygasajacych wydatkéw urzedu wykazanych w wyciagu bankowym do rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki, stanowiaca operacj¢ rownowazng z przekazaniem z budzetu
$rodkdw na pokrycie niewygasajacych wydatkdw objetych planem finansowym urzedu - Wn 130, Ma
223

Zwrot Srodkdw niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych i niewygasajacych wydatkéw
na rachunek biezacy budzetu lub na rachunek srodkéw na wydatki niewygasajace — Wn 130, Ma 223 z
zapisem ujemnym dla zachowania czystosci obrotéw.

§ 56

Schemat 6.Ewidencja ksiegowa pozostalych operacji dokonywanych na rachunkach jednostek
budzetowych
1. Wadia przetargowe i zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, wniesione w formie pienig¢znej
-Wn 139, Ma 240
2. Zwroty wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw - Wn 240, Ma 139
3. Wplywy srodkéw z tytulu odpiséw na rachunek zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych -
Wn 135, Ma 851
4, Wyplaty $wiadczen z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych:
1). Przypisanych na pracownikow - Wn 234, Ma 135
2). Zaplaty faktur - Wn 851,201 Ma 101,135,201
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§57

Schemat 8. Ewidencja nalezno$ci z tvtutu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych

Przypisy naleznoscei z tytutu podatkdw i oplat pobieranych przez urzad jednostki samorzadu
terytorialnego - Wn 221, Ma 720

Przypis odsetek za zwloke i innych naleznoéci ubocznych od podatkdw i optat w kwocie
wplaconej - Wn 221, Ma 750 (zapis rownolegly do zapisu Wn 130, Ma 221 lub Wn 101, Ma

221

Wplaty naleznoéci podatkowych:

do kasy-Wn 101, Ma 221

na rachunek bankowy - Wn 130, Ma 221

naleznosci z tytutu sprzedazy sktadnikow majatkowych:

warto$é faktury netto - Wn 221, Ma 760

VAT nalezny - Wn 202, Ma 225

Zaptata naleznos$ci za sprzedane skiadniki majatkowe:

do kasy-Wn 101, Ma 221,202

na rachunek biezacy jednostki budzetowej - Wn 130, Ma 202,221

Przypisane naleznosci z tytulu innych dochodéw - Wn 221, Ma 720,760

Zaplata innych naleznosci:

do kasy -Wn 101, Ma 221

na rachunek biezacy Jednostki budzetowej - Wn 130, Ma 221

przypisane, lecz niewptacone odsetki od naleznosci z tytubu dochodéw budzetowych - Wn 221, Ma
720,750

Przypis dlugoterminowych naleznosci i dlugoterminowych rozliczen z budzetem - Wn 226, Ma 840
Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do naleznosci dtugoterminowych - Wn 226, Ma 221
Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do naleznosci krotkoterminowych w wysokoéci raty
naleznej za dany rok - Wn 221,840 Ma 226,720

Przypis naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych dotyczacych realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami - Wn 221, Ma 720

Wplyw naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych ustawami:

do kasy-Wn 101, Ma 221

na rachunek bankowy - Wn 130, Ma 221

§ 58

Schematd, _ Ewidencia naleznosci od budietéw oraz z tytulu ubezpieczen spolecznych w
jednostkach budzetowych
1. Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, potraconych z wynagrodzen w
wyniku korekt deklaracii podatkowych - Wn 225, Ma 231
2. Zwrot nadplaconych zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych:
Wn 130, Ma 225
3.VAT naliczony w fakturach zakupu, podlegajacy w calosci lub w czgéei odliczeniu od podatku
naleznego - Wn 225, Ma 201
4.Zwrot roznicy miedzy naliczonym a naleznym podatkiem od towaréw i ustug na rachunek biezacy
Jjednostki budzetowei - Wn 130, Ma 225
b). Korekty zmnieiszaiace skladki ZUS placone przez:
1). oracownikow - Wn 229, Ma 231
2). iednostke budzetowa - Wn 229, Ma 405
5. Wynagrodzenie przystuguiace iednostce za pobieranie i odprowadzanie skladek - Wn 221, Ma 760
6. Zwrot nadplaconych skiadek ZUS na rachunek biezacy jednostki budzetowej - Wn 130, Ma 229
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§ 59

Schemat 10. Ewidencja pozostalych naleznosci w jednostkach budzetowych

1.
2.
3.

4

Dotacie przekazane podmiotom dotowanym przez Urzad Gminy - Wn 224, Ma 130
Dotacie podmiotowe uznane za rozliczone w dniu ich przekazania - Wn 810, Ma 224
Dotacie przedmiotowe i celowe uznane za rozliczone po przedlozeniu rozliczenia przez podmiot
dotowany - Wn 810, Ma 224
Dotacie niewvkorzystane przez podmioty dotowane, zwr6cone w tym samym roku budzetowym,
w ktérym nastapito ich przekazanie:
1). wolvw niewvkorzystanei dotacii - Wn 130, Ma 224
Wvksiegowanie na koniec roku rozliczonvch i przypisanych do zwrotu dotacii. ktére nie wolvnelv
do korica roku na rachunek bankowy i z tego wzgledu zostaly zaliczone do przychodéw z tytutu
dochodow budzetowych - Wn 810, Ma 224
Wyplacone pracownikom zaliczki:
1), zkasv-Wn 234, Ma 101
2). z rachunku biezacego Jednostki budzetowej - Wn 234, Ma 130
Rozliczenie zaliczek wyptaconvch pracownikom:
1). na zakup materiatéw - Wn 401. Ma 234
2). na oplacenie zakupu ustug - Wn 402, Ma 234
3). nakoszty podrézy stuzbowych - Wn 409, Ma 234
4) zrachunku zakladowego funduszu $wiadczen socialnvch - Wn 234, Ma 135
Srodki na inwestycie przekazane na rachunek inwestora zastgpczego lub innego podmiotu
realizuiacego inwestvcie wspdlna - Wn 240, Ma 130
Przyiecie efektow inwestycvinvch od inwestora zastgpczego lub innego inwestora realizujacego
inwestycie wspolna -Wn 011, Ma 240

. Naleznosci od pracownikéw dochodzone na drodze sadowej:

1). z tvtulu wynagrodzen - Wn 231 Ma 234
2). pozostale - Wn 240, Ma 234

. Naleznodci od kontrahentéw dochodzone na drodze sadowej - Wn 240, Ma 201

§ 60

Schemat 11. Ewidencia zobowiazan z tytulu dostaw i uslug w jednostkach budzetowych

1.

Lol B ARl

Zobowiazania z tytulu dostaw robdt i ustug udokumentowane fakturami VAT z podatkiem
niepodiegaiacvym odliczeniu a dotvezace dziatalno$ci:
1). inwestycyinei - Wn 080, Ma 201
2). operacvinei - Wn odpowiednie konto zespotu 4. Ma 201
Zobowiazania z tvtulu dostaw i uslug wynikajace z faktur VAT z podatkiem podlegajacym
catkowitemu lub czeSciowemu odliczeniu od podatku naleznego:
1). wartos¢ netto faktury lub warto$¢ netto faktury powiekszona o czes¢ VAT niepodlegajacy
adliczeniu dotvczaca dzialalnoéci inwestyevinei - Wn 080, Ma 201
2). wartos¢ netto faktury lub wartoéé faktury brutto pomnieiszona o VAT podlegaiacy
odliczeniu dotyczaca dziatalnosci operacvinei - Wn odpowiednie konto zespotu 4, Ma 201
3). VAT podlegaiacy odliczeniu - Wn 225, Ma 201
Réznice kursowe powstale w rozrachunkach zagranicznych lub gdv wynagrodzenie kontrahenta
krajowego iest ustalone w walutach obcych (projekty z udzialem srodkéw pomocowych
otrzymywanych w walutach obeveh):
1). uiemne, dotvczace zakupow inwestvevinveh - Wa 080, Ma 201
2). uiemne. dotvczace zakupdw na rzecz dziatalnoécei biezacei - Wn 751, Ma 201
3). dodatnie. dotyczace zakupdw inwestycyinych - Wn 201, Ma 080
dodatnie, dotvczace zakupdw na rzecz dziatalno$ci biezacei - Wn 201, Ma 750.
zaptata faktur zakupu dotvczacych wydatkéw budzetowvch - Wn 201. Ma 130
Zobowiazania wobec dostawcdw z tytutu wymagalnych odsetek za zwloke w zaplacie - Wn 751,
Ma 201
Zobowiazania wobec dostawcow z tvtulu wymaganveh kar umownych-Wn 761. Ma 201
Zaplata wymagalnvch odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan i kar umownych z rachunku
biezacego jednostki budzetowej - Wn 201, Ma 130
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§ 61

Schemat 13. Rozliczenia z tytulu dochodéw i wvdatkéw budzetowych samorzadowych

jednostek budzetowych z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego

1. Laczna suma podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych urzgdu wykazanych w
wyciagu bankowym do rachunku budzetu, stanowiaca operacje rownowazna z przekazaniem
zrealizowanych dochoddw urzedu na rachunek biezacy budzetu -Wn 222, Ma 130

2. Laczna suma dochodéw urzgdu zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych ustawami wykazanych w wyciagu bankowym do rachunku budzetu,
stanowigca operacjg rownowazng z przekazaniem zrealizowanych dochoddw na rachunek biezacy
budzetu - Wn 222, Ma 130

3. Okresowe przelewy dochodow budzetowych urzedu i innych samorzadowych jednostek
budzetowych na rachunek budzetu-Wn 222, Ma 130

4. Przeksiggowanie, pod daty sprawozdania Rb-278, zrealizowanych dochodéw budzetowych urzedu
i innych samorzadowych Jednostek budzetowych - Wn 800, Ma 222

5. Okresowe wptywy $rodkéw na pokrycie wydatkéw objetych planem finansowym urzedu lub innej
samorzadowej jednostki budzetowej - Wn 130, Ma 223

6. Laczna kwota wydatkéw budzetowych urzedu lub innej samorzadowej jednostki budzetowej
wykazanych w wyciagu bankowym do rachunku budzetu lub rachunku kredytowego budzetu,
stanowiaca operacj¢ réwnowazna z przekazaniem z budzetu $rodkéw na pokrycie wydatkéw
objetych planem finansowym - Wn 130, Ma 223

7. Przeksiggowanie, pod data sprawozdania Rb-28S, zrealizowanych wydatkéw budzetowych urzedu
i tnnych samorzadowych jednostek budzetowych - Wn 223, Ma 800

8. Zwrot srodkéw niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw budzetowych urzedu lub innych
samorzadowych jednostek budzetowych na rachunek budzetu - Wn 130, Ma 223 ( znak ujemny)

9. Wplywy srodkéw na pokrycie niewygasajacych wydatkéw objetych planem finansowym urzedu
lub innych samorzadowych jednostek budzetowych - Wn 130, Ma 223

10. Laczna kwota niewygasajacych wydatkéw urz¢du lub innej samorzadowej jednostki budzetowe;j
wykazanych w wyciagu bankowym do rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki, stanowiaca
operacje rwnowazng z przekazaniem z budzetu §rodkéw na pokrycie niewygasajacych wydatkéw
objetych planem finansowym urz¢du - Wn 130, Ma 223

11. Przeksiggowanie wydatkéw zrealizowanych w ramach planu wydatkéw niewygasajacych urzedu
lub innej samorzadowej jednostki budzetowej - Wn 223, Ma 800

§ 62

Schemat 14. Ewidencja zobowiazan wobec budietow w jednostkach budzetowych

Naliczone i potracone w listach plac zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych - Wn 231,
Ma 225

Naliczone odsetki za zwloke w placeniu zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych - Wn
750, Ma 225

Przelewy na rachunki urzgdéw skarbowych pobranych zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych 2z rachunku:

biezacego jednostki budzetowej - Wn 225, Ma 130

zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych - Wn 225, Ma 135

Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, potraconych z wynagrodzen, w
wyniku korekt zeznan podatkowych - Wn 225, Ma 231

Zobowiazania podatkowe obcigzajace koszty - Wn 404, Ma 225

Nalezny VAT z tytulu sprzedazy udokumentowanej fakturami VAT od sprzedazy w jednostkach
budzetowych - Wn 202, Ma 225

Odsetki naliczone od nieterminowych wplat VAT - Wn 751, Ma 225

VAT naliczony w fakturach zakupu podlegajacy w catosci lub w czgscei odliczeniu od naleznego VAT
- Wn 225, Ma 201
Przelew VAT:
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z rachunku biezacego jednostki budzetowej - Wn 225, Ma 130

Przelewy z tytulu innych zobowigzan wobec budzetow z rachunku biezacego jednostki budzetowej -
Wn 225, Ma 130

§ 63

Schemat 15, Ewidencia zobowiazai z tytulu wynagrodzen w jednostkach budzetowych
Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto dotyczace:

1). dziatalnosci operacyjnej - Wn 404, Ma 231
2). inwestycji - Wn 080, Ma 231
1. Zasilki ze srodkdw ZUS naliczone w listach ptac - Wn 229, Ma 231
2. Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia:
1). zkasy- Wn 231, Ma 101
2). z rachunku biezacego jednostki budzetowej - Wn 240, Ma 130
3. Potracenia w listach plac obcigzajace pracownika z tytutu:
1). zaliczki na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych - Wn 231, Ma 225
2). skladek ZUS oplacanych przez pracownika - Wn 231, Ma 229
3). skladek na dobrowolne ubezpieczenia osobowe - Wn 231, Ma 240
4). skladek i splat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej - Wn 231, Ma
240
5). splat pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych - Wn 231, Ma 240
6). nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw - Wn 231, Ma 234
7). pozostatych zobowiazan pracownikéw - Wn 231, Ma 240

§ 64

Schemat 16. Ewidencja zobowiazan z tytulu ubezpieczen spolecznych w jednostkach
budzetowych .
Potracenie w listach plac skladek na ubezpieczenia spoteczne ptacone przez pracownikéw - Wn 231,
Ma 229
1. Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy placonych przez pracodawce od
wynagrodzen dotyczacych:
1). dziatalnosci operacyjnej - Wn 405, Ma 229
2). dziatalnosci finansowanej ze $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - Wn 851, Ma
229
2. Naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze srodkow ZUS - Wn 229, Ma 231
1). Przelew sktadek do ZUS pomniejszony o wyplacone zasitki w jednostkach budzetowych -
Wn 229, Ma 130
3. Wynagrodzenie przystuigujace jednostce za pobieranie i odprowadzanie skladek do ZUS
zarachowane na poczet zaplaty zobowiazan wobec ZUS - Wn 229, Ma 229 (Analitycznie)
4, Korekty zwigkszajace kwoty naliczonych skiadek:
1). ptaconych przez pracownikéow - Wn 231, Ma 229
2). placonych przez pracodawce - Wn 405, Ma 229

§ 65

Schemat 17. Ewidencja pozostalvch zobowigzan i sum obeych w jednostkach budzetowych
1. Whpfata na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania
umow - Wn 139, Ma 240
Wolvw sum na zlecenie - Wn 139, Ma 240
Oprocentowamnie srodkow na rachunkach depozvtowvch i sum na zlecenie - Wn 139, Ma 240
Zobowiazania z tvtulu potracen dokonanvch w listach plac z innych tytuldw niz zaliczki na
podatek dochodowy od 0sdb fizveznvch i skiadki ZUS obciazaiace pracownika Wn 231, Ma 240
5. Zwrot otrzymanych wadidw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw - Wn
240, Ma 139
6. Zatrzvmane wadia przetareowe przekazane na rachunek biezacv. w przypadkach okreslonvch w
art. 46 ust. 5 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych - Wn 240, Ma 139 a w
jednostce Wn 221 Ma 760 wotvyw Wn 130 Ma 221
7. Zwrot niewykorzystanych srodkéw z sum na zlecenie - Wn 240, Ma 139

e
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8. Roszczenia sporne z tytutu wynagrodzen dochodzone przez pracownikdéw na drodze sadowej - Wn

231, Ma 240 ) )
9. Roszczenia sporne z tytulu rozliczen z kontrahentami dochodzone przez nich na drodze sadowe; -
Wn 201, Ma 240
10. Zobowiazania wobec zakladowego funduszu §wiadczen socialnveh z tvtutu odpisdéw naliczonvch
w ciezar kosztéw. lecz nieprzekazanych na rachunek srodkéw tego funduszu - Wn 405. Ma 240
1. Przelew po wymaganym terminie $rodkéw na rachunek zakladowego funduszu $wiadezen
socjalnych Wn 240, Ma 130

§ 66

Schemat 18. Ewidencja odpiséw aktualizujgcvch naleinosci watpliwe jednostek budzetowych

1. Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci Jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych - Wn 761, Ma 290
2. Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa zwiazanych z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami - Wn 761, Ma
290
3. Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci zakladowego funduszu swiadczen socjalnych - Wa 851,
Ma 290
4. Odpisanie naleznosci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokosci uprzednio
dokonanych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznogci:
a) jednostek budzetowych - Wn 290, Ma 221
b)zakladowego funduszun $wiadczen socjalnych - Wn 290, Ma 240
6.Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanie przyczyn
uzasadniajacych ich dokonanie:

1}. jednostek budzetowych - Wn 290, Ma 761

2). zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych - Wn 290, Ma 851

§ 67

Schemat 19. Ewidencja obrotu materialowego w jednostkach budietowych (wariant
uproszezonv)

1. Zakup materialéw odniesiony bezposrednio w cigzar kosztéw rodzajowych:

a) wartos¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu - Wn 401,
Ma 201

b) VAT podlegajacy odliczeniu - Wn 225, Ma 201

2. Przyjecie zakupionych materiatéw na stan magazynowy:

a) wartos¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu - Wn 310,
Ma 201

b) VAT podlegajacy odliczeniu - Wn 225, Ma 201

3. Wydanie materialéw z magazynu do zuzycia lub przerobu - Wn 401, Ma 310

4. Wartos¢ sprzedanych materiatéw - Wn 240, Ma 310 a dochody Wn221 Ma 760, zaptata Wn130
Ma 221

§ 68

Schemat 20. Ewidencja kosztéw wedlug rodzajéw w jednostkach budzetowych

1. Zakup materialéw lub energii odniesiony bezposrednio w cigzar kosztow rodzajowych (wartosé w
cenie zakupu pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu) - Wn 401, Ma 201

2. Materiaty wydane z magazynu do zuzycia lub przerobu - Wn 401, Ma 310

3. Zakup ustug odniesiony w cigzar kosztow rodzajowych (warto$é w cenie zakupu pomniejszona o
VAT podlegajacy odliczeniu) - Wn 402, Ma 201

4. Poniesione wydatki z tytutu oplat i skladek - Wn 403, Ma 130

Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto dotyczace dziatalnosci operacyjnej - Wn 404, Ma
231

(¥, )
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Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy placone przez pracodawce od
wynagrodzen dotyczacych dziatalnosei operacyjnej - Wn 405, Ma 229

Rozliczone koszty podrézy stuzbowych - Wn 409, Ma 234

Poniesione wydatki z tytutu pozostalych kosztéw rodzajowych - Wn 409, Ma 130

Przeniesienie na koniec roku kosztéw rodzajowych ujgtych na kontach zespotu 4 na wynik - Wn
860, Ma konta zespotu 4,

Schemat 25.  Ewidencja przychodéw i kosztéw na kontach zespolu 7 w jednostkach
budzetowych

I.

bl

1.
12.

Przypis przychodéw z tytutu podatkéw i oplat pobieranych przez urzad jednostki samorzadu
terytorialnego - Wn 221, Ma 720

Przypis odsetek za zwlokg od podatkéw Wn 221 Ma 720

Przypis odsetek innych niz podatkowe Wn 221, Ma 750

Przypis pozostatych naleznoéci Wn 221 Ma 760

Przychody z tytutu sprzedazy sktadnik6w majatkowych w wartoéci faktury netto:

a) materiatéw - Wn 221, Ma 760

b) Srodkéw trwalych, inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych - Wn 221, Ma 760
Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym - Wn 130, Ma 750

Przypis odsetek od nieterminowych platnosci innych niz podatkowe naleznoéci (w tym réwniez
od naleznosci zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej i innych
zadan zleconych ustawami) - Wn 221, Ma 750

Przypis odsetek od nieterminowych platnosci zobowiazan - Wn 234, Ma 201 ( zawinionych przez
pracownika ) innych Wn751 Ma 201

Odpisy aktualizujace naleznosci - Wn 761, Ma 290

. Zrealizowane dochody z tytulu zdarzen nadzwyczajnych - Wn 221, Ma 770 wptyw Wn 130 Ma

221
Zrealizowane wydatki z tytulu zdarzer nadzwyczajnych - Wn 771, Ma 130

Pozostate przychody operacyjne wplacone na rachunek biezacy - Wn 221, Ma 760 wptyw Wn 130
Ma 221

PRZEKSIEGOWANIE SALD NA KONIEC ROKU

Przeksiggowanie na koniec roku sald kont zespohu 7
1}. konta 720 - Wn 720, Ma 860
2). konta 750 - Wn 750, Ma 860
3). konta 751 - Wn 860, Ma 751
4}). konta 760 -Wn 760, Ma 860
3). konta 761 - Wn 860, Ma 761
6). konta 770 - Wn 770, Ma 860
7). konta 771 - Wn 860, Ma 771

§ 69

Schemat 27. Ewidencja zmniejszen i zwigkszen funduszu jednostek budzetowych
ZMNIEJISZENIA FUNDUSZU

1.

2.

3.

Przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,tj 30 kwiecien
straty bilansowej roku ubiegtego - Wn 800, Ma 860

Przeksiggowanie, pod data przelewu do Gminy zrealizowanych dochodéw budzetowych urzedu i
innych samorzadowych jednostek budzetowych - Wn 800, Ma 222

Przeksiegowanie, zrealizowanych dochodéw budzetowych urzedu z tytulu realizacji zadafh z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami — Wn 224 Ma 222 kolejno
przelew do Gminy Wn 222 Ma 130, odniesienie na fundusz Wn 800 Ma 222

Przychody urzedu z tytulu dochodéw budzetu nieujetych w planach finansowych innych
samorzadowych Jednostek budzetowych - Wn 800, Ma 720

Roznice z aktualizacji srodkéw trwatych - Wn 800, Ma 011
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Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu, platnosci z budzetu srodkow
europejskich i érodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje - Wn 800, Ma 810
Nieodplatnie przekazane i sprzedane $rodki trwale, wartoéci niematerialne i prawne oraz
inwestycje (warto$é bilansowa) — Wn 800, Ma konta zespolu 0

ZWIEKSZENIA FUNDUSZU

1.
2.
3.

4.
5.

Przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,tj 30
kwiecien zysku bilansowego roku ubiegtego - Wn 860, Ma 800

Przeksigegowanie, pod data sprawozdania Rb-288S, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
urzedu i innych samorzadowych jednostek budzetowych - Wn 223, Ma 800

Srodki z budzetu wykorzystane na inwestycje - Wn 810, Ma 800

Réznice z aktualizacji érodkéw trwatych - Wn 011, Ma 800

Nieodplatnie otrzymane srodki trwale i inwestycje - Wn konta zespotu 0, Ma 800

§ 70

Schemat 29. Ksiegowania dotyczgce ustalania i rozliczania wyniku w jednostkach
budzetowych

1.

2.

Przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, kosztéw rodzajowych ujetych na kontach zespotu 4
(400-405 1 409) - Wn 860, Ma konta zespotu 4

Przeksi¢ggowanie, w koricu roku obrotowego, kosztéw finansowych i pozostalych kosztow
operacyjnych ujetych na kontach zespotu 7 (751 i 761) - Wn 860, Ma konta zespoh 7
Przeksiggowanie, w koticu roku obrotowego, przychodéw ujetych na kontach zespotu 7 (720,750 i
760) - Ma 860, Wn konta zespotu 7

Przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, strat nadzwyczajnych - Wn 860, Ma 771
Przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, zyskéw nadzwyczajnych - Wn 770, Ma 860
Przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego -Wn 800, Ma 860

Przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego - Wn 860, Ma 800
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