URZAD GMINY
43-365 W WILKOWICACH
ut. Wyzwolenia 25

el. 03

3 459-00-77

t
REGON: 000549010 WIP 9370006473 WGt Gminy Wilkowice ogtasza nabér kandydata(ow)
na stanowisko mt. referenta ds. zaméwien publicznych i pozyskiwania funduszy strukturalnych

1.

w Urzedzie Gminy Wilkowice
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice

Wymagania wobec kandydata:

Niezbe¢dne:

— obywatelstwo polskie,

— peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

— brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

~ nieposzlakowana opinia,

— wyksztatcenie $rednie o profilu ogéinym lub zawodowym,

— znajomos$é ustawy o pracownikach samorzadowych, ,Prawo zamowien publicznych”
i jej aktéw wykonawczych,

— znajomo$¢ zagadnien z zakresu Zamowien Publicznych i Funduszy Strukturalnych,

— umiejetnos¢ pracy na komputerze (Word, Excel, Power Point),

~ samodzielnosé w wykonywaniu powierzonych zadan,

— umiejetnosé pracy w zespole,

— kreatywnosé.

Dodatkowe:

— doswiadczenie w zakresie zamowien publicznych i pozyskiwania érodkéw z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci.

. Do zakresu zadan wykonywanych na ww. stanowisku naleze¢ bedzie:

pozyskiwanie funduszy pozabudzetowych — w szczegdinoéci unijnych;

prowadzenie stalego monitoringu funduszy Unii Europejskiej w celu aplikowania o $rodki
finansowe na zadania inwestycyjne gminy;

opracowywanie wnioskdw na dofinansowanie zadan realizowanych ze $rodkow
pozabudzetowych;

rozliczanie finansowe zadan, kitdre uzyskaly dofinansowanie ze $rodkéw krajowych lub
unijnych /w tym sporzadzanie wnioskdw o platno$é czesciowa, korcowa/;

koordynacja i menitorowanie realizacji zadan wspdtfinansowanych ze Zrodet pozabudzetowych
w tym w szczegdlnosci ze srodkdw funduszy strukturalnych;

uczestniczenie w szkoleniach i warsztatach dotyczacych pozyskiwania funduszy
strukturalnych i udzielania zamowien publicznych;

opiniowanie wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielanie zamowienia publicznego;
opracowywanie ogloszenia o zamdwieniu publicznym,;

opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

. przeprowadzanie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wraz z wyborem

wykonawcy;

. przygotowywanie umowy ¢ zamoéwienie publiczne;

. sporzadzanie sprawozdan z realizacji zamowien publicznych;

. monitorowanie przebiegu zamowien publicznych;

. gromadzenie informacji o charakterze planistycznym, sprawozdawczym - dotyczacych

realizacji zamowien publicznych;

. prowadzenie systematycznej wspdlpracy z osobami uczestniczgcymi w postgpowaniu o

zamowienia publiczne w zakresie sporzadzania dokumentacji w okresie planowania i
przygotowania postepowat.



3. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
- CV

— list motywacyijny,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umyslnie,

— oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutaci.

4. Kopie innych dokumentow:
— kopie $wiadectw pracy,
— kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i ukonczonych
kursach.

5. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

29.04.2011 1.
Urzad Gminy Wilkowice
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice
sekretariat ( Il p., pok. 410)
z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko mt. referenta
ds. zamowien publicznych i pozyskiwania funduszy strukturalnych”

6. Inne informacje:
Oferty nie spetniajgce wymagan formalnych oraz ztozone iub przystane po terminie nie beda

rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni tetefonicznie o terminie postepowania
rekrutacyjnego.

Oferty rozpatrzone negatywnie zostana zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.: (33) 499 00 77




