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Wojt Gminy Wilkowice
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydata
na stanowisko inspektora ds. requlacji stanu prawnego nieruchomosci i drogownictwa
w
Urzedzie Gminy w Wilkowicach
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice

1. Wymagania wobec kandydata:

niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze techniczne lub wyzsze na kierunku administracja,

co najmniej 3-letni staz pracy,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisow ustawy Prawo budowlane, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
ustawy o samorzadzie gminnym i KPA oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw,

8. biegta umiejgtnos¢ pracy na komputerze (pakiet Office),

9. prawo jazdy kat. B,

Ul
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dodatkowe:

1. co najmniej roczny staz pracy na ww. stanowisku lub pokrewnym,
znajomos$¢ obstugi programow AutoCAD lub pokrewnych,
znajomosc¢ topografii Gminy Wilkowice,
samodzielnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
rzetelnos¢, punktualnos¢, zaangazowanie w powierzone zadania,
umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy,
komunikatywnosc i tatwo$¢ przekazywania informacji,
odpowiedzialnos¢, doktadnosé, kreatywno$é:
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2. Do zakresu zadan wykonywanych na ww. stanowisku nalezeé bedzie:
1) Prowadzenie spraw z zakresu regulacji stanu prawnego nieruchomosci zajetych pod drogi
gminne,
2) Prowadzenie spraw z zakresu regulacji stanu prawnego nieruchomosgi,
3) Prowadzenie spraw z zakresu komunikacji i drogownictwa, w tym:
a) przygotowywanie opinii w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drég gminnych,
b) przygotowywanie materiatéw do orzekania o przywréceniu pasa drogowego gminnej drogi
W razie jego naruszenia,
) nadzdr i koordynowanie prac zwigzanych z o$wietleniem ulic,
d) uzgadnianie usytuowania infrastruktury technicznej,
e) uzgadnianie lokalizacji i projektu zjazdu z drég gminnych,
f) wspotdziatanie z softysami i radami soteckimi w sprawach drég i oswietlenia,
g) opracowywanie projektu planu modernizacji, utrzymania i ochrony drég gminnych
i mostéw,




h) organizacja i nadzdér nad wykonawstwem i jakoscig robo6t drogowych oraz utrzymaniem
oznakowania drog,

) wspdtdziatanie z sottysami i radami soteckimi w sprawach drog, mostéw i przepustéw.

4) Prowadzenie spraw zawigzanych z komunikacjg zbiorowa, w tym korzystania z przystankéw.

3) Wizje w terenie w zakresie, wynikajacym z wykonywanych obowigzkéw stuzbowych.

6) Przygotowywanie projektéw rozwigzan rozwoju Gminy w zakresie budowy i modernizaciji
drog, elektryfikacji o$wietlenia ulicznego.

7) Przygotowywanie projektow uchwat w zakresie, wynikajgcym z wykonywanych obowiazkéw
stuzbowych.

8) Archiwizowanie dokumentéw w zakresie wykonywanych czynnosci.

9) Wspdtpraca z Referatem Finanséw i Budzetu oraz z Referatem Inwestycji dot. dostarczania
wymaganych dokumentéw w zakresie wykonywanych czynnosci.

10) Wykonywanie innych polecen przetozonego.

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w petnym wymiarze czasu pracy.

Praca w budynku Urzedu Gminy na | pietrze.

Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie.
Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

Stanowisko pracy w pomieszczeniu nie dostosowanym do wozkéw inwalidzkich.

. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

. Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:

1) zyciorys (CV) — wtasnorecznie podpisany,

2) list motywacyjny - wlasnorecznie podpisany,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie — wtasnorecznie podpisany,

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

5) kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnien zawodowych,

6) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

7) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

8) os$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

9) inne o$wiadczenia/ zaswiadczenia /kserokopie dokumentéw wymaganych w ogtoszeniu.

Kwestionariusz osobowy i oéwiadczenia do pobrania na stronie BIP w zakiadce REKRUTACJA.

. Termin i miejsce skiadania dokumentéw:
Oferty nalezy przesyta¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko inspektor ds.
regulacji stanu prawnego nieruchomosci i drogownictwa” na adres:
Urzad Gminy w Wilkowicach

ul. Wyzwolenia 25

43-365 Wilkowice
lub  dostarczy¢é do  Biura  Obstugi  Klienta Urzedu Gminy w  Wilkowicach
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9 lipca 2018 r. do godz. 15.30

Oferty, ktore wplyng do Urzedu Gminy w Wilkowicach po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.



7.

Inne informacije:

Oferty nie spetiajgce wymagan formalnych nie beda rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do nastepnego etapu rekrutacji (rozmowa kwalifikacyjna) zostang
powiadomieni telefonicznie o terminie postepowania rekrutacyjnego.

Ztozone oferty mozna odebraé za pokwitowaniem w pok. 404, w terminie 7 dni od dnia ukazania sie
informacji o wynikach naboru w Biuletynie Informacji Publicznej. Oferty nie odebrane oraz oferty
zakwalifikowanych do nastepnego etapu rekrutacji bedg przechowywane w Urzedzie Gminy,
zgodnie z instrukcja kancelaryjng, a nastepnie zostang wybrakowane.




