KBA.2110.3.2023 Wilkowice, dnia 06.10.2023 r,

Wajt Gminy Wilkowice
ogtasza otwarty i konkureneyjny nabér kandydata
na zastepstwo na stanowisko inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami

w

Urzedzie Gminy w Wilkowicach
ul. Wyzwolenia 25
43-365 Wilkowice

1. Wymagania wobec kandydata:

niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,
2. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3. wyksztalcenie wyisze i co najmniej 3-letni staz pracy
lub
wyksztalcenie Srednie i co najmniej 5-letni staz pracy,
4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
znajomos¢ ustawy 0 samorzadzie gminnym,
znajomo$¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych,
znajomosé ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
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znajomosc ustawy Prawo zamowien publicznych,
10. biegta umiejgtnosc¢ pracy na komputerze (pakiet Office);

dodatkowe:

1. trzyletnie doswiadczenie w pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach samorzadu
terytorialnego, w tym co najmniej roczny staz pracy na ww. stanowisku lub stanowisku o pokrewnym
charakterze,
preferowane wyksztaicenie na kierunkach: gospodarka nieruchomosciami, administracja,
znajomos¢ obstugi oprogramowania: Finn.pl, IntraEWID,
samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
rzetetnosé, punktualno$é, zaangazowanie w powierzone zadania,
umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy,
komunikatywnos¢ i tatwos¢ przekazywania informacji,
odpowiedzialno$¢, doktadnosé, kreatywnosé,
prawo jazdy kat. B;
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2. Do zakresu zadari wykonywanych na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

1. Przygotowanie dokumentacji do przetargédw na nieruchomosci Gminne.

Analiza dokumentéw wtasnosciowych nieruchomosci gminnych.

Przygotowywanie wnioskéw o nabycie nieruchomosci od KOWR.

Przygotowanie wnioskdw zwigzanych z zaktadaniem i zmianami w Ksiegach Wieczystych.
Sporzadzanie sprawozdan i informacji o stanie mienia komunalnego.
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Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza, oddawaniem w uzytkowanie wieczyste, zarzad, dzierzawg
lub najmem nieruchomosci gminnych z wyjgtkiem najmu lokali na cele mieszkaniowe.
7. Prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem lub zamiang nieruchomosci gminnych.
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8. Prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez gmine prawa pierwokupu lub
wywlaszczenia nieruchomosci.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwigzaniem umow wieczystego uzytkowania oraz terminami
zabudowy nieruchomosci oddanych w takie uzytkowanie.

10. Naliczanie optat z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci gminnych oraz ich aktualizacja.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg odszkodowarn za nieruchomosci przejete z mocy prawa pod
drogi gminne.

12. Sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego w zakresie realizowanych zadar.

13. Opracowywanie projektéw planéw finansowych oraz sporzadzanie sprawozdan z wykonania
dochodow i wydatkéw realizowanych zadan.

14. Udziat w pracach komisji przetargowych.

15. Weryfikacja zawiadomier przestanych przez banki na podstawie art. 111c Prawa bankowego.

16. Prowadzenia spraw zwigzanych z dziedziczeniem przez Gmine.

17. Przygotowanie zakresu rzeczowego i niezbednej dokumentacji z zakresu prowadzonych spraw
do przeprowadzenia postepowarn zgodnie z ustawg o zaméwieniach publicznych.

18. Archiwizowanie dokumentow w zakresie wykonywanych czynnoéci.

19. Przygotowywanie projektéw zarzadzeri Wéjta Gminy i uchwat Rady Gminy w sprawach wynikajgcych
z zakresu czynnosci i obowigzkéw.

20. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego.

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w petnym wymiarze czasu pracy.

Praca w dwupietrowym budynku Urzedu Gminy (bez windy) w Wilkowicach przy ul. Wyzwolenia 25.
Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie.

Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

Stanowisko pracy w pomieszczeniu nie dostosowanym do wozkéw inwalidzkich.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1) zyciorys (CV) - wiasnorecznie podpisany,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie — wiasnorgcznie podpisany,

3) kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnier zawodowych,

5) podpisana informacja Administratora dla kandydata do pracy,

6) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

7) oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

Kwestionariusz osobowy i oéwiadczenia do pobrania na stronie BIP w zaktadce REKRUTACIA.




6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Oferty nalezy przesytaé w zamknigtych kopertach z danymi kontaktowymi z dopiskiem ,Konkurs na
zastepstwo na stanowisko inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami” na adres:
Urzgd Gminy w Wilkowicach

ul. Wyzwolenia 25

43-365 Wilkowice
lub dostarczy¢ do Biura Obstugi Klienta Urzedu Gminy w Wilkowicach
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27.10.2023 r. do godz. 13.30.

Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gminy w Wilkowicach po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

7. Inne informacje:
Oferty nie spetniajace wymagan formalnych nie bedg rozpatrywane.
Kandydaci zakwalifikowani do nastepnego etapu rekrutacji (rozmowa kwalifikacyjna) zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie postepowania rekrutacyjnego.
Ztozone oferty mozna odebra¢ za pokwitowaniem w Urzedzie Gminy w Wilkowicach, w terminie 7 dni od
dnia ukazania sie informacji o wynikach naboru w Biuletynie Informacji Publicznej, za wyjatkiem ofert
zakwalifikowanych do nastepnego etapu rekrutacji, ktére bedg przechowywane w Urzedzie, zgodnie
z instrukcja kancelaryjna. Oferty nie odebrane zostang komisyjnie zniszczone.




